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Introducao

A Planilha de Cotacao de Precos é a tela responsavel pelo controle das cotagdes de fornecedores no
sistema. Nela, o comprador registra os pregos negociados por regiao e fornecedor, mantendo o histérico
completo de todas as cotagdes langadas.

Esta tela conta com uma versdo atualizada que apresenta um novo layout, preservando todas as
funcionalidades da versdo anterior.

Este manual tem como objetivo auxiliar no manuseio e na navegacao dessa nova interface, além de orientar
sobre a realizagdo de pedidos de coleta, a importacdo de dados e a configuracdo dos parametros que
influenciam a rotina.
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Planilha de Cotacao de Precos

1. Acesse a tela Planilha de Cotacao de Precos (Figura 1) através do caminho:

Suprimentos — Cotacao — Planilha de Cotacao — Planilha de Cotacéao de Precos

= Planilha de Cotagdo de Pregos sup (S
S 1) 29/07/2026 | 0001 - HELA INGREDIENTES BRASIL A::e?@nm Nuamgaduqéo 412.0 (DB Version - 12509 ) RN
Cotagdes > cC BE B Qv
Todos os Campos
O Nimero |, Data Comprador Semana Data de Validade Entra na Lista N° da Compra Obsevagao

A 0000000461  04/05/2026 00:00:00 000000001109 1-23 01/01/2026 - 31/05/2026 Sim ®

o 0000000460 04/05/2026 14:53:05 444444444444 18-22 01/05/2026 - 31/05/2026 Sim @

0000000458  17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-17 17/04/2026 - 24/04/2026 Sim @

1 2 3 > 10 v 1-10de28

Regides > ‘ @  Fornecedores > o a
Todos os Campos Todos os Campos
[0 Codigo a Nome [0 Inscricdo Nome Fantasia
0O oo SAQ PAULO - SP [J | 94.669.611/0003-32 CISBRA - OK
1 10 v 1-1detl 1 10 v 1-1del

Figura 1: Tela Planilha de Cotacao de Precos

2. Ao acessar a tela, é exibido o formulario de Filtro, utilizado para localizar cotagdes ja langadas no
sistema (Figura 2).

« Comprador: Filtra as cotagdes pelo comprador responsavel.

» Regiao: Filtra as cotagdes pela regido selecionada.

Fornecedor: Filtra as cotagbes pelo fornecedor selecionado.

Validade: Filtra as cotagdes pelo periodo de validade informado.

Filtro

Comprador
Regido
Fornecedor

Validade
11/02/2025 até 23/10/2026 |

Figura 2: Filtro
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3. Preenchidos os campos desejados, clique em Filtrar para aplicar o filtro. E possivel também clicar em
Limpar para limpar os campos preenchidos, ou em Cancelar para fechar o filtro sem aplicar alteracdes.

P noTA:

Para incluir uma nova cotagdo ndo é necessario preencher o filtro. E possivel avancar diretamente para
a inclusao.

2.1 INCLUSAO DE NOVA COTACAO

A inclusdo de uma nova cotacao define o comprador, o periodo de validade dos precos € os produtos que
fardo parte da negociagdo com o fornecedor.

1. Na tela Planilha de Cotacao de Precos, clique no botdo Adicionar (icone +) (Figura 3) no cabegalho
do grid.

= 1) Planilha de Cotacdo de Precos _ sup KA
— 29/07/2026 | 0001 - HELA INGREDIENTES BRASIL Access Control Atualizar Traducgo  12:0 ( DB Version - 12909 ) Siwiriig

Cotagdes > cC BER B Qv

Todos os Campos

(] Numero . Data Comprador Semana Da Validade Entra na Lista N° da Compra Obsevagdo g
A 0000000461 04/05/2026 00:00:00 000000001109 1-23 6 - 31/05/2026 Sim @ |l
© 0000000460  04/05/2026 14:53:05 444444444444 18-22 -31/05/2026 sim ©)

26 - 24/04/2026 Sim ®

0000000458 17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-17

1 2 3 b 10 v 1-10de28

Figura 3: Botao Adicionar
2. Preencha o formulario exibido com as informagdes solicitadas (Figura 4):

» Comprador: Responsavel pela cotagao.

+ Data da Coleta: Data em que a cotagao esta sendo realizada.

» Regido: Uma ou mais regides para as quais a cotagao sera langada.

» Fornecedor: Um ou mais fornecedores que participarao da cotagao.

» Marca: Marca dos produtos cotados.

« Validade: Periodo em que o fornecedor garante os pregos informados. Exemplo: de 25/08 a 31/08.

 Tipo de Cotacao: Define quais produtos serdo carregados na cotagdo — Todos, que traz os produtos
vinculados ao fornecedor e ao comprador conforme cadastro; ou A Comprar, que traz somente os
produtos com solicitagao de compras langada, com data de entrega dentro do periodo de validade
informado, e que o fornecedor atende.

* Intervalo de Produtos (Inicial/Final): Delimita os produtos carregados na cotagédo. Preenchimento
opcional.

» Carrega Observacao da Solicitacao de Compras: Traz para a cotagdo as observagdes langadas na
solicitacdo de compras, quando existirem.
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- Carrega Ultimo Preco: Carrega o Ultimo prego ja cotado para o fornecedor e regido selecionados.

« Entra na Lista: Define se a cotagdo sera disponibilizada na montagem da lista de preco para as

unidades.
= Planilha de Cotagdo de Pregos sup [
S 1) 29/07/2026 | 0001 - HELA INGREDIENTES BRASIL MQM m..ahzgad.@-n 412.0( DB Version - 12509 ) W
Inclusdo de Cotagdo X
Comprador * Data da Coleta *
v =)
Regido Fornecedor
v v
Marca
Validade * Tipo de Cotagéo *
29/07/2026 até 29/07/2026 (3  Todos %
Produto Inicial Produto Final
Verificagdes
Verificar Produto por Comprador [ Verificar Qualificagao de Fornecedor [ Verificar Qualificago de Produto por Fornecedor [ (+1 item) v

Carrega Observacéo da Solicitagdo de Compras

[J carrega Ultimo Prego

Figura 4: Formulario de Inclusdo de Cotacao

3. Clique em Salvar para concluir a inclusdo (Figura 5).

Namero da compra

)
Observacao ‘

Cancelar Salvar

Figura 5: Botao Salvar

A cotacéo criada é exibida no grid superior de cotagdes, com o niumero gerado pelo sistema, a data de
inclusdo, o comprador, a validade e a indicacao Entra na Lista (Figura 6).

Cotagdes > c Be - vy
s os Campos
a Numero 1 Data Comprador Semana Data de Validade Entra na Lista N da Compra Obsevagdo
[ A 0000000467 04/05/2026 00:00:00 000000001109 1-23 01/01/2026 - 31/05/2026 Sim @
O o 0000000460 04/05/2026 14:53.05 444444444444 18-22 01/05/2026 - 31/05/2026 Sim ®
O 0000000458 17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-17 17/04/2026 - 24/04/2026 Sim @
1 2 3 > 10 ~ | 1-10de28

Figura 6: Lista de Cotagdes
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I noTa:

Uma cotagao recém-incluida é sinalizada com o icone de exclamagéao, indicando que ainda nao sofreu
nenhuma movimentacao.

2.2 LANCAMENTO DE PRECOS

Apo6s a inclusao, a cotacao é organizada em trés niveis: regido, fornecedor e produtos cotados.

1. Selecione a cotacao desejada no grid superior.
2. No grid inferior de Regides (Figura 7), selecione a regiao para carregar os fornecedores vinculados.

3. Em seguida, selecione o fornecedor no grid Fornecedores (Figura 7) a direita.

.o
Regides > @  Fornecedores > _ a
Todos os Campos Todos os Campos
[J Ceodigo 1 Nome O Inscrigao Nome Fantasia
003 BELO HORIZONTE [0 | 23.622.391/0001-81 1000 MARCAS BRASIL - OK
1 10 v 1-1de1 1 10 v T-1de

Figura 7: Grid de Regides e Fornecedores

4. Ao selecionar o fornecedor, o grid de Produtos Cotados ¢é carregado.

5. No grid de Produtos Cotados (Figura 8), informe o Preco Unitario e a Justificativa de cada produto.
Também é possivel alterar a Marca do produto, se necessario.

Produtos Cotados > : ‘
Todos os Campos
a Cédigo do Produto . Nome do Produto Unidade Marca ,z\ Prego Unitario Justificativa

D 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00001 | A. Azevedo 3,00
D} 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00002 | Agucareira Boa Vista 3,00
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00003 | ADM Arc. Daniels Mid 3,00
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00004 | Afood Agricult. Co 3,00
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00005 | Agropalma 3,00
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00010 | Ajinomoto 3,00
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00015 | Alibra 3,00
1 2 3 > 10 v 1-10de22

Lista de Preco: Pr.Eco Pr.Eco. PI Desconto PI/DSV: Quantidade: Quantidade disponivel:

Prazo de Expedi¢éo: Quantidade Minima Valor Minimo: Produto OL: Nome Produto OL:

Figura 8: Grid de Produtos Cotados
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6. Clique em Salvar (Figura 9) para registrar as informagdes no grid.

TEKNISA Training

Produtos Cotados

> IELE Cancelar
Todos os Campos

Cadigo do Produto Nome do Produto Unidade Marca Preco Unitario Justificativa
I::', 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA -UN  UN # 00002 | Agucareir... v # 500
D 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00002 | Agucareira B... v #5600
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGOHELA-UN  UN 00003 | ADM Arc. Da ~ 3,00
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA-UN  UN 00004 | Afood Agricu... v 3,00
D 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGOHELA-UN  UN 00005 | Agropalma ~ 3,00
D, 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGOHELA-UN  UN 00010 | Ajinomoto ~ 3,00
D 00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGOHELA-UN UN 00015 | Alibra ~ 3,00
1 2 3 ? 10 v 1-10de22
Lista de Prego: Pr.Eco. Pr.Eco. PI: Desconto PI/DSV: Quantidade: Quantidade disponivel:
0000000056 3.00 3.00 0.00 0.00 1.000 0.000
Prazo de Expedi¢éo Quantidade Minima: Valor Minimo Produto OL: Nome Produto OL:
0 0.000 0.00

Figura 9: Salvar Alteracao no Grid de Produtos Cotados

De acordo com a parametriza¢do de compras e suprimentos, o sistema pode exibir as seguintes confirmagdes
apos salvar:

- Atualizar alteracoes para outras regioes: Replica o preco digitado para as demais regides da cotacdo
(Figura 10).

Atencao

Deseja atualizar as altera¢des para as outras regides?

Figura 10: Confirmacao de Replicacao para Outras Regides

« Atualizar alteracGes para outros fornecedores: Replica o preco digitado para os demais fornecedores
da cotacao (Figura 11).

Atencao

Deseja atualizar as alteractes para os outros fornecedores?

Figura 11: Confirmacao de Replicacao para Outros Fornecedores
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2.3 SITUACAO DA COTACAO

A coluna Situacgao (Figura 12) exibe o andamento da cotagéo.

P noTA:

Quando o parametro Utiliza Controle de Status da Cotacao de Precos nado esta habilitado, o campo
Situacdo nao é exibido e toda cotagao incluida — manualmente ou por importagédo do pedido de coleta
— ja entra com status Concluida.

« Em Andamento: Status inicial de toda cotacéo incluida. Permite adicionar regiao, fornecedor, produto e
executar as demais acdes da tela.

« Concluida: Indica que a cotagao esta finalizada. Reduz a quantidade de agdes disponiveis e bloqueia a
edicdo do campo Entra na Lista. Somente cotacdes Concluidas participam do processo de apuracio e
efetivacdo das Autorizagbes de Fornecimento (AFs).

Cotagdes > c BB B i Y
Nimero Data Comprador Semana Data de Validade Entra na Lista Situagédo N° da Compra Obsevac
a 0000000458 17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-17 17/04/2026 - 24/04/2026  Sim Concluida @
O 0000000457 17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-16 17/04/2026-17/04/2026  Sim Concluida @
a 0000000456 15/04/2026 00:00:00 444444444444 16-25 15/04/2026 - 15/06/2026  Sim Em Andamento @
1 2 3 > 10 v 1-10de24

Figura 12: Coluna Situagao

2.3.0.1 Alteracao de situacao
Para concluir uma cotagéo:
1. Selecione o campo Situacgao (Figura 13), selecione a opgdo Concluida.

2. Cligue em Salvar (Figura 13) no cabecalho do grid.

Todos os Campos

Cotagdes - e o O

Namero Data Comprador Semana Data de Validade Entra na Lista Situagéo N°da Compra Obsevagdo ~
0000000458 17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-17  17/04/2026 - 24/04/2026  Sim Concluida v @
0000000457 17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-16 17/04/2026 - 17/04/2026 Sim Concluida v ®

0000000456  15/04/2026 00:00:00 v 16-25  15/04/2026-15/06/2026  Sim v

Em Andarn

Em Andamento

10 v 1-10de 24
Concluida

Figura 13: Modificagdo de campo Situacao e icone Salvar
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A ATENCAO:

Para retornar uma cotacdo de Concluida para Em Andamento, o sistema exige a senha do gerente

vinculado ao comprador. Enquanto a cotagao estiver Concluida, ndo é possivel incluir regiao, fornecedor
ou produto.

2.4 ACOES NO GRID COTACAO

As aclOes a seguir sdo acessadas selecionando a cotacao e clicando no botao Acdes (icone de trés

pontos) no cabecalho da tela (Figura 14). A quantidade de acbes disponiveis varia conforme a situagéo
da cotagao (Em Andamento ou Concluida).

- e Q)
Cotagdes > ;- Qv
Todos os Campos
O Nimero ! Data Comprador Semana Data de Validade Entra na Lista Excluir Itens com Prego Zerado
A 0000000461 04/05/2026 00:00:00 000000001109 1-23 01/01/2026 - 31/05/2026 Sim Atualizar Forma de Pagamento
o 0000000460 04/05/2026 14:53:05 444444444444 18-22 01/05/2026 - 31/05/2026 Sim " -
Duplicar Cotagao
O 0000000458  17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-17 17/04/2026 - 24/04/2026 Sim

Replicagao de Cotagao OL
Alterar Validade da Cotagao 28

Carregar Quantidade a Comprar

Carregar Melhores Pregos
Regides > @  Fornecedores > 2

Todos os Campos Log de Cotagao

O Cédigo 7 Nome O  Inscrigdo Nomé  |mportar Pedido de Coleta

001 SAO PAULO - SP 94.669.611/0003-32 CISBE
Consultar Lista de Prego

Visualizar Inconsisténcias

Figura 14: Botdo Agbes
| 2.4.1 Excluir ltens com Preco Zerado

Remove da cotacdo os produtos que ndo receberam preco unitario, evitando que o sistema os interprete
como prego igual a zero.

1. Selecione a cotacao.
2. Clique em Excluir Itens com Pre¢o Zerado.

3. Confirme a excluséo.

B noTa:

Recomenda-se executar esta acao sempre apés incluir uma nova cotagao, para manter somente os
produtos com preco informado.
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| 2.4.2 Atualizar Forma de Pagamento

Replica para a cotagao a forma de pagamento vigente no cadastro do fornecedor, quando esta é alterada
apos o lancamento da cotagao.

1. Atualize a forma de pagamento no cadastro do fornecedor.

2. Selecione a cotagao.

3. Clique em Atualizar Forma de Pagamento.

| 2.4.3 Duplicar Cotacao

Gera uma nova cotacgao a partir de uma cotagao ja existente, podendo aplicar um percentual de reajuste
sobre 0s precos.
1. Selecione a cotagao de origem e clique em Duplicar Cotacao.

2. Mantenha marcada a opgao de usar a Cotacao Corrente, ou desmarque para selecionar por Validade,
informando Comprador, Regiao e Data da Coleta.

Informe, se desejar, o Percentual de Reajuste a ser aplicado sobre os pregos da cotagéo de origem.
Informe a Nova Validade da cotacéo a ser gerada.

Defina se deseja Duplicar ltens sem Preco da cotagéo original.

o o M w

Cliqgue em Salvar e confirme a duplicagao.

P noTA:

A parametrizagdo Nao Permite Duplicar Cotacao sobre uma Cotacao Concluida determina se esta
acao fica disponivel para cotagées com situagdo Concluida.

| 2.4.4 Replicagao de Cotacao OL

Replica a cotagao selecionada para o médulo Operador Logistico (OL), um médulo a parte utilizado na
gestéo logistica de compras.
1. Selecione a cotacao.
2. Clique em Replicacao de Cotacao OL.
3. Preencha os campos do formulario exibido:
» Cotacao: Cotagao a ser replicada. Fica desabilitado quando a opgédo Usar Cotacdao Corrente esta
marcada.
» Usar Cotacao Corrente: Utiliza a cotagido selecionada na tela como origem da replicagao.
* Replicar Cotacao do Periodo: Periodo da cotagdo de origem a ser replicada.

« Comprador: Comprador da cotacao a ser replicada.

TECFOOD - PLANILHA DE COTACAO DE PRECOS 11
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» Regiao: Regiao da cotacao a ser replicada.

» Regiao OL: Regido correspondente no médulo Operador Logistico.

- Data da Coleta: Data da coleta de pregos da nova replicagao.

* Reajuste de Precos (%): Percentual de reajuste a ser aplicado sobre os pregos replicados.

« Nova Validade da Replicacao OL: Periodo de validade da cotacao replicada.

4. Clique em Salvar.

I noTA:

Esta acao depende do uso do médulo Operador Logistico.

| 2.4.5 Alterar Validade da Cotacao

1. Selecione a agéo Alterar Validade da Cotacao.
Informe a Validade Anterior da cotacdo a ser alterada.
Informe, se desejar, Fornecedor, Comprador e Cotacao para filtrar o langamento.

Informe a Nova Validade.

o > 0D

Clique em Salvar.

I noTA:

Esta acao esta disponivel mesmo para cotagdes com situagdo Concluida.

| 2.4.6 Carregar Quantidade a Comprar

Carrega, para os produtos da cotacao, a quantidade informada nas solicitacbes de compras com data de
entrega dentro do periodo de validade da cotagao.

I noTA:

Quando a cotagao é incluida com o Tipo de Cotacao igual a A Comprar, essa quantidade ja é
carregada automaticamente.
| 2.4.7 Carregar Melhores Precos

Carrega automaticamente, nos produtos da cotagdo, os melhores pregcos de uma cotagdo anterior,
dispensando o preenchimento manual do prego unitario.

1. Selecione a acdo Carregar Melhores Precos.

TECFOOD - PLANILHA DE COTACAO DE PRECOS 12
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2. Informe a Validade da cotacao de referéncia.

3. Clique em Salvar.

| 2.4.8 Log de Cotacao

Permite consultar as alteragdes realizadas na cotagdo. A parametrizagdo Grava Log de Cotacao de
Precos deve estar habilitada para que os registros sejam gerados.
1. Selecione a agao Log de Cotacao.

2. Escolha o tipo de relatério: Log de Cotacao, que apresenta as alteragdes na cotagcdo como um todo
(inclusdo, alteracao de validade, entre outras); ou Log de Item de Cotacéao, que apresenta as alteragoes
realizadas em cada produto.

3. Selecione o formato de saida (PDF ou XLSX).
4. Filtre, se desejar, por Operador, Periodo e Numero da Cotacao.

5. Clique em Gerar Relatério.

| 2.4.9 Importar Pedido de Coleta

Gera uma cotacao a partir da importacao de uma planilha de pedido de coleta preenchida pelo fornecedor.
O detalhamento completo deste processo esta descrito no Capitulo 3.

| 2.4.10 Consultar Lista de Preco

Exibe os precos disponibilizados as unidades a partir das cotacdes langcadas, desde que as rotinas de
montagem e disponibilizagdo da lista de precgo ja tenham sido executadas.

| 2.4.11 Visualizar Inconsisténcias

Exibe as inconsisténcias identificadas na cotagédo selecionada, como fornecedor que ndo atende a regido
ou produto ndo vinculado a marca ou ao comprador.

| 2.4.12 Excluir Cotacao

1. Selecione a cotacao.
2. Clique no botédo Excluir (icone de lixeira), habilitado no cabec¢alho da tela (Figura 15).

3. Confirme a exclusao.

Cotagdes We BER D G Sv

Todos os Campos
=2 Nimero | Data Comprador Semana Data de Validade Entra na Lista N® da Compra Obsevagdo §
0000000461 04/05/2026 00:00:00 000000001109 1-23 01/01/2026 - 31/05/2026 Sim @ “

0000000460 04/05/2026 14:53:05 444444444444 18-22 01/05/2026 - 31/05/2026 Sim (D

0o bk

0000000458 17/04/2026 00:00:00 444444444444 16-17 17/04/2026 - 24/04/2026 Sim @

1 2 3 > 10 “ 1 linha selecionada

Figura 15: Botao Excluir
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2.5 ACOES NO GRID DE REGIOES E DE FORNECEDORES

| 2.5.1 Incluir Regizio

1. No grid de Regides, cliqgue no botdo Adicionar (icone +) (Figura 16).

. Q, Q
Regides > : @ Fornecedores > : Q
Todos os Campos Todos os Campos
[0 Cddigo ? Nome O |Inscrigéo Nome Fantasia
Q01 SAO PAULO - SP ] 94.669.611/0003-32 CISBRA - OK
1 10 v o 1-Tdel 1 10 v 1-1de1

Figura 16: Botao Adicionar Regido

2. Preencha os campos do formulario exibido (Figura 17):

» Regiao: Regido a ser incluida na cotagao.
» Fornecedor: Fornecedor a ser incluido na regiao.

« Carregar Precos: Opcao para carregar os precos de uma regidao ja existente na cotacao, informando a
regiao de origem.

Inclusdo de Regiao

Regido *
Fornecedor

Carregar Pre¢os da Regido

w

Cancelar Salvar

Figura 17: Formuléario de Inclusédo de Regiao

3. Clique em Salvar.

I noTa:

Caso a opgao de carregar precos nao seja utilizada, os produtos da nova regiao sao incluidos com o
preco unitario zerado.
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| 2.5.2 Incluir Fornecedor

1. Selecione a regido desejada.

2. No grid de Fornecedores, cliqgue no botdo Adicionar (icone +) (Figura 18).

. Q)
Regides > : @  Fornecedores > : Q
Todos os Campos Todos os Campos
[0 Cédigo T Nome O Inscrigdo ne Fantasia
001 SAQ PAULO - SP ]  94.669.611/0003-32 -0K
1 10 v 1-1de1 1 10 v 1-1de1

Figura 18: Botao Adicionar Fornecedor

3. Preencha os campos do formulério exibido (Figura 19):

» Fornecedor: Fornecedor a ser incluido na regiao selecionada.

» Carregar Precos: Opg¢ao para carregar os pregos de outro fornecedor ja langado na cotagao, informando
também a regido de origem dos precos.

 Alcance da Inclusao: Regiao Corrente (apenas a regiao selecionada) ou Todas as Regioes Atendidas
pelo Fornecedor.

Incluséo de Fornecedor
Fornecedor *
Carregar Pregos do Fornecedor

Carregar Pregos da Regido

Regido Incluséo *
Todas as regides da cotagdo

Cancelar Salvar

Figura 19: Formulario de Inclusao de Fornecedor

4. Clique em Salvar.
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2.6 ACOES NO GRID DE PRODUTOS COTADOS

| 2.6.1 Adicionar Produto

1. No grid de Produtos Cotados, clique no botdo Adicionar (icone +) (Figura 20).

.
Q)
Produtos Cotados > : . 2
Todos os Campos
a Cédigo do Produto . Nome do Produto Unidade Marca ’; Prego Unitario Justificativa
00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 000017 | A. A 15,00

00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00015 | Alibr: 13,00

00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00016 | PAD 54,00
00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00174 | Cetro 15,00

00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00196 | CRYSTAL 24,00

Figura 20: Botao Adicionar Produto

2. Preencha os campos do formulario exibido (Figura 21):

Produto: Produto a ser incluido na cotagéao.
» Marca: Marca do produto a ser incluido.

 Preco Unitario: Preco do produto a ser cotado.

Justificativa: Justificativa para a inclusdo do produto.

3. Clique em Salvar.
4. Responda, se solicitado, se deseja replicar a inclusado para outras regides e outros fornecedores da
cotacgéo.

Inclusdo de Produto

Produto *
Marca *
Precgo unitario

Justificativa

Cancelar Salvar

Figura 21: Formulario de Inclusdo de Produto
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| 2.6.2 Excluir Produto

1. Marque o checkbox do produto a ser removido.

2. Clique no botédo Excluir (icone de lixeira) (Figura 22).

Produtos Cotados m : a
Todos os Campos
[-] Cédigo do Produto T Nome do Produto Unidade Marca 2 Prego Unitério Justificativa
00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00001 | A. Azevedo 15,00
00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00015 | Alibra 13,00

Figura 22: Exclusdo de Produto
| 2.6.3 Reajuste de Precos e Informacoes da Planilha

As acOes Reajuste de Precos e Informacdes da Planilha sdo acessadas selecionando o produto e
clicando no botdo Ag¢odes (icone de trés pontos) do grid (Figura 23).

Produtos Cotados

Todos os Campos

O Cadigo do Produto : Nome do Produto Unidade Marca ; Prego Reajuste de Pregos

00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00001 | A. Azevedo 150 Informagoes da Planilha

00.0A.000.000.00 GARRAFA COM LOGO HELA - UN UN 00015 | Alibra 13,00

Figura 23: Agbes do Grid de Produtos Cotados
2.6.3.1 Reajuste de Precos

Aplica um percentual de reajuste sobre os pregos dos produtos de forma automatizada, sem a necessidade
de alteragao produto a produto.

1. Selecione a cotagao e acesse Reajuste de Precos.

2. Informe o Percentual de Reajuste.

3. Informe o Intervalo de Produtos (Inicial/Final) a ser reajustado.

4. Clique em Salvar.
2.6.3.2 Informacées da Planilha

Acesse a tela Informacdes da Planilha através do botdo Agdes (icone de trés pontos) do grid. E exibida
uma nova tela, com as informagdes organizadas nas abas Dados Adicionais, Forma de Pagamento,
Impostos, Negociacao/Simulacao e Historico (Figura 24).

» Dados Adicionais: Informagdes complementares dos produtos cotados.

* Forma de Pagamento: Forma de pagamento vigente.

» Impostos: Impostos parametrizados de acordo com as regras fiscais.
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» Negociacao/Simulacao: Simulagdo de desconto percentual sobre o preco cotado, utilizada como apoio
a negociagao com o fornecedor.

« Histérico: Ultima cotagdo do fornecedor, tltima compra, Menor Prego Econémico entre Fornecedores
Normais, Menor Prego Econdmico entre Fornecedores Alternativos e prego original.

=]} P'anilha de Cotagao de Precos (&) 0o ) sup [T
N 30/07/2026 | 0001 - HELA INGREDIENTES BRASIL Access Control  Atualizar Tradugdo SO ST = L) Favoritos
Informacdes da planilha X
Dados adicionais Forma de pagamento Imposto Negociag@o / Simulagao Histérico
Validade *
03/07/2026 até 31/12/2026 o]
2% marca

Tipo de cobranga

Desconto (%) Dia
0,00 0

Frete Valor do Frete do Fornecedor
CIF v

M1 naalinae I P -

Figura 24: Informacdes da Planilha
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Planilha de precos via Pedido de Coleta

O Pedido de Coleta ¢ a solicitacao de prego enviada ao fornecedor, permitindo que ele proprio preencha
os valores dos produtos em uma planilha, sem que o comprador precise realizar o langamento manual na
cotacao.

3.1 GERACAO DO PEDIDO DE COLETA

1. Acesse a tela Pedido de Coleta através do caminho:

Suprimentos — Cotacao — Pedido — Pedido de Coleta

2. Preencha os campos do formulario exibido (Figura 25):

w

Voritos

= v) Pedido de Coleta

sup
30/07/2026 | 0001 - HELA INGREDIENTES BRASIL Access Control  Atualizar Tradugio 4.12.0 ( DB Version - 12915 ) Fa

Regido
Comprador
Fornecedor
Marca

Semana Validade a partir de:
31 30/07/2026

N° Cotagdo
9] Desconsiderar fornecedor original

Lista de Pregos

Validade
Data de Validade @

Acdes

Internet

Figura 25: Tela Pedido de Coleta

» Regiao: Regido para a qual o pedido sera gerado.
« Comprador: Responsavel pela solicitacao.
» Fornecedor: Fornecedor que recebera o pedido de coleta.

» Marca: Marca dos produtos.

Validade a partir de: Data inicial de validade da cotacdo a ser gerada.

N2 Cotacao: Numero da cotagdo de origem, quando o pedido for gerado a partir de uma cotacao ja
existente.
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» Desconsiderar Fornecedor Original: Desconsidera o fornecedor da cotagdo de origem ao gerar o
pedido.

+ Lista de Precos: Lista de preco de origem, quando o pedido for gerado a partir de uma lista ja existente.
» Data de Validade: Periodo de validade da cotacdo a ser gerada.
* Produto: Produto ou intervalo de produtos a cotar.

» Tipo de Cotacao: Todos, para os produtos vinculados ao comprador, fornecedor e marca; ou A
Comprar, para os produtos com solicitacdo de compras com data de entrega dentro do intervalo
informado.

Apds preencher os campos, existem duas formas de enviar o pedido de coleta ao fornecedor:

Via icone Internet

Clique no icone Internet (i), no rodapé da tela, para gerar um pedido de coleta via internet. Nesse caso, o
fornecedor preenche os precgos diretamente pelo Portal de Compras (Figura 26).

Q Desconsiderar fornecedor original |

Lista de Pregos

Validade
Data de Validade @

Acdes
Internet

Figura 26: icone Pedido de Coleta via Internet

Via icone Ac¢oes

1. Clique no icone Ag¢oes, no rodapé da tela (Figura 27).

Q Desconsiderar fornecedor original |

Lista de Pregos

Validade
Data de Validade ©

Internet

Figura 27: icone Acdes
2. Cliqgue em Exportar Pedido Coleta (Figura 28).

Acdes
Relatoério

Exportar Pedido Coleta

{ Cancelar

Figura 28: A¢des — Exportar Pedido Coleta
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3. Natela Criacao Pedido Coleta, preencha os campos exibidos (Figura 29):

Enviar E-mail para o Fornecedor / Fazer Download dos Arquivos: Define se o pedido sera enviado
por e-mail ao fornecedor ou baixado em arquivo.

Envia o Arquivo Compactado: Define se o arquivo é enviado compactado.

De: E-mail remetente do pedido de coleta.

Para: Lista de fornecedores que receberdo o pedido.

Assunto: Assunto do e-mail enviado ao fornecedor.

4. Clique em Confirmar.

Criacdo Pedido Coleta

@  Enviar E-mail para o Fornecedor

Fazer download dos arquivos

v/ Envia o arquivo compactado

De:
eadteste@teknisa.com

Assunto @

Coleta de Precos
Cancelar Confirmar

Figura 29: Criacao Pedido Coleta

& ATENCAO:

O envio do pedido de coleta por e-mail a partir do sistema exige a configuragao prévia do SMTP na tela
Unidade.

Apo6s o retorno do arquivo pelo fornecedor, ajuste, se necessario, os valores na coluna Valor Unitario e,
em seguida, salve o arquivo.

3.2 IMPORTAGAO DO PEDIDO DE COLETA

1. Acesse a tela Planilha de Cotagao de Precos.

2. Informe a mesma Validade utilizada no pedido de coleta e clique em Filtrar.

3. Clique no botao Acgoes (icone de trés pontos) — Importar Pedido de Coleta (Figura 30).

TECFOOD - PLANILHA DE COTACAO DE PRECOS 21




TEKNISA Training

COtaqaes » ¢} i E ]3 Excluir ltens com Prego Zerado |

Atualizar Forma de Pagamento

O Ndmero | Data Comprador Semana Data de Validade Entra na Lista S

Duplicar Cotagéo
Replicacéo de Cotagdo OL

Alterar Validade da Cotagao

Carregar Quantidade a Comprar
Carregar Melhores Pregos
Log de Cotagao

Regides > Q@

Tados os Campos Importar Pedido de Coleta

[J Cédigo T Nome O Inscrigéo Consultar Lista de Prego
€Ul Visualizar Inconsisténcias

Alterar indice Financeiro

Figura 30: Agbes — Importar Pedido de Coleta

4. Selecione o arquivo preenchido pelo fornecedor.

5. Repita o processo para cada planilha a ser importada.

O sistema gera a cotagcao automaticamente a partir da importacéao, incluindo somente os produtos que
possuem preco informado. Linhas sem preco sao sinalizadas em mensagem de erro e nao sao importadas.

I noTa:

Apoés a importacéo, caso o campo Entra na Lista ndo esteja preenchido, & necessério seleciona-lo
manualmente e clicar em Salvar para definir se a cotacao participara da montagem da lista de preco.
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Parametros Relacionados a Cotacao de
Precos

Os parametros a seguir sao configurados na tela Parametros de Compras e Suprimentos e impactam
diretamente a utilizagao da tela Planilha de Cotacao de Preco:

1. Acesse a tela Parametros de Compras e Suprimentos (Figura 31) através do caminho:
Parametrizacdo — Suprimentos — Parametros — Parametros de Compras e Suprimentos

2. Acesse a aba Geral e, em seguida, a sub-aba Cotacao de Precos (Figura 31).

=[T Parametros de Compras e Suprimentos (&) (i ] ) » [
= 30/07/2026 | 0001 - HELA INGREDIENTES BRASIL Access Control  Atualizar Traducio 4:12.0( DB Version - 12915 ) R e

Central de Compras: 0001 - HELA INGREDIENTES BRASIL

| Geral ! Unidade

Diversos Solicitacdo de Compras Autorizagdo de Fornecimento ICotagéo de Precos I Operador Logistico

~ Marca Padréo Utilizada na Inclusdo de Nova Cotacéo de Precos I
Marca
Agucareira Boa Vista

 Ranking das Cotag¢des
Por Preco de Cotagdo
@ Por Preco Econdmico

Por Preco Econémico com P.I.
utiliza indice Financeiro na Cotagio de Pregos
Nao

Utiliza Desconto de Bonificagdo do Fornecedor no Calculo do Prego Econémico

Figura 31: Tela Parametros de Compras e Suprimentos

3. Configure os campos de parametrizagao conforme as necessidades especificas da empresa para esta
rotina:

» Marca Padrao: Neste parametro, deve ser informada uma marca padrao a ser utilizada automaticamente
pelo sistema durante a inclusdo de uma nova cotagéo de precos.

+ Ranking das Cotacdes: Define o critério de escolha do melhor preco na apuracao — Preco de Cotacao,
Preco Econdémico ou Preco Econdmico com PI.

- Utiliza indice Financeiro na Cotacao de Precos: Este parametro define se a utilizacdo de indice
financeiro sera obrigatéria no momento do langamento da Autorizagao de Fornecimento.

« Utiliza Desconto de Bonificagao do Fornecedor no Calculo de Pregco Econémico: Inclui os descontos
de bonificagdo no calculo do preco econémico.

+ Utiliza Somente Produtos de Compra na Cotacao de Precos: Restringe o preenchimento de pregos
aos produtos de compra.
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» Considerar Somente Produto Solicitado para Cotacao de AF Automatica: Restringe a cotagéo de
AF automatica aos produtos solicitados.

« Utiliza Auditoria sobre Alterac6es nos Itens de Cotacao: Exige justificativa para qualquer alteragao
em cotacoes ja langadas ou salvas.

« Utiliza Quantidade Disponivel para a Escolha Automatica dos Melhores Precos: Considera
a quantidade disponivel informada pelo comprador, além do preco, na definicdo do fornecedor de
atendimento.

« Utiliza Controle de Status da Cotacao de Precos: Exibe o campo Situacao e restringe a geracao de
AFs a cotagdes Concluidas.

» Nao Permite Duplicar Cotacao sobre uma Cotacao Concluida: Bloqueia a agao de duplicar cotagédo
guando a situacao esta Concluida.

» Exige Justificativa para a Escolha Manual do Preco na Apuracao/Efetivacao: Obriga o comprador a
justificar a selecao manual do fornecedor ou produto, exceto quando € utilizada a selecdo automatica
dos melhores pregos.

» Ordenacao da Planilha de Cotacao: Define se os produtos séo exibidos por Cédigo ou por Nome.

- Data de Referéncia para Calculo de Preco Econdomico: Define se o célculo considera a Data de
Cotacao ou a Data de Validade Inicial do item.

« Gravar Log de Cotacao de Precos: Habilita o registro de log para Alteracado e para Exclusao,
necessario para a geragao dos relatérios de log descritos no ltem 2.4.8.

« Exige Quantidade Minima de Cotacoes por Produto: Exige uma quantidade minima de cotacdes para
a efetivagdo da AF, sob pena de inconsisténcia.

« Permite Escolha Manual do Preco na Apuracao/Efetivacao: Define o grupo de operadores com
permissao para alterar manualmente o preco apurado.

» Permitir Replicacao de Precos Digitados para Fornecedor / para Regiao: Habilita as mensagens de
confirmacéo de replicacao de preco descritas no ltem 2.2.

» Considerar Menor Preco de Lista por Produto de Compra: Restringe a tela de consulta de lista de
preco online ao menor prego por produto de compra.

* Realizar Escolha de Melhor Preco Considerando Empenho: Considera o arredondamento de
empenho do fornecedor na escolha do melhor prego.

« Grava a Quantidade a Comprar com Valor Arredondado para Menos: Possibilita a apuragao
fracionada da quantidade a comprar na tela de analise de AF.

« Permitir Replicacado de Desconto: Replica o desconto aplicado para os demais itens da cotacao.

I noTa:

O status da cotacdo criada por importagcdo do pedido de coleta (Em Andamento ou Concluida)
também é definido por parametrizagao, quando o controle de status da cotagcao esta habilitado.
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