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Parametrização do Acordo com o Fornecedor

A tela Parametrização do Acordo com o Fornecedor automatiza o vínculo e a extensão de validade de
cotações de insumos por períodos superiores a um ano. Essa funcionalidade simplifica a manutenção de
preços acordados e reduz o retrabalho operacional na gestão de compras e suprimentos.

1.1 FILTRO DE PESQUISA

Ao acessar a tela, o sistema exibe uma janela de filtro que permite localizar acordos já parametrizados.

1. Acesse a tela Parametrização do Acordo com o Fornecedor através do caminho:

Parametrização→ Suprimentos→ Parâmetros→ Parâmetros do Acordo com o Fornecedor

Figura 1: Parametrização do Acordo com Fornecedor

2. Preencha a janela de filtro conforme a necessidade:

• Nº Cotação: Código numérico específico da negociação.

• Unidade: Unidades da negociação.

• SubGrupo: Categoria de produtos.

• Fornecedor: Nome ou CNPJ do fornecedor.

• Produto Inicial / Produto Final: Campos obrigatórios que delimitam o intervalo de insumos consultados.
Exemplo: de ALIMENTAR até LIMPEZA.
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3. Clique em Aplicar Filtro no canto inferior direito para atualizar a tabela.

Figura 2: Filtro

1.2 VISUALIZAÇÃO DA LISTAGEM

A tela principal (ver figura 1) exibe os acordos e cotações parametrizados no sistema, organizados de
forma hierárquica por Unidade e SubGrupo.

O cabeçalho superior exibe informações contextuais do sistema, como a data de referência, a filial ativa, a
versão do banco de dados e os filtros ativos de escopo global de produtos (Produto Inicial e Produto
Final).

A tabela de registros apresenta as seguintes colunas:

• Nº Cotação: Código identificador do processo de cotação original.

• Fornecedor: CNPJ e Razão Social do parceiro comercial.

• Produto: Código interno e descrição detalhada do insumo.

• UN: Unidade de medida do item. Exemplo: FD, PCT, KG, UN.

• Marca: Código e descrição da marca do produto acordado.

• Preço Unitário: Valor monetário unitário negociado.

• Dt Validade: Intervalo de vigência do acordo.

4 NOTA:

O botão Adicionar (+) fica no rodapé central da tela e o menu Ações (...) no rodapé, canto inferior
direito. O menu Ações dá acesso às rotinas globais e automatizadas descritas na Seção 1.4.

1.3 ADIÇÃO DE NOVO ACORDO

Esta rotina cria um novo vínculo de acordo, estendendo a validade de uma cotação de origem para um
período de longo prazo.
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1. Na tela principal, clique no botão Adicionar (+) posicionado no rodapé central.

Figura 3: Adicionar

2. Na tela Adicionar Acordo, preencha os campos obrigatórios:

• Fornecedor: Clique na lupa de busca para selecionar o fornecedor parceiro.

• Data: Insira o período de vigência desejado nos campos A partir de e Para.

• Nº Cotação: Vincule o número da cotação de origem que receberá as regras de parametrização.

• SubGrupo: Selecione a família de produtos correspondente.

• Unidade: Informe a filial em que este acordo de preços será válido.

3. Clique em Salvar no canto inferior direito para consolidar o registro.

Figura 4: Formulário Adicionar Acordo

1.4 FUNÇÕES DISPONÍVEIS NO MENU AÇÕES

O menu Ações, localizado no canto inferior direito da tela principal, disponibiliza três subrotinas de
processamento em lote.

Figura 5: Ações
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Figura 6: Ações Disponíveis

1.4.1 Atualização Automática

Permite replicar e atualizar em lote as validades e os parâmetros de cotações antigas (origem) para novos
períodos ou novos processos de compra (destino).

1. Acesse o menu Ações e selecione Atualização Automática.

2. Preencha os campos:

• Fornecedor: Parceiro comercial vinculado aos acordos a atualizar.

• Validade Cotação Origem (a partir de/para): Intervalo de vigência da cotação de origem.

• Nº Cotação Origem: Cotação que servirá de base para a replicação.

• Validade Cotação Destino (a partir de/para): Novo intervalo de vigência a ser aplicado.

• Nº Cotação Destino: Cotação que receberá os parâmetros replicados.

• Se necessário, refine a operação informando Unidade, SubGrupo e o intervalo de Produto Inicial/Final.

3. Clique em Confirmar.

Figura 7: Atualização Automática

1.4.2 Exclusão Automática

Utilizada para realizar a limpeza ou o cancelamento em lote de parametrizações obsoletas, vencidas ou
incorretas.

1. Acesse o menu Ações e selecione Exclusão Automática.

• Selecione o Fornecedor e a Data inicial/final que deseja remover.

• Informe o Nº Cotação específico a ser limpo.
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• Opcionalmente, delimite por Unidade, SubGrupo e intervalo de produtos.

2. Clique em Confirmar para efetivar a exclusão em massa.

. ATENÇÃO:

A exclusão em massa não pode ser desfeita. Confira o Fornecedor, o Nº Cotação e o intervalo de
Data antes de confirmar a operação.

Figura 8: Exclusão Automática

1.4.3 Relatório

Gera um documento consolidado para auditoria e conferência dos acordos vigentes e históricos parametrizados
no sistema.

1. Acesse o menu Ações e selecione Relatório.

2. Preencha os campos no formulário exibido:

• Verifique se o campo Relatório está preenchido com o tipo Emissão de Parametrização de Acordo
com o Fornecedor.

• Preencha os filtros obrigatórios (Fornecedor, Produto Inicial e Produto Final) e, se necessário, os
filtros opcionais (Nº Cotação, Unidade, SubGrupo) para delimitar o escopo dos dados.

3. Clique em Gerar Relatório no canto inferior direito para extrair o arquivo.

Figura 9: Relatório
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