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Introducao

A Gestao Operacional compreende o ciclo completo de planejamento, execugao e controle dos resultados
do negécio. O Orgcamento Operacional consiste na projecdo detalhada de todas as receitas, custos e
despesas para um determinado periodo, culminando no resultado esperado.

Este documento detalha todas as etapas e parametrizagbes necessarias para a constru¢gdo do Orgamento
Operacional dentro do sistema TecFood. O objetivo é capacitar o usuario a planejar, configurar e analisar
cada item que compde o resultado projetado de uma unidade.
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Parametros de Controle de Unidades Por

Gerente

Neste médulo sera abordado o procedimento para o controle de unidades por gerente. Essa etapa é
importante para definir o acesso dos gerentes ao calculo e a aprovacao de orcamentos.

1. Para acessar a tela de Controle de Unidades por Gerente, selecione 0 menu superior localizado no
canto esquerdo da tela.

j controle (6] (i ] o= [
| 0007 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Actess Control Atuslizar Traougio 1.1.3( DB Version - 11055 ) B

Gerente de Unidade Gerente Operacional Analise de Custos

Dias de Estoque () § Data de ® Dias de Atraso ® Desvio de Consumo (@)

Processamento
14.795,25

Prox. Liberacdo @ Dias p/ Aprov. ® Impacto Financeiro @ angamentos ®
Cardap. Cardépio Pendentes
9.063,12

Figura 1: Menu Superior

2. Digite Controle de Unidades por Gerente na barra de pesquisa e selecione o resultado correspondente.

CONTROLE DE UNIDADES POR GERENTH X
I ———

Figura 2: Barra de Pesquisa

Também é possivel acessar a tela através do caminho:

Parametrizacao > Gestao Operacional > Parametros > Controle de Unidades por Gerente

2.1 CADASTRO DE GRUPO

1. Clique em Adicionar na parte inferior da tela para iniciar o cadastro de um novo grupo de gerentes.

Figura 3: Adicionar
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2. No campo Grupo de Gerentes do formulario apresentado, insira um nome para o grupo.

Grupo de Gerentes

cédigo

Grupo de Gerentes ©

Figura 4: Formulario

3. Clique em Salvar no canto inferior direito da tela para finalizar o registro.

<

{ Cancelar

Figura 5: Salvar

2.2 REGISTRO DE GERENTE PARA GRUPO

1. Na tela inicial de Controle de Unidades por Gerente, selecione o grupo registrado para abrir a janela de
detalhamento.

GOP
Grupo de Gerentes Gerente

cédigo
0000000001

Grupo de Gerentes
GOP

® O

Editar  Excluir

Figura 6: Janela de Detalhamento
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2. Acesse a guia Gerente.

GOoP
Grupo de Ee-'entcE Gerente
——

Codigo a Gerente

Figura 7: Guia Gerente

3. Clique em Adicionar na parte inferior da tela.

Cor judar?

{ Voltar 9

Adicionar__ Replicar Gerente

Figura 8: Adicionar

4. No campo Gerente, selecione o gerente desejado.

GOP
Gerente

Cédigo

Gerente @

Figura 9: Formulario

5. Clique em Salvar no canto inferior direito da tela.

Figura 10: Salvar



TEKNISA'® TRAINING

2.3 ASSOCIAGAO DE UNIDADES E PERMISSOES

Novamente na janela de detalhamento do grupo de gerentes, clique no gerente registrados para realizar a
associagao de unidades.

JAMILLY GOMCALVES « GOP
Gerente Unidade

cédigo
000000045103

Gerente
JAMILLY GONCALVES

Figura 11: Gerente

1. Acesse a guia Unidade.

JAMILLY GQUICAIVES . cop
Gerente] Unidade
Codigo a Unidade Acesso a Calculo Acesso a Aprovacao
0001 BASE TREINAMEMNTO FILIAL 1 Sim Sim
0003 BASE TREINAMEMNTO FILIAL 3 Sim Sim

Figura 12: Guia Unidade

2. Clique em Adicionar no canto inferior da tela.

{ Voltar e

Adicionar

Figura 13: Adicionar

3. Preencha o formulario com as informacgdes solicitadas:

» Unidade: Selecione as unidades através da caixa de selegéo lateral.

— E possivel selecionar uma ou mais unidades.

— Clique em OK para finalizar a selegao da unidade.
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Unidade

Cédigo

o002

BASE DE TREINAMENTO FILIAL OL
0004 Unidade Padrdo

Nome Procurar

Q
©

¥ 2 linhas selecionadas
Cancelar

~

Ok

Figura 14: Unidade

« Acesso a calculo: Permite ao gerente realizar o calculo do orgamento.

« Acesso a Aprovacao: Permite ao gerente aprovar o orcamento.

— Acesso ao Calculo e Aprovacao: Concede ambas as permissdes ao gerente.

Unidades

Unidade @

Acesso a Célculo

Acesso a Aprovagéo

{ Cancelar

Salvar

Figura 15: Acesso

4. Apo6s configurar as permissdes, clique em Salvar no canto inferior da tela.

Unidades

Unidade @

Acesso a Célculo

Acesso a Aprovagéo

{ Cancelar

Salvar

Figura 16: Salvar

|

0
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Parametros para Orcamento Operacional

Este modulo descreve a configuracdo dos parametros que regem o calculo e a gestao do orcamento
operacional no sistema.

Para acessar a tela de Parametros para Orcamento Operacional, siga 0s seguintes passos:

1. Selecione o menu superior localizado no canto esquerdo da tela.

i controle @ 6 oo
| D007 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 peess Conol Atuaizar Traugio 110 L DB Version - 11055 ) REERAER

Gerente de Unidade Gerente Operacional Anélise de Custos
Dias de Estoque O Data de @ Dias de Atraso @ Desvio de Consumo @
Processamento
14.795,25

Prox. Liberagdo @ Dias p/ Aprov. ® Impacto Financeiro @ angamentos @
Cardap. Cardapio Pendentes
9.063,12

Figura 17: Menu Superior

2. Digite Parametros para Orgcamento Operacional na barra de pesquisa (Figura 18) e selecione o resultado
correspondente.

Pardmetros para Orcamento Operacion X
e . A N

Pardmetros para Orcamento Op

Figura 18: Caminho
O acesso a tela de configuragao também é realizado através do caminho de navegagao:
Parametrizag¢ado > Gestao Operacional > Parametros > Parametros para Orcamento Operacional

= Parametros para Orcamento Operacional @ o ) zop il drd
= 15/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control  Atualizar Tradugio =2 ( DB Version - 11053 Bupee

Geral Unidade

Célculo do Faturamento

v

Por Servico
|:| Aprovacdo Automatica na Conclusao do Orgamento

Namero de Dias Retroativos para Blogueio de Orgamento
365

v Detalhamentc do Orgamento

v Ciclo Orgamentario

Como passo ajudar?

v indice para Corregao de Contratos @

v Caélculo do Consumo

Figura 19: Parametros Orgamento Operacional
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A configuragao estéa dividida em duas guias (Figura 20): Geral e Unidade. A correta parametrizagao destas
duas guias € um pré-requisito fundamental para a subsequente etapa de célculo do orgamento operacional.

= [} Parametros para Orcamento Operacional (6] (i ] s
B 15/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Contral Atualizar Tradugio -2 DB Verslon - 11053) Sy
Geral Unidade

Figura 20: Guias

3.1 GUIA GERAL

Define os parametros globais aplicados ao orgamento.

=0 Parametros para Orcamento Operacional 0 o ) zop (e
— 15/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Atualizar Traduglo -2 DB Version - 11053 ) BrSuig
Geral Unidade

Calculo do Faturamento
Por Servigo

D Aprovagao Automatica na Conclusdo do Orgamento

Numero de Dias Retroativos para Bloqueio de Orgcamento

365

v Detalhamento do Orgamento

v Ciclo Orgamentario

|
v Indice para Corregao de Contratos

v Célculo do Consumo

Figura 21: Guia Geral
Calculo do Faturamento (Figura 22): Determina o método para calcular o faturamento.

» Por Servico: O sistema calcula a média do valor de venda de um servico, considerando todos os clientes
a ele associados. O faturamento é projetado com base nesta média.

 Por Servico/Cliente: O sistema utiliza o valor exato do servigo, conforme parametrizado para cada cliente
especifico na tela Clientes por Servico. Nao ha calculo de média.

o | ]
Calculo do Faturamento
Por Servigo

Figura 22: Calculo Faturamento

Aprovacao Automatica na Conclusao do Orcamento (Figura 23): Se habilitado, o sistema unifica as

etapas de Conclusao e Aprovacao. Ao concluir a preparagdo do orgamento, ele é automaticamente
aprovado.
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D Aprovagao Automatica na Conclusdo do Orgamento

Figura 23: Aprovagdo Automatica na Conclusao do Orgamento

Numero de Dias Retroativos para Bloqueio do Orcamento (Figura 24): Por padrao, o sistema permite
o calculo do orgamento apenas para o més vigente e meses futuros. Este parametro permite definir um
numero de dias retroativos para liberar o calculo em meses ja encerrados. Por exemplo, ao definir "30"dias
no més de outubro, sera possivel calcular o orgamento para o més de setembro.

Numero de Dias Retroativos para Blogueio de Orgamento
365

Figura 24: Numero de Dias Retroativos para Bloqueio do Orgamento

| 3.1.1 Detalhamento do Or¢camento

Itens Operacionais (Figura 25): Permite selecionar quais itens operacionais serdo considerados no
calculo do orcamento. Itens ndo selecionados néo serdo exibidos na tela de célculo do orgamento.

~ Detalhamento do Orgamento

ltens Operacionais
Faturamento [ Imposte [ Consumo [0 Mé&o de Obra [ Taxa Administrativa T Despesa Matriz [ Despesa Diversas [0

Despesa Langamento de Entrada 1] Investimento [ Depreciagdo [

Figura 25: Itens Operacionais

| 3.1.2 Ciclo Orcamentario

~ Ciclo Orgamentdrio

Periodo Do Orgamento Més de Inicio do Ciclo
Anual ~ | | Janeiro ~
Dia Inicial do Orgamento Namero de Dias Anteriores para a Elaboragao do Orgamento
1
Utiliza Orgamento Realocado Considera Orgamento Realocado nas Validagdes do Workflow

Como pesso ajudar?

Figura 26: Ciclo Orgamentario

» Periodo do Orcamento (Figura 27): Define a periodicidade do orgamento: Mensal, Bimestral, Trimestral,
Quadrimestral, Semestral ou Anual.
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Periodo Do Orgamento

Anual

Figura 27: Periodo do Orgcamento

» Més de Inicio do Ciclo (Figura 28): Determina o0 més em que o ciclo orgamentario se inicia (ex: Janeiro
para um ciclo anual padrao, ou Setembro para um ciclo fiscal que se estende de Setembro a Agosto).

Més de Inicio do Ciclo
Janeiro

Figura 28: Més de Inicio do Ciclo

+ Dia Inicial do Orcamento (Figura 29): Define o dia de inicio do periodo orcamentério mensal. O padrao é
o dia 1°. Este par&metro permite ajustar para periodos diferenciados (ex: do dia 21 de um més ao dia 20
do més seguinte), garantindo a consisténcia na comparagao entre o orgado e o realizado.

Dia Inicial do Orgamento

Figura 29: Dia Inicial do Orgamento

| 3.1.3 indice para Correcio de Contratos

Permite selecionar um indice financeiro (previamente cadastrado como percentual e mensal na tela indice
Financeiro) para aplicar corre¢gdes automaticas no Faturamento e/ou Consumo a partir do més de reajuste
do contrato. O uso deste indice é exclusivo para orgamentos calculados com a opgao Utiliza Més Base.

~ indice para Corregéo de Contratos

Faturamento
0001 | IPCA

Consumo
~| 0001 IPCA

Figura 30: indice para Correcéo de Contratos

| 3.1.4 Calculo do Consumo

* Tipo de Custo: Define o tipo de custo (ex: Custo Médio, Custo de Reposicao) que o sistema considerara
para o calculo do consumo quando o orgamento for gerado pela opcao Utiliza Més Base.
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A Célculo do Consumo

Tipo de Custo
01 | Custo Médio Liguido Atual

Figura 31: Calculo do Consumo

3. Apds definir os paradmetros, é necessario clicar em Salvar (Figura 32).

Geral Unidade

‘ v Salvar ‘

Figura 32: Salvar

3.2 GUIA DE UNIDADE

A Guia Unidade (Figura 33) permite sobrepor configuracées globais com parametros especificos para
cada unidade.

= () Parametros para Orcamento Operacional (6] (i) s
= 15/072025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 24.2( DB Version - 11059 ) [N

Access Control  Atualizar Tradugdo

Geral Unidade

Figura 33: Unidade

Para configurar:

1. Selecione a unidade (Figura 34) desejada.

=N Parametros para Or¢gamento Operacional ) 200 [ ird
B 15/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILTAL 1 Access Control  Atualizar Tradugdo 24.2( DB Version - 11039 ) J

Geral Unidade

(® odos os Campos =

Codigo Nome

I 0001 BASE TREINAMENTO FILIAL 1 I

Como posso ajudar? I

Figura 34: Unidade
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Realize as edigdes através dos campos disponibilizados no formulario (Figura 35):
Favoritos

2.4.2 ( DB Version - 11059
Access Control  Atualizar Tradug3o ( rson )

=0 Parametros para Qrcamento Operacional
B 15/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

Geral Unidade

Unidade: 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

&

Més Reajuste Contrato
AGOSTO

Calcular Orgamento com base em Comensais Estimados

Dia Inicial do Orgamento
|

Utiliza Percentual por Unidade

Figura 35: Formulario Unidade

« Més de Reajuste do Contrato (Figura 36): Define 0 més especifico de aniversario ou reajuste contratual
para a unidade selecionada. A partir deste més, o sistema aplicara o Indice para Correcao de Contratos

(se definido na Guia Geral).

Més Reajuste Contrato
AGOSTO
Figura 36: Més de Reajuste Contrato

+ Calcular Orcamento com Base em Comensais Estimados (Figura 37): Habilita o calculo do orgamento
baseado nos comensais planejados para esta unidade especifica. Esta opcao s6 deve ser marcada se o

parédmetro global Utiliza Més Base (na Guia Geral) estiver desabilitado.

Calcular Orgcamento com base em Comensais Estimados
Figura 37: Calcular Orgamento Base Comensais Estimados

+ Dia Inicial do Orcamento (Figura 38): Permite definir um dia de inicio do periodo orgamentario especifico
para a unidade, que sera prioritario sobre o valor definido na Guia Geral.

Dia Inicial do Orgamento

Figura 38: Dia Inicial Orgamento
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+ Utiliza Percentual por Unidade (Figura 39): Se habilitado, o sistema utilizara os percentuais de célculo
(ex: % de consumo sobre o faturamento) definidos especificamente para esta unidade na tela Percentual
por Item Operacional, ignorando os percentuais gerais. Isto permite, por exemplo, que uma unidade
trabalhe com uma meta de 30% de consumo e outra com 35%.

Utiliza Percentual por Unidade

Figura 39: Utiliza Percentual por Unidade

3. Apos definir os paradmetros especificos da unidade, é necessario clicar em Salvar (Figura 40).

Geral Unidade

€ Unidade: 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

<=

v Salvar

Figura 40: Salvar
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Percentual por ltem Operacional

A tela Percentual por Item Operacional permite definir os percentuais que o sistema aplicara sobre o
faturamento para calcular o valor de cada item do orgamento operacional.

A configuracao pode ser geral, por unidade e incluir niveis de detalhamento do percentual determinado.
Para acessar a tela, siga os passos:

1. Selecione o menu superior (Figura 41) localizado no canto esquerdo da tela.

i controle o o dsb
| 0007 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control  Atualizar Tradugio 1.1.3( DB Version - 11055 )

Gerente de Unidade Gerente Operacional Analise de Custos

Dias de Estoque () § Data de ® Dias de Atraso ® Desvio de Consumo (@)

Processamento
14.795,25

Prox. Liberacdo @ Dias p/ Aprov. @ Impacto Financeiro @ ancamentos ®
Cardap. Cardépio Pendentes
9.063,12

Figura 41: Menu Superior

2. Digite Estrutura e Percentual para ltem Operacional na barra de pesquisa (Figura 42) e selecione o
resultado correspondente.

ESTRUTURA E PERCENTUAL PARA ORCAI X
- - - - - - - - @ - M

Estrutura e Percentu
Parametri 30 » Ge )

Figura 42: Caminho

Também é possivel seguir o caminho de navegacao:

Parametrizacao > Gestao Operacional > Parametros > Estrutura e Percentual para ltem Operacional

4.1 INTERFACE

A interface da tela é dividida em duas estruturas principais:

» Painel de Unidades (Esquerda) (Figura 43): O painel de unidades contém a lista de unidades disponiveis
para parametrizacdo. Nesse contexto, o fluxo de trabalho € orientado pela sele¢éo inicial da unidade.
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Importar DRO ][ Replicar Unidade > Item Operacional > Detalhamento ~

Q] Unidade

Todos os Campos N e m - - B
Cédigo Unidade odos 05

P PADRAO Item Operacional Percentual

Como posso ajudar?

ol

Figura 43: Painel Lateral Unidade

Observacao:

A unidade P - PADRAO funciona como um modelo principal. Através dela, é possivel definir a
configuracao ideal de percentuais que servird como regra geral.

+ Painel Principal (Direita) (Figura 44): Apos selecionar uma unidade, este painel é habilitado e esta
dividido em duas secoes:

— ltens Operacionais (Secao Superior): Lista todos os itens que compdem o orgamento (Faturamento,
Imposto, Consumo, etc.). E aqui que se define o percentual base de cada item em relagédo ao faturamento.

Q] P - PADRAO
Todos os Campos > c m a

Cédigo Unidade Todos os Campos

p PADRAG Item Operacional Percentual
Faturamento 100,00
Imposto 10,00
Consumo 30,00
Méo de Obra 10,00
Despesa Matriz 0,00
Despesa Diversas 10,00
Despesa Langamento de Entrada

Como posso ajudar?

Imposto a Recuperar

Imposto Sobre o Lucro

Investimento

Figura 44: Painel Lateral Item Operacional
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— Detalhamento (Secéo Inferior) (Figura 45): Exibe a composicao detalhada do ltem Operacional selecionado
na secao superior.

Importar DRO ][ Replicar Unidade > Item Operacional > Detalhamento v
P - PADRAO
Q)
P R - = B Q]
Caodigo Unidade Todos os Campos
p PADRAO Item Operacional Percentual
Faturamento 100,00
> c B&B Q]
Todos os Campos
O Origem Cadigo Descrigdo Percentual
Produto 101 CARNES 100,00

Como posso sjudar?

Figura 45: Painel Lateral Detalhamento

Selecione a unidade (Figura 46) que deve ser configurada no painel de unidades no canto esquerdo da

tela.
Importar DRO ] [ Replicar Unidade > ltem Operacional > Detalhamento ~
Q] P - PADRAO
Todos os Campos N e m m
Codigo Unidade Todos os Campos
P PADRAO Percentual
Fatur; 0 100,00
Imposto 10,00
Consumo 30,00
Mao de Obra 10,00
Despesa Matriz 0,00
Despesa Diversas 10,00

Despesa Langamento de Entrada

Como posso ajudar?

Imposto a Recuperar
Imposto Sobre o Lucro

Investimento

Figura 46: Unidade Selecionada

1. Definicao do Percentual Base por Item Operacional

* No grid Item do Orcamento, localize o item que deve ser configurado.

+ Informe diretamente na coluna Percentual (Figura 47) o valor desejado. Este percentual sera aplicado
sobre o faturamento para determinar o valor total orgado para o item.
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Importar DRO ][ Replicar Unidade > Item Operacional > Detalhamento

Q] P - PADRAO

Todos os

s Campos

Item Operacional

Percentual

100,00

15 x]I

Faturamento
m> [
Consumo

Figura 47: Alteracédo

+ Clique em Salvar (Figura 48) para finalizar a configuragéao.

[ Importar DRO ][ Replicar ] Unidade > Item Operacional > Detalhamento

m P - PADRAO

Item Operacional

Faturamento

30,00

annn

ampos
Percentual

100,00

Imposto Va [

HL X

Figura 48: Salvar

2. Configuracao do Detalhamento

Para distribuir o valor de um item orgamentario em componentes especificos, utilize a se¢ao de detalhamento.

+ Na lista de Itens Operacionais, mantenha o item desejado selecionado (Figura 49) (ex: "Consumao").

[ Importar DRO ][ Replicar ] Unidade > Item Operacional > Detalhamento v
P - PADRAO
Todos os Campos
W > ¢ B _— &
Cédigo Unidade s Campos
T ieaal o, -
P
Consumo 30,00
> c ® : Q
s 05 Campos
[0 Origem Cadigo Descrigdo Percentual
Produto 101 CARNES 100,00

Figura 49: Item Operacional Selecionado

Como posso ajudar?
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» Na barra de ferramentas da se¢cdo Detalhamento, clique no icone Adicionar (Figura 50).

[ Importar DRO ][ Replicar ] Unidade > [tem Operacional > Detalhamento v
P - PADRAO
Todos os Campos
' e B Q]
Codigo Unidade Todos os Campos
P PADRAO Item Operacional Percentual
Consumo 30,00

c ® : 8
Todos os Campos
O Origem Codigo Percentual

100,00

Coma posso ajudar?

Produto 101

Figura 50: Adicionar

* Preencha os dados da nova linha de detalhe e seu respectivo percentual:

— Origem (Figura 51):

Todos os Campos

=1

Origem Codigo Descrigao Percentual

Produto 101 CARNES 100,00

Figura 51: Origem

— Descricao (Figura 52):

P - PADRAO
c ® @

1| ALIMENTAR

10101 | BOVINAS IN NATURA

10101000 | ACEM - KG

1010100001 | ACEM - CX 20 KG ] odos os Campos Q
Origem Codigo 10101005 | AGULHA - KG Percentual
2" Produto v ( ~]
Produto 10 CARNES 100,00

Como posso ajudar?
—

Figura 52: Descrigao
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— Percentual (Figura 53):

Todos 0s Campos

Origem Codigo Descricdo Percentual
* Produto v 1 * ALIMENTAR 5~ ( 15 X]
/ /7

Produto 101 CARNES 100,00

Como posso ajudar?

Figura 53: Percentual

* Cligue em Salvar (Figura 54) para finalizar o registro.

Todos os Campos

Origem Codigo Descricdo Percentual
* Produto v 1 * ALIMENTAR 5~ ( 15 x|
/ /7

Produto 101 CARNES 100,00

Como posso ajudar?

Figura 54: Salvar

* Repita o processo para todos os componentes do detalhamento.

» O somatorio dos percentuais do detalhamento deve totalizar 100% do valor do item principal.

Nota sobre Obrigatoriedade:

» Para que o calculo do orcamento funcione com base em percentuais, € obrigatorio definir ao menos o
percentual base na guia Iltem do Orcamento (seja na Guia Geral ou na Guia de Unidade).

* O uso da Guia de Detalhamento ¢ inteiramente opcional e deve ser utilizado apenas quando o
nivel de planejamento exigir tal granularidade. Se nenhum detalhamento for informado, o sistema
considerara apenas o valor total calculado a partir do percentual base do item.




TEKNISA'® TRAINING

Parametros de Taxa Administrativa

A tela Taxa Administrativa € utilizada para configurar o percentual da Taxa Administrativa. Este item
orgamentario representa uma taxa cobrada pela matriz as unidades para cobrir custos de servigos
administrativos centralizados.

O valor é calculado no orgamento como um percentual sobre o faturamento da unidade.

Para acessar a tela de Taxa Administrativa, siga os seguintes passos:

1. Selecione o menu superior (Figura 55) localizado no canto esquerdo da tela.

i controle o o dsb
| 0007 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control  Atualizar Tradugio 1.1.3( DB Version - 11055 )

Gerente de Unidade Gerente Operacional Analise de Custos

Dias de Estoque () § Data de ® Dias de Atraso ® Desvio de Consumo (@)

Processamento
14.795,25

Prox. Liberacdo @ Dias p/ Aprov. @ Impacto Financeiro @ ancamentos ®
Cardap. Cardépio Pendentes
9.063,12

Figura 55: Menu Superior

2. Digite Taxa Administrativa na barra de pesquisa (Figura 56) e selecione o resultado correspondente.

TAXA ADMINISTRATIVA

Taxa Administrativa

Figura 56: Caminho

Acesse também por meio do caminho de navegagao:

Parametrizacao > Gestao Operacional > Parametros > Taxa Administrativa

5.1 NiVEIS DE PARAMETRIZACAO

O sistema permite a configuragao da taxa em multiplos niveis:

» Geral : Configuragao padrao, aplicada caso nao exista uma regra especifica por Unidade ou Regional.
» Por Regional: Nivel intermediario de configuragao.

» Por Unidade: Configuracdo mais especifica, prevalece sobre as demais.
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5.2 CONFIGURACAO GERAL

Define um percentual de taxa administrativa padrdo que sera aplicado a todas as unidades que nao
possuam uma regra especifica.

= Taxa Administrativa o Cadastro de Gestao i\\f
- 17/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Arcess Control. Atsizar Treducs. [l SN
Geral JTaxa Administrativa por Regional Taxa Administrativa por Unidade
Taxa Administrativa Padrédo (%)
2,00
Figura 57: Geral
Procedimento:

1. Na Guia Geral clique em Editar (Figura 58) no rodapé da tela.

Come posso ajudar?

0

Editar

Figura 58: Editar

Insira o percentual desejado no campo Taxa Administrativa Padrao (%) (Figura 60).

=] V) Taxa Administrativa

o o Cadastro de Gestao i-\f‘
17/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 5 2.2.0( DB Version - 11064 ) =
Access Control  Atualizar Tradugdo Favoritos
—
Taxa Administrativa Padrio (%) ©@
2,00

Figura 59: Taxa Administrativa

3. Clique em Salvar.

=K Taxa Administrativa

o o Cadastro de Gestao i}
17/07/2025 | Q001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control  Atualizar Tradugio -0 ( DB Version ~11064) przs

Taxa Administrativa Padrio (%) ©
| 2,00

Figura 60: Taxa Administrativa

4. Clique em Salvar (Figura 61) para finalizar o registro.
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Como posso ajudar?

€ Cancelar Salvar

Figura 61: Salvar

5.3 CONFIGURACAO POR REGIONAL OU UNIDADE

Permite definir percentuais de taxa administrativa distintos para cada unidade/regional e para cada més do
ano.

Procedimento:
1. Selecione a aba referente a configuragdo que sera aplicada: Taxa administrativa por Regional (Figura
62) ou Taxa Administrativa por Unidade (Figura 63).

=[] Texa Administrativa (&) (i ] Cadastro de Gestao [
i 17/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Atualizar Tradugio =20 { DB Version 11064 ) REEpRRE

Geral] Taxa Administrativa por Regional [laxa Administrativa por Unidade

Ano ©

Figura 62: Taxa Administrativa por Regional
= Taxa Administrativa Cadastro de Gestao [ AT
S 1 17/07/2025 | D001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 ,{ceg,m Amahzgaduc_% 2-1-0(05"’”5“"-11"54)

Geral Taxa Administrativa por Regional | Taxa Administrativa por Unidade

Figura 63: Taxa Administrativa por Unidade

Ano ©

2. Informe o Ano (Figura 64) de referéncia no campo correspondente e cligue em Filtrar.

=M Taxa Administrativa @ o Cadastro de Gestao [
B 17/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control  Atualizar Tradugdo #20(DBVersion - 11054 ) prpen

Geral Taxa Administrativa por Regional Taxa Administrativa por Unidade

Ano ©

Figura 64: Ano

3. O sistema exibira uma matriz (Figura 65) listando as unidades ou regionais e os meses do ano.

Percentual

Cédigo  Unidade Ano Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro o
0001 BASE TREINAMENTO FILIAL 1 2025 1.00 1,00 1,00 1,00 1,00 1.00 1,00 1.00 1,00

0002 BASE DE TREINAMENTO FILIAL OL 2025 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00

0003 BASE TREINAMENTO FILIAL 3 2025 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00 3,00

Figura 65: Tabela Relagdo Unidade-Meses
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4. Insira os percentuais desejados nos campos correspondentes (Figura 66) para cada linha.

Percentual

Cédigo  Unidade Ano Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro a
0001 BASE TREINAMENTO FILIAL 1 2024 1,00 £ 14,00 ljl 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00

0002 BASE DE TREINAMENTO FILIAL OL 2024 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00

0003 BASE TREINAMENTO FILIAL 3 2024

Figura 66: Edicao

5. Ao finalizar, clique em Salvar Alterac6es (Figura 67).

Percentual

Codigo  Unidade Ano Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro
0001 BASE TREINAMENTO FILIAL 1 2024 1,00 £ 14,00 £ 10,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
0002 BASE DE TREINAMENTO FILIALOL 2024 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00
0003 BASE TREINAMENTO FILIAL 3 2024

Cancelar Salvar alteragGes

Figura 67: Salvar Alteracoes

5.4 cADASTRO AUTOMATICO

Esta ferramenta permite aplicar um mesmo percentual de taxa administrativa a multiplas unidades e
periodos de forma simultanea.

Procedimento:
1. Clique na acado Cadastramento Automatico localizada na parte inferior da tela.
2. Preencha o formulario com os campos solicitados:
» Unidades: Selecione uma ou mais unidades de destino.
« Meses: Selecione um ou mais meses de aplicacdo. E possivel selecionar todos os meses.
» Ano: Informe o ano de referéncia para o cadastro.

» Percentual: Insira o valor do percentual de taxa administrativa a ser aplicado.

3. Clique em Salvar para executar a operagao. O sistema preenchera automaticamente os percentuais de
acordo com a configuragéo escolhida.
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Parametros de Percentual de Correcao

A tela Percentual de Correcao permite a aplicacao de percentuais de correcao (positivos ou negativos)
sobre os valores orgados para os itens de Faturamento e Consumo. A funcionalidade é projetada para
ajustar o orcamento a variagdes sazonais previsiveis, como periodos de férias coletivas, alta ou baixa
temporada.

Conceito de Aplicacao

+ O percentual definido nesta tela é aplicado sobre o valor final do orgamento calculado para um determinado
més.

» Um percentual positivo (ex: 10%) ira acrescentar valor ao montante calculado.

» Um percentual negativo (ex: -20%) ira reduzir o valor do montante calculado.

A configuragé@o pode ser estabelecida de forma geral ou especifica por unidade.

Rotina:

1. Para acessar a tela de Percentual de Correcao, selecione o menu superior localizado no canto esquerdo
da tela.

2. Digite Percentual de Correcao na barra de pesquisa (Figura 68) e selecione o resultado correspondente.

PERCENTUAL DE CORRECAQ|

Percentual d

Figura 68: Caminho

Acesse por meio do caminho de navegacao:

Parametrizacao > Gestao Operacional > Parametros > Percentual de Correcao

Observe que a tela é dividida em duas guias de organizacao: Geral (ver item 6.1) e Unidades (ver item
6.2).

= [} Percentual de Corregdo (&)
— 17/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILTAL 1

w

gop
2.0.3 ( DB Version - 11064 ) .
Favoritos

Access Control  Atualizar Tradugdo

|Gera| Unidades |

——
Ano ©

Figura 69: Guias
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6.1 GUIA GERAL

A guia Geral define um percentual de correcao padrao, valido para todas as unidades que nao possuam
uma configuragao especifica.

Procedimento:

1. Informe o Ano de referéncia no campo correspondente e clique em Filtrar (Figura 70).

= Percentual de Correcdo

£Op
17/07/2025 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 2.0.3 (DB Version - 11064 )

Favoritos

Access Control  Atualizar Tradugdo

Geral Unidades

Ano @

Figura 70: Ano Filtrar

2. Na tabela Percentual(Figura 71), o sistema exibird uma matriz com os itens operacionais relacionados aos
meses do ano.

Geral Unidades

Ano ©

Percentual

Tipo de Or¢camento Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro
Faturamento 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Consumo 0,000 0,000 10,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Mo de Obra 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

‘omo posso sjudar?

Despesas da Matriz 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 @

Figura 71: Tabela

3. Insira diretamente os percentuais de corre¢do desejados nos campos correspondentes (Figura 72).

Geral

Ano ©
2024

Percentual

Tipo de Or¢camento Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Noveml
Faturamento & 10,000 # 3,000 |:| 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Consumo 0,000 0,000 10,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Mo de Obra 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Despesas da Matriz 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 e

Figura 72: Edicéao
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4. Clique em Salvar Alteracdes (Figura 73) para aplicar as configuragdes.

Consumo 0,000 0,000 10,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

as da Matriz 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Cancelar Salvar alteragbes

Figura 73: Salvar Alteracoes

C

6.2 GUIA DE UNIDADES

A guia Unidades definir percentuais de correcao especificos para cada unidade de negécio. As configuracées
realizadas nesta guia tém precedéncia sobre as definidas na Guia Geral.

Procedimento:
1. Informe o Ano de referéncia no campo correspondente.
2. Selecione a unidade que deve ser configurada no campo Unidade.

3. Clique em Filtrar (Figura 74).

Geral

Ano © Unidade ©

Figura 74: Ano Unidade Filtrar

4. Na matriz (Figura 76) exibida, insira diretamente os percentuais de corre¢do nos meses desejados.

Percentual

Tipo de Orcamento Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Qutubro Novembro
Faturamento 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Consumo 0,000 0,000 0,000 5,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

es da Matriz 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 G,Gb

Figura 75: Tabela

Percentual

Tipo de Orcamento Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Qutubro Novemb
Faturamento # 10,000 & -3,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,
Consumo 0,000 0,000 0,000 5,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,

es da Matriz 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 6

Figura 76: Edicado




. Cligue em Salvar Alteracoes (Figura 77).

Consumo 0,000 0,000 0,000 5.000 0,000 0,000 0,000
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

ome posso ajudar?
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

es da Matriz
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0,000 0,000 0,000
0,000 0,000 0,000
0,000 0,000 0,000

Cancelar Salvar alteragdes

Figura 77: Salvar Alteracdes

Cadastro Automatico

Esta ferramenta permite aplicar um mesmo percentual de correcao a multipl
forma simultanea, otimizando o processo de parametrizacdo em massa.

Procedimento:

. Cligue na agao Cadastro Automatico (Figura 78) na guia Unidades.

Consumo 0,000 0,000 0,000 5,000 0,000 0,000 0,000 0,000
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

0mo posso ajudar?
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

@s da Matriz

as unidades, meses e anos de

0,000 0,000 u,uﬁ
0,000 0,000 0,00@
0,000 0,000

Figura 78: Cadastramento Automatico

. Preencha o formulario (Figura 79) com as informagdes solicitadas:
Unidade: Selecione uma ou mais unidades de destino.

Més: Selecione um ou mais meses de aplicacao.

Ano: Selecione um ou mais anos de aplicagao.

Percentual de Correcéao: Insira o valor do percentual a ser aplicado.

Tipo de Orcamento: Selecione o item ao qual o percentual se aplica.

Cadastramento Automatico

Unidade @ Més@

Ano ©

Percentual de Correcdo Padrdo (%) ©

Tipo de Orgamento @

{ Voltar

Cadastramento Automatico

Cadastrar

Figura 79: Formulario
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3. Clique em Cadastrar (Figura 80) para executar a operagao.

Cadastramento Automatico

Unidade © M&s@

Ano @ Percentual de Correcéio Padrdo (%)@

Tipo de Orgamento @

{ Voltar [EELELETY

Figura 80: Cadastrar

O sistema preenchera automaticamente os percentuais nas unidades e periodos selecionados.
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Cadastro de Despesas e Orcamento com Mao
de Obra

O orgamento de mao de obra no sistema é composto por duas telas de configuracao principais e pode ser
calculado através de duas modalidades:

+ Calculo Baseado em Percentual: O custo total da mao de obra é definido como um percentual sobre o
faturamento da unidade.

+ Calculo Baseado em Valores Fixos: O custo é detalhado por fungdo, nimero de funcionarios e valores
nominais (mensais ou diarios).

A modalidade escolhida determinara como as telas de configuragao serao utilizadas.

7.1 CADASTRO DE DESPESAS COM MAO DE OBRA

Antes de configurar o orcamento, € necessario cadastrar os tipos de despesas que o compdem.

Procedimento:
1. Selecione o menu superior (Figura 81) localizado no canto esquerdo da tela.

; controle (a) (i) e
| 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Atuslizar Traguggo 1 L D version- 1053 ) p——

Gerente de Unidade Gerente Operacional Analise de Custos

Dias de Estoque 0] LEETD 0] Dias de Atraso ® Desvio de Consumo ()

Processamento
14.795,25

® Dias p/ Aprov. @ Impacto Financeiro @® ancamentos @
Cardépio Pendentes
9.063,12

Figura 81: Menu Superior

Prox. Liberacdo
Cardap.

2. Digite Despesas com Mao de Obra na barra de pesquisa (Figura 82) e selecione o resultado correspondente.

DESPESAS COM MAO DE OBRA

Lancamento de Despesas com Mao de Obra

Despesas com Mao de Obra

Figura 82: Caminho



TEKNISA'® TRAINING

Acesse também através do caminho de navegagao:
Parametrizacao > Gestao Operacional > Cadastros > Despesas com Mao de Obra

3. Para visualizar os registros existentes, utilize os filtros (por Produto ou Grupo de Faturamento) e clique
em Aplicar Filtro.

4. Clique no icone Adicionar (Figura 83) para criar uma nova despesa.

=l ZD‘%S?.EZ-EDZ’SG|SEF3€1TFTL?L€!SEIEI‘ISE'\:IG‘O 1 INTERLAGO Acceg ntrol g_muzgam-: WSES)] V‘é"i“"'ﬁggﬁ
’ C Eg E:L B Todos os Campos a
[0 Cadigo Descrigdo Codig roduto Nome do Produto
01 SALARIO 58 SALARIO
02 13° 5800 0 13°
03 FERIAS 5800 0 FERIAS
04 FGTS 5800400100 FGTS
05 MAQ DE OBRA TESTE 5800100100 SALARIO
06 VALE TRANSPORTE 5800100100 SALARIO
07 INSS 5800100100 SALARIO
08 HORA EXTRA 5800100100 SALARIO
09 INSS 5800100100 SALARIO

Figura 83: Adicionar

5. Preencha os campos no formulario (Figura 84) com as informagdes solicitadas:
« Cadigo: Identificador Unico para a despesa.
* Produto: Selecione o produto correspondente (previamente cadastrado).

» Descricao: Defina um nome para a despesa (ex: Salarios, Beneficios, Encargos).

= 7] Despesas com méo de Obra (&) (] - cadges I
= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0.15.1 (DB Version - 11067 ) S,

Access Control  Atualizar Tradugdo

m Cancelar L o a

Cddigo Descrigdo Cadigo do Produto Nome do Produto

(I J .
o SOLARIO oodoo100 ALADIO

02 13° 5800300100 13° v
03 FERIAS 5800200100 FERIAS v
04 FGTS 5800400100 FGTS v
05 MAO DE OBRA TESTE 5800100100 SALARIO v
06 VALE TRANSPORTE 5800100100 SALARIO v
07 INSS 5800100100 SALARIO

08 HORA EXTRA 5800100100 SALARIO

09 INSS 5800100100 SALARIO

77 teste testando A010110050 TESTE

Figura 84: Campos
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6. Clique em Salvar (Figura 85).

= [} Despesas com méo de Obra (6] (i)  cacces R
= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Traducgo 011 ( DB Version - 11067 ) Rt

==
Todas 0s Campos

Cddigo Descri¢ao Cadigo do Produto Nome do Produto

(1 ] .
01 SALARIO 5800100100 SALARIO v
02 13 5800300100 13° v
03 FERIAS 5800200100 FERIAS v
04 FGTS 5800400100 FGTS v
05 MAQ DE OBRA TESTE 5800100100 SALARIO v
06 VALE TRANSPORTE 5800100100 SALARIO v
07 INSS 5800100100 SALARIO

08 HORA EXTRA 5800100100 SALARIO

09 INSS 5800100100 SALARIO

77 teste testando A010110050 TESTE

Figura 85: Salvar

7.2 CONFIGURACAO DO ORCAMENTO DE MAO DE OBRA

Esta tela centraliza a criacdo dos itens que irdo compor o0 orgamento.

Caminho de navegacao: Parametrizacao > Gestao Operacional > Cadastros > Orcamento de Mao de
Obra

 Geral: Para criar um item de orcamento aplicavel a todas as unidades, o campo Unidade deve ser mantido
em branco.

« Especifica: Para criar um item exclusivo para uma unidade, selecione a Unidade desejada.

| 7.2.1 Calculo Baseado em Percentual sobre Faturamento

Neste método, o valor final € determinado na tela Percentual por ltem Operacional. A tela Orcamento
de Mao de Obra ¢é usada apenas para criar 0s itens que servirdo de base para o detalhamento.

Procedimento:

1. Selecione o menu superior (Figura 86) localizado no canto esquerdo da tela.

i controle G o ) oot [
T =S T E T L Actess Control  Atalizar Tradugga 117> { DB Version - 11055 ) rugeis

Gerente de Unidade Gerente Operacional Andlise de Custos
Dias de Estoque @ Data de @ Dias de Atraso @ Desvio de Consumo @

Processamento

14.795,25

Prox. Liberagdo

Cardap.

Dias p/ Aprov. @ i meact Financeiro (@ PV'Lancamentos 16}
Cardépio Pendentes
9.063,12

Figura 86: Menu Superior
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2. Digite Orcamento de Mao de Obra na barra de pesquisa (Figura 87) e selecione o resultado correspondente.

ORCAMENTO DE MAO DE OBRA

Orcamento de Mdo de Obra

Figura 87: Orgamento de Mao de Obra

3. Clique em Adicionar (Figura 88) para criar um novo item.

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000002 FGTS 1 Mensal

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000020 COZINHEIRO 5 Mensal

O =0

Adicionar

Figura 88: Adicionar

4. Preencha o Codigo e uma Descricao no formulario (Figura 89) disponibilizado.

= [} Orsamento de Méo de Obra 0O (i ] ) 200 [
— 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio 20 ( DB Version - 11067 ) purapiine

Orcamento de Mdo de Obra

Unidade

Codigo @ Descrigdo @
N° de Funciondrios @ Tipo @
0 Mensal
Cancelar Salvar

Figura 89: Formulario
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5. Nao preencha os campos Numero de Funcionarios ou valores na guia Despesa. O objetivo é apenas
criar o item para referéncia futura.

6. Clique em Salvar (Figura 90).

=0 Orcamento de M&o de Obra e o ) 200 [
= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Traducso  20-3 [ DB Version - 11067 ) e

Orcamento de Mdo de Obra

Unidade

Cédigo @ Descrigéo @
N° de Funciondrios © Tipo ©

0 Mensal

Como posso ajudar?

Cancelar

Salvar

Figura 90: Salvar

7. Na tela Percentual por ltem Operacional:
8. Acesse o item de orgamento Mao de Obra e defina seu percentual total sobre o faturamento (ex: 20%).

9. Na guia de Detalhamento (Figura 91), adicione os itens de orgamento criados no passo anterior:

P - PADRAO
Q]

Todos os Campos > C m a
Cédigo Unidade Todos 0s Campos
5 PADRAD Item Operacional Percentual
Méo de Obra 30,00
’ G E{ Todos 0s Campos @
O Origem Codigo Descricdao Percentual
Conta a Pagar 000011 ORDENADOS E SALARIOS 100,00
Méo de Obra 0000000001 VALE TRANSPORTE B 0,00
Mdo de Obra 0000000003 SALARIO B 0,00

Figura 91: Detalhamento Percentual

» Selecione Adicionar (Figura 92) na barra de ferramentas para inserir um novo registro.




[0 Origem
Conta a Pagar
Méo de Obra

Mé&o de Obra

Cddigo

000011

0000000001

0000000003
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Tod

i i

SALARIO

Figura 92: Adicionar

* Preencha os campos (Figura 93) solicitados.

0s 05 Campos

Percentual

100,00

0,00

0,00

: a
Origem Codigo Descricao Percentual
Conta a Pagar 000011 ORDENADOS E SALARIOS 100,00
Mézo de Obra 0000000001  VALE TRANSPORTE 0,00
Mézo de Obra 0000000003 SALARIO

Figura 93: Campos

* Cligue em Salvar (Figura 94) para finalizar o registro.

Origem

Conta a Pagar
Mé&o de Obra

Mé&o de Obra

Cadigo

000011
0000000001

0000000003

)

Descricao

ORDENADOS E SA

VALE TRANSPOR

SALARIO

Figura 94: Salvar

Percentual

10. Distribua o percentual total da mao de obra entre estes itens através da coluna Percentual.
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| 7.2.2 Calculo Baseado em Valores Fixos

Neste método, o calculo é realizado integralmente na tela Orcamento de Mao de Obra, detalhando cada
componente do custo por fungéo ou grupo de funcionarios.

Procedimento de Cadastro:
1. Na tela Orcamento de Mao de Obra:

2. Clique em Adicionar (Figura 95) para criar um item.

= Orcamento de Mo de Obra (6] (i) ) o0 I
— 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 2.0.3(DB Version - 11067 ) e,

Access Control  Atualizar Tradugdo

Unidade Codigo Descrigao N° de Funcionarios Tipo

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000001 SALARIO 50 Mensal
FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000002 FGTS 1 Mensal
FILTAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000020 COZINHEIRO 5 Mensal

e Y Filtroaplicade @

Adicionar

Figura 95: Adicionar

3. Preencha os campos no formulario (Figura 96) com as informagdes solicitadas:
* Insira 0 Codigo e uma Descri¢ao.
* Informe o Nimero de Funcionarios correspondente.

» Selecione o Tipo de orcamento: Mensal ou Diario.

= [} Oremento de Méo de Obra (6] (i) ) 200 KA
= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Tradugso 02 ( DB Version - 11067 ) prypieen
Orcamento de Mdo de Obra
Unidade
Cédigo @ Descricio @
N* de Funcionérios @ Tipo @
0 Mensal

Gome posso ajudar?

Cancelar

Salvar

Figura 96: Formulario
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4. Clique em Salvar (Figura 97).

= Orgamento de M&o de Obra @ o ) o0 s
— 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atuglizar Traducgo 202 ( DB Version - 11067 ) et

Orgamento de Mdo de Obra

Unidade
Cédigo @ Descrigéo ©
N° de Funcionérios © Tipo @
0 Mensal
Cancelar Salvar

Figura 97: Salvar

5. Selecione o orcamento registrado (Figura 98) na tela inicial de Orcamento de Mao de Obra.

= W g:;??zr(?zeﬁTE)(;D?EFRAIAEL()T&IENRE;?TO 1 INTERLAGO = 203( DBVE““’“'““E'E;p)
- - Access Control  Atualizar Tradugio Favoritos
Unidade Cédigo Descrigdo N* de Funcionérios Tipo
FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000001 SALARIO 50 Mensal
FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000002 FGTS 1 Mensal
FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0000000005 EAD 0 Mensal

Figura 98: Orgcamento Cadastrado

6. Acesse a guia Despesa (Figura 99) para detalhar os custos.

=0 Orgamento de M&o de Obra @ o ) 200 [
— 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atuslizar Traducgo 20 ( DB Version - 11067 ) pueuieu

FILTAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGQ . ETLTAITREINAMENTO 1 INTERLAGO

Unidade N
Orgamento de Mao de Obrg Despesa

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
Cadigo Despesa Valor Mensal

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
Ndo ha registros

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Figura 99: Guia Despesa

Guia Despesa para Orcamentos do Tipo Mensal

1. Clique em Adicionar (Figura 100) na guia Despesa.
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= 7] Orsamento de Méo de Obra (6] (] s
i 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Tradugdo =03 { DB Version - 11067 Ry
FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGQ _ EILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO
Unidade

Orcamento de Mdo de Obrd Despesa

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
Cédigo Despesa Valor Mensal

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
N&o hd registros

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

GERAL

GERAL

GERAL

GERAL

GERAL

Como posso
GERAL e

Voltar

Adicionar

Figura 100: Guia Despesa

2. Selecione uma despesa e informe o Valor Mensal individual no formulario (Figura 101) disponibilizado.

=[] Orsamento de Méo de Obra (a) (i) ) cop [
= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Tradugdo >0 { DB Version - 11067) ruies
FILTAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
Despesa
Cédigo Despesa @
Valor Mensal
Cancelar Salvar

Figura 101: Fichamento

3. Clique em Salvar (Figura 102) para finalizar o registro.

Como posso ajudar?

Cancelar Salvar

Figura 102: Salvar

4. Repita o processo para outras despesas associadas a funcao.
Calculo do Sistema para Orcamentos do Tipo Mensal:

Valor Total do ltem = Numero de Funciondrios x Z(Valores Mensais das Despesas)
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Guia Despesa para Orcamentos do Tipo Diario
1. Clique em Adicionar (Figura 103) na guia Despesa.

= Orgamento de M&o de Obra (6] (i ] ) zop e
— 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Traducso 20> | DB Version - 11057 ) s

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGQ _ELLALTREINAMENTO 1 INTERLAGO
Orcamento de M3o de Obrd Despesa

Unidade

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Cédigo Despesa Valor Mensal

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
M&o ha registros

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

GERAL

GERAL

GERAL

GERAL

GERAL

GERAL

Como posso ajudar?

Voltar e

Adicionar

Figura 103: Guia Despesa

2. Selecione a despesa e preencha os campos solicitados no formuléario (Figura 104):
« Valor Unitario: Custo base (ex: valor da hora).
* Quantidade Diaria: Unidades por dia (ex: horas trabalhadas no dia).
* Quantidade de Horas no Més: Total de horas mensais.

- Orcar com Base em Dias Uteis: Defina se o calculo deve considerar o calendario de dias Uteis.

=M Or¢amento de Mao de Obra e 0 ) 200 [
. 28/07/2025 | 0001 - FILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Tradugio 02 (DB Version -11123 ) prsueens
FILIAL - TREINAMENTO GOP - FILIAL - TREINAMENTO GOP
Despesa
Codigo Despesa @
Valor Unitério Quantidade Didria Valor Didrio
Quantidade Hora Més Orcar Com Base em Dias Uteis
Ndo
Cancelar Salvar

Figura 104: Guia Despesa para orgamentos do tipo diario
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Calculo do Sistema para Orcamentos do Tipo Diario: O sistema multiplicara os valores diarios pela
quantidade de dias e pelo numero de funciondrios para apurar o total.

O orgamento final de m&o de obra da unidade serd a soma de todos os itens de orgamento cadastrados
nesta modalidade.
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Cadastro de Despesas

A tela é utilizada para cadastrar todas as despesas que serao consideradas no Orcamento Operacional.
O sistema permite classificar as despesas por tipo e detalha-las por Produto ou por Conta Contabil, de
acordo com a parametrizacao do sistema.

1. Para acessar a tela de Despesas, selecione o menu superior (Figura 105) localizado no canto esquerdo
da tela.

controle e o . oz [
| 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Awalizar Traduggo 1> { DB Version - 11055 ) JrARerRe

Gerente de Unidade Gerente Operacional Anélise de Custos
Dias de Estoque @ Data de @ Dias de Atraso @ Desvio de Consumo @
Processamento
14.795,25

Prox. Liberag&o @ Dias p/ Aprov. @ Impacto Financeiro (6] ancamentos @
Cardap. Cardapio Pendentes
9.063,12

Figura 105: Menu Superior

2. Digite "Despesas"na barra de pesquisa (Figura 106) e selecione o resultado correspondente.

Despesas

Parametriz

Figura 106: Caminho

Para acessar a tela de configuracao, siga o caminho de navegacao:

Parametrizacao > Gestao Operacional > Cadastros > Despesas

Estrutura da Tela
A interface é dividida em dois painéis principais:

« Painel Superior (Figura 107): Exibe a lista de todas as despesas cadastradas, com colunas para Codigo,
Despesa, Tipo e Status. A barra de ferramentas deste painel permite adicionar, editar e pesquisar
despesas.

> c Qv
Todos os Campos
O caédigo Despesa Tipo Status
oo1 INTERNET Diversas Ativo
002 EQUIPAMENTO Langamento de Entrada Ativo
003 Lz Matriz Ativo
005 Material de Seguranga - EPI Diversas Ativo
007 GAS Langamento de Entrada Ativo
010 MATERIAL DE ESCRITORIO SUPPLYTEK Langamento de Entrada Ativo
091 GAS Langamento de Entrada Ativo
092 EQUIPAMENTOS 2 Diversas Ativo

Figura 107: Painel Superior
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+ Painel Inferior (Figura 108): Painel de detalhamento. Ao selecionar uma despesa no painel superior, este
painel exibe e permite cadastro de produtos e contas contabeis associadas.

Produtos Conta Contabil Contas a Pagar
c @
mpo:

O cadigo Nome do Produto

7270100500 INTERNET/DADOS

] 10 o Como posso ajudar?

Figura 108: Painel Inferior

Produtos Conta Contabil Contas a Pagar

Figura 109: Guias Painel Inferior

Procedimento de Cadastro

O processo de cadastro é realizado em duas partes: primeiro a criagcdo da despesa principal e, em seguida,
a associacao do seu detalhe.

1. Criacéo de Despesa

a) Na barra de ferramentas do painel superior, clique no icone Adicionar (+) (Figura 110).

= [E[) Despesas

o o cadGes ﬂ?
— R - : . 0.15.1( DB Version - 11068 ) g
21/07/2025 | 0001 - FILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugso Emros
> c Qv
Todos os Campos
[0 Cddigo Despesa Tipo Status
001 INTERNET Diversas Ativo

1 10 v 'I—'Imfe

Figura 110: Adicionar

b) Preencha os campos (Figura 111) da nova despesa:

» Codigo: Identificador Unico.
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» Despesa: Descricdo clara da despesa (ex: Manutengéo, Uniformes).
* Tipo: Selecione entre Matriz, Lancamento de Entrada ou Diversas.

« Status: Defina como Ativo ou Inativo.

== \
Todos os Campos

Codigo Despesa Tipo Status

(0 . <

001 INTERNET Diversas v Ativo v

Figura 111: Campos

c) Clique em Salvar (Figura 112) para criar o registro da despesa.

Y
Todos os Campos

Caodigo Despesa Tipo Status
(l - .
001 INTERNET Diversas v Ativo v

Figura 112: Salvar

2. Detalhamento
a) Na lista do painel superior, selecione a despesa criada na etapa anterior.

b) No painel inferior, acesse a aba correspondente a parametrizagao vigente do sistema (ex: Conta Contabil
ou Produtos).

Produtos Conta Contabil Contas a Pagar

Figura 113: Guias Painel Superior

¢) Na barra de ferramentas deste painel inferior, clique no icone Adicionar (+) (Figura 114).

Produtos Conta Contabil Contas a Pagar
c Q
Todos os Can
O Codigo Nome do Produto
7270100500 INTERNET/DADOS

Como posso ajudar?

®;

10 v

"

Figura 114: Adicionar

d) Selecione a conta contabil ou o produto desejado e confirme para criar a associacao.




Produtos

Cédigo

7270100500

1

Conta Contdbil

Codigo

4202

Codigo
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0| ALIMENTAR

000 | CARNES

00000 | CARNE BOVINA

00000000 | ACEM BOVING CONGELADO

00000030 | CODORNA

(

=

INTERNET/DADOS

Figura 115: Campos

==
Todos os Campos

Conta Contabil

[
v

TELEFONIA MOVEL

Figura 116: Conta Contabil

Contas a Pagar

=32
Todos os Campos

Contas a Pagar

Como posso ajudar?
v ’

10

Figura 117: Contas a Pagar

e) Clique em Salvar (Figura 118) para realizar o registro.

Produtos

Cadigo
59097
7270100500

1

Como posso ajudar?
v

m Todos os Campos
Nome do Produto
# [INTERNET X v]
INTERNET/DADOS

10

Figura 118: Salvar

O detalhe sera salvo e exibido na lista do painel inferior.

Como posso ajudar?
v
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As despesas cadastradas nesta tela sdo a base para o detalhamento do orgamento na tela Percentual por
Item Operacional.
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Cadastro de Investimento

Esta tela é utilizada para cadastrar os diferentes tipos de investimentos que serdo considerados no
Orcamento Operacional. Os registros criados aqui servem como base para o detalhamento do item
orcamentario Investimentos na tela Percentual por ltem Operacional.

1. Para acessar a tela de Investimentos, selecione o menu superior (Figura 119) localizado no canto
esquerdo da tela.

j controle (] (i ] o= I
| 0007 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control  Atualizar Tradugio 1172 | DB Version - 11055 ) pramieus

Gerente de Unidade Gerente Operacional Andlise de Custos

Dias de Estoque (i) ' Data de [0) Dias de Atraso ® Desvio de Consumo (i)

Processamento
14.795,25

Dias p/ Aprov. ® Impacto Financeiro ® ancamentos [6)
Cardépio Pendentes
9.063,12

Figura 119: Menu Superior

Prox. Liberagdo
Cardap.

2. Digite "Investimentos"na barra de pesquisa e selecione o resultado correspondente.

Investimento

Langamento de Investimentos por Unidade

Figura 120: Caminho

Acesse também através do caminho de navegagao:

Parametrizacao > Gestao Operacional > Cadastros > Investimento

Procedimento de Cadastro

3. Na tela de Investimento, clique em Adicionar.

Como posso ajudar?

Adicionar

Figura 121: Adicionar




TEKNISA'® TRAINING

4. Informe um Codigo Unico e uma Descrig¢ao para o tipo de investimento no formulario fornecido.

=[]} [nvestimento (6] (i) Cadastro de Gestao [
i 21/07/2025 | 0001 - FILIAL TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio 20 ( DB Versian - 11065 ) R

Investimento

Cédigo ©

Investimento ©

{ Cancelar Salvar
Figura 122: Formulario
5. Clique em Salvar.

{ Cancelar

Figura 123: Salvar

6. Repita o processo para todos os tipos de investimento que a empresa utiliza.

Utilizacao no Orcamento

O célculo do item Investimentos no orgamento é configurado na tela Percentual por Item Operacional. O
cadastro prévio de tipos de investimento, descrito acima, é um pré-requisito para o detalhamento opcional
deste calculo.

O processo na tela Percentual por Item Operacional ocorre da seguinte forma:

1. Definicao do Percentual Geral:

Na guia principal, selecione o item Investimentos (Figura 124) e defina o percentual total que sera
aplicado sobre o faturamento para calcular o valor do orgcamento de investimentos (ex: 1%). Se o
detalhamento nao for utilizado, o sistema aplicara apenas este percentual geral.
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= ) Percentual por Item Operacional (6] (i ] ) 00 [
i 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Traducso =42 ( DB Version - 11068 ) Rruieen
Importar DRO ] [ Replicar Unidade > Item Operacional > Detalhamento v
B a
npos
e =B Q
Codigo Unidade Todos os Campos
p PADRAC Item Operacional Percentual
Imposto 10,00
Consumo 35,00
Mé&o de Obra 30,00
Despesa Matriz 7,00
Despesa Diversas 0,00
Despesa Langamento de Entrada 5,00
Imposto a Recuperar 3,00
Imposto Sobre o Lucro 3,00
Investimento 2,00
e Depreciagcao 0,00

Figura 124: Percentual Investimento

2. Detalhamento dos Investimentos (Opcional):

a) Para distribuir o valor total do orgamento de investimentos entre os tipos especificos, acesse o painel de
Detalhamento.

b) Clique em Adicionar (Figura 125).

= [f]) Percentual por Item Operacional (6] (i) i
‘= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO = 2.4.2(DB Version - 11068 i
Access Control  Atualizar Tradugdo Favoritos
Importar DRO ][ Replicar Unidade > [tem Operacional > Detalhamento v
- a
Todos o
>Cc =B O @
cédigo Unidade Todos 0s ( :
p PADRAO Item Operacional Percentual
Investimento 2,00
]
[ PR nnn v
> c ® : Q
Todos 0s Campos
[0 Origem Codigo Descri Percentual
Manual 0000000001 For lo 50,00
Manual 0000000002 CARR 50,00

Como posso ajudar?

Figura 125: Adicionar

c) Selecione um dos tipos de investimento previamente cadastrados na tela Investimento.

d) Informe o percentual (Figura 126) que este tipo representa do valor total do orgamento de investimentos.
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= [E]) Percentual por Item Operacional (6] (i) e
= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO . - 2.4.2 (DB Version - 11068 )
Access Control  Atualizar Traducdo Favoritos
Importar DRO ][ Replicar Unidade > [tem Operacional > Detalhamento v
[
05 N G m 7 N 7 a
Cédigo Unidade Todos os Campos
p PADRAO Item Operacional Percentual
Investimento 2,00
Fcmniana nnn
> c ® : Q
Todos 0s C ampos
[0 Origem Codigo Descrigéo Percentual
Manual 0000000001 Forno Combinado 50,00
Manual 0000000002 CARRO 50,00

Figura 126: Percentual

e) Repita o processo para outros tipos de investimento até que a soma dos percentuais de detalhamento
totalize 100%.

Nota: O detalhamento é opcional. Caso nenhum detalhe seja informado, o sistema considerara apenas o
percentual geral definido para o item Investimentos. O cadastro de tipos de investimento s6 é necessario
se o planejamento orgcamentario da empresa exigir este nivel de detalhe.
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Parametros para Resultado Operacional

Antes de iniciar o calculo do orcamento operacional, € necessario configurar parametros especificos na
tela Parametros para Resultado Operacional.

1. Para acessar a tela de Parametros para Resultado Operacional, selecione o0 menu superior (Figura
127) localizado no canto esquerdo da tela.

i controle (a) (i ] } o= RS
| 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Aualizar Tradugio 1 ( 0D Version - 11055 ) B puies

Gerente de Unidade Gerente Operacional Andlise de Custos
Dias de Estoque @ Data de @ Dias de Atraso @ Desvio de Consumo @

Processamento

Dias p/ Aprov. @ Jf meacte Financeiro (@ PV Lancamentos 16}
Cardépio Pendentes
9.063,12

Figura 127: Menu Superior

14.795,25

Prox. Liberagdo
Cardap.

2. Digite "Parametros para Resultado Operacional'na barra de pesquisa (Figura 128) e selecione o resultado
correspondente.

PARAMETROS PARA RESULTADO OPERAC( ¢
I

Parametros para Resultado

Faramet | 0 Upe n4d

Figura 128: Caminho

Acesse também pelo caminho de navegacéo:

Parametrizacao > Gestao Operacional > Parametros > Parametros para Resultado Operacional

1. Configuracao de Faturamento

= ) Parémetros para Resultado Operacional (6] (i ] Cadastro de Gestao
w 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 5 2.2.0( DB Version - 11085 )
Access Control  Atualizar Tradugdo
\
d
o e Geral Medico Ffetivo Imp
PADRAO Apuracédo do Faturamento por
0001 FILIAL TREINAMENTO [  D2ta de Saida
0002 FILIAL - TREINAMENTO Apura Vendas ForSale

0003 TREINAMENTO_TECFOC v/ Considera Faturamento para a unidade

0004 FILIAL - TREINAMENTO  rSlenila 04 da Tava Adminictratiua nar

Figura 129: Faturamento
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1. Na guia Faturamento, o par@metro Composicao do faturamento (Figura 130) deve ser obrigatoriamente
definido como Medicao de Efetivos.

= [f]) Parametros para Resultado Operacional (a) (i ] Cadastro de Gestao
o 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

g

Access Control  Atualizar Tradugdo 2.2.0(DB Version - 11035 ) S AR

\
d
_____________________________________________________________________________________________|]

e e e Geral Medicdo Efetivo Impostos

—CaTttlo 7o Ue Taxa RUTITITSIrativa poT

PADRAO
Faturamento Bruto

0001 FILIAL-TREINAMENTO Tl o4 Faturamento sobre

Faturamento Bruto

Composigao do Faturamento
Medicdo de Efetivos

ETITAL  TDETRARAEMTAY

Figura 130: Composigcao Faturamento

2. Em seguida, na guia Medicao de Efetivos (Figura 131), defina o escopo dos servigos a serem considerados
no calculo do faturamento:

= [T} Pardmetros para Resultado Operacional (&) (i ] Cadastro de Gestao [
i 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Traducio =20 ( DB Version - 11085 ) R

Nz
Unidade: Padrio Geral ) Faturamento > Consumo Estoque Despesas
4
o _____________________________________________________|

Cédigo  Unidade Gerd Medicéo Efetivo fmpostos

PADRAO Geral Detalhgmento (Medicdo de efetivos)

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 Tipo de Destaque
0002 FILIAL - TREINAMENTO + Consj 0s servigos da unidade Volume

0003 TREINAMENTO_TECFO( Exibe e Rentabilidade

0004 FILTAL - TREINAMENTO

Figura 131: Guia Medicéo de Efetivos

+ Para incluir todos os servicos: Marque a opcao Considera todos os servicos da unidade.

+ Para incluir servigos especificos: Desmarque a opcdo Considera todos os servicos da unidade. Esta
acao habilitara a guia Servico (Figura 132), onde sera necessario adicionar manualmente, por unidade,
cada servigo que entrara no célculo.

= Pardmetros para Resultado Operacional o o Cadastro de Gestao [T

21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Traducdo 2.2.0 ( DB Version - 11085 )

\
Unidade: Padrao Geral ) Faturamento > Consumo Estoque Despesas
4
. ___________________________________________________________________________________|

Cédigo  Unidade

Favoritos

Geral Medicdo Efetivo Impostos

PADRAD Gerall Servico JDetalhamento (Medicdo de efetivos)
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 Cédigo A Unidade Codigo Servico  Servigo
0002 FILIAL - TREINAMENTO 000 L-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 00034 ALMOCO, ALMOCO, ALMOCO, ALMOCO, ALMOCO, ALMOCO TREI

0003 TREINAMENTO_TECFO(

Figura 132: Guia Servigo
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2. Configuracédo de Consumo

. Na guia Consumo (Figura 133), o parametro Consumo, com base em deve ser definido como Retirada
de estoque mais retirada do planejamento ou Retirada do planejamento.

=1 Y) Parémetros para Resultado Operacional
= 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Nz
4
|

Geral Detalhamento de Servigos Langamento

Cadastro de Gestao
2.2.0( DB Version - 11085 )

w7

Access Control  Atualizar Tradugdo Favoritos

Cédigo  Unidade

PADRAD Consumo com base em
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 Retirada de Estoque + Retirada do Planejamento
0002 FILIAL - TREINAMENTO v/ Considera todos os servigos da unidade

Figura 133: Guia Consumo

2. Ainda na guia Consumo, defina o escopo dos servigos para o calculo do consumo:
+ Para incluir todos os servigos: Marque a opgéao Considera todos os servicos da unidade.

« Para incluir servicos especificos: Desmargue a opgao e adicione os servigos desejados na guia Servigo
que sera habilitada.

Apo6s a correta configuragcao destes parametros e o salvamento das alteragdes, o sistema estara apto a
processar os dados e o0 usuario podera prosseguir para a tela de Calculo do Orcamento Operacional.




Parte Il

Orcamento
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Preparacao do Orcamento

Esta rotina é a etapa preparatoéria para o calculo do orcamento. Sua funcao é processar todas as
parametrizagdes e cadastros prévios do sistema para gerar ou atualizar a estrutura de dados na tela de
Calculo do Orcamento. Esta agdo deve ser executada tanto para iniciar um novo orgamento quanto para
atualizar a estrutura com novas informagdes.

1. Para acessar a tela de Preparacao do Orcamento, selecione o menu superior (Figura 134) localizado no
canto esquerdo da tela.

i controle o o dsb
| 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 pcceonontrol Atualiom Togugia 113 DB Version - 11055)

Gerente de Unidade Gerente Operacional Analise de Custos

Dias de Estoque o Data de @ Dias de Atraso @ Desvio de Consumo @
Processamento

14.795,25
Dias p/ Aprov. Impacto Financeiro @ ancamentos
9.063,12

Figura 134: Menu Superior

Prox. Liberagdo
Cardap.

2. Digite "Preparacao do Orcamento"na barra de pesquisa (Figura 135) e selecione o resultado correspondente.

PREPARACAO DO ORCAMENTO|

Preparacao do Orcamento

Figura 135: Caminho

Acesse também através do caminho de navegacao:

Gestao Operacional > Orcamento > Preparacao do Orcamento

Atencao:

Antes de executar esta rotina, assegure-se de que as seguintes configuragdes foram concluidas:

« Configuragdo completa dos Parametros para Orcamento Operacional.

» Cadastro de todos os itens relevantes (Despesas, Investimentos, Mao de Obra, etc.).

» Permissdes de acesso do operador definidas na tela Controle de Unidades por Gerente. O sistema
validara se o operador tem permissao para calculo e/ou aprovacao.
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Ao acessar a tela de Preparacao do Orcamento, preencha o formulario (Figura 136) disponivel com as
informagodes solicitadas:

Ano: Informe o ano para o qual o orgamento sera preparado.

Operador: Selecione o operador responsavel pela preparagao.

Unidades: Selecione uma ou mais unidades para as quais o orcamento sera gerado.
Tipo de Orgamento: Selecione os itens do orgamento a serem processados.

Para uma geracéo inicial, selecione todos os itens.

Para uma atualizacéo especifica, selecione apenas os itens que sofreram alteragdes de cadastro ou
parametrizaggo.

= [} Preparacéo do Orcamento () (i ] ) 00 [
- 21/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio 2 (DB Version - 11065 ) By=pieeh
Ano Tipo do Orgamento

Anual
Operador
Supervisor Regido

Agrupamento de Unidades Segmento

Unidades Tipo de Orgamento

v

— Preparar Or¢gamento
Como posso ajudar?

Figura 136: Formulario

Clique em Preparar Orcamento (Figura 137) para prosseguir com a operacao.

= [ Preparagdo do Orgamento (6] (i ] R
— 21/07/2025 | 0001 - FILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO 2.4.2 (DB Version - 11068 ) Ry

Access Control  Atualizar Tradugdo

Ano Tipo do Orgamento
Anual

Operador

Supervisor

Regido

Agrupamento de Unidades

gmento

Unidades de Orgamento

— Preparar Or¢gamento
Como posso ajudar?

Figura 137: Preparar Orgamento
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Cenario 1: Geracao Inicial do Orgamento

Para a primeira preparacao do orcamento de um periodo, o procedimento padrao é:

—_

. Preencher os campos Ano, Operador e Unidades.

N

. No campo Tipo de Orcamento, selecionar todos os itens.

w

. Clicar em Gerar.

Cenario 2: Atualizacao de um Orcamento Existente

Quando uma parametriza¢@o ou cadastro € alterado apés o inicio do célculo (ex: um novo tipo de despesa
€ adicionado), & necessario retornar a esta tela para atualizar a estrutura.

1. Preencha os campos Ano, Operador e Unidades correspondentes ao orgamento em andamento.

2. No campo Tipo de Orcamento, selecione apenas o item do orgamento impactado.

w

. Cligue em Gerar.

Ao clicar em Gerar, caso ja existam dados orgamentarios para o periodo e unidades selecionadas, o
sistema exibira uma mensagem de confirmacéo da operacao (Figura 138). A escolha do usuario define o
comportamento da acéo:

» Opcao "Sim"(Substituir): Acdo destrutiva. Exclui todos os dados e valores previamente langados para
os itens de orgamento selecionados, gerando uma nova estrutura zerada. Esta opgéo é indicada para
iniciar um calculo do zero ou para corrigir erros estruturais que exijam um recomeco completo para o item
selecionado.

» Opcao "Nao"(Atualizar/Acrescentar): Acao nao destrutiva. Mantém todos os dados e valores existentes
e apenas adiciona ou atualiza a estrutura com as novas informagdes (ex: um novo tipo de despesa que
foi cadastrado). Esta opcéo € indicada para incorporar novas parametrizacoées sem perder o trabalho de
calculo ja realizado.

LAy

Confirmar Operagao?

Caso exista orcamento para o periodo informado, deseja substitui-lo?

o - =

Figura 138: Confirmacao Operacao

Apo6s a selegao, o sistema executard o procedimento e, uma vez concluido com sucesso, a tela de Calculo
do Orcamento estara pronta para uso.
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Calculo Orgcamento Operacional

A guia Resumo apresenta uma visao geral de todos os célculos de acordo com a unidade selecionada.

= () Célculo Orcamento Operacional () (i) ) 2op A

S 04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Traduggo. 251 ( DB Version-11150) Jy S

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa EE E:} Y
Resumo  Faturamento  Impostos  Consumo  Despesa  Taxa Administrativa

Valor(Soma;
> Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

> Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI
0,00

Figura 139: Resumo

Estrutura da Tela:

+ Identificacao da Unidade: As unidades sao listadas, assim como o valor somado para o orgamento
operacional de cada uma.

E possivel expandir para ver o detalhamento de itens através do icone de expansao.

=0 Célculo Orgamento Operacional @ o 3 B
= 04/08/2025 | 0001 - FILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Aalizar Traduggo 201 (PBVersion- 11150 ) prpaRE
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa B B Y !
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa  Taxa Administrativa
Valor(Soma 1

> [Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
> Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI

000 (
s
= ffT) Calculo Orcamento Operacional () (i) s
B 04/08/2025 | 0007 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Traduggo 201 ( PBVersion-11150) Epieee
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa ® =3] Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
Valor(Soma
nidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
Faturamento 0,00
Imposto 0,00
Imposto a Recuperar 0,00
Consumo 0,00
Mao de Obra 0,00
Despesa Diversas 0,00
Investimento 0,00
Depreciagéo 0,00
Taxa Administrativa 0,00
0,00
> Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI
0,00

Figura 141: icone Expansao Expandido
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+ Lista de Itens Operacionais: Ao expandir o detalhamento do orgamento da unidade, consiste em uma
lista que detalha cada item que compde o orcamento, como Faturamento, Imposto, Consumo, Mao de
Obra, entre outros.

Ao lado de cada item, uma coluna exibe o valor total orgado correspondente para o periodo.

= ) Célculo Orcamento Operacional (6] [ ] s

— 04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atuslizar Traduggo 201 (DB Version 11150 ) Jupin

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa E:l E Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa

Valor(Soma

<

Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Faturamento 0,00
Imposto 0,00
Imposto a Recuperar 0,00
Consumo 0,00
Méo de Obra 0,00
Despesa Diversas 0,00
Investimento 0,00
Depreciagio 0,00
Taxa Administrativa 0,00

0,00

v

Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI

0,00

Figura 142: Somatério ltens Operacionais

« Resultado Unidade: E apresentado ao final do detalhamento da unidade, um somatério do orcamento

operacional.

= [[]) Célculo Orcamento Operacional (6] [ ] s
— 04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atuslizar Tradugso 201 (DB Version 11150 Ju v
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa E:.l. EH Y

Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa

Valor(Soma

v Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Faturamento 0,00
Imposto 0,00
Imposto a Recuperar 0,00
Consumo 0,00
Mao de Obra 0,00
Despesa Diversas 0,00
Investimento 0,00
Depreciagdo 0,00
Taxa Administrativa 0,00

l 0,00 |

> Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFQODI

0,00

Figura 143: Somatério Unidade

» Resultado Geral: A ultima linha corresponde ao somatoério total de todas as unidades gerenciadas.
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= [} Céleulo Orcamento Operacional (6] (] e

— 04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Tradugio 21 ( DB Version - 11150 ) BRI,

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa E:l E Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa

Valor(Soma
v Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Faturamento

0,00
Imposto 0,00
Imposto a Recuperar 0,00
Consumo 0,00
Méo de Obra 0,00

Despesa Diversas
Investimento
Depreciagdo

Taxa Administrativa

> Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI

| ey o |

Figura 144: Soma Geral

12.2 FATURAMENTO

A interface de célculo do faturamento (Figura 145) é dividida em dois painéis principais:

= ) Célculo Orcamento Operacional () (] s
B 31/07/2025 | 0001 - FILTAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGG Access Control Atuzlizar Traduggo -2 ( DB Versien - 11140 BN
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa Y

Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa

=2 CB e =
Unidad, Més Base AGO SET outT NOoV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN
000 JENTO 1 INTERLAGO 100.000,00 100.000,00 100.000,00 100.000,00 100.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0004 FI INAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Gor 02
1 5 v @

Figura 145: Faturamento

Painel Superior (Figura 146):

+ Este painel exibe uma grade com os valores totais consolidados para cada unidade, distribuidos més a més

ao longo do periodo do orcamento. E neste painel que as a¢des de calculo automatico sio executadas e
os resultados gerais sdo apresentados.
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= ([ Célculo Orcamento Operacional () (] s
B 31/07/2025 | 0001 - FILTAL-TREINAMENTO 1 INTERLAG Access Control Atuzlzar radugio -2 (DB Version - 11140 ) o
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
—
! G @ Todos os Campos a
Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 100.000,00 100.000,00 100.000,00 100.000,00 100.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Gor 02
1 5 v @

Figura 146: Painel Superior

Painel Inferior (Figura 147):

« Este painel apresenta a composicao detalhada do valor exibido no painel superior para o més selecionado.
E aqui que o usuario pode visualizar os itens especificos que somam o total. Nesse painel é realizada a
edicao, a importacao e o ajuste granular de cada componente do valor or¢ado.

= ) Célculo Orcamento Operacional () (] s <
= 31/07/2025 | 0001 - FILTALTREINAMENTO 1 INTERLAGG Access Control Atuzlzar raduggo. -2 (DB Version -11140 ) o
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | AGOSTO Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
—
b oB L @

Campos

O Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 100.000,00 100.000,00 100.000,00 100.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
O 0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFQODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 5 v 1-20f2
Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem
01 VENDA A VISTA Diversos
02 FATURAMENTO Diversos
03 FATURAMENTO DIVERSO Diversos,
00.01 ALMOGCO EXECUTIVO Servigo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 > 5 v 1759

Figura 147: Painel Inferior

Os painéis sao interligados: ao selecionar uma célula (unidade/més) no painel superior, o painel
inferior é atualizado para exibir o detalhamento correspondente aquele valor especifico.
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Atividades Painel Superior

Exibe uma grade com os totais de faturamento orgados para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As a¢oes de calculo sdo executadas a partir da barra de ferramentas deste painel.

= [f) Célculo Orcamento Operacional (6] [ ] z‘z‘nwmimmig%
31/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO P ) A = F—
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | AGOSTO Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
":: O @ Todos os Campos a
O Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN

Figura 148: Barra de Ferramentas

Barra de Ferramentas:

T0d0s 05 Campos

| o C B

O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

Figura 149: Agbes Barra de Ferramentas

» Concluir (Figura 150): Permite concluir o orgamento de um item diretamente da tela de calculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao”. Uma vez concluido, os campos sao bloqueados para

edigao.
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total

Figura 150: Concluir

Confirmar Operagao?

Ao confirmar esta operacao, os orcamentos selecionados serdo concluidos.

Figura 151: Confirmar Operagao

Observacao: Para que a acao seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade correspondente
a operacado no painel de selecéo lateral.

» % OB |
= Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 152: Caixa de Selecao

* Repeticdo de Valores (Figura 153): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses
subsequentes.
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O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 153: Repeticdo de Valores

Para isso:
1. Selecione 0 més de referéncia para replicagao.
2. Escolha uma das modalidades:
— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.

B o R e a

5 0s Campos

0  Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN Fify Dias iteis Valor fixo | JUN JuL Total

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 154: Modalidades: Dias Uteis e Valor Fixo

Ap06s confirmar a operagao, os valores orgados da unidade e do més selecionado serao replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicagao selecionada.

Confirmar Operagao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 155: Confirmag&o Dias Uteis

Confirmar Operagao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado seréo replicados para os

meses seguintes dessa mesma unidade.

Figura 156: Confirmacao Valor Fixo




TEKNISA'® TRAINING

Observacgao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar o més no painel principal da
tela.

» Calculo (Figura 157): A acao de calculo é dividida em dois painéis:
ﬁ- % O @ Todos os Campos

Figura 157: Célculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 158): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o calculo automatico dos valores orgamentarios.

Opcdes para calculos automaticos

Por servigo ‘ @

Ajustes de orgcamento

Figura 158: Opgdes Calculo Automatico

« Por Servigo (Figura 159): Este método calcula o valor orgado multiplicando a soma total de comensais
estimados para o més pela média dos valores do servigo.

®

Figura 159: Por Servigo

[ Por servico

« Com Base no Orcamento Anterior (Figura 160): Esta opcao projeta o orcamento atual utilizando os
como base os valores orgados no orgamento anterior, aplicando o percentual de corregao definido.

®

Figura 160: Com Base no Orgcamento Anterior
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= Com Base no DRO (Figura 161): Este método calcula o valor do orgamento utilizando os dados do
Demonstrativo de Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores
com base no resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de correcao definido no momento

do calculo.

®

Figura 161: Com Base no DRO

— Ajustes de Orcamento (Figura 162): Ferramenta para aplicar alteracées em massa nos valores orgcados.

Opcdes para célculos automéaticos

Ajustes de orgamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 162: Ajustes de Orgamento

Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

= Valor (Figura 163): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operacao
selecionada. E um campo obrigatério.
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Figura 163: Valor

« Operacao (Figura 164): Campo de selegéo obrigatério que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.

Figura 164: Operagéao

« Meses (Figura 165): Campo de selecéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 165: Meses

« ltens (Figura 166): Campo de selecao opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 166: Itens

« Sem Detalhamento (Figura 167): Ao marcar esta caixa de selecao, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.

Sem detalhamento (Esta opgao removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

O]

Figura 167: Sem Detalhamento

Apo6s a configuracao dos parametros, cligue em Ajustar para executar a operacao.
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 168): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios

com base no percentual cadastrado para cada item em relagdo ao valor do faturamento definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

A CBR a

Figura 168: Calculo por Percentual

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

+ Atualizar (Figura 169): Recarrega os dados exibidos na tela.

Figura 169: Atualizar

» Exportacao (Figura 170): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS.

Figura 170: Exportar

» % d@ ==_| @

B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF  XLS |, Total

Figura 171: Formatos Exportagao

« Campos de Busca (Figura 172): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.

2 % O Ia Todos os Campos a

Figura 172: Campo de Busca

Atividades Painel Inferior

Ao selecionar um més no painel superior, este painel exibe o detalhamento do faturamento, permitindo a
visualizacao e edicao dos valores que compdem o total mensal.

Barra de Ferramentas (Figura 173):

Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem Quantidade Preco Valor

Figura 173: Barra de Ferramentas
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* Vr. Orcado (Figura 174): Campo que exibe o valor total consolidado para o més selecionado. Este
montante é o resultado da soma de todos os itens langados no painel de detalhamento. A edigcao direta
deste campo é bloqueada enquanto existirem valores no detalhamento; para altera-lo, € necessario primeiro
utilizar a acao "Limpar Detalhamento".

Todos os Campos

Codigo Descrigdo Origem Quantidade Preco Valor

Figura 174: VR Orc¢ado

« Limpar Detalhamento (Figura 175): Acao que remove todos os valores do painel de detalhamento para o
més selecionado.

Vr.Orcado 200 ' Q || viss uteis: 30 a
Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem

Figura 175: Limpar Detalhamento

Esta funcionalidade é utilizada quando se deseja desconsiderar o calculo detalhado e informar manualmente
um valor total consolidado no campo "Valor Orcado™. ApoOs a execugédo, o painel de detalhamento é
esvaziado e o campo de valor total do més torna-se editavel.

- Dias Uteis (Figura 176): Exibe a distribuicao de dias que o sistema considerou para o célculo do més
referente ao detalhamento.

g , a

Cédigo Descricdo

Figura 176: Dias Uteis

Ao posicionar o cursor sobre este campo, é apresentado um detalhamento com a composicao dos dias
(Figura 177), informando a quantidade de:

Dias de Semana;

Séabados;

Domingos;

Feriados;

Dias do Més (total de dias corridos).

Este numero é determinado com base na parametrizagdo do calendario no sistema.

Vr.0rgado 2,00 6 I
Cadigo Descricdo Dias de Semana: 20 1l 7‘
01 VENDA A VISTA Sabado: 5 Diversos
02 FATURAMENTO Domingo: 5 Diversos

03 FATURAMENTO DIVERSO Feriados: 0 Diversos,

00.01 ALMOGO EXECUTIVO Dias do Més: 30 Servigo

To—
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1 > 5 v 1-5

Figura 177: Organizacao Calendario
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« Campos de Busca (Figura 178): Possibilita localizar registros especificos no painel inferior.

I ey [ @

Origem

Cadigo Descrigio

Figura 178: Campo de Busca

A guia Impostos (Figura 179) é subdivida em dois grupos: Faturamento (ver item 12.3.1) e A recuperar
(ver item 12.3.2).

Ano: 2026 - Periodo: Anual - G : EAD Teknisa Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa

Faturamento A Recuperar I
-
8 CB e @
Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN J
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 20.000,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00

Figura 179: Impostos

Ao selecionar uma guia, observe que ela é organizada em dois painéis principais para organizacao do
calculo:

Painel Superior (Figura 180)

« Este painel exibe uma grade com os valores totais consolidados para cada unidade, distribuidos més a més

ao longo do periodo do orcamento. E neste painel que as a¢des de calculo automatico sio executadas e
os resultados gerais sdo apresentados.

Ano: 2026 - Periedo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
Faturamento A Recuperar
-
z CR .. =
Unidade Més Base AGO SET ouT NoV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN J
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 20.000,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00

Figura 180: Painel Superior
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Painel Inferior (Figura 181)

« Este painel apresenta a composicao detalhada do valor exibido no painel superior para o més selecionado.
E aqui que o usuario pode visualizar os itens especificos que somam o total. Nesse painel é realizada a
edicao, a importacao e o ajuste granular de cada componente do valor orgado.

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa

0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | SETEMBRO Y

Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
Faturamento A Recuperar
—
~ G @ Todos os Campos
O Unidade Més Base AGO SET uT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 20.000,00 20.000,00 0 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
1 5 v 1-20f2
20.000,00
Vr.Orgado .
b ® Todos os Campos
Cadigo Descrigao Origel
000034 COFINS Conta a Pagar
00 Imposto Circ. Merc. Servicos Imposto
10 IPI Imposto

1 5 ~ 1’0

Figura 181: Painel Inferior

Os painéis sao interligados: ao selecionar uma célula (unidade/més) no painel superior, o painel
inferior é atualizado para exibir o detalhamento correspondente aquele valor especifico.

| 12.3.1 Faturamento
Atividades Painel Superior

Exibe uma grade com os totais dos impostos orgcados para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As agdes de calculo sao executadas a partir da barra de ferramentas (Figura 182)
deste painel.

Barra de Ferramentas:

—
—

AGO SET out NOV DEZ

Unidade Més Base JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

Figura 182: Agbes Barra de Ferramentas

» Concluir (Figura 183): Permite concluir o orgamento do item diretamente da tela de calculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao”. Uma vez concluido, os campos sao bloqueados para

edicao.
2 0B L.
(-] Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total

Figura 183: Concluir
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Confirmar Operagao?

Ao confirmar esta operacao, os or¢amentos selecionados seréo concluidos.

Figura 184: Confirmar Operacao

Observacao: Para que a agao seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade correspondente
a operacao no painel de selecao lateral (Figura 185).

» % om o
(-] Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
OU‘I FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 185: Caixa de Selegao

* Repeticédo de Valores (Figura 186): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses

subsequentes.
O Ia Todos os Campos a
[ Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ®
Figura 186: Repeticao de Valores
Para isso:

1. Selecione o més de referéncia para replicagao.
2. Escolha uma das modalidades (Figura 187):
— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para 0os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.

=2 L

0O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN Fju Diasiteis  Valorfixo |

o
c
=

JuL Total

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 187: Modalidades: Dias Uteis e Valor Fixo

Apés confirmar a operagao (Figuras 188 e 189), os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo
replicados para os meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicacao
selecionada.
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Confirmar Operacao?

Os valores or¢ados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 188: Confirmacéo Dias Uteis

Confirmar Operacao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os

meses seguintes dessa mesma unidade.

Figura 189: Confirmacao Valor Fixo

Observacao: Para que a acdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente o més de
replicacdo no painel principal da tela.

» Calculo (Figura 190):

* z oB

Figura 190: Calculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 191): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o calculo automéatico dos valores orgamentarios.

Opgdes para calculos automaticos

Ajustes de orgamento

Figura 191: Opcoes para Célculos Automaticos
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= Com Base no Orcamento Anterior (Figura 192): Esta opgao projeta o orgamento atual utilizando os
como base os valores orgados no orgamento anterior, aplicando o percentual de corre¢ao definido.

®

Figura 192: Com Base no Orgcamento Anterior

« Com Base no DRO (Figura 193): Este método calcula o valor do orgamento utilizando os dados do
Demonstrativo de Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores
com base no resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de correcao definido no momento

do célculo.

O

Figura 193: Com Base no DRO

— Ajustes de Orcamento (Figura 194): Ferramenta para aplicar alteragdes em massa nos valores or¢ados.

Opcdes para calculos automaticos

Ajustes de orcamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 194: Ajustes de Orcamento
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Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

= Valor (Figura 195): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operagao
selecionada. E um campo obrigatério.

Figura 195: Valor

« Operacao (Figura 196): Campo de seleg¢éo obrigatorio que define a agao a ser executada. As opgdes séo:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.

L]
[
|

Figura 196: Operacao

« Meses (Figura 197): Campo de selegéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 197: Meses

« Itens (Figura 198): Campo de selegcdo opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 198: ltens

«~ Sem Detalhamento (Figura 199): Ao marcar esta caixa de selecéo, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.
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D Sem detalhamento (Esta opcéo removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

Figura 199: Sem Detalhamento

Apo6s a configuracao dos parametros, clique em Ajustar para executar a operacao.

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selecao lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 200): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios

com base no percentual cadastrado para cada item em relacéo ao valor dos Impostos definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

& om Q

Figura 200: Calculo por Percentual

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selecao lateral.

+ Atualizar (Figura 201): Recarrega os dados exibidos na tela.

Figura 201: Atualizar
» Exportacao (Figura 202): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS (Figura 203).
ﬁ‘ % O Todos os Campos
Figura 202: Exportar
* Bz B ] a
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF  XLS | 4 Total
Figura 203: Formatos Exportagéao
« Campos de Busca (Figura 204): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.
% % 0B e

Figura 204: Campo de Busca
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Atividades Painel Inferior

Ao selecionar um més no painel superior, este painel exibe o detalhamento dos impostos, permitindo a
visualizacao e edicao dos valores que compdem o total mensal.

Barra de Ferramentas (Figura 205):

Vr.0rcado 2000000 1 Q -

Cédigo Descricdo

Figura 205: Barra de Ferramentas Painel Inferior

» Vr. Orcado (Figura 206): Campo que exibe o valor total consolidado para o més selecionado. Este
montante é o resultado da soma de todos os itens langados no painel de detalhamento. A edi¢ado direta
deste campo é bloqueada enquanto existirem valores no detalhamento; para altera-lo, € necessario primeiro
utilizar a agéo "Limpar Detalhamento".

I Vr.Orgado 20.000,00 I® e o a

Codigo Descrigdo Origem

Figura 206: Valor Orgado

+ Limpar Detalhamento (Figura 207): Acao que remove todos os valores do painel de detalhamento para o
més selecionado. Esta funcionalidade é utilizada quando se deseja desconsiderar o calculo detalhado e
informar manualmente um valor total consolidado no campo "Valor Orgado™. Ap6s a execugao, o painel
de detalhamento é esvaziado € o campo de valor total do més torna-se editavel.

Vr.Orgado 20.000,00 L
5405 05 Campos

Cédigo Descricdo Origem

Figura 207: Limpar Detalhamento

« Campos de Busca (Figura 208): Possibilita localizar registros especificos no painel inferior.

Vr.0rgado 20.00000 ® s s tamEes aQ

Cédigo Descricdo

Figura 208: Campo de Busca

| 12.3.2 A Recuperar
Atividades Painel Superior

Exibe uma grade com os totais dos impostos orgcados para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As acgdes de calculo sdo executadas a partir da barra de ferramentas deste painel.

Barra de Ferramentas:

| = B a| |

Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

s Campos

Figura 209: Agbes Barra de Ferramentas



TEKNISA'® TRAINING

» Concluir (Figura 210): Permite concluir o orgamento de um item diretamente da tela de célculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao”. Uma vez concluido, os campos sao bloqueados para
edicao.

BEx CBR

Todos os Campos

B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total

Figura 210: Concluir

Confirmar Operacéao?

Ao confirmar esta operacao, os orcamentos selecionados serdo concluidos.

Figura 211: Confirmar Operacao

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selec¢ao lateral (Figura 212).

»* % omn o
(-] Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 212: Caixa de Selegao

* Repeticédo de Valores (Figura 213): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses

subsequentes.
O Ia Todos os Campos a
O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
OU1 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
Figura 213: Repeticdo de Valores
Para isso:

1. Selecione o més de referéncia para replicagéo.
2. Escolha uma das modalidades (Figura 214):

— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.




TEKNISA'® TRAINING

o ok @

0s 0s Campos
O Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN Fify Dias iteis Valor fixo |

JUN JuL Total
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 214: Modalidades Dias Uteis Valor Fixo

Apés confirmar a operagao (Figuras 215 e 216), os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo
replicados para os meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicagéao
selecionada.

Confirmar Operagao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 215: Confirmacéo Dias Uteis

Confirmar Operagao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seqguintes dessa mesma unidade.

Figura 216: Confirmacéo Valor Fixo

Observacao: Para que a acao seja habilitada, € necessario selecionar previamente o més de
replicagao no painel principal da tela.

» Calculo (Figura 217):

2 [a]x cw o

Figura 217: Célculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 218): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o calculo automatico dos valores orgamentarios.
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Opcgdes para calculos automaticos

Ajustes de orgcamento

Figura 218: Opcdes para Célculos Automaticos

= Com Base no Orcamento Anterior (Figura 219): Esta opgao projeta o orgamento atual utilizando os
como base os valores orgados no orgamento anterior, aplicando o percentual de corre¢ao definido.

®

Figura 219: Com Base no Orgamento Anterior

« Com Base no DRO (Figura 220): Este método calcula o valor do orgamento utilizando os dados do
Demonstrativo de Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores
com base no resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de correcao definido no momento
do calculo.

®

Figura 220: Com Base no DRO

— Ajustes de Orcamento (Figura 221): Ferramenta para aplicar alteragbes em massa nos valores orgados.
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Opcdes para calculos automaticos

Ajustes de orcamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 221: Ajustes de Orgamento

Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

« Valor (Figura 222): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operacao
selecionada. E um campo obrigatério.

Valor

Figura 222: Valor

« Operacao (Figura 223): Campo de selegéo obrigatorio que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.
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Figura 223: Operacéao

« Meses (Figura 224): Campo de selegéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 224: Meses

« Itens (Figura 225): Campo de selec¢do opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 225: Itens

«~ Sem Detalhamento (Figura 226): Ao marcar esta caixa de selegao, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.

D Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

Figura 226: Sem Detalhamento

ApOs a configuragdo dos parametros, clique em Ajustar para executar a operacao.

Observagcao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 227): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios

com base no percentual cadastrado para cada item em relagéo ao valor dos Impostos definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

& oB

Figura 227: Calculo por Percentual
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral.

 Atualizar (Figura 228): Recarrega os dados exibidos na tela.

A % B - @
Figura 228: Atualizar
+ Exportacao (Figura 229): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS (Figura 230).
Figura 229: Exportar
& s 42 o1 a
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF  XLS |, Total
Figura 230: Formatos Exportagao
« Campos de Busca (Figura 231): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.
» % om0 2

Figura 231: Campo de Busca

Atividades Painel Inferior

Ao selecionar um més no painel superior, este painel exibe o detalhamento dos impostos, permitindo a
visualizacao e edicao dos valores que compdem o total mensal.

Barra de Ferramentas (Figura 232):

Vr.Orgado 20.000,00 ® e 5 a

Codigo Descrigdo Origem

Figura 232: Barra de Ferramentas Painel Inferior

» Vr. Orcado (Figura 233): Campo que exibe o valor total consolidado para o més selecionado. Este
montante é o resultado da soma de todos os itens langados no painel de detalhamento. A edicao direta
deste campo é bloqueada enquanto existirem valores no detalhamento; para altera-lo, € necessario primeiro
utilizar a acao "Limpar Detalhamento".

lewcado 20.000,00 I® [ Buscar

Cédigo Descricdo Origem

Figura 233: Valor Orgado

« Limpar Detalhamento (Figura 234): Acao que remove todos os valores do painel de detalhamento para o
més selecionado.
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Vr.Orcado 20.000,00
Todos os Campos

Cédigo Descricédo Origem

Figura 234: Limpar Detalhamento

Esta funcionalidade é utilizada quando se deseja desconsiderar o calculo detalhado e informar manualmente
um valor total consolidado no campo "Valor Orgado™. Apé6s a execugao, o painel de detalhamento é
esvaziado e o campo de valor total do més torna-se editavel.

« Campos de Busca (Figura 235): Possibilita localizar registros especificos no painel inferior.

Vr.Orgado 20.000,00 ®

Todos os Campos

Cadigo Descrigao Origem

Figura 235: Campo de Busca

A interface de calculo do consumo é dividida em dois painéis principais (Figura 236).

= [f) Célculo Orcamento Operacional (6] [ ] ey
= 31/07/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atuzlizar Tradugio -2 ( DB Versien -11140) BN
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Oper: bl Y
Resumo Faturamento Imposto: Consumeo lespesa Taxa Administrativa
-
! O @ Todos os Campos
Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

como 4
1 5 v e

Figura 236: Consumo

Painel Superior (Figura 237)

+ Este painel exibe uma grade com os valores totais consolidados para cada unidade, distribuidos més a més
ao longo do periodo do orgamento. E neste painel que as a¢des de calculo automatico sdo executadas e
os resultados gerais sdo apresentados.
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=[] Célculo Orcamento Operacional () o ) 2op K
= 31/07/2025 | 0001 - FILTALTREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualzar Tradugso. -2 (DB Version -11140 ) prmavan
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
—
L O a Todos os Campos
Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1 5 v 13

Figura 237: Painel Superior

Painel Inferior (Figura 238)

+ Este painel apresenta a composicao detalhada do valor exibido no painel superior para o més selecionado.
E aqui que o usuario pode visualizar os itens especificos que somam o total. Nesse painel é realizada a
edicao, a importagao e o ajuste granular de cada componente do valor orgado.

. e o e e —
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa 0007 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | AGOSTO Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
—
= CB e @
O Unidade Més Base AGO SET QuUT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 20.000,00 20.00 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 5
Todos os Campos
Cadigo Descrigao Origem
1 ALIMENTAR Produto
101 HORTIFRUTIT Produto
102 HORTIFRUTIS PROCESSADOS Produto
3 DESCARTAVEIS Produto
1 5

Figura 238: Painel Inferior

Os painéis sao interligados: ao selecionar uma célula (unidade/més) no painel superior, o painel
inferior é atualizado para exibir o detalhamento correspondente aquele valor especifico.

Atividades Painel Superior

Exibe uma grade com os totais de consumo orcados para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As acoes de calculo sdo executadas a partir da barra de ferramentas (Figura 239)
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deste painel.

| = e

O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

Figura 239: Agbes Barra de Ferramentas

Barra de Ferramentas:

» Concluir (Figura 240): Permite concluir o orcamento de um item diretamente da tela de calculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao”. Uma vez concluido, os campos séo bloqueados para

edicao.
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total

Figura 240: Concluir

Confirmar Operacéo?

Ao confirmar esta operacao, os orgamentos selecionados serdo concluidos.

Figura 241: Confirmar Operacao

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de sele¢ao lateral (Figura 242).

* % om [ aQ
(-] Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
D001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 242: Caixa de Selecéao

* Repeticao de Valores (Figura 243): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses

subsequentes.
-
oB @
O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 243: Repetigédo de Valores

Para isso:
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1. Selecione 0 més de referéncia para replicagao.
2. Escolha uma das modalidades (Figura 244):
— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.

s} ch a

0s 0s Campos

O Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN Fify Diaslteis Valor fixo | JUN JuL Total

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGQ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 244: Modalidades Dias Uteis Valor Fixo

Apés confirmar a operagao (Figuras 245 e 246), os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo
replicados para os meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicacao
selecionada.

Confirmar Operagéao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 245: Confirmacg&o Dias Uteis

Confirmar Operagao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os

meses seguintes dessa mesma unidade.

Figura 246: Confirmacao Valor Fixo

Observacao: Para que a agao seja habilitada, é necessario selecionar previamente o més de
replicagéo no painel principal da tela.
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 Calculo (Figura 247):

& % (G E: R “

Figura 247: Calculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 248): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o calculo automdtico dos valores orgamentarios.

Opc¢des para célculos automaticos A

Calculo padrao ‘ @ @

Ajustes de orgcamento v

Figura 248: Opcbes para Célculos Automaticos

= Calculo Padrao: Este método calcula o consumo a partir da soma dos comensais no més multiplicada
pelo custo padrdo do servigo més.

= Com Base no Orcamento Anterior: Esta opgao projeta o orgamento atual utilizando os como base os
valores orgados no orgamento anterior, aplicando o percentual de corre¢ao definido.

» Com Base no DRO: Este método calcula o valor do orgamento utilizando os dados do Demonstrativo de
Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores com base no
resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de corregao definido no momento do calculo.

— Ajustes de Orcamento (Figura 249): Ferramenta para aplicar alteracées em massa nos valores orgcados.
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Opcdes para calculos automaticos

Ajustes de orcamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 249: Ajustes de Orcamento

Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

« Valor (Figura 250): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operacao
selecionada. E um campo obrigatério.

Valor

Figura 250: Valor

« Operacao (Figura 251): Campo de selegéo obrigatorio que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.
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Figura 251: Operacéao

« Meses (Figura 252): Campo de selegéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 252: Meses

« Itens (Figura 253): Campo de selec¢do opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 253: Itens

«~ Sem Detalhamento (Figura 254): Ao marcar esta caixa de selegao, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.

D Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

Figura 254: Sem Detalhamento

Apods a configuragao dos parametros, clique em Ajustar para executar a operagao.

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 255): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios

com base no percentual cadastrado para cada item em relacao ao valor do consumo definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

» oB L

Figura 255: Célculo por Percentual
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral.

 Atualizar (Figura 256): Recarrega os dados exibidos na tela.

z % @ Todos os Campos a
Figura 256: Atualizar
« Exportacao (Figura 257): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS (Figura 258).
Figura 257: Exportar
* Bx 4B ] aQ
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF  XLS |, Total
Figura 258: Formatos Exportagéao
« Campos de Busca (Figura 259): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.
* A OB

Figura 259: Campo de Busca

Atividades Painel Inferior

Ao selecionar um més no painel superior, este painel exibe o detalhamento do consumo, permitindo a
visualizacao e edicao dos valores que compdem o total mensal.

Barra de Ferramentas (Figura 260):

Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem Quantidade Prego Valor

Figura 260: Barra de Ferramentas

» Vr. Orcado (Figura 261): Campo que exibe o valor total consolidado para o més selecionado. Este
montante é o resultado da soma de todos os itens langados no painel de detalhamento. A edi¢do direta
deste campo é bloqueada enquanto existirem valores no detalhamento; para altera-lo, € necessario primeiro
utilizar a acao "Limpar Detalhamento”.

Todos os Campos

Cadigo Descrigao Origem Quantidade Prego Valor

Figura 261: VR Orgado

« Limpar Detalhamento (Figura 262): Acao que remove todos os valores do painel de detalhamento para o
més selecionado. Esta funcionalidade é utilizada quando se deseja desconsiderar o calculo detalhado e
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informar manualmente um valor total consolidado no campo "Valor Orgado™. Ap6s a execugao, o painel
de detalhamento é esvaziado e o campo de valor total do més torna-se editavel.

Vr.0rcado 200 1 Q|| pias uteis: 30 a
Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem

Figura 262: Limpar Detalhamento

- Dias Uteis (Figura 263): Exibe a distribuicao de dias que o sistema considerou para o célculo do més
referente ao detalhamento.

0 g e
Todos os Campos

Cadigo Descrigao

Figura 263: Dias Uteis

Ao posicionar o cursor sobre este campo, é apresentado um detalhamento com a composicao dos dias
(Figura 264), informando a quantidade de:

Dias de Semana;

Sébados;

Domingos;

Feriados;

Dias do Més (total de dias corridos).

Este numero é determinado com base na parametrizagdo do calendario no sistema.

Vr0rcado —_
Cédigo Descricio Dias de Semana: 20 | ‘-C-r/g‘e“
01 VENDA A VISTA Sabado: 5 Diversos
02 FATURAMENTO Domingo: 5 Diversos
03 FATURAMENTO DIVERSO Feriados: 0 Diversos g
00.01 ALMOGO EXECUTIVO Dias do Mas: 30 Servigo n
- o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1—_— 5 v 1-5

Figura 264: Organizagdo Calendario

« Campos de Busca (Figura 265): Possibilita localizar registros especificos no painel inferior.

09
Todos os Campos

Codigo Descrigdo Origem

Figura 265: Campo de Busca
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A guia Despesa é subdivida em quatro grupos: Mao de Obra (ver item 12.5.1), Diversas (ver item 12.5.2),
Investimento (ver item 12.5.3) e Depreciacéao (ver item 12.5.4).

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknis; Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo | Despesa | Taxa Administrativa

Méo de Obra Diversas Investimento Depreciagédo I
- aQ
- O a Todos os Campos
O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOQODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
1 5

Figura 266: Despesa

Ao selecionar uma guia, observe que ela é organizada em dois painéis principais para organizagao do
calculo:

Painel Superior

« Este painel exibe uma grade com os valores totais consolidados para cada unidade, distribuidos més a més
ao longo do periodo do orgamento. E neste painel que as acées de calculo automatico sdo executadas e
os resultados gerais sdo apresentados.

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa
Méo de Obra Diversas Investimento Depreciacdo
= Q
- O @ Todos os Campos
O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
1 5 v

Figura 267: Painel Superior
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Painel Inferior

« Este painel apresenta a composicao detalhada do valor exibido no painel superior para o més selecionado.
E aqui que o usuario pode visualizar os itens especificos que somam o total. Nesse painel é realizada a
edicao, a importacao e o ajuste granular de cada componente do valor orgado.

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | AGOSTO Y
Resumo Faturamento Impostos Consumo Despesa Taxa Administrativa

Méo de Obra Diversas Investimento Depreciagédo

- Q
~ G @ Todos os Campos 9
O Unidade Més Base AGO SET ouT JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOQODI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
1 5 v 1-20f2
Vr.Orgado 000
Todos os Campos
Cadigo Descrigao Mao de Obra Origem Valor
000011 ORDENADOS E SALARIOS Conta a Pagar 0,00
01 SALARIO GERAL - VALE TRANSPORTE Despesa 0,00
01 SALARIO GERAL - SALARIO Despesa
1 5

Figura 268: Painel Inferior

Os painéis sao interligados: ao selecionar uma célula (unidade/més) no painel superior, o painel
inferior é atualizado para exibir o detalhamento correspondente aquele valor especifico.

| 12.5.1 Mao de Obra
Atividades Painel Superior

Exibe uma grade com os totais das despesas or¢cadas para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As acoes de calculo sdo executadas a partir da barra de ferramentas (Figura 269)
deste painel.

I = oBR 8] |

Unidade Mées Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

Figura 269: Agbes Barra de Ferramentas

Barra de Ferramentas:

+ Concluir (Figura 270): Permite concluir o orgamento de um item diretamente da tela de calculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao". Uma vez concluido, os campos séo bloqueados para

edigao.
 CB L. =
@ Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total

Figura 270: Concluir
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Confirmar Operagao?

Ao confirmar esta operacao, os or¢amentos selecionados seréo concluidos.

Figura 271: Confirmar Operacao

Observacao: Para que a agao seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade correspondente
a operacao no painel de selecao lateral (Figura 272).

» % om o
(-] Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL Total
OU‘I FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 272: Caixa de Selegao

* Repeticédo de Valores (Figura 273): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses

subsequentes.
O Ia Todos os Campos a
[ Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
Figura 273: Repetigédo de Valores
Para isso:

1. Selecione o més de referéncia para replicagao.
2. Escolha uma das modalidades (Figura 274):
— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para 0os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.

=2 L

0O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN Fju Diasiteis  Valorfixo |

o
c
=

JuL Total

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 274: Modalidades Dias Uteis Valor Fixo

Ap06s confirmar a operagao (Figuras 275 e 276), os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo
replicados para os meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicacao
selecionada.
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Confirmar Operagao?

Os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 275: Confirmacéo Dias Uteis

Confirmar Operacéo?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade.

Figura 276: Confirmacgéo Valor Fixo

Observacao: Para que a acdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente o més de
replicagao no painel principal da tela.

+ Calculo (Figura 277):

Figura 277: Calculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 278): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o célculo automatico dos valores orgamentarios.
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X
Opcdes para calculos automaticos A
Calculo padrao ‘ @ @
Ajustes de orgamento v

Figura 278: Opc¢oes para Célculos Automaticos

= Calculo Padrao: Realiza o calculo da mao de obra com base nos registros cadastrados para o orgamento
de méo de obra.

« Com Base no Orgamento Anterior: Esta opcéo projeta o orgamento atual utilizando os como base os
valores orcados no orgcamento anterior, aplicando o percentual de correcao definido.

« Com Base no DRO: Este método calcula o valor do orgamento utilizando os dados do Demonstrativo de
Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores com base no
resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de correcao definido no momento do calculo.

— Ajustes de Orcamento (Figura 279): Ferramenta para aplicar alteragdes em massa nos valores or¢ados.
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Opcdes para calculos automaticos

Ajustes de orcamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 279: Ajustes de Orgamento

Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

« Valor (Figura 280): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operacao
selecionada. E um campo obrigatério.

Valor

Figura 280: Valor

« Operacao (Figura 281): Campo de selegéo obrigatorio que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.
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Figura 281: Operacéao

« Meses (Figura 282): Campo de selegéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 282: Meses

« Itens (Figura 283): Campo de sele¢do opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 283: Itens

« Sem Detalhamento (Figura 284): Ao marcar esta caixa de selegao, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.

D Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

Figura 284: Sem Detalhamento

Apods a configuragao dos parametros, clique em Ajustar para executar a operagao.

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 285): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios
com base no percentual cadastrado para cada item em relagao ao valor dos Impostos definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

» oB L

Figura 285: Célculo por Percentual
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral.

+ Atualizar (Figura 286): Recarrega os dados exibidos na tela.

A % B - =
Figura 286: Atualizar
» Exportacao (Figura 287): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS (Figura 288).
Figura 287: Exportar
ﬁ— % C B Todos os Camifps a
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF  XLS |, Total
Figura 288: Formatos Exportagao
« Campos de Busca (Figura 289): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.
» % om0 2

Figura 289: Campo de Busca

Atividades Painel Inferior

Ao selecionar um més no painel superior, este painel exibe o detalhamento dos impostos, permitindo a
visualizacao e edicao dos valores que compdem o total mensal.

Barra de Ferramentas (Figura 290):

Vr.Orgado 20.000,00 ® e 5 a

Codigo Descrigdo Origem

Figura 290: Barra de Ferramentas Painel Inferior

» Vr. Orcado (Figura 291): Campo que exibe o valor total consolidado para o més selecionado. Este
montante é o resultado da soma de todos os itens langados no painel de detalhamento. A edicao direta
deste campo é bloqueada enquanto existirem valores no detalhamento; para altera-lo, € necessario primeiro
utilizar a acao "Limpar Detalhamento".

lewcado 20.000,00 I® [ Buscar

Cédigo Descricdo Origem

Figura 291: Valor Orgado

« Limpar Detalhamento (Figura 292): Acao que remove todos os valores do painel de detalhamento para o
més selecionado. Esta funcionalidade é utilizada quando se deseja desconsiderar o calculo detalhado e
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informar manualmente um valor total consolidado no campo "Valor Orgado™. Ap6s a execugao, o painel
de detalhamento é esvaziado e o campo de valor total do més torna-se editavel.

Vr.Orgado 20.000,00
Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem

Figura 292: Limpar Detalhamento

» Campos de Busca (Figura 293): Possibilita localizar registros especificos no painel inferior.

Vr.Orgado 20.000,00 ®

Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem

Figura 293: Campo de Busca

| 12.5.2 Diversas
Atividades Painel Superior

Exibe uma grade com os totais das despesas orcadas para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As agdes de calculo sao executadas a partir da barra de ferramentas (Figura 294)
deste painel.

Barra de Ferramentas:

| o C B

O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

Figura 294: Agbes Barra de Ferramentas

» Concluir (Figura 295): Permite concluir o orcamento de um item diretamente da tela de calculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao”. Uma vez concluido, os campos sao bloqueados para
edigao.

BE% OB a

Todos os Campos

@ Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total

Figura 295: Concluir

Confirmar Operagao?

Ao confirmar esta operacao, os orcamentos selecionados serdo concluidos.

Figura 296: Confirmar Operacao
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral (Figura 297).

ﬁ— % O @ Todos os Campos 9
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 297: Caixa de Selecao

* Repeticao de Valores (Figura 298): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses

subsequentes.
O @ Todos os Campos ﬂ
[0 Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MA| JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
Figura 298: Repeticédo de Valores
Para isso:

1. Selecione o més de referéncia para replicagao.
2. Escolha uma das modalidades (Figura 299):
— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.

= R a

s os Campos

O  Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN pfu Diasiteis  Valorfixo | JUN JuL Total

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 299: Modalidades Dias Uteis Valor Fixo

Apés confirmar a operagao (Figuras 300 e 301), os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo
replicados para os meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicacao
selecionada.

Confirmar Operacao?

Os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 300: Confirmagao Dias Uteis
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Confirmar Operacao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado seréo replicados para os

meses seqguintes dessa mesma unidade.

Figura 301: Confirmacgéo Valor Fixo

Observacao: Para que a agao seja habilitada, € necessario selecionar previamente o més de
replicagao no painel principal da tela.

» Calculo (Figura 302):

Figura 302: Calculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 303): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o célculo automatico dos valores orgamentarios.

Opcdes para calculos automaticos

Ajustes de orgamento

Figura 303: Opc¢bes para Célculos Automaticos

« Com Base no Orcamento Anterior: Esta op¢ao projeta o orgamento atual utilizando os como base os
valores orgados no orgamento anterior, aplicando o percentual de corregao definido.

« Com Base no DRO: Este método calcula o valor do orcamento utilizando os dados do Demonstrativo de
Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores com base no
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resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de corregcao definido no momento do calculo.

— Ajustes de Orcamento (Figura 304): Ferramenta para aplicar alteracées em massa nos valores orcados.

Opcdes para calculos automéaticos

Ajustes de orcamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 304: Ajustes de Orcamento

Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

« Valor (Figura 305): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operacao
selecionada. E um campo obrigatério.

Valor

Figura 305: Valor

« Operacao (Figura 306): Campo de selegéo obrigatério que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.
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Figura 306: Operacao

« Meses (Figura 307): Campo de selegéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 307: Meses

« Itens (Figura 308): Campo de sele¢do opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 308: Itens

« Sem Detalhamento (Figura 309): Ao marcar esta caixa de selegao, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.

D Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

Figura 309: Sem Detalhamento

ApOs a configuragdo dos parametros, clique em Ajustar para executar a operacao.

Observagcao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 310): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios
com base no percentual cadastrado para cada item em relagéo ao valor dos Impostos definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

& oB

Figura 310: Calculo por Percentual
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral.

 Atualizar (Figura 311): Recarrega os dados exibidos na tela.

A % B - =
Figura 311: Atualizar
» Exportacao (Figura 312): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS (Figura 313).
Figura 312: Exportar
ﬁ— % C B Todos os Campos a
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF  XLS |, Total
Figura 313: Formatos Exportagao
« Campos de Busca (Figura 314): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.
» % om0 2

Figura 314: Campo de Busca

Atividades Painel Inferior

Ao selecionar um més no painel superior, este painel exibe o detalhamento dos impostos, permitindo a
visualizacao e edicao dos valores que compdem o total mensal.

Barra de Ferramentas (Figura 315):

Vr.Orgado 20.000,00 ® e 5 a

Codigo Descrigdo Origem

Figura 315: Barra de Ferramentas Painel Inferior

» Vr. Orcado (Figura 316): Campo que exibe o valor total consolidado para o més selecionado. Este
montante é o resultado da soma de todos os itens langados no painel de detalhamento. A edicao direta
deste campo é bloqueada enquanto existirem valores no detalhamento; para altera-lo, € necessario primeiro
utilizar a acao "Limpar Detalhamento".

lewcado 20.000,00 I® [ Buscar

Cédigo Descricdo Origem

Figura 316: Valor Orgado

« Limpar Detalhamento (Figura 317): Acao que remove todos os valores do painel de detalhamento para o
més selecionado. Esta funcionalidade é utilizada quando se deseja desconsiderar o calculo detalhado e
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informar manualmente um valor total consolidado no campo "Valor Orgado™. Ap6s a execugao, o painel
de detalhamento é esvaziado e o campo de valor total do més torna-se editavel.

Vr.Orgado 20.000,00
Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem

Figura 317: Limpar Detalhamento

» Campos de Busca (Figura 318): Possibilita localizar registros especificos no painel inferior.

Vr.Orgado 20.000,00 ®

Todos os Campos

Cédigo Descricdo Origem

Figura 318: Campo de Busca

| 12.5.3 Investimento
Atividades Painel Superior

Exibe uma grade com os totais das despesas orcadas para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As agdes de calculo sao executadas a partir da barra de ferramentas (Figura 319)
deste painel.

Barra de Ferramentas:

| o C B

O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

Figura 319: Agbes Barra de Ferramentas

» Concluir (Figura 320): Permite concluir o orgcamento de um item diretamente da tela de célculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao”. Uma vez concluido, os campos sao bloqueados para
edigao.

BE% OB a

Todos os Campos

@ Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total

Figura 320: Concluir

Confirmar Operagao?

Ao confirmar esta operacao, os orcamentos selecionados serdo concluidos.

Figura 321: Confirmar Operacao
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral (Figura 322).

ﬁ— % O @ Todos os Campos 9
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 322: Caixa de Selecao

» Repeticao de Valores (Figura 323): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses

subsequentes.
O @ Todos os Campos ﬂ
[0 Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MA| JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @
Figura 323: Repeticédo de Valores
Para isso:

1. Selecione o més de referéncia para replicagao.
2. Escolha uma das modalidades (Figura 324):
— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.

= R a

s os Campos

O  Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN pfu Diasiteis  Valorfixo | JUN JuL Total

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 324: Modalidades Dias Uteis Valor Fixo

Apés confirmar a operagao (Figuras 325 e 326), os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo
replicados para os meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicacao
selecionada.

Confirmar Operacao?

Os valores orgados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 325: Confirmagao Dias Uteis
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Confirmar Operacao?

Os valores orcados da unidade e do més selecionado seréo replicados para os

meses seqguintes dessa mesma unidade.

Figura 326: Confirmacéo Valor Fixo

Observacao: Para que a agao seja habilitada, € necessario selecionar previamente o més de
replicagao no painel principal da tela.

+ Calculo (Figura 327):

Figura 327: Calculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 328): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o célculo automatico dos valores orgamentarios.

Opcdes para calculos automaticos

Ajustes de orgamento

Figura 328: Opcoes para Célculos Automaticos

« Com Base no Orcamento Anterior: Esta op¢ao projeta o orgamento atual utilizando os como base os
valores orgados no orgamento anterior, aplicando o percentual de corregao definido.

« Com Base no DRO: Este método calcula o valor do orcamento utilizando os dados do Demonstrativo de
Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores com base no
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resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de corregcao definido no momento do calculo.

— Ajustes de Orcamento (Figura 329): Ferramenta para aplicar alteracées em massa nos valores orcados.

Opcdes para calculos automéaticos

Ajustes de orcamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 329: Ajustes de Orcamento

Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

« Valor (Figura 330): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operacao
selecionada. E um campo obrigatério.

Valor

Figura 330: Valor

= Operacao (Figura 331): Campo de selegéo obrigatério que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.
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Figura 331: Operacéao

« Meses (Figura 332): Campo de selegéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 332: Meses

« Itens (Figura 333): Campo de sele¢do opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 333: Itens

«~ Sem Detalhamento (Figura 334): Ao marcar esta caixa de selegao, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.

D Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

Figura 334: Sem Detalhamento

ApOs a configuragdo dos parametros, clique em Ajustar para executar a operacao.

Observagcao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 335): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios
com base no percentual cadastrado para cada item em relagéo ao valor dos Impostos definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

& oB

Figura 335: Calculo por Percentual
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral.

+ Atualizar (Figura 336): Recarrega os dados exibidos na tela.

A % B - @
Figura 336: Atualizar
» Exportacao (Figura 337): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS (Figura 338).
Figura 337: Exportar
ﬁ— % C B Todos os Camifps a
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF  XLS |, Total
Figura 338: Formatos Exportagao
« Campos de Busca (Figura 339): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.
» % om0 2

Figura 339: Campo de Busca

Atividades Painel Inferior

Ao selecionar um més no painel superior, este painel exibe o detalhamento dos impostos, permitindo a
visualizacao e edicao dos valores que compdem o total mensal.

Barra de Ferramentas (Figura 340):

Vr.Orgado 20.000,00 ® e 5 a

Codigo Descrigdo Origem

Figura 340: Barra de Ferramentas Painel Inferior

» Vr. Orcado (Figura 341): Campo que exibe o valor total consolidado para o més selecionado. Este
montante é o resultado da soma de todos os itens langados no painel de detalhamento. A edicao direta
deste campo é bloqueada enquanto existirem valores no detalhamento; para altera-lo, € necessario primeiro
utilizar a acao "Limpar Detalhamento".

lewcado 20.000,00 I® [ Buscar

Cédigo Descricdo Origem

Figura 341: Valor Orgado

« Limpar Detalhamento (Figura 342): Acao que remove todos os valores do painel de detalhamento para o
més selecionado. Esta funcionalidade é utilizada quando se deseja desconsiderar o calculo detalhado e
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informar manualmente um valor total consolidado no campo "Valor Orgado™. Ap6s a execugao, o painel
de detalhamento é esvaziado e o campo de valor total do més torna-se editavel.

Vr.Orgado 20.000,00 a
Todos os Campos

Cadigo Descrigéo Origem

Figura 342: Limpar Detalhamento

Campos de Busca (Figura 343): Possibilita localizar registros especificos no painel inferior.

Vr.orado 2000000 1 Q :

Cédigo Descricdo Origem

Figura 343: Campo de Busca

| 12.5.4 Depreciacao

Exibe uma grade com os totais das despesas orcadas para cada més do periodo de acordo com as
unidades gerenciadas. As acoes de calculo sdo executadas a partir da barra de ferramentas deste painel.

A alteracdo do orcamento pode ser realizada por cédula:

. Cligue no campo correspondente a alteragado desejada.

. Digite o novo valor.

. Cligue em Salvar.

Acdes de célculo também sao disponilizadas através da barra de ferramentas deste painel.

Barra de Ferramentas:

| = oB . a] |

Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN ‘

Figura 344: Agbes Barra de Ferramentas

Concluir (Figura 345): Permite concluir o orgcamento de um item diretamente da tela de calculo, sem a
necessidade de acessar a tela de "Conclusao”. Uma vez concluido, os campos séo bloqueados para
edigao.

Campos

% oB |

B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total

Figura 345: Concluir

Confirmar Operagao?

Ao confirmar esta operago, os orgamentos selecionados serdo concluidos.

Figura 346: Confirmar Operagao
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Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral (Figura 347).

% “ OB e
B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 347: Caixa de Selecao

Repeticao de Valores (Figura 348): Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses
subsequentes.

oBR @

O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 348: Repeticédo de Valores

Para isso:

. Selecione o més de referéncia para replicagao.

. Escolha uma das modalidades (Figura 349):

Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para os meses seguintes.

Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no ntiimero de dias Uteis de cada
més de destino.

bt cwr L

0O  Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN Fify  Dias iteis Valor fixo | JUN JuL Total

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 349: Modalidades Dias Uteis Valor Fixo

Apds confirmar a operagéao (Figuras 350 e 351), os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo
replicados para os meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicacao
selecionada.

Confirmar Operagao?

Os valores or¢ados da unidade e do més selecionado ser&o replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 350: Confirmagcao Dias Uteis
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Confirmar Operagao?

Os valores orgados da unidade e do més selecionado ser&o replicados para os

meses seguintes dessa mesma unidade.

Figura 351: Confirmagéo Valor Fixo

Observacao: Para que a acdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente o més de
replicacdo no painel principal da tela.

+ Calculo (Figura 352):

Figura 352: Calculo

— Opcoes para Calculos Automaticos (Figura 353): Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para
o célculo automatico dos valores orgamentarios.

Opcdes para calculos automaticos

Ativos Imobilizados (GPA) ‘ @

Ajustes de orgcamento

Figura 353: Opcobes para Calculos Automaticos

= Ativos Imobilizados (GPA) (Figura 354): Realiza a importacdo dos dados de depreciagdo de bens da
unidade, provenientes do médulo GPA (Gestao de Ativos).

[ Ativos Imobilizados (GPA) ] @

Figura 354: Ativos Imobilizados
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= Com Base no DRO (Figura 355): Este método calcula o valor do orgamento utilizando os dados do
Demonstrativo de Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores
com base no resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de correcao definido no momento

do calculo.

®

Figura 355: Com Base Orcamento Anterior

— Ajustes de Orcamento (Figura 356): Ferramenta para aplicar alteragbes em massa nos valores orgados.

Opgdes para célculos automaticos

Ajustes de orcamento

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O

apenas o valor mensal.)

Figura 356: Ajustes de Orcamento

Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

= Valor (Figura 357): Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operagao
selecionada. E um campo obrigatério.

Valor

Figura 357: Valor
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« Operacao (Figura 358): Campo de selegéo obrigatério que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.

Figura 358: Operagéo

« Meses (Figura 359): Campo de selegéo obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos
quais o ajuste sera aplicado.

Figura 359: Meses

« ltens (Figura 360): Campo de selecao opcional para especificar os itens de detalhamento que serao
afetados pelo ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 360: Itens

«~ Sem Detalhamento (Figura 361): Ao marcar esta caixa de selecao, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no
valor mensal total.

D Sem detalhamento (Esta op¢do removera os valores dos detalhamentos, deixando
apenas o valor mensal.)

Figura 361: Sem Detalhamento

Apo6s a configuracdo dos parametros, clique em Ajustar para executar a operacao.

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selecao lateral.

— Calculo Por Percentual (Figura 362): Esta operagao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios
com base no percentual cadastrado para cada item em relacéo ao valor dos Impostos definido na tela de
Percentual por Item Operacional.
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Figura 362: Calculo por Percentual

+ Atualizar (Figura 363): Recarrega os dados exibidos na tela.

¥ 4
Figura 363: Atualizar

Y 4

Figura 364: Exportar

P 4

AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV

TEKNISA'® TRAINING

cB a

Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selecao lateral.

» Exportacao (Figura 364): Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS (Figura 365).

A O Todos os Campos

2% B ] a
MAR ABR PDF  XLS | g Total

12.6 TAXA ADMINISTRATIVA

Exibe uma grade com os total de taxas administrativas orcadas para cada més do periodo de acordo
com as unidades gerenciadas.

Célculo Orcamento Operacional
04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa

+/ Salvar X Cancelar

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI

Figura 365: Formatos Exportagao

¥ 4
Figura 366: Campo de Busca

% G @ T0dos 0s Campos

« Campos de Busca (Figura 366): Possibilita localizar registros especificos no painel superior.

A alteracdo do orcamento pode ser realizada por cédula:

. Cligue no campo correspondente a alteragdo desejada.

SET ouT NOV DEZ JAN FEV

s < || o.oc 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0C 0,0C 0,0C 0,0C 0,0C 0,0C

Figura 367: Campo

(6] (i) -
Access Control Atualizar Tradugio 201 ( DB Version -11150 ) Rrpiees

0007 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | OUTUBRO

B 9
MAR ABR MAI JUN JUL  Total
0,0C 0,0C 0,0C 0,0C 0,00 @
0,0C 0,0C 0,0C 0,0C 0,00 @
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2. Digite o novo valor.

= Calculo Orgamento Operacional

04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugdo

] v
2.6.1( DB Version - 11150)
Favoritos

Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa 0007 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | OUTUBRO

®
Todos 0s Campos

Q)
Unidade AGO SET ouT NoV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL  Total
0001 FILIAL-TREINAMENTO 1INTERLAGO | 0,0¢ 0,0 7 (3l <) | oo 0,0( 0,0t 0.0( 0,0 0,0¢ 0,0( 0,0( 0,00 000 ®
0004 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI | 0,0( 00( 0,00 0,0( 0,0( 0.0( 0.0( 00( 0,0¢ 0,0( 0,0( 0,0 000 @
Figura 368: Valor
3. Cligue em Salvar.
= Calculo Orgamento Operacional 00 M
. 04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO mg,,m _\",Emgadu@ 2.6.1(DB Version - 11150 ) SRS,
Ano: 2026 - Periodo: Anual - Gerente Operacional: EAD Teknisa 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | OUTUBRO
B =
0dos os Campos
nidade AGO SET ouT NoV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL  Total
FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO | 0,0( 0,00 7 (E x] oo 0,0( 0,0¢ 0,00 0,00 0,0¢ 0,0( 0,0( 0,00 000
4 FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI | 0,0( 00( 0,00 0,0( 0,0( 0,00 0.0( 00( 0,0¢ 0,00 00 0,00 000
Figura 369: Salvar
Acbes de calculo também sdo disponilizadas através da barra de ferramentas deste painel.
Barra de Ferramentas:
| = oB a| |
Todos 0s Campo
O Unidade Mas Base AGO SET out NoV DEZ JAN FEV MAR ABR 1Al JUN ‘

Figura 370: Agbes Barra de Ferramentas

+ Concluir: Permite concluir o orcamento de um item diretamente da tela de célculo, sem a necessidade de

acessar a tela de "Conclusao". Uma vez concluido, os campos sao bloqueados para edigao.

B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL

Figura 371: Concluir

Confirmar Operacgao?

Ao confirmar esta operagdo, os orgcamentos selecionados serdo concluidos.

Figura 372: Confirmar Operacao

Total
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Observacao: Para que a agado seja habilitada, € necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

> “ omB @
-] Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUuL Total
OG‘\ FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 ®

Figura 373: Caixa de Selegao

» Repeticao de Valores: Permite replicar o valor de um més selecionado para os meses subsequentes.

oB e

O Unidade Més Base AGO SET out NOV DEZ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JuL Total
001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 374: Repeticdo de Valores

Para isso:

1. Selecione o més de referéncia para replicagéo.
2. Escolha uma das modalidades:
— Valor Fixo: Copia o valor exato do més de origem para os meses seguintes.

— Dias Uteis: Replica o valor de forma proporcional, ajustando-o com base no nimero de dias Uteis de cada
més de destino.

o ok Q

JUN JuL Total

O Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN Fify Diasiteis Valor fixo |

0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 @

Figura 375: Modalidades Dias Uteis Valor Fixo

Apods confirmar a operagao, os valores orcados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade de acordo com a modalidade de replicagdo selecionada.

Confirmar Operagao?

Os valores or¢cados da unidade e do més selecionado serdo replicados para os
meses seguintes dessa mesma unidade, considerando os dias Uteis.

Figura 376: Confirmac&o Dias Uteis
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Confirmar Operagao?

Os valores orgados da unidade e do més selecionado ser&o replicados para os

meses seguintes dessa mesma unidade.

Figura 377: Confirmagéo Valor Fixo

Observacao: Para que a acdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente o més de
replicacdo no painel principal da tela.

« Calculo:

# % (@ @

Figura 378: Calculo

— Opcoes para Calculos Automaticos: Esta funcionalidade oferece diferentes métodos para o calculo
automatico dos valores orgamentarios.

= Com Base no Orcamento Anterior: Esta opgao projeta o orgamento atual utilizando os como base os
valores orgados no orgamento anterior, aplicando o percentual de corre¢ao definido.

+» Com Base no DRO: Este método calcula o valor do orcamento utilizando os dados do Demonstrativo de
Resultados Operacionais (DRO) do més base de referéncia. O sistema projeta os valores com base no
resultado do DRO e, adicionalmente, aplica o percentual de corregao definido no momento do calculo.

— Ajustes de Orcamento: Ferramenta para aplicar alteracdes em massa nos valores orgcados.

Opcdes para célculos automaticos v

Ajustes de orgamento A

Valor Operacgéo
Meses ltens

I:‘ Sem detalhamento (Esta opgéo removera os valores dos detalhamentos, deixando

apenas o valor mensal.)

Figura 379: Ajustes de Orgamento
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Preencha os campos solicitados para realizar o calculo:

« Valor: Campo numérico (absoluto ou percentual) que servira de base para a operagdo selecionada. E um
campo obrigatério.

Figura 380: Valor

« Operacao: Campo de selecao obrigatdrio que define a agao a ser executada. As opgdes sao:
- Atribuir Valor: Substitui os valores existentes pelo Valor informado.
- Somar / Subtrair: Adiciona ou deduz o Valor informado dos montantes existentes.

- Acrescer / Decrescer Percentual: Aplica o Valor (neste caso, um percentual) sobre os montantes
existentes, aumentando-os ou reduzindo-os.

Figura 381: Operagéo

« Meses: Campo de selecao obrigatério para definir os meses do periodo orgamentario nos quais o ajuste
sera aplicado.

Figura 382: Meses

« ltens: Campo de selecao opcional para especificar os itens de detalhamento que serdo afetados pelo
ajuste. O ajuste sera aplicado apenas aos itens selecionados.

Figura 383: Itens

+ Opcao "Sem Detalhamento': Ao marcar esta caixa de selecdo, o sistema removera todos os valores
existentes no painel de detalhamento para os meses selecionados, aplicando o ajuste exclusivamente no

valor mensal total.

Sem detalhamento (Esta opgdo removera os valores dos detalhamentos, deixando

O]

apenas o valor mensal.)

Figura 384: Sem Detalhamento
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Apods a configuragao dos parametros, clique em Ajustar para executar a operagao.

Observacao: Para que a agado seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegéo lateral.

— Calculo Por Percentual: Esta operacao recalcula todos os valores dos itens orgamentarios com base

no percentual cadastrado para cada item em relagédo ao valor de taxa administrativa definido na tela de
Percentual por Item Operacional.

» cm a

Figura 385: Célculo por Percentual

Observacao: Para que a agdo seja habilitada, é necessario selecionar previamente a unidade
correspondente a operagao no painel de selegao lateral.

+ Atualizar: Recarrega os dados exibidos na tela.

» % [ele oo
Figura 386: Atualizar

+ Exportacao: Permite exportar os dados da aba ativa para PDF ou XLS.

Figura 387: Exportar

» z gB& .

B Unidade Més Base AGO SET ouT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR PDF LN [ Total

Figura 388: Formatos Exportacao

« Campos de Busca: Possibilita localizar registros especificos no painel superior.

% 2 OB

Figura 389: Campo de Busca
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Conclusao de Preparacao do Orcamento

A etapa de Conclusao formaliza o término da fase de calculo do orgamento operacional. Ao ser concluido,
0 orgamento é bloqueado para novas edigoes.

Existem duas formas de executar a conclusdo no sistema: através da Tela de Calculo do Orcamento (ver
item) e através da tela Conclusao de Preparacao do Orcamento.

Para acessar a tela de Conclusao de Preparacdao do Orcamento:
1. Selecione o menu superior localizado no canto esquerdo da tela.

2. Digite Conclusao de Preparacao do Orcamento na barra de pesquisa (Figura 390) e selecione o resultado
correspondente.

CONCLUSAO DE PREPARACAO DO ORCAMENTO X
L. - - -0 v -y -

o do Orcamento

Figura 390: Caminho

Acesse por meio do caminho de navegacao:

Gestao Operacional > Orcamento > Conclusao de Preparacao do Orcamento

O processo de conclusao segue 0s seguintes passos:
3. Na janela de filtro (Figura 391) disponibilizada:
+ Selecione o0 Ano e a(s) Unidade(s) para localizar os orcamentos desejados.
+ Utilize o campo Status para localizar os orgamentos "Pendentes".

+ Cligue em Ok para prosseguir com a conclusao.

Anc po do Orgamento Status

Anual Ambos w

‘ Limpar H Cancelar ‘ﬂ

Figura 391: Filtro
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4. Na grade de resultados, cligue no icone de expansao lateral (Figura 392 e Figura 393) da unidade listada
para visualizar os orgamentos com detalhe.

Concluséo de Preparacédo do Orgamento @ o § gop
04/08/2025 | 0001 - FILIAL TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Traduggo 20" (DB Version - 11150 e

E-_\" g‘ C E’c?) E Todos os Ca S a Y

Periodo do Orgamento Status Data Inicial Data Final Concluido por Aprovado por Observacao

IAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

> Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI

Figura 392: icone Expansao Comprimido

Concluséo de Preparagdo do Orgamento (6] [ ] sy <
04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio 201 (DB Version - 11150 prspeeest

BB ®B® @ v

(] Ano Periodo do Orgamento Status Data Inicial Data Final Concluido por Aprovado por Observagdo

~ Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Faturamento 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Imposto 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Taxa Administrativa 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Consumo 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Despesa Diversas 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Mao de Obra 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Depreciagéo 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Investimento 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

> Unidade: 0004 - FILIAL - TREINAMENTO_TECFOODI

Figura 393: icone Expansao Expandido

5. O sistema permite a aprovagao dos itens orgcamentéarios de duas formas: geral ou individual.

» Selecao Geral (por Unidade): Para selecionar todos os itens operacionais de uma unidade de uma sé
vez, marque a caixa de selecao principal (Figura 394), localizada ao lado do nome da unidade. Esta
acao selecionara automaticamente todos os itens subordinados.

Conclusdo de Preparacdo do Orgamento () (] sy
04/08/2025 | 0001 - FILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio 1 (DB Version - 11150) prpe

E-_\" g‘ c E:g E Todos os Campos m Y

Periodo do Orgamento Status Data Inicial Data Final Concluido por Aprovado por Observagao

ENTO 1 INTERLAGO

Fatura (¢] Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Imposto 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Taxa Administrativa 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Consumo 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Despesa Diversas 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Mo de Obra 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Depreciacio 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
Investimento 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Figura 394: Selecédo Unidade

+ Selecao Individual (por Item): Para aprovar itens de forma seletiva, marque a caixa de sele¢ao (Figura
395) localizada a esquerda de cada item operacional desejado.
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) Concluséo de Preparacdo do Orcamento @ o ) op
04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Traducio 2.6.1( DB Version - 11150) Fa =

R ¢c B®m Qv

(-] Ano Periodo do Orgamento Status Data Inicial Data Final Concluido por Aprovado por Observagdo

~ Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste
2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Figura 395: Selegao ltem Operacional

6. Clique no botdo Concluir (Figura 396) na barra de ferramentas.

[ Concluséo de Preparacdo do Orgamento (6] (] ren o gou-
04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio o1 (DB Version - 11150) pySuiee
c BR Qv

= Ano Periodo do Orgamento Status Data Inicial Concluido por Aprovado por Observacao

~ Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Faturamento 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Imposto 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Taxa Administrativa 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Consumo 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Despesa Diversas 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

M3&o de Obra 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Depreciagio 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Investimento 2026 Anual Reprovado 01/08/2026 31/07/2026 EAD Teknisa EAD Teknisa teste

Figura 396: Concluir

7. Insira uma descricao (Figura 397) para a concluséo na janela Concluir Orgamento e clique em Concluir
para finalizar.

Concluir Orgamento X
Descricdo
TESTH X

Figura 397: Descricao
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8. Confirme a operagao através da janela de confirmagao (Figura 398).

Confirmar Operacao?

Somente os orgamentos que estdo com o status pendente serdo concluidos. Deseja

continuar?

Figura 398: Confirmar

Apds a execugao, o Status do orcamento é alterado para "Concluido”. O registro fica entao disponivel e
visivel na tela de Aprovacao do Orcamento.
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Aprovacao de Orcamento Operacional

A etapa de Aprovacao ¢ o processo final de validagdo do orgamento, posterior ao célculo e a conclusao.
Apdés a aprovagao, o orgamento é considerado oficial e serve como base para o acompanhamento de
resultados e para a aplicacao de controles operacionais no sistema.

Pré-requisitos:

« O orgamento deve possuir o status "Concluido”.

» O operador deve ter permissdo de aprovacao para as unidades correspondentes, configurada na
tela Controle de Unidades por Gerente.

Para acessar a tela de Aprovacao de Orcamento Operacional:
1. Selecione o menu superior localizado no canto esquerdo da tela.

2. Digite Aprovacao de Orcamento Operacional na barra de pesquisa (Figura 399) e selecione o resultado
correspondente.

APROVACAO DE ORCAMENTO OPERACIONAL X
3 3

Aprovacao de Orcamento Operacional
G onal

al » Orcamento

Figura 399: Caminho

Acesse também pelo caminho:
Gestao Operacional > Orcamento > Aprovacao de Orcamento Operacional
O processo de aprovagao segue 0s seguintes passos:
3. Na tela de filtro (Figura 400) disponibilizada:
+ Selecione o0 Ano e a(s) Unidade(s) para localizar os orgamentos desejados.
» Utilize o campo Status para localizar os orgamentos "Pendentes".

4. Clique em Ok para prosseguir com a conclusao.

Segmentc Unidades

Anual Todos

[ Limpar [ Cancelar

Figura 400: Filtro
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5. Na grade de resultados, cliqgue no icone de expansao lateral (Figura 401 e figura 402) da unidade listada
para visualizar os orgamentos com detalhe.

= [} /\provasdo de Orcamento Operacional (6] [ ] sy
. 04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio 201 ( DB Version - 11150 pusyeuest
c B®R @ v
O 2da do Orgamento Status Congluido por Obs. Conclusao Aprovado por Obs. Aprovador

nid ENTO 1 INTERLAGO

Figura 401: icone expansdo Comprimido

= [ ioyasio de Qrsemento Operacione! e 0 .. |EH
c ﬂ“é‘, E Todos os Campos a Y
a Ano Periodo do Orgamento Status Concluide por Obs. Conclusdo Aprovado por Obs. Aprovador
nid INAMENTO 1 INTERLAGO

a aturamen 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste |:=]
Imposto 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Taxa Administrativa 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Consumo 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste |:=]
Despesa Diversas 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Mé&o de Obra 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Depreciagio 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Investimento 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste [:=]

Figura 402: icone Expansao Expandido

6. O sistema permite a aprovagao dos itens orgamentéarios de duas formas: geral ou individual.

+ Selecao Geral (por Unidade): Para selecionar todos os itens operacionais de uma unidade (Figura 403)
de uma s6 vez, margue a caixa de selecao principal, localizada ao lado do nome da unidade.

= [ ~provagéo de Orcamento Operacional (6] [ ] sy <
— 04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio 201 (DB Version - 11150 pySuiees
B B c B®R i

s Carr
Ano Periodo do Orgamento Status Concluido por Obs. Conclusdo Aprovado por Obs. Aprovador

L-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Fatur: nto 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Imposto 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste |:=]
Taxa Administrativa 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste [:=]
Consumo 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste [:=]
Despesa Diversas 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
M3o de Obra 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste |:=]
Depreciagao 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste [:=]
Investimento 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B

Figura 403: Selegéo Unidade

+ Selecao Individual (por ltem): Para aprovar itens de forma seletiva, marque a caixa de selecao localizada
a esquerda de cada item operacional (Figura 404) desejado.
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Aprovacio de Orcamento Operacional () o s <
04/08/2025 | 0001 - FILTAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Traducio 201 ( DB Version - 11150) g
e B c B®R 9 v

-] Ano Periodo do Orgamento Status Concluide por Obs. Conclusdo Aprovado por Obs. Aprovador

~ Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste |:=]
2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
ImpoSto a Recuperar 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Tax; ministrativa 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Despasa Diversas 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste :=|
Mé&o dg Obra 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Investl 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste |:=]

Figura 404: Selegao ltem Operacional

14.1 ACOES DISPONIVEIS

| 14.1.1 Aprovar

» Procedimento: Selecione o(s) item(ns) com status "Pendente”, clique em Aprovar (Figura 405), insira
uma observacéao (opcional) e confirme.

Aprovacdo de Orcamento Operacional (6] [ ] ) gDp
04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control Atualizar Traducio 201 ( DB Version - 11150 g
E__“" B! E__Hx c ﬂ:g E Todos os Campos a Y
Ano Periodo do Orgamento Status Concluide por Obs. Conclusdo Aprovado por Obs. Aprovador
~ Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
Faturamento 2026 Anual Reprovado EAD Tekni teste EAD Teknisa teste |:=]
Imposto 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B
/] Tava Administrativa 2076 Annial Renrovarin FAN Teknisa teste FAD Teknisa teate =

Figura 405: Aprovar

* Resultado: O status do orgamento é alterado para "Aprovado™.

| 14.1.2 Reprovar

* Procedimento: Selecione o(s) item(ns) com status "Pendente", cligue em Reprovar (Figura 406) e
confirme a operacao.

Aprovacdo de Orcamento Operacional (6] (] ) gDp-
04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio  2-°-1 (DB Version - 11150) rmeg
R B c B®R Qv
Ano Periodo do Orgamento Status Concluide por Obs. Conclusdo Aprovado por Obs. Aprovador
~ Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO
Faturamento 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa EAD Teknisa teste B
Imposto 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa te EAD Teknisa teste :=|
Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa te EAD Teknisa teste [:=]
] Taxa Administrativa 2026 Annal Renrovarin FAN Teknisa teste FAD Teknisa teste =

Figura 406: Reprovar

» Resultado: O status ¢ alterado para "Reprovado” e os campos na tela de "Calculo do Orgamento” sdo
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desbloqueados para edi¢do. Apds os ajustes, 0 orgamento deve ser submetido novamente ao processo de
Conclusao antes de poder retornar para uma nova aprovagao.

| 14.1.3 Cancelar Aprovacao

» Procedimento: Selecione o(s) item(ns) com status "Aprovado”, cligue em Cancelar Aprovacao (Figura
407) e confirme a operagéo.

= [f]) ~provacéo de Orcamento Operacional () o 2o (D8 ver 7111§3p
04/08/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugio o ersien l Favoricos
Bl B Cc BR . @y

Ano Periodo do Orgamento Status Concluide por Obs. Co 1S3 Aprovado por Obs. Aprovador

~ Unidade: 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Faturamento 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa te: EAD Teknisa teste B
Imposto 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste :=|
Imposto a Recuperar 2026 Anual Reprovado EAD Teknisa teste EAD Teknisa teste B

] Taxa Administrativa 2076 Annal Renrovarin FAN Teknisa teste FAD Teknisa teate =

Figura 407: Cancelar Aprovagao

» Resultado: A aprovacao é revertida. Assim como na reprovagao, o orgamento é desbloqueado para edigao
na tela de "Calculo” e deve passar novamente pela etapa de Conclusao para ser submetido a uma nova
aprovagao.
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Relatério Comparacao Entre Versdes do

Orcamento

O relatério Comparacao entre Versdes do Orcamento permite a andlise comparativa entre diferentes
versdes de um mesmo orgamento, exibindo as alteragcdées de valores que ocorreram entre um ciclo de
aprovagao e outro. Sua finalidade € auxiliar no controle e na rastreabilidade das modificagées do orgamento.

Para acessar a tela de relatério comparativo:
1. Selecione o menu superior localizado no canto esquerdo da tela.

2. Digite Comparacao entre versées do orcamento na barra de pesquisa (Figura 408) e selecione o
resultado correspondente.

COMPARACAQ ENTRE VERSOES DO ORCAMENTC X
[ e S A

omparacao entre Versdes do Orcamento

Figura 408: Caminho

Acesse também pelo menu de aplicagao:
Gestao Operacional > Relatdrios > Comparacao entre versoes do orcamento
Preencha o formulario (Figura 409) com as informagdes soclitadas:
* Relatorio: Escolha a opgéo "Comparacao entre versoes - periodo sintético".
* Filtros: Preencha os parametros Unidade e Ano do orcamento.

» Versoes: No campo correspondente, selecione as duas ou mais versdes que deseja comparar.
Relatério I
Unidade Ano

Tipo do Periodo Versdes
Anual v

C" .goes Adicionais [@ Gerar Relatério

Figura 409: Formulario
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Cligue no icone Gerar Relatoério (Figura 410) para gerar o documento.

Relatério I

Unidade Ano

Tipo do Periodo Versdes
Anual v

C" .goes Adicionais [@ Gerar Relatério

Figura 410: Gerar Relatério

Estrutura do Relatorio

O relatério apresenta uma tabela comparativa com uma estrutura sintética, ou seja, exibe os valores totais
do periodo para cada item operacional, sem detalhamento mensal.

+ Linhas (Figura 411): Cada linha corresponde a um item operacional (Faturamento, Consumo, M&o de

Obra, etc.).

SINGULAR Comparativo entre Versdes - Periodo Sintético Pigina: 1 i
Unidade 0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Periodo Anual Ano 2026
Itens Operacionais Verséao 1 Versdo 2
Faturamento 0,00 0,00
Imposto 0,00 0,00
Consumo 0,00 0,00
Még de Qbra 0,00 0,00
Taxa Administrativa 0,00 0,00

JRespesasDiversas 0.00 0,00

Jmoosto g Recuoerar, 0,00 0,00

<lyestimento,, 0,00 0,00

Repreciacio,, 0,00 0,00

Figura 411: Linhas

» Colunas (Figura 412): Cada coluna exibe o valor total consolidado para uma das versées selecionadas
(ex: Coluna "Versao 1", Coluna "Versao 2").
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SINGULAR Comparativo entre Versdes - Periodo Sintético Pigina: 1 1
Unidade 0001 FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Periodo Anual Ano 2026
Itens Operacionais Versdo 1 Versdo 2
Faturamento 0,00 0,00
Imposto 0,00 0,00
Consumo 0,00 0,00
Mé&o de Obra 0,00 0,00
Taxa Administrativa 0,00 0,00
Despesas Diversas 0,00 0,00
Imposto a Recuperar 0,00 0,00
Investimento 0,00 0,00
Depreciagdo 0,00 0,00

Figura 412: Colunas

Esta visualizagao permite a identificacao rapida e precisa de quais itens orgamentarios sofreram alteragoes
de valor entre os diferentes ciclos de aprovagéo.
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Relatério Comparativo de Orcamento

Esta secao descreve os relatérios disponiveis para o acompanhamento e a gestdo operacional, permitindo
a analise comparativa entre os valores orgados e os resultados realizados.

Para acessar a tela de emissao dos relatorios:
1. Selecione o menu superior localizado no canto esquerdo da tela.

2. Digite Comparativo de Orcamento na barra de pesquisa (Figura 413) e selecione o resultado correspondente.

COMPARATIVO DE ORCAMENTO|

Comparativo de Or¢a to

Figura 413: Caminho

Acesse também pelo menu de aplicagéo:

Gestao Operacional > Relatérios > Comparativo de Orcamento

Pré-requisitos: Para a correta geragao dos relatérios, o orgamento do periodo deve estar com o status
"Aprovado". Adicionalmente, para a exibicao dos valores na coluna "Realizado", o Demonstrativo de
Resultado Operacional (DRO) correspondente ao periodo deve estar apurado.

1. Preencha o formulario (Figura 414) disponibilizado de acordo com as informagdes necessarias para
emissao do documento.

Relatério

Orgado x Realizado (por Unidade)

Unidade An
Tipo do Periodo

Anual v

Percentual do Item de Faturamento sobre Abrir Como
Parametriza¢do do DRO (case nac esteja parametrizado sera considerado o faturamento Bruto) v | | Documento Adobe Acrobat (PDF)

+
Q goes Adicionais [R Gerar Relatério

Figura 414: Formulario
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2. Clique em Gerar Relatdrio (Figura 415) para emitir o arquivo.

Relatério

Orgado x Realizado (por Unidade) v

Unidade An

Tipo do Periodo

Anual v v
Percentual do ltem de Faturamento sobre Abrir Como

Parametrizagdo do DRO (caso ndo esteja parametrizado sera considerado o faturamento Bruto) + | | Documento Adohe Acrobat (PDF) v

4
C" goes Adicionais [A Gerar Relatério

Figura 415: Gerar Relatério

16.1 ORCADO X REALIZADO (POR UNIDADE)

Fornece uma andlise detalhada, tanto resumida quanto analitica, do orgado versus realizado para uma
Unica unidade em um més especifico.

Relatori

Orgado x Realizado (por Unidade)

Unidade Ano

Tipo do Periodo

Anual v v
Percentual do Item de Faturamento sobre Abrir Como

Parametrizagdo do DRO (caso ndo esteja parametrizado sera considerado o faturamento Bruto) ~ | | Documento Adobe Acrobat (PDF) -

Figura 416: Orcado x Realizado (por Unidade)

« Filtros Principais: Unidade, Ano, Més.

« Parametro Chave: Definicdo da base de calculo (100%) para os percentuais: Faturamento Bruto ou
Liquido.

 Estrutura do Relatério:

— Resumo: Apresenta os totais para cada item operacional nas colunas "Orcado”, "Realizado”, "Saldo™
(Orcado - Realizado) e "Saldo Acumulado”, com valores absolutos e percentuais.

— Detalhamento: Ap6s o resumo, o relatério detalha a composicao de cada item operacional, exibindo os
valores orgados e realizados para seus subcomponentes (ex: tipos de imposto, subniveis de consumo),
permitindo a identificacao precisa de desvios.
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16.2 ORCADO X REALIZADO (CONSOLIDADO)

Apresenta uma visdo resumida e consolidada do or¢ado versus realizado para um grupo de unidades
selecionadas em um més especifico.

Relatorio
Orgado x Realizado (Consolidado)| M
Agrupamento de Unidades Empresa
Regional Segmento de Mercado
Supervisor Unidades
Ano Tipo do Periodo
Anual v
Percentual do ltem de Faturamento sobre
~ | | Bruto v
Abrir Como
Documento Adobe Acrobat (PDF) v

Ro de Unidades Consolidadas

g Bolarinnadas an Oneradn
R Gerar Relatério

goes Adicionais

Figura 417: Orgcado x Realizado (Consolidado)

« Filtros Principais: Selecdo de Multiplas Unidades, Ano, Més.

« Estrutura do Relatorio: Este relatério é exclusivamente um resumo consolidado, ndo incluindo o
detalhamento por sub-itens. Apresenta os totais agregados de todas as unidades selecionadas e inclui
uma relacao informativa das unidades que foram incluidas na consolidacao e daquelas que nao possuiam
orgcamento aprovado para o periodo.

16.3 RESULTADO ANALITICO DO PERIODO - REAL X ORCADO (POR MES)

Oferece uma visao analitica do desempenho ao longo de todo o periodo do orgamento, comparando os
valores realizados e orgados para cada més. Pode ser gerado para uma ou mais unidades.

Relatorio
Resultado Analitico do Periodo - Real x Orgado (por Unidade)| v
Agrupamento de Unidades Empresa
Regional Segmento de Mercado
Supervisor Unidades
Ano Tipo do Periodo
Anual v
Abrir Como
Documento Adobe Acrobat (PDF) v
D Exibe Relagao de Unidades Consolidadas
Exibe Unidades n&o Relacionadas ao Operado
¢
goes Adicionais R Gerar Relatério

Figura 418: Resultado Analitico do Periodo - Real x Orgado (por Més)
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* Filtros Principais: Selecdo de uma ou mais Unidades, Ano.

 Estrutura do Relatério: O relatério é estruturado em uma matriz onde as linhas representam os itens
operacionais e as colunas exibem os valores de "Real", "Orgcado" e "Variacdo" para cada més do ano.
Permite a analise de tendéncias e a identificacao de desvios recorrentes ao longo do periodo.
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