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Tabelas Gerais

A tela Tabelas Gerais (Figura 1) é destinada ao processo de inclusao em massa de dados cadastrais
dentro do sistema ERP.

= Tabelas Gerais

O cadris RS
- 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Awalizar Traduggo 21021 (DB Version - 11753 ) jruiee

Tabelas @

Escolha a tabela Erros De Validacao

Né&o ha registros

Importagado

Figura 1: Tela Tabelas Gerais

O procedimento permite a importacao de registros para diversas telas do sistema, como Fornecedor,
Produto, Centro de Custo, Conta Contabil, entre outras, utilizando planilhas eletronicas padronizadas.

Para iniciar a operagao, acesse a tela Tabelas Gerais através da barra de pesquisa (Figura 2) ou utilize o
caminho (Figura 3):

Parametrizacdo — Cadastros Gerais — Tabelas Gerais

tabelas gerais X

Tabelas Gerais
Parametriz » Cadastros Gerais

Figura 2: Barra de Pesquisa
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¥ Parametrizacdo

Cadastros Gerais

Parceiro

Informagdes Adicionais

Qualidade da Producdo

Centro de Custo

Grupo de Contas Correlatas
Sociedade em Conta de Participacao
Organizagao

Produto

Localidade

Tabelas Gerais

Figura 3: Caminho

No campo Tabelas (Figura 4), selecione a tabela correspondente ao cadastro que deseja realizar.

=i Tabelas Gerais o  cadris I
- 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Atualizar Tradugdo 2.102.1 ( DB Version - 11783) Favoritos

Tabelas © |

Figura 4: Campo Tabelas

Atencao: A selecido e o processo de importagdo devem ser realizados individualmente para cada tipo
de dado.

1.1 OBTENCAO DO MODELO DE IMPORTAGAO (LAYOUT)

Para garantir que a importagao ocorra sem erros, é fundamental utilizar o layout padrao do sistema. Para
obté-lo, realizaremos a exportacdo da estrutura da tabela.

1. Com a tabela desejada selecionada, clique no Menu de Opg¢des (Figura 5) localizado no canto inferior
direito da tela.

Importagao

Figura 5: Menu de Opcoes
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2. Selecione a opgao Export (Figura 6).

0659@9

Importacdo

Figura 6: Export

3. Escolha o formato XLS Report (formato de planilha Excel) (Figura 7) para gerar uma planilha no padrao
de importacao para o sistema.

PDF report

XLS report

CSV report @

Importacao

Figura 7: Formatos de Importagao

O sistema gerara um arquivo de planilha (Figura 8) contendo as colunas corretas para o preenchimento.
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Figura 8: Planilha Gerada

1.2 COMPREENSAO DOS DADOS (GLOSSARIO E MNEMONICOS)

Antes de preencher a planilha, é essencial entender o significado de cada coluna. O sistema utiliza
mnemaénicos (codigos técnicos) para identificar os campos no banco de dados.

1. Na tela Tabelas Gerais, acesse a aba Glossario (Figura 9).

Tabelas Gerais 0 cadFis
26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Awalizar Traduggo 21021 (DB Version - 11723 ) SR
Tabelas ©

Fornecedor

Fornecedor  Erros De Validacdo | GlOSSériOl

IDTPIJURFORN

Utilizado para identificar o tipo do fornecedor.
F - Fisico;

J - Juridico;

I- Internacional;

O - Outros;

NRINSJURFORN

Informar o inscri¢do do fornecedor.

NRINSESTFORN
Informar a inscrigdo estadual do fornecedor.

NMRAZSOCFORN
Informar a razéo social do fornecedor

NMFANTFORN
Informar o nome fantasia do fornecedor.

IDENDEMISFOR
Informar o enderego para emissao, neste campo as informagdes s&o pré-definidas
P - Endereco do Fornecedor;
C - Endereco de Cobranca;
E - Enderego de Entrega;

IDENDCFOPFOR

Informar o endereco para o CFOP, neste campo as informagaes sao pré-definidas.
P - Endereco do Fornecedor;

C - Endereco de Cobranga;

E - Enderego de Entrega;

Gerar PDF

Figura 9: Aba Glossario
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2. Nesta aba, é possivel consultar a relagao entre 0 Mnemonico (cabegalho da coluna na planilha) e o seu
Significado (descricdo do campo).

3. Utilize esta consulta para garantir que os dados sejam inseridos nas colunas corretas.

Exemplo: O mneménico IDTPIJURFORN corresponde a identificacdo de tipo de fornecedor, observe as
figuras 10 e 11.

=3 Tabelas Gerais 0  cadris I
= 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Atvalizar Traducio 21021 (DB Version - 11783 ) ey
Tabelas ©

Fornecedor

Fornecedor Erros De Validacdo  Glossario

IDTPIJURFORN

Utilizado para identificar o tipo do fornecedor.
F - Fisico;

J - Juridico;

I- Internacional;

O - Outros;

Figura 10: Mnemédnico

AL Vo Jfx  IDTPIURFORN v
A E | J K L M a
1 [IDTPIJURFORN ~ INRINSJUR - INRINSEST - NMRAZSO - INMFANTF - IDENDEMI; - IDENDCFC - /IDPRIPUBI - (CDPAIS | - SGESTAD! - (CDMUNICI - \DSENDEF( - {DSCOMPE - NMBAIRF( -~ NRCEPFO - DSEMAILF - DSEMAILF -~ \NRCELUL, - \NRTELRE! -
2
3

Figura 11: Coluna Correspondente ao Mneménico na Tabela

E possivel gerar um PDF com as informagdes do glossario através do botdo Gerar PDF (Figura 12) no
rodapé da tela.

NMFANTFORN
Informar o nome fantasia do fornecedor.

IDENDEMISFOR
Informar o enderego para emissao, neste campo as informagoes sdo pré-definidas.
P - Endereco do Fornecedor;
C - Endereco de Cobranga;
E - Endereco de Entrega;

IDENDCFOPFOR
Informar o enderego para o CFOP, neste campo as informagdes sdo pré-definidas.
P - Endereco do Fornecedor;
C - Enderego de Cobranga;
E - Endereco de Entrega;

Gerar PDF

Figura 12: Gerar PDF

1.3 PREENCHIMENTO DA PLANILHA

Abra o arquivo XLS gerado na etapa de exportacao e preencha os dados respeitando as seguintes regras:

» Mantenha a linha de cabecalho com os mneménicos inalterada.
* Preencha as linhas subsequentes com os dados dos registros a serem importados.

+ Certifigue-se de que os tipos de dados (texto, nimero, siglas) estejam conforme o especificado no
Glossario.
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1.4 PROCEDIMENTO DE IMPORTACAO

Apbs o preenchimento e registro da planilha, retorne ao sistema para processar os dados.

1. Na tela Tabelas Gerais, acesse a primeira aba (Figura 13) disponibilizada para a importagao.

A nomenclatura desta primeira aba é dindmica, variando de acordo com a tabela selecionada. Por
exemplo: para a importagao de fornecedores, a aba sera identificada como Fornecedor; ja para a
importagao de produtos, a aba sera denominada Produto.

= [[2Y Tabelas Gerais (i)  caoris [N
- 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Atualizar Traduggo 1021 (DB Version - 11783 ) [

Tabelas @
Fornecedor

|F0rneced0r| Erros De Validagdo Glossério

 I—
IDTPIAURFORN  NRINSJURFORN ~ NRINSESTFORN ~ NMRAZSOCFORN  NMFANTFORN  IDENDEMISFOR  IDENDCFOPFOR  IDPRIPUBFORN  CDPAIS  SGESTADO  CDMUNICIPIO

DSENDEFORN

Figura 13: Aba para Importacao

2. Localize e clique no icone Importacao (Figura 14), situado no canto inferior direito da tela.

Importagdo

Figura 14: icone Importacéo

3. Anexe o arquivo da planilha preenchida anteriormente na janela de importacao (Figura 15) exibida.

4. Cligue no botao Importar para iniciar o processamento.

ERP - TABELAS GERAIS




TEKNISA Training

Importagdo dos campos da tabela em formato XLS

Escolher arquivo

< Voltar

Importar

Figura 15: Janela de Importacéo

O sistema realizara uma validagado automatica dos dados antes de efetivar a gravagéo.

Sucesso: Caso nao haja inconsisténcias, os dados serao importados e uma mensagem de conclusao
(Figura 16) aparecera no canto superior direito da tela.

O registro de importacao sem erros (Figura 17) sera identificado na tela em cor preta.

=i Tabelas Gerais

Verificagdo da importagdo realizada com sucesso.
26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO

Atualizar Iraducao Favoritos
Tabelas @

Fornecedor

Fornecedor Erros De Validagdo Glossario

IDTPIJURFORN NRINSJURFORN NRINSESTFORN NMRAZSOCFORN

NMFANTFORN IDENDEMISFOR IDENDCFOPFOR IDPRIPUBFORN CDPAIS (o] CDMUNICIPIO

J 12345678000195 110234567890 EAD Tech Solugées Corporativas Ltda. EAD Tech P

P v 0055 7107

Figura 16: Mensagem de Conclusao de Importacéao

=i Tabelas Gerais Verificagdo da importagdo realizada com sucesso.
26/11/2025 | 0001 - FILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO S e e Favoritos
Tabelas @

Fornecedor

Fornecedor Erros De Validagdo  Glossario

IDTPIJURFORN NRINSJURFORN NRINSESTFORN NMRAZSOCFORN

NMFANTFORN IDENDEMISFOR IDENDCFOPFOR IDPRIPUBFORN CDPAIS SGESTADO CDMUNICIPIO

J 12345678000195 110234567890 EAD Tech Solugées Corporativas Ltda. EAD Tech P

P v 0055 SP 7107

Figura 17: Registro de Importagdo sem Erros

» Falha: Se forem identificados problemas, o sistema exibira a mensagem "Tabela n&o foi importada, confira
a aba erros"(Figura 18).

O registro de importagcdo com erros (Figura 19) sera identificado na tela em cor vermelha.

Erros encontrados durante a

verificagdo da importagao.

(0] ¢

Figura 18: Mensagem de Erro
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Tabelas Gerais (i ) cadfis
26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Awalizar Tradugio 21021 (DB Version - 11753 ) St
Tabelas ©
Fornecedor

Fornecedor Erros De Validagdo Glossério

IDTPIJURFORN NRINSJURFORN NRINSESTFORN NMRAZSOCFORN NMFANTFORN IDENDEMISFOR IDENDCFOPFOR IDPRIPUBFORN CDPAIS SGESTADO CDMUNICIPIO

J 12345678000195 110234567890 EAD Tech Solugdes Corporativas Ltda. EAD Tech P P v 1058 SP 3550308

Figura 19: Registro de Importagdo com Erros

1.5 TRATAMENTO DE ERROS DE VALIDAGAO

1. Acesse a aba Erros de Validacao (Figura 20) na tela Tabelas Gerais.

= Tabelas Gerais (i) . cadFls-
- 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Atualizar Tradugdo 2.102.1 (DB Version - 11783 ) e,
Tabelas @
Fornecedor
Fome:edo\ossano
Linha Coluna Valor Erro
2 PAIS 1058 Nao cadastrado(a).
2 ADO SP Na&o cadastrado(a).
2 UNICIPIO 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 UNICIPIO 3550308 Na&o cadastrado(a).
2 AISENTR 1058 Né&o cadastrado(a).
2 SGESTADOENTR SP Néo cadastrado(a).

Figura 20: Aba Erros de Validagao

2. O sistema listara detalhadamente quais linhas e colunas apresentaram problemas e o motivo da rejeigao:

= Tabelas Gerais o cadfis
- 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Atualizar Tradugdo 2.102.1 (DB Version - 11783 ) e,
Tabelas @
Fornecedor

Fornecedor Erros De Validagdo Glossario

Linha Coluna Valor Erro

2 CDPAIS 1058 Nao cadastrado(a).

2 SGESTADO SP Na&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIO 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIO 3550308 Nao cadastrado(a).

2 CDPAISENTR 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADOENTR SP Na&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 N&o cadastrado(a).

2 CDPAISCOBR 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADOCOBR SP N&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 N&o cadastrado(a).

Figura 21: Identificagdo da Linha com Erro na Planilha
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Tabelas Gerais o cdfs
26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO AuslizarTraducio . ) I A
Tabelas @
Fornecedor

Fornecedor Erros De Validagdo Glossario

Linha Coluna Valor Erro

2 CDPAIS 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADO SP Na&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIO 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIO 3550308 N&o cadastrado(a).

2 CDPAISENTR 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADOENTR SP Nao cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 N&o cadastrado(a).

2 CDPAISCOBR 1058 Na&o cadastrado(a).

2 SGESTADOCOBR SP Né&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 N&o cadastrado(a).

Figura 22: Coluna Correspondente ao Preenchimento Incorreto do Mneménico

Tabelas Gerais o cadfis
26/11/2025 | 0001 - FILIALTREINAMENTO 1 INTERLAGO AalizarTraduggo 21021 (08 Version- 11753 ) [l
Tabelas @
Fornecedor

Fornecedor Erros De Validagdo Glossario

Linha Coluna Valor Erro

2 CDPAIS 1058 Nao cadastrado(a).

2 SGESTADO SP Na&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIO 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIO 3550308 Nao cadastrado(a).

2 CDPAISENTR 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADOENTR SP Na&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 Né&o cadastrado(a).

2 CDPAISCOBR 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADOCOBR SP Nao cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 N&o cadastrado(a).

Figura 23: Valor Registrado na Cédula de Erro
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=i Tabelas Gerais o  cadris [N
N 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO AuslizarTraducio . ) I A
Tabelas @

Fornecedor

Fornecedor Erros De Validagdo Glossario

Linha Coluna Valor Erro

2 CDPAIS 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADO SP N&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIO 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIO 3550308 N&o cadastrado(a).

2 CDPAISENTR 1058 Né&o cadastrado(a).

2 SGESTADOENTR SP Néo cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOENTR 3505708 N&o cadastrado(a).

2 CDPAISCOBR 1058 Na&o cadastrado(a).

2 SGESTADOCOBR SP Né&o cadastrado(a).

2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 Limite de 4 nimeros ultrapassado.
2 CDMUNICIPIOCOBR 3550308 N&o cadastrado(a).

Figura 24: Descrigao do Erro

3. Corrija as informagdes na sua planilha original.

4. Realize um novo procedimento de importacao até que o processo seja concluido com sucesso.

Observacao:

Caso precise realizar uma nova importagdo com um arquivo atualizado, cliqgue no botédo Agdes (Figura
27) e selecione Importagéo (Figura 26) para carregar a nova planilha antes de salvar.

Agdes
Parametros

Figura 25: Agbes

Acdes

Importagdo

Salvar

< Cancelar

Figura 26: Importagéo
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1.6 CONCLUSAO DE REGISTRO

Apés carregar o arquivo e certificar-se de que ndo ha erros na aba de validacao, é necessario efetivar a
gravagéao das informagdes no banco de dados do sistema.

1. No canto inferior direito, clique no botao Ag¢des (Figura 27).

Acdes
Parametros

Figura 27: Agbes

2. Selecione a opcao Salvar (Figura 28).

Acdes

Importagdo

Salvar
< Cancelar

Figura 28: Salvar

O sistema processaréa as informacdes e exibira uma mensagem de confirmagao (Figura 29) no canto
superior da tela, indicando que os registros foram salvos com sucesso.

=i Tabelas Gerais o Cadastro importado com sucesso.
- 26/11/2025 | 0001 - FILIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Atualizar Tradugdo Favoriios

Tabelas @
Fornecedor Fornecedor
IDTPIJURFORN
Fornecedor Erros De Validagdo  Glossério J
NRINSJURFORN
IDTPIJURFORN NRINSJURFORN NRINSESTFOR
) ) 12345678000195
NRINSESTFORN
110234567890
NMRAZSOCFORN

EAD Tech Solugées Corporativas Ltda.

NMFANTFORN
EAD Tech

IDENDEMISFOR
P

IDENDCFOPFOR
P

IDPRIPUBFORN
\

CDPAIS
0055

SGESTADO
SP

CDMUNICIPIO
7107

DSENDEFORN

¢ Voltar AgBes

Figura 29: Mensagem Cadastro Importado com Sucesso
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1.7 PARAMETROS PARA TABELA DE PRODUTO

A opcao Parametros fica habilitada exclusivamente quando a tabela Produto é selecionada na tela
Tabelas Gerais. Esta funcionalidade permite definir as regras para a geragéo automatica dos cédigos dos
produtos, baseando-se na mascara de produto configurada no sistema.

Procedimento de Configuracao:

1. Clique no botdo Parametros (Figura 30).

@ Importagdo

Parametros

Figura 30: Parametros

2. Sera aberta uma janela contendo a estrutura dos niveis da mascara do produto.
3. Preencha as informagdes conforme a grade (Figura 31) apresentada:
+ Nivel: Exibe a lista de niveis conforme a mascara parametrizada. (Campo néo editavel).
« Valor Inicial: Define o nimero de inicio para a geragéo do cédigo naquele nivel. (Campo editavel).

» Sequencial: Define 0 numero sequencial atual para o nivel. (Campo editavel).

Parametros

Nivel Valor Inicial Sequencial

Voltar

Figura 31: Grade de Definicdo de Pardmetros

ERP - TABELAS GERAIS 14
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4. Apdés definir os valores, clique em Salvar alteracdes (Figura 32).

Parametros

Nivel Valor Inicial Sequencial

2 1 2 1

00 1
00 1
000

00

Cancelar Salvar alteragées

Figura 32: Salvar Alteracoes

5. Confirme (Figura 33) a operacao na mensagem exibida para concluir a parametrizagao.

Parametros

Nivel Valor Inicial Sequencial

1 1

00 1

00 1

000

00

Voltar

Figura 33: Confirmar

ERP - TABELAS GERAIS




Exemplo:

Mascara de Produto: a.99.99.999.99

Parametros:

TEKNISA Training

Nivel | Valor Inicial | Sequencial
1 1 1
2 00 1
3 00 1
4 000 5
5 00 1

Cddigos dos produtos a serem cadastrados na importacao:

Nivel | Produto Un. | Fator | Cod. Arvore | Estoque
1 ALIMENTAR 1
2 HORTIFRUTIS 1.00
3 FOLHOSOS 1.00.00
4 ACELGA 1.00.00.000
5 ACELGA - KG KG 1 1.00.00.000.00 | S
5 ACELGA - CX 10 KG CX 10 1.00.00.000.01
4 AGRIAO 1.00.00.005
5 AGRIAO - KG KG 1 1.00.00.005.00 | S
3 LEGUMINOSAS 1.00.01
4 ABOBORA 1.00.01.000
5 ABOBORA - KG KG 1 1.00.01.000.00 | S
5 ABOBORA - CX 15 KG | CX 15 1.00.01.000.01
5 ABOBORA - CX 20 KG | CX 20 1.00.01.000.02
2 PERECIVEIS 1.01
3 BOVINOS 1.01.00
4 ACEM 1.01.00.000
5 ACEM - KG KG 1 1.01.00.000.00 | S
1 DESCARTAVEIS 2

6. Apds definir os para@metros, a importagao pode ser realizada normalmente.
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