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Objetivo

Este manual tem como objetivo orientar com o processo de cadastro de bancos no médulo financeiro do
ERP Web. O conteldo aborda desde a inclusdo de novos bancos até a configuragcdo de CNAB e instrugdes
de cobranga.
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Cadastro de Banco

1. Selecione o menu superior (Figura 1) no canto superior esquerdo.

w24 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

Empresa: 01 - BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO Vencimento: De 31/1 4 até 16/09/2024

Financeiro Fiscal Pedidos Documentos Fiscais Produgdo

Recebimentos - Vencidos Recebimentos - Baixados Pagamentos - Vencidos Pagamentos - Baixados
(Dia) (Dia)

A 0 ¥ o A 3 0

—E Titulos a Receber - Em Aberto E—) Titulos a Pagar - Em Aberto

Vencimento CNPJ/CPF Cliente Valor Lig. Vencimento CNP)/CPF Fornecedor Valor Lig.
16/08/2024 01.929.970/000... MINAS FRUTAS ... 510.50
29/08/2024 00: .929.970/000... MINAS FRUTAS ... 300.00

Divisdo de Receitas Divisdo de Despesas

™ HDORTIFRUT

No data.

Figura 1: Menu

2. Na barra de pesquisa (Figura 2) digite “Banco” e selecione o resultado correspondente.

n Gustavo Gerdnimo

0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

@ Trocar Unidade

Banco

Figura 2: Barra de Pesquisa
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3. Na tela de filtro (Figura 3), selecione Aplicar Filtro diretamente sem aplicar informacgoes.

Filtro

Banco

} Mais campos

Fechar

° Aplicar filtro
Figura 3: Tela de Filtro

4. O sistema ja contém os principais bancos cadastrados. Caso seja necessario incluir um novo banco,
clique em Adicionar (Figura 4) no inferior da tela de listagem.

= 2 Banco
b 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

CADFIN

Aexess Control | Atumbizar Tradogso) [t

&

Codigo Nome Utiliza Digito Verificador Agencia Cédigo do Banco na Cimera de Compensagdo
001 BANCO DO BRASIL 001
033 BANCO SANTANDER 033
041 BANCO BANRISUL 041
104 CADXA ECONOMICA FEDERAL 104
237 BRADESCO 237
241 BANCO ITAU 241
336 BANCO ABMN AMRO 336
756 SICOCB 756
999 CAIXA DINHEIRO 999

Figura 4: Adicionar
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5. Para parametrizar um banco cadastrado no sistema, clique no banco desejado na tela inicial Banco
(Figura 5).

=7/ Banco (&) (] e _com
» 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILLAL 1 Access Control Atualizar Traduc3o -0 ( DB Versien 2513 )
Cadigo Nome utiliza Digito Verificador Agencia Cédigo do Banco na Camera de Compensagio
001 BANCO DO BRASIL 001
033 BANCO SANTANDER 033
041 BANCO BANRISUL 041
104 CAIXA ECONOMICA FEDERAL 104
237 BRADESCO 237
341 BANCO ITAU 241
336 BANCO ABMN AMRO 336
736 SICOCE 736
999 CAD{A DINHEIRO 999

Adicionar

Figura 5: Banco

6. Verifique as informagdes (Figura 6) na janela apresentada:
» Cdédigo
+ Utiliza Digito Verificador Agéncia

» Mascara Agéncia (Apenas digitos 9)
» Méscara C/C
» Modelo de Boleto Completo




= / Banco
I~ » 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1
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CADFIN

Acrass Conrol| Anmizar Tradncio| [

001 - BANCO DO BRASIL
Cédigo Nome ~
Banco CNAB Instrugbes de Cobranca DDA
001 BANCO DO BRASIL
Codigo Nome
033 BANCO SANTANDER 001 BANCO DO BRASIL
041 BANCO BANRISUL utiliza Digito Verificador Agencia Mascara Agéncia (apenas digitos 9)
Sim 9999-9
104 CADXA ECONOMICA FEDERAL ) . N .
Mascara C/C Cédigo do Banco na Camera de Compensagdo
237 BRADESCO 599999-9 001
341 BANCO ITAU Banco Conveniado Modelo de Boleto Completo
Madelo Banco do Brasil
356 BANCO ABN AMRO . .
Dias para Prorrogagao
756 SICOOB o
999 CAIXA DINHEIRO
£ Voltar

Editar__ Excluir

Figura 6: Informagdes

7. Clique em Editar (Figura 7) para preencher as informagdes.

CADFIN

=7 Banco

31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

Arrees Contiol | Az Tneso | [

001 - CO DO BRASIL
Cadigo Nome ~
Banco CNAB Instrugdes de Cobranga DDA
001 BANCO DO BRASIL
Cédigo Nome
033 BANCO SANTANDER 001 EBANCO DO BRASIL
041 BANCO BANRISUL utiliza Digito Verificador Agencia Mascara Agéncia (apenas digitos 9)
Sim 9999-9
104 CADXA ECONOMICA FEDERAL . o . N
Mascara C/C Cadigo do Banco na Camera de Compensagdo
237 BRADESCO 599999-9 001
21 BANCO ITAU Banco Conveniado Meodelo de Boleto Completo
Medelo Banco do Brasil
356 BANCO ABN AMRO . .
Dias para Prorrogagao
756 SICOOB o
999 CAD{A DINHEIRO
{ Voltar

Excluir

Figura 7: Editar

8. Clique em Salvar (Figura 8) no inferior da tela para finalizar.
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= / Banco o
I~ » 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Atualizar Traducio 2.43.0( DB Version - 9513 )

001- BA

Banco CNAB Instrugbes de Cobranca DDA

NCO DO BRASIL

Codigo © Nome ©

001 BANCO DO BRASIL
Utiliza Digito Verificador Agencia © Méscara Agéncia (apenas digitos 8) ©

Sim v 999%-9
Mdscara C/C & Cédigo do Banco na Cimera de Compensagio ©

999999-9 o
Banco Conveniado Modelo de Boleto Completo

Modelo Banco do Brasil v
Dias para Prorrogagio
Cancelar Salvar

Figura 8: Salvar

2.1 CONFIGURACAO CNAB

1. Selecione a aba CNAB (Figura 9) para configurar o CNAB da empresa.

Banco CADS
» 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 ‘Agcess Conrel  Awalizar Traducio 2.48.0( DB Version - 9513 )

001- DO BRASIL E TREINAMENTO E DESEN! IMENTO - 07 - BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO « 001 - BANCO DO BRASIL
Banco  CNAB  Instrugbes de Cobranga DO Dados por Empresa
001 <
Dados por Empresa Ocorréncia no Retor Carteira
033 El . . L
cédigo Nome Nimero Tipo Variagdo
041 El
01 BASE TR
104 g Imprime Boleto 1% Instrugéo
237 B
2 Instrugdo Dias para Protesto
341 B 0
356 B Dias para Protesto Ident. (Pagar)
756 5|
Ident. (Receher) Forma de Cadastramento
999 qd
Importagdo DDA
Tipo de Baixa Pagar
C.Corrente Pagamento Cédigo Banco Cédigo Agéncia
Conta corrente Banco
{ Voltar
Editar

Figura 9: CNAB

2. Escolha a empresa desejada para configurar e clique em Editar (Figura 10).




= Banco

31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

NCO DO BRASIL

Banco CNAB Instruges de Cobranga DI

BASE TREINAMENTO E DESEN 07 - BASE TREINAMENTO E

Dados por Empresa

DESENVOLVIMENTO «
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cADrn I
2.48.0 ( DB Version - 9513 )
Favoritos

Access Control  Atualizar Traducio

1- BANCO DO BRASIL

Dados por Empresa Ocorréncia no Retor

001

033 Bl
041 B
104 q
237 B
34 B
356 B
756 5|
999 qd

£ Voltar

Cédigo Nome

01 BASE TR

Carteira

Nimero

Tipe

Imprime Boleto

22 Instrugdo

Dias para Protesto

Ident. (Receber)

Importacdo DDA
Tipo de Baixa Pagar
C.Corrente Pagamento

Codigo Banco

Conta corrente Banco

Figura 10: Editar

3. Preencha os grupos de informagdes (Figura 11):

» Carteira

= Banco

Cancelar

Importacao DDA

31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1

12 Instrugdo

Variagdo

Dias para Protesto

Ident. (Pagar)

Forma de Ca

dastramento

Cadigo Agéncia

o o s
|Acke=s Controt) Atumiz Trzdicsnl T

E TREINAMENTO E DESEN NTO - 01 - BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO < 001 - BANCO DO BRASIL
Dados por Empresa
Carteira
Namero Tipo Variagdo

Imprime Boleto

1% Instrugdo

v Q
22 Instrugdo Dias para Protesto
Q
Dias para Protesto Ident. (Pagar)
v
Ident. (Receher) Forma de Cadastramento ©
v
Importacdo DDA
Tipo de Baixa Pagar
&
C.Corrente Pagamento Cédigo Banco Cédigo Agéncia
Q
Conta corrente Banco
Salvar

Figura 11: Informacdes
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4. Clique em Salvar (Figura 12) para finalizar.

= Banco 0 o ~ ceomn
= 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 ZAE.0( D8 Version - 5513 ) (PN

Access Control  Awualizar Tradugdo
BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO - 01 - BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO « 001 - BANCO DO BRASIL

Dados por Empresa

Carteira

Nimero Tipo Variagdo

Imprime Boleto 12 Instrugdo

22 Instrugdo Dias para Protesto

Q

Dias para Protesto Ident. (Pagar)

Ident. (Receber) Forma de Cadastramento ©

Importacdo DDA

Tipo de Baixa Pagar
C.Corrente Pagamento Codigo Banco Cadigo Agéncia

Q

Conta corrente Banco

Cancelar Salvar

Figura 12: Salvar

5. Acesse a aba Instrugdes de Cobranca (Figura 13) para cadastrar instrugdes fornecidas pelo banco.

= Banco canein [
= 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 e Gnsie T 2.42.0[ DB Version - 3513 ) (R
001 - BANCO DO BRASIL
Cédigo Nome .~
Banco CNA' Instrucdes de Cobranca lJDA
001 BANCO DO BRASIL o 1L 4]
Cédigo Nome Banco
033 BANCO SANTANDER
N3o hd registros
041 BANCO BANRISUL
104 CADXA ECONOMICA FEDERAL
237 BRADESCO
241 BANCO ITAU
356 BANCO ABN AMRO
756 SICO0B
999 CAIXA DINHEIRO
{ Voltar e |

Adicionar

Figura 13: Instrugcdes de Cobranca

6. Clique em Adicionar (Figura 14).
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= ¢/ Bano (&) (i) S R
= £+ 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 248.0( DB Version - 3513 ) (NG,

Access Control  Atualizar Traducio

001 - BANCO DO BRASIL
Cédigo Nome -

Banco CMNAB Instrucdes de Cobranca DDA
001 BANCO DO BRASIL &<

Cédigo Nome Banco
033 BANCO SANTANDER

Nio ha registros
041 BANCO BANRISUL
104 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
237 BRADESCO
341 BANCO ITAU
356 BANCO ABN AMRO
756 SICOOB
999 CAIXA DINHEIRO
£ Voltar |

Figura 14: Adicionar

7. Preencha as informagdes e clique em Salvar (Figura 15) para finalizar a operagao.

= i/ Banco (a) o el v
= £+ 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 ZAE.0( D8 Version - 5513 ) (PN

Access Control  Awualizar Tradugdo

001 - BANCO DO BRASIL

Instrucoes de Cobranca

Cédigo & Nome &

Banco
001

Cancelar Salvar

Figura 15: Salvar

Observacio:: E possivel inserir uma segunda instrucdo de cobranga, basta realizar o mesmo
procedimento.
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8. Retorne a aba CNAB e selecione a empresa para inserir a instrugdo de cobranga. Clique em Editar
(Figura 16).

= Banco caorin
» 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Awslizar Tradugdo o0 | 8 Versien 3313 ) RRVCRS
001 - B ) DO ERASIL BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO - 01 - BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO « 001 - BANCO DO BRASIL
Codigo
B Banco  CNAB Instrucdes de Cobranca DO Dados por Empresa
001 <
Dados por Empresa Ocorréncia no Retor ;.
033 B . N L
cédigo Nome Nimero Tipo variagdo
041 B
01 BASE TR
104 q Imprime Boleto 12 Instrugdo
237 Ef
2% Instrugdo Dias para Protesto
341 Ef 0
356 E Dias para Protesto Ident. (Pagar)
736 5
Ident. (Receber) Forma de Cadastramento
999 d

Importagdo DDA

Tipo de Baixa Pagar

C.Corrente Pagamento Cédigo Banco Cédige Agéncia

Conta corrente Banco

4 Voltar

Figura 16: Editar

9. Preencha os campos 1° Instrucdo e 2° Instrugao (Figura 17) e clique em Salvar no canto inferior
direito para finalizar.

= Banco e
i 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Access Control Atalizar Tradugio = 0-0 ( DB Version -3513 ) JrSwies
BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO - 01 - BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO < 001 - BANCO DO BRASIL

Dados por Empresa

Carteira
Namero Tipo Variagdo
v
Imprime Boleto 1% Instrugdo
v Q
22 Instrugdo Bias para Protesto
Q
Ident. (Pagar)
v
Ident. (Receher) Forma de Cadastramento ©
v
Importacdo DDA
Tipo de Baixa Pagar
Q
C.Corrente Pagamento Cédigo Banco Cédigo Agéncia
Q
Conta corrente Banco
Cancelar Salvar

Figura 17: 12 Instrugao e 2° Instrucao
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2.2 OCORRENCIAS NO RETORNO

Os cadastros de ocorréncias no retorno (Pagar e Receber) (Figura 18) sdo cadastrados na base do sistema
de acordo com cada instituigao financeira. Confira com o banco as informagdes de descri¢cao e cddigo.

= <7 Banco caorn
= /- 31/07/2024 | 0001 - BASE TREINAMENTO FILIAL 1 Mcesso&mm mm,gaduggo 2.42.0( DB Version - 5513 ) [N
001 - BANCO DO BRASIL
Cédigo Nome
& | Banco CNAB  Instrucdes de Cobranca DDA
001 BANCO DO BRASIL
Dados por Empresa] Ocorréncia no Retorno (Pagar) Ocorréncia no Retorno (Receber)
033 BANCO SANTANDER
Cédigo Nome
041 BANCO BAMRISUL
01 BASE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
104 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
237 BRADESCO
341 BANCO TTAU
356 BANCO ABN AMRO
756 SICOOB
999 CAIXA DINHEIRO
{ Voltar |

Figura 18: Ocorréncias no Retorno
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