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Introducao

O moédulo de Planejamento do sistema Teknisa permite o gerenciamento eficiente dos produtos
utilizados nas operagdes de planejamento, compras, estoque, custos e produgéo.

Para garantir a integridade e a integracdo dos dados entre os médulos, é imprescindivel que o cadastro
de produtos seja realizado de forma padronizada e precisa.

O cadastro correto é essencial para a rastreabilidade e eficiéncia dos processos internos.

Este manual tem como objetivo orientar a execucao correta do cadastro de produtos dentro do sistema
Teknisa.

Serdo apresentadas as diretrizes para:

« Cadastro na Arvore de Produto;

» Preenchimento detalhado dos campos para Produtos de Estoque e Produtos de Compra.
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Conceito — Produto de Estoque e Produto de
Compra

Para um cadastro eficaz, é fundamental compreender a distincao entre os dois principais tipos de produtos
no sistema: o Produto de Estoque e o Produto de Compra.

2.1 PRODUTO DE ESTOQUE

O Produto de Estoque representa a unidade padrao pela qual um item é gerenciado, armazenado e
planejado, independentemente de como ele é fisicamente embalado ou adquirido.

Por exemplo, mesmo que vocé compre farinha em sacos de 25kg, sua unidade de estoque pode ser
definida como quilograma (KG) para facilitar o controle de consumo e inventario.

A descricao do Produto de Estoque deve ser feita de forma detalhada e completa.

Esses cuidados minimizam as chances de erros ou dividas no processo operacional, facilitam o
trabalho de outros colaboradores e garantem que os fornecedores compreendam corretamente as
informagdes no momento de receber a Autorizacdo de Fornecimento (AF).

Exemplos llustrativos de Produtos de Estoque:

Unidade de

Medida (Estogque) Propésito de Medicao

Descricao do Produto de Estoque

Planejamento e controle de estoque em

ARROZ AGULHINHA - KG KG .
quilograma.
MOLHO DE TOMATE TRADICIONAL KG Planejamento e controle de estoque em
- KG quilograma.
LEITE EM PO INTEGRAL - KG KG Pla.mejamento e controle de estoque em
quilograma.
AGUA MINERAL SEM GAS - LT LT Planejamento e controle de estoque em

litros.

SUCO POLPA DE ABACAXI - KG KG Planejamento e controle de estoque em

quilograma.

CATCHUP - KG KG Plgnejamento e controle de estoque em
quilograma.

CATCHUP SACHE - UN UN Para controle por unidade individual

(saché).
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Observe a diferenga entre os produtos:

+ CATCHUP - KG: Permite o planejamento de consumo em gramas por pessoa para uso a granel.
« CATCHUP SACHE - UN: E especificamente para o planejamento em unidades por pessoa, é a
forma de apresentagéo do produto.

2.2 PRODUTO DE COMPRA

O Produto de Compra descreve a apresentagao comercial do item, ou seja, a embalagem na qual o
produto é adquirido do fornecedor. Isso pode incluir caixas, pacotes, fardos, garrafas, entre outros.

O Fator de Conversao indica quantas unidades do Produto de Estoque existem em uma unidade do
Produto de Compra. E essencial para que o sistema converta corretamente as quantidades compradas
em estoque, garantindo o controle preciso das entradas e necessidades de reposigao.

7

.
EXEMPLO NA PRATICA
—
ey,
? g
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PRODUTO DE COMPRA PRODUTO DE ESTOQUE
1X :> 12 X
LEITE UHT INTEGRAL 12X1L - CX LEITE UHT INTEGRAL -LT
\ J

Figura 1
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Exemplos de Produtos de Compra e Seus Fatores de Conversao:

Unidade de Produto de Estoque

Produto de Compra Medida Fator de Conversao q
Correspondente

(Compra)
'S(F;ROZ AGULHINHA C/5KG - PC 5 (KG por pacote) ARROZ AGULHINHA - KG
/;SROZ AGULHINHA 6X5KG - | ey 30 (KG por fardo) | ARROZ AGULHINHA - KG
MOLHO DE TOMATE PT 0.4 (KG por pote) MOLHO DE TOMATE
TRADICIONAL C/400G - PT ! porp TRADICIONAL - KG
MOLHO DE TOMATE CX 4,8 (KG por caixa) MOLHO DE TOMATE
TRADICIONAL 12X400G - CX ’ P TRADICIONAL - KG
LEITE EM PO INTEGRAL
C/400G - LA LA 0,4 (KG por lata) LEITE EM PO INTEGRAL - KG
LEITE EM PO INTEGRAL
C/800G - LA LA 0,8 (KG por lata) LEITE EM PO INTEGRAL - KG
LEITE EM PO INTEGRAL
C/25KG - FD FD 25 (KG por fardo) LEITE EM PO INTEGRAL - KG
LEITE EM PO INTEGRAL
10X1KG - FD FD 10 (KG por fardo) LEITE EM PO INTEGRAL - KG
AGUA MINERAL SEM GAS GF 1.5 (LT por garrafa) AGUA MINERAL SEM GAS -
C/1,5LT - GF > (-1 porg LT
AGUA MINERAL SEM GAS AGUA MINERAL SEM GAS -
6X1.5LT - FD FD 9 (LT por fardo) LT
SUCO POLPA DE ABACAXI PC 1 (KG por pacote) SUCO POLPA DE ABACAXI -
C/KG - PC porp KG
SUCO POLPA DE ABACAXI SUCO POLPA DE ABACAXI -
10X1KG - ED FD 10 (KG por fardo) KG
SUCO POLPA DE ABACAXI SUCO POLPA DE ABACAXI -
10X100G - FD FD 1 (KG por fardo) KG
CATCHUP C/275G - FR FR 0,275 (KG p/ frasco) | CATCHUP - KG
CATCHUP SACHE C/192UN - | oy 192 (UN por caixa) | CATCHUP SACHE - UN

CX
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Cadastros

3.1 ARVORE DE PRODUTO

A Arvore de Produto é a estrutura hierarquica utilizada para classificagdo dos produtos no sistema. Cada
item deve ser alocado em um nivel e subnivel correspondente ao seu tipo e finalidade.

Na Arvore de Produtos, conforme imagem abaixo, é realizado o cadastro até o Nivel 4, conforme padrao:

?..0|3.02.010

(1- ALIMENTAR
L Representa a categoria mais abrangente do produto.

(1.03 - LATICINIOS/CONGELADOS/REFRIGERADOS )

Subdivisdo dentro do Nivel 1, agrupa produtos com
L caracteristicas similares.

(1.03.02 - VEGETAIS CONGELADOS

Nivel 3 Refina ainda mais a classificagdo, identificando um grupo
\especifico de produtos dentro do Nivel 2.

(1.03.02.010 - BATATA PALITO CONGELADA - KG h

Nivel 4 Neste nivel, o produto é registrado com descrigdo completa e
\padronizada, para correta utilizagéo no sistema.

J/

Figura 2

PASSO A PASSO PARA O CADASTRO:

1. No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no icone do menu lateral.

Pai le (6] (i ] ) dsb S
n LIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO Access Control  Atualizar Tradugao 1.1:2 (DB Version - 11047 )

Figura 3: Menu Superior
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2. Digite Arvore de Produto na barra de pesquisa e clique no resultado correspondente.

EAD Teknisa

11/07/2025
0001 - FILTAL-TREINAMENTO 1 INTERL...

e Trocar Unidade

ARVORE DE PRODUTQ|

Arvore de Produto

Figura 4: Caminho
3. Na tela exibida, localize e expanda o subnivel desejado utilizando os icones de expansao.

= ) Arvore de Produto (&) (i ] _can EsT I
— 03/07/2025 | 0001 - Back Office - Manekineko 2331 (DB Version - 10737 ) R—_—.

Arcess Control  Atualizar Tradugdo

Codigo Nome Nivel
> 1 ALIMENTAR 1
) 2 ALIMEMNTAR ESPECIAL ( INFANTIL E ENTERAL ) 1
) 3 DESCARTAVEIS 1
) 4 LIMPEZA 1
) 5 SERVICOS/FATURAMENTO 1

Mascara de Produto

Adicionar

Figura 5: Tela Inicial Arvore de Produto



=M Arvore de Produto
B 03/07/2025 | 0001 - Back Office - Manekineko
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8)

Arcess Control  Atualizar Tradugdo

CAD_EST {?
2.92.1 ( DB Version - 10729 )
Favoritos

Cédigo Nome Nivel

~ 1 ALIMENTAR 1
v 101 PERECIVEIS 2
~ 10101 BOVINAS IN NATURA 3
1.01.01.005 ACEM - K& 4
1.01.01.010 AGULHA - KG 4
1.01.01.015 ALCATRA - KG 4
1.01.01.016 ANCHO BOVINO - KG 4
1.01.01.020 CARNE SECA / CHARQUE - KG 4

1.01.01.025 CONTRAFILE - KG 4 °
1.01.01.030 COSTELA BOVINA - KG 4

= Arvore de Produto
. 03/07/2025 | 0001 - Back Office - Manekineko

Adicionar

Figura 6: Arvore de Produtos com Niveis (1)

0 ©

Arcess Control  Atualizar Tradugdo

Mascara de Produto

CAD_EST {?
2.92.1( DB Version - 10739 )
Favoritos

Cédigo Nome Nivel

w1 ALIMENTAR 1
~ 1.01 PERECIVEIS 2
~  1.01.01 BOVINAS IN NATURA 3
1.01.01.005 ACEM - KG 4
1.01.01.010 AGULHA - KG 4
1.01.01.015 ALCATRA - KG 4
1.01.01.016 AMNCHO BOVINO - KG 4
1.01.01.020 CARNE SECA / CHARQUE - KG 4

1.01.01.025 CONTRA FILE - KG 4 o
1.01.01.030 COSTELA BOVINA - KG 4

Adicionar

Figura 7: Arvore de Produtos com Niveis

Mascara de Produto
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4. Para exemplificar, sera criado um novo Nivel 3 denominado "VEGETAIS CONGELADOS’.

5. Para registrar o Nivel 3, selecione o Nivel 2 na tela inicial Arvore de Produto.

= [T} Arvore de Produto (6] (i ] oo
i 03/07/2025 | 0001 - Back Office - Manekineko 2:93.1 (DB Version - 10739 ] g

Access Control - Atualizar Tradugdo

Codigo Arvore de Produto Grupo de Operadores
w1 Cédigo
1.03
Yy 101
Nome
o 103 LATICINIOS/COMNGELADOS/REFRIGERADOS
) 1.03.01 Nivel
2
) 1.03.02
» 1.03.03
) 1.0305
Y 1.03.07
) 1.03.09
Y 1.03.11
< Voltar

Adicionar Editar

Figura 8: Produto Nivel 2 na Arvore

6. Clique no botéo ’Adicionar’ localizado no rodapé.
} 4ub
> 207

» 2.08
{ Voltar

Adicionar  Editar

Figura 9: Adicionar (Arvore de Produto)

7. Insira as informacgdes requeridas no fomulario

Arvore de Produto Grupo de Operadores

Cédigo ©
2.01.06

Nome ©

Nivel @

3

Figura 10: Formulario
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8. Cliqgue em ’Salvar’ para concluir o registro.

Salvar

Figura 11: Salvar (Arvore de Produto)
9. Para o nivel subsequente, o procedimento é semelhante:

= [T} /\rvore de Produto (&) ()  cAD EST [
— 03/07/2025 | 0001 - Back Office - Manekineko 2831 (DB Version - 10739 ) [N—_—

Access Control - Atualizar Tradugdo

Cédigo Arvore de Produto Grupo de Operadores
o1 Cédigo
1.03.02
y 101
Nome
~ 103 WVEGETAIS CONGELADOS
y 10301 Nivel
3
y 10302
) 10303
» 10305
Y 1.03.07
) 1.03.09
Y 1.03.11

{ Voltar e @

Adicionar Editar

Figura 12: Nivel 3 Arvore de Produto

Clique em ’Adicionar’ para inserir o Nivel 4 (no exemplo, 'BATATA PALITO CONGELADA — KG’), preencha
as informacgoes solicitadas e clique em ’Salvar Altera¢6es’ para finalizar.
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E é[;‘;?zgg dgjol::rgdUto . e o 2.93.1 ( DB Version -Cfloji_SEBS.g {?
5 | - Back Office - Manekineko Access Control  Atualizar Tradugso Favoritos
Codigo Arvore de Produto Grupo de Operadores
~ o1 cédigo
1.03.02.010
y» 101
Nome
~ 1.03 BATATA PALITO CONGELADA - KG
y 1.03.01 Nivel
4
s 1.03.02
1.03.02.010

Figura 13: Nivel 4 Arvore de Produto

« Classificacao: Garanta que cada produto seja classificado no nivel mais adequado dentro da
arvore.

« Ordem Alfabética e Alocacao de Codigos: Ao inserir um novo item no Nivel 4, a descrigcdo do
produto deve seguir a ordem alfabética. Para otimizar futuras inclusdes e prevenir a duplicagcao
ou a geracao desnecessaria de codigos, é recomendavel a alocacao de codigos finais com
incrementos de 5 em 5 ou 10 em 10 (ex.: 005, 010, 015...). Essa pratica estabelece espagos
reservados para novos produtos, mantendo a sequéncia logica.

3.2 PRODUTO

A tela Produto é onde os detalhes especificos de cada item, tanto de estoque quanto de compra, sao
configurados e vinculados a sua respectiva entrada na Arvore de Produto.

Nesta tela os codigos da arvore sdo expandidos com dois digitos adicionais para distinguir as unidades de
estoque das unidades de compra.

PASSO A PASSO:

1. No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no icone do menu lateral.

Paj le 0 0 5 R
! LIAL-TREINAMENTO 1 INTERLAGO A - = 1.1.3( DB Version - 11047) =
Access Control  Atualizar Tradugdo Favoritos

Figura 14: Menu Superior
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2. Digite Produto na barra de pesquisa e clique no resultado correspondente.

% Variacdo de Precos dos P...

Produtos que Consideram ...

Dados de Produtos na Unid...
Produto Preferencial / Qtde...
Quantidade de Cotacdo Por...
Produto Origem (Matéria Pr...
Parametrizacéo de Produ
Produto

Composicéo do Produto
Agrupamento de Prod
Arvore de Produto

Relatério Customizével de P...

No_Jda_ . rran

Zeedhi

Figura 15: Barra de Pesquisa

= !345‘0332[;')2(5) | 0001 - Back Office - Manekineko Acﬁ.g,mm\ mua\,zgadugag 2.93.1 ( DB Version F;A‘%;;;
Cédigo Produto Nome Unid. Medida
1.01.01.005.00 ACEM - KG KG
1.01.01.010.00 AGULHA - KG KG
1.01.01.015.00 ALCATRA - KG KG
1.01.01.016.00 ANCHO BOVINO - KG KG
1.01.01.020.00 CARNE SECA / CHARQUE - KG KG
1.01.01.025.00 CONTRA FILE - KG KG
1.01.01.030.00 COSTELA BOVINA - KG KG
1.01.01.035.00 COXAO DURO / CHA DE FORA - KG KG
1.01.01.040.00 COXAO MOLE / CHA DE DENTRO - KG KG
1.01.01.045.00 CUPIM - KG KG
1.01.01.050.00 FILE MIGNON - KG KG °
Adicionar

Figura 16: Tela Produto
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3. Nesta tela, é possivel localizar um produto previamente registrado utilizando o icone de busca
(lupa).
Para pesquisar um produto:

(a) Selecione o icone de o0PGOES no canto inferior direito da tela.

1.01.01.030.00 COSTELA BOVINA - KG KG
1.01.01.035.00 COXAO DURO / CHA DE FORA - KG KG
1.01.01.040.00 COXAQ MOLE / CHA DE DENTRO - KG KG
1.01.01.045.00 CUPIM - KG K

1.01.01.050.00 FILE MIGNON - KG K o

Adicionar

Figura 17: oPCOES

(b) Clique novamente no icone de Pesquisa localizado nas opgoes expandidas para exibir a barra
de pesquisa.

& O Filtros

Original

Todos os ... Procurar

Y Filtroaplicado

Figura 18: icone de Pesquisa
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4. Um novo produto pode ser cadastrado por meio do botao ’Adicionar’ localizado no rodapé da tela.

1.01.01.030.00 COSTELA BOVINA - KG
1.01.01.035.00 COXAQ DURQ / CHA DE FORA - K
1.01.01.040.00 COXAO MOLE / CHA DE DENTRO
1.01.01.045.00 CUPIM - KG

1.01.01.050.00 FILE MIGNON - KG

Adicionar

Figura 19: Adicionar

5. Preencha as informacdes solicitadas na janela de formulario exibida:

Produto

Dados do Produto Estoque Cardapio Catering Producdo Compras Fiscal Varejo

Integracdo

Cédigo Arvore @ Codigo de Barras
Cédigo Produto @ Nome @

Nome codificado Unid. Medida ©
Complemento do Nome Tamanho

Informacgdes Adicionais do Produto

Apelido do Produto exibido no KDS

Salvar

Figura 20: Formulario

« Codigo Arvore: Campo de busca que permite vincular o produto ao cédigo correspondente da
Arvore de Produto. Ao clicar, um filtro sera exibido para localizar e selecionar o cddigo desejado

(Ex: 1.03.02.010).

Cédigo Arvore @

- - - ~

Figura 21: Cédigo Arvore
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« Codigo Produto: Gerado automaticamente pelo sistema ap6s a selecdo do Cédigo da Arvore.
E o Codigo da Arvore acrescido de dois digitos no final (Ex: 1.03.02.010.00 ou 1.03.02.010.01).
Esses dois digitos irdo diferenciar o produto de estoque das suas embalagens de compra.

Cédigo Produto ©

Figura 22: Cédigo Produto

* Nome: O nome do produto deve ser inserido conforme o padrdo de nomenclatura.
— Produto de Estoque: Deve ser idéntico ao cadastrado no Nivel 4 da “Arvore de Produto”.

— Produto de Compra: O nome deve incluir todas as informagdes da embalagem, seguindo
padrao definido para embalagens com mudltiplas unidades e suas respectivas unidades de
medida de compra.

Nome @

Figura 23: Nome

» Unid. Medida: Selecione a unidade de medida correspondente ao produto. Para produtos
de estoque, sera a unidade base (KG, LT, UN). Para produtos de compra, sera a unidade
da embalagem (PCT, CX, FD). Esta unidade deve corresponder a sigla no final do nome do
produto.

Unid. Medida ©

Figura 24: Unidade de Medida

» Tipo de Produto: Campo de selecdo obrigatéria para definir se o item que esta sendo
cadastrado é um Produto de Estoque (a unidade de controle interno) ou um Produto de
Compra (a embalagem que vocé adquire do fornecedor).

Tipo de Produto

Compra

Figura 25: Tipo Produto
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» Produto de Estoque: No campo Fator de Correcao, insira o valor 1 (este é o padréo).

* Produto de Compra: No campo Produto de Estoque selecionar o Produto de Estoque
relacionado a embalagem de compra e, em seguida, informar o Fator de Conversao correspondente,
que indica quantas unidades do produto de estoque estdo contidas na embalagem de compra.

Produto

Dados do Produto Estoque Carddpio Catering Producdo Compras Fiscal Varejo Integracéo

Peso Un. (KG) Fator de Corregdo Embalagem Un.

Valida Hierarquia Produto de Estoque @ Fator de Conversdo @
Sim

Peso Bruto Peso Liquido Tara

Prazo de Validade (Dias) para Entrada de
Produto com Lote

Figura 26: Produto de Estoque

6. Clique em Salvar para finalizar o registro.

Informacgdes Adicionais do Produto

Apelido do Produto exibido no KDS

Salvar

Figura 27: Salvar

ATENCAO:

Apos a finalizacao do cadastros, os campos UNIDADE DE MEDIDA, TIPO DE PRODUTO e FATOR
DE CONVERSAO néo s&o editaveis.
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3.3 PADROES DE NOMENCLATURA

A padronizacao dos nomes dos produtos garante a integridade das informagodes no sistema e facilita a
consulta e o0 uso pelos usuarios.

Cada produto deve ser obrigatoriamente incluido dentro de
sua respectiva classificagdo na estrutura em arvore do
sistema. Facilita localizagao, relatérios e organizagéo geral, e
evita a duplicidade de cadastros.

Classificacao

Ao incluir um novo produto, procure manter os cadastros em
Defini¢cao do codigo ordem alfabética e mantendo um intervalo entre os c6digos,
para facilitar novos cadastros futuros.

O nome do produto deve sempre seguir o formato: NOME DO
PRODUTO - SIGLA DA UNIDADE DE MEDIDA. Este padrao
se aplica tanto aos produtos de estoque quanto as
embalagens de compra.

Formato Padrao

Todos os caracteres no nome do produto devem ser em letras

Caixa Alta (Maiusculas) .
maiusculas.

N&o utilize acentos, cedilhas ou qualquer tipo de pontuagéo
Sem Acentos ou Pontuacao | (virgulas, pontos, etc.) nos nomes dos produtos para garantir
compatibilidade e consisténcia.

Para embalagens que contém varias unidades do produto, o
formato deve ser: NOME QUANTIDADEXPESO - SIGLA DA
UNIDADE DE MEDIDA.

Embalagens com Multiplas
Unidades

Exemplo: ARROZ AGULINHA 6X5KG - FD. Nao pode haver
espaco entre a quantidade e o peso (6X5KG).

Consideracoes Finais e Dicas Importantes

» Revisao Constante: Revise periodicamente os cadastros existentes para garantir que as
informacodes estejam atualizadas e que os padrées de nomenclatura sejam mantidos.

» Comunicacao Intersetorial: Mantenha uma comunicagao clara e eficiente entre os setores de
Planejamento, Compras e Cadastro para garantir que todas as necessidades de novos produtos
sejam atendidas de forma &gil e precisa.

« Documentacdo: Mantenha um registro de todas as solicitacées de cadastro e das decisdes
tomadas, para consultas futuras e auditorias.

» Treinamento: Assegure que todos os colaboradores envolvidos no processo de cadastro de
produtos recebam treinamento adequado sobre os procedimentos e 0 uso do sistema.

Seguindo estas diretrizes e compreendendo a importancia de cada etapa, o cadastro de produtos no
sistema Teknisa se tornara uma ferramenta poderosa para a gestao eficiente e estratégica de seus insumos.
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