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Introducao

A Nota Fiscal de Saida refere-se exclusivamente aos produtos que saem da empresa, ou seja, itens de
venda. Esse documento é utilizado pelos consumidores como comprovante de pagamento e para trocas.
Através dele, sao registradas operagdes como:

» Vendas gerais

* Vendas consignadas

» Vendas agendadas

» Vendas para industrializagdo
+ Exportagéo

* Remessa

Sendo assim, 0 médulo Documentos Fiscais de Saida é responsavel pelos langamentos de documentos
fiscais e sua transmissao para a Receita Federal. Esse mddulo abrange a parametrizagdo de impostos,
verificagdo de cadastro de produtos, inscricdo estadual e outros cadastros essenciais para garantir a
correta emissao dos documentos de saida.

Este manual tem como objetivo orientar o uso do médulo de Documentos Fiscais de Saida no sistema
ERP Web, cobrindo desde os cadastros e parametrizagfes até as operagdes basicas.

O presente documento esta dividido em duas categorias de organizagao:

» Cadastros e Parametrizac6es: Apresenta os cadastros e as configuragdes aplicaveis ao modulo,
assegurando que todas as operagdes serao realizadas de forma consistente;

» Operacoes: Descreve as rotinas para langamentos e transmissées de notas fiscais.

Observacgao:

Este documento € um guia unificado que aborda os principais cadastros e parametrizagdes no médulo
Documentos Fiscais de Saida, oferecendo uma visao geral sobre as funcionalidades essenciais do
sistema. Para instrugoes detalhadas e especificas sobre as rotinas operacionais, recomenda-se a
consulta aos manuais individuais de cada rotina ou a procura de um consultor Teknisa.




Parte |

Cadastros e Parametrizacoes
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Empresa

Na tela Empresa (Figura 1) deve ser feito o0 cadastro da empresa relacionada a unidade de langamento de
documentos.

7 Empresa _ cadfis
» 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN Access Control  Awalizar Tragucio 2.80.0 ( DB Version - 9631)

cédigo CNE)

Empresa Dados Adicionais Dados Fiscais Financeiro Inscrigdo Estadual Inscricio Municipal ~Parametrizagio DF-e

cadigo Empresa
13 TEKNISA ODHEN

Tipo de Inscrigdo NP Inscrigde Estadual
Pessoa juridica 28.643.028/0001-66

Razéo Social sigla
TEKNISA ODHEN

Complemento

Email Enderego Web Grupo Empresa

CEP Logradouro

Enderego Nimero
Complemento

Pais Estado

Brasil PARANA

Municipio Bairro

CURITIBA CENTRO

{ Voltar
E e

Figura 1: Empresa

Atencao ao preencher os seguintes campos:
* Endereco;

+ Definicdo dos dados oficiais da empresa;

* Inscricao Estadual e Municipal (conforme indicado nas Figuras 2 e 3, respectivamente).
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Unidade

Na tela Unidade (Figura 2) deve ser feito o cadastro da unidade que efetuara o langcamento do documento.

<7 Unidade a0 es7
B n D o [
Unidade Enderecos
codiga 0 T Neme©
Razio Social sigla
Complemento
[ieo de Insericio @ cupjo
Empresa g Inscrigdo Estadual &
o X
Inscrigio Municipal & Organizagio Relacionada &
X U
Unidade Bloqueada v/ Ativo

Unidade Para Parametrizagdo Padrao

Complementares

Figura 2: Unidade

Atencao ao preencher os seguintes campos:
 Vinculo da empresa;
» Cadastro do CNPJ da Unidade;
+ Cadastros de Inscricdo Estadual e Municipal;
» Endereco;
+ Definicdo do Regime de Apuragéo cumulativo e ndo cumulativo;
+ Enderec¢o para Emisséo;

» Endereco para C.F.O.P;

+ Filial Centralizadora.
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Produto e Arvore de Produto

Nas telas Arvore de Produtos (Figura 3) e Produto (Figura 4), é possivel configurar a estrutura da
composicao de itens do inventario.

A tela Arvore de Produto é utilizada para configurar os niveis e subniveis dos produtos. Através dessa
organizacao, é possivel classificar e detalhar os itens de acordo com suas categorias e especificidades.

EI/ Arvore de Produto I o i m,ssr
» 07/1072024 | 0013 - TEKNISA ODHEN Aczer Control Aiizar Trecicio ) MR 9631) Jew—
cadigo Nome Nivel
1 Alimentar 1 |
1.01.02.090 CARNE MOIDA - KG 4
1.01.02.100 CARNE SECA / CHARQUE CUBOS - KG 4

1.01.03.07 LOMBO - KG 4

1.01.03.08 ORELHA SUINA - KG 4
1.01.03.000 PALETA SUINA - KG a
1.01.03.110 PERNIL €/ 0550 - KG 4
1.01.03.120 PERNIL 5/ 0550 - KG 4
1.01.03.130 RABO SUINO - KG a
1.01.03.140 SUAN SUINO - KG 4
1.01.03.150 TOUCINHO - KG 4
1.01.03.999 OUTROS a

1.01.04.00 BACON FATIADO - KG 4

1.01.04.0 BACON INTEIRO - KG 4
BACON RETALHO - KG a
BARRIGA SUINA DEFUMADA - KG 4
1.01 COPA LOMBO BIFE - KG 4
1.01.04.050 COPA LOMBO CUBOS - KG 4 °

Méscara de Produto

Adiciorar

Figura 3: Arvore de Produtos

A tela Produto é dedicada exclusivamente ao cadastro dos cédigos de produto. Apds cadastrar os produtos
de estoque e compra, é necessario realizar ajustes nos parametros na janela Produto:

7 Produto R
£0741072024 | 0013 _ TEKNISA ODHEN Access Control - Atualizar Traducio 2851 (DB Version - 3631) e

cédigo Produto Nome Unid. Medida

1010 ACEM -G ke
ACEM -KG KG
teset mobile UN
ACEM MOIDO ke
ACEN PC10KG KG
TESTE TREINAMENTO un
Acém cubos 5 kg ke
Acém cubos Kg
ACEM MOIDO - KG K
AGULHA - KG ke
AGULHA - KG ke
ALCATRA - KG KG
ALCATRA - KG ke
CARNE SECA/ CHARQUE - KG KG
CARNE SECA / CHARQUE - KG KG
CONTRAFILE - KG ke

CONTRAFILE - KG UN
COSTELA BOVINA - KG KG °
Adiciorar

Figura 4: Produto

» 1°Digito CST;
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* Produto compra ou Estoque;

Fator de Converséo;

Cédigo NCM, CEST, Tipo e Género do Item;

+ Classificagao do produto por segmento.

Atencao: O NCM é obrigatorio para a transmissao da NF-e. Além de ser cadastrado na tela Produto,
o NCM pode ser vinculado ao produto na tela Classificagao Fiscal (NCM) por Produto.

Observacao: Para mais informagdes sobre a estrutura da arvore de produto e o padréo de cadastro
de produto, consulte o guia Mddulo Estoque.
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Fornecedor

Ao realizar o cadastro de Fornecedor (Figura 5), figue atento aos seguintes campos:

(o) (i ] caosue IR
Access Control Awslizar Tracuggo 2 (OB Version ’53"

Tipo de Inscrigio CNPJ/CPFO Data do Cadastro

Razio Social &

=/ Fornecedor
— > 07/10/2024 | 0013 . TEKNISA ODHEN

Fornecedor Enderecos

Complemento

Nome Fantasia ©

Inscrigdo Estadual Inscrigdo Municipal

Tipo de Fornecedor cédigo Externo

Q
~ Dados Complementares
Inscricdo Suframa Conta Contabil situagio
Q| | Ativo v
Home Page
Cliente Grupo de Fornecedores

Q

Figura 5: Fornecedor

« Tipo de inscricado (PJ, PF) e CNPJ;
+ Razéo Social;

* Inscricao estadual;

» Enderecos;

« Email NFe;

 1°digito do CST;

» Endereco para Emissao/CFOp;
» Codigo da receita;

» Contribuinte ICMS;

» Consumidor Final;

« Parametrizacao para financeiro;

* Forma de pagamento;

» Pardmetros para compras.
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Cliente

Para operacdes de entrada, o cadastro de Cliente (Figura 6) é utilizado principalmente em notas de
devolugao de documentos langados na saida.

V2 Cliente 0 ceoreo [
»_07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN Acesss Conerol 2500 (DB Version - 3631 (TSI

Cliente Enderegos Dados Adicionais Para NF

Tipo de Inscrigio CNPJ/CPF ©

Raziio Social ©

Complemento

Nome Fantasia O

Inscrigio Estadual Inscrigio Municipal

~ Dados Complementares

cédigo Externo cédigo de Atendimento

situagao Insericdo Suframa
Ativo -
Cliente Desde Dt.Nascimento/Fundacio
] =

Compactar Arquivo ao Enviar E-Mail do DF-e

Home Page

Figura 6: Cliente

Portanto, & necessério ficar atento aos seguintes parametros:
« Digito 1 do CST;
» Enderecgo para Emissao;
» Endereco para C.F.O.P;
» Endereco para C.F.O.P (Operagao Presencial);
» Grupo fiscal;
+ Codigo da Receita;
» Cédigo da retencao (IRPJ);
» Cdbdigo da retengao (CSLL);
* Identificador do Cliente;
» Contribuinte de ICMS;
» Consumidor Final;
+ Distribuidor;
» Optante pelo Simples Nacional;

* Forma de Pagamento;

» Dados Adicionais Para NF.
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Estado

Na tela Estado (Figura 7) é feito o cadastro de estado, siglas e cédigos, controle de fuso horario e validagao
do horario de verao.

[a) o wor S
Access Control - Atualizar Tradugdo ZE0.0 (DB Version - 3631 ) Jpe

Estado Configuracdo de Webservices

Sigla © Nome &
Cod. Exportagdo Céd. IBGE
Fuso horario Horério Verdo &
Q v
Salvar

Figura 7: Estado

Através da tela, também é feito o controle de hiperligacbes de webservices (Figura 8) utilizados para
comunicagao com a Sefaz em rotinas como Manifestagéo do Destinatario, transmissao de NfFe, MDFe e
Cte.

= ‘7 Estado caoris RS
S AP— B B -
Estado ) : = :
estado | Configuracdo de Webservices
sigla Nome Cod. B _ - . N
Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e) Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais (MDF-g) Nota Fiscal de Consumidor Eletrdnica (NFC-¢)  Conhecimento de

Produgéo Homologacio

SVC - SEFAZ Virtual de Contingéncia

Recepcdo

Retorno Recepcio

Evento

Consulta Cadastro

Status Servigo

Inutilizagso

Consulta Protocolo

Autorizagdo

Retorno Autorizagio

Download Nota Fiscal

¢ Voltar

Ediar

Figura 8: hiperligagbes de webservices
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Atencao: Caso nao seja definida uma hiperligacdo de webservice parametrizada, o sistema néao
estard habilitado para realizar o envio dos documentos para a Sefaz.

As consultas de disponibilidade e dos enderegos dos links podem ser feitas através do caminho:
https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx



https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx
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Municipio

A tela Municipio (Figura 9) é destinada para o controle de cadastro de municipios.

-/ Municipio 0 o o [N
EREEEADIIHEE-SS SRS Access Control - Atalizar Traduclo e

Municipio

Codigo © Nome &

Céd. Exportagio Céd. IBGE

Area Livre Comercio Convénie NF-E ©

Cancelar

Figura 9: Municipio

Através dela, sdo encontrados campos para preenchimento para codigos do IBGE e cédigos para
exportagdo (utilizados na entrega de algumas obrigacdes fiscais).
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Imposto

Na tela Imposto (Figura 10) deve ser feito o cadastro e configuragdo dos dados de imposto.

EVa Imposto (6] (i ] o
n > 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN Access Control  Atalizar Traducio 21324 (DB Varsion - 3631) Awiev

Imposto  Contabilizacdo

Ccédigo @ Imposto @

sigla & cédigo Oficial

Visualizagdo do Imposto © Orgéio Arrecadador ©

No Produto v Gov. Federal v
Tratamento & Somente no Valor dos Produtos na Entrada de Nota Fiscal

Acrescer v | Ndo v
utiliza UF de Origem utiliza Parcela a Deduzir Imposto Desonerado

Nio v Nio v Nio v
Utiliza NF de Destino Utiliza 12 Redugdo de Base de Calculo Contabiliza Imposto Adicional

NEo v | Ndo v | | Nio v
Utiliza Faixa de Valores Utiliza Redugio de Base de Calculo utiliza Valor de Pauta Fiscal

Nzo v | Nio v | | Nio v
utiliza Valor por Quantidade Imposto Recuperdvel utiliza Range por Embalagem

Ndo v Nio v | Nio v
utiliza Municipio Consiste Impostos na Entrada Consiste Parametrizago Fiscal

v | | Nio v | sim v

Preenche Impostos na Entrada utiliza Aliquota por Tipo de Operagdo

Nio v Nio v
Bloqueia Alteragio da Aliquota no Langamento da Nota Fiscal Considera Valor Mensal para Base de Calculo

Nio v | Nio v

Imposte para Subst. Tributdria

Cancelar Salvar

Figura 10: Imposto

UIA > IMPOST

= / Imposto
= £+ 071072024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

(5] o =
Access Control Awalizar Tradugio 21120 (08 Version ’“1’

Imposto ontabilizacéo

cadigo © Imposto &

sigla © Cédigo Oficial

Visualizagio do Imposto © Orgio Arrecadador ©

No Produte v Gov.Federal v
Tratamento & somente no Valor dos Produtos na Entrada de Nota Fiscal

Acrescer v Nio v
Utiliza UF de Origem utiliza Parcela a Deduzir Imposto Desonerado

Nio v | Nio v | nNio v
Utiliza NF de Destino Utiliza 1° Reducéo de Base de Célculo Contabiliza Imposto Adicional

Néo v Néo v Néo v
Utiliza Faixa de Valores Utiliza Reducdo de Base de Cdlculo utiliza valor de Pauta Fiscal

Nio v | Nio v | nio v
Utiliza Valor por Quantidade Imposto Recuperavel Utiliza Range por Embalagem

Néo v Néo v Néo v
Utiliza Municipio Consiste Impostos na Entrada Consiste Parametrizagdo Fiscal

v Nio v | sim v

Preenche Impostos na Entrada Utiliza Aliquota por Tipo de Operagio

Nie v Nio v
Blogueia Alteracio da Aliquota no Langamento da Nota Fiscal Considera Valor Mensal para Base de Calculo

Nio v Nio v

Imposte para Subst, Tributdria

Cancelar Salvar

Figura 11

+ Visualizacao do Imposto: A opcao “No Produto” identifica que o valor do imposto serd calculado
para cada produto individualmente. A opgéo “No Corpo da Nota” ira mostrar que o valor do imposto
sera para todos os produtos, como um Totalizador, ou seja, sera um valor calculado independente do
produto informado, sobre o valor total da nota.
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« Orgao Arrecadador: O 6rgéo arrecadador é o responsavel pelo recolhimento do imposto. Dependendo
da legislacdo aplicada, este imposto pode ser arrecadado pelo Estado, Governo Federal ou Municipio.

» Tratamento: Neste campo deve ser informado como sera considerado o valor do imposto cadastrado
na nota. Ou seja, se o valor do imposto ir4 acrescer o valor da nota ou ser descontado do valor da
nota. Também pode ser utilizado apenas para visualizagao, para isso deve ser indicada a opgéao
Destacar Valor. O tratamento “Reter na Fonte” indica que o imposto sera recolhido e pago ao érgao
arrecadador pela fonte emissora do documento. Assim, ir4 habilitar o campo “Descontar em” para
ser informado se o desconto sera no titulo a pagar / receber ou em um ajuste no boleto.

« Utiliza UF de Origem: Esta opgéo é utilizada quando a legislagao vigente solicita que o imposto da
nota entre estados tenha valores distintos. Esta restricao é informada na tela de Parametrizagao
Fiscal Centralizada.

+ Utiliza UF de Destino: Esta opcao é utilizada quando a legislacéo vigente solicita que o imposto
da nota entre estados diferentes possuam valores distintos. Esta restricao é informada na tela de
Parametrizacao Fiscal Centralizada.

« Utiliza Faixa de Valores: Esta opgao é utilizada quando a legislagao vigente solicita que para
determinado valor do imposto o produto passa a ter um percentual de aliquota diferente. Esta
restricao é informada na tela de Parametrizacao Fiscal Centralizada.

Exemplo: O produto “Prestacdo de servigcos” tera 0% de aliquota para o imposto IRRF caso o valor
do imposto na nota seja até 10,00 e tera 1,5% se o valor do imposto IRRF na nota for superior a
10,00.

« Utiliza Parcela a Deduzir: Esta opcao é utilizada quando a legislagao vigente solicita que determinada
faixa de valor tenha um valor a deduzir sobre o total do imposto. Normalmente é utilizado para o
Imposto de Renda que possui varias faixas e valores para dedugdes diferentes a serem consideradas.
Esta restrigcao é informada na tela de Parametrizagao Fiscal Centralizada.

« Utiliza Reducao de Base de Calculo: Esta opcéo é utilizada quando a legislagéo vigente determina
gue sobre a base de calculo seja aplicado um percentual para reduzi-la. Normalmente, isto acontece
quando o 6rgao arrecadador proporciona um incentivo para um determinado segmento.

» Imposto Recuperavel: Esta opgao ira definir se o imposto podera ser recuperado pela empresa.
Quando marcado, os valores de crédito do imposto recuperados na entrada serao abatidos sobre o
valor do imposto recolhido nas vendas.

Exemplo: A empresa vendeu um produto a 100,00 e sobre esta operacao ira recolher (pagar de
imposto) 18%, que totalizam 18,00. Para isso, ela comprou este produto a 50,00, e na entrada o
imposto era de 18%, que totalizou 9,00. Neste caso, o imposto a pagar sera o imposto recolhido
menos o imposto recuperado, que sera de 9,00.

* Preenche Impostos na Entrada: Esta opcédo permite que os campos de percentual de aliquota dos
impostos sejam preenchidos automaticamente depois do fechamento da nota, de acordo com as
tabelas fiscais definidas na tela de Parametrizacao Fiscal Centralizada.

» Considera Valor Mensal para Base de Calculo: Esta opcao permite que o imposto seja calculado
somente apds atingir o valor acumulado mensalmente para base de calculo, caso este valor seja
igual ou superior ao valor informado. Isto é utilizado no célculo do imposto no langamento da Nota
Fiscal.

» Imposto para Substituicao Tributaria: Esta opgao serve para que o usuario defina o imposto a ser
utilizado no calculo da substituicao tributaria.
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» Tipo de Conta a Pagar: Esta opcao define, apds a apuragado do imposto e verificagdo do valor a
pagar, para qual tipo de conta a pagar devera ser o langamento gerado na tela de preparagao de
pagamento.

» Apuracao do imposto por: Sera definido neste campo a data que deve ser utilizada na apuracao
do imposto que esté sendo inserido. A Data de Competéncia é a data de entrada para as entradas e
a data de emissao para as saidas. A Data de Pagamento é o vencimento das notas fiscais.

9.2 GUIA > BASE DE CALCULO > ENCARGOS

= “7 Imposto o [N
— /' 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN e 0 2.132.4 ( DB Version - 9631 -

Azers Comrel Atualizar Tragugho
SloPigerama de Integracao Social
I Encargo I

Cédigo © Nome

Tratamento

Salvar

Figura 12

Nesta tela serdo informados os encargos que deverdo ser considerados na base de calculo do
imposto.

Exemplo: o valor do produto é 10,00 e teve um desconto (encargo) de 1,00. Se o encargo Desconto
estiver parametrizado nesta tela, o imposto (aliquota) sera calculado em cima de 9,00. Se nio estiver,
sera calculado em cima de 10,00.
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9.3 GUIA > BASE DE CALCULO > OUTROS IMPOSTOS

= / Imposto
= £ 011072024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

oF|
24324 ( DB Version - 3631)

Cédigo Imposto .
Imposto  Contabilizacdo Base de Calculo
0o Imposto Circ. M

Encargo | Outros Impostos
02 FUND. NAC. DE

Padrio Outros Impostos por Tipo de Operagio

Imposto Joao

Cédigo Nome csT Cédigo Fiscal CFOP Tratamento
20 Imp. Renda Ret|
Nio hd registros
23 Imp.Renda Reti
29 TsT

Imposto s/ Sery
31 Imposto s/ Serv
a0 Imp. Nac. Segu

Programa de Z

60 Contribuicao Fit

70 Ret. Seguridade e

7 Ret. Seguridade @

o7 No Incidéncia e

00 Substituig3o Tri @
-]

£ Voltar

Adicionar

Figura 13

Na guia Outros Impostos, devem ser informados os impostos e as condi¢gdes que devem ser atendidas
para que sejam considerados na base de calculo.

Esta parametrizagdo segue a mesma légica dos encargos, porém com impostos.

Este cadastro pode ser feito por duas opcdes: cadastro padrao ou tipo de operacao, identificadas
nas guias correspondentes (Figura 14 e Figura 15).

= / Imposto i -
— » 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN e Gneres Tt 2.132.4 ( DB Version - 9631)

cédigo Imposto .
& P ¢éo Base de Célculo

Imposto Con
00 Imposto Circ. M
En

Qutros Impostos

0z FUND. NAC. DE .
Padrdo JOutros Impostos por Tipo de Operagéo
10 Imposto Joao

Cadigo Nome st Cédigo Fiscal crop Tratamento
20 Imp. Rendz Ret
N30 hi registros

23 Imp.Renda Reti,
20 ST

Imposto s/ Sery
31 Imposto s/ Sery
40 Imp. Nac. Segu

Programa de ¥

60 Contribuicao Fit

70 Ret. Seguridade e

71 Ret. Seguridade @

% Substituicio Tri e
©

{ Voltar

Adicionse

Figura 14: Padrao
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= <7 Imposto ) DF
» 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN sccess Conuret Ao Tracuggo | 21324 (DB Version 2631 g

Cédigo Imposto .
€ P Imposto  Contabilizacdo Base de Célculo
0 Imposto Circ. M
Encargo  Outros Impostos
02

Padrio IOutros Impostos por Tipo de Operacdo I

Entrada/Saida Tipo de Operagao
20 Imp. Renda Ret

Imp.Renda Reti
Outros Impostos Tipo Operacao

cédigo Nome csT cédigo Fiscal CcFoP Tratamento

Nao hd

Imp. Nac. Segu

50 Programa de &

60 Contribuicao Fit

o
. ret.segundacd ()
. o
@
®
{ Voltar

Figura 15: Tipo de Operacéo
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Encargo

Assim como o Imposto deve ser relacionado a um imposto oficial da Receita, o0 encargo deve possuir
vinculo com o encargo oficial da Receita.

No sistema, pode ser feito o0 cadastro de até 99 encargos na tela Encargo(Figura 16), mas o
relacionamento pode ser realizado somente com um dos tipos presentes no campo de Encargo para
NF Eletrénica (Figura 17).

= / Encargo e o oF
=14~ 071072024 | 0013 - TEKNISA ODHEN - 2432.4 { DB Version - 5631)
Access Contral Awsalizar Tracugio

Cédigo Nome Tratamento Encargo para NF Eletrénica

03 DESCONTO Descontos

02 SEGURO Acrescer

o1 FRETE Acrescer

04 DESCONTO Acrescer

0% ENCARGO JOAO Acrescer

05 'OUTRAS DESPESAS Acrescer

07 ENCARGO EXEMPLO Acrescer

O
2

Figura 16: Encargo

= / Encargo e o of]
= &£ 0710/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN . 2.132.4 DB Version - 9621)
Access Contral Aalizar Tradugio

Encargo

Cédigo © Nome &
03 DESCONTO
Tratamento & Encargo para NF Eletrénica
Frete
Seguro

Outras Despesas
Despesas Aduaneiras

Descontos

Figura 17: Encargo para NF Eletrénica
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Relacionamento de Impostos Fiscais

A tela Relacionamento de Impostos Fiscais (Figura 18) é referente ao ambiente onde deve ser feito o
relacionamento dos impostos cadastrados no sistema com codigos oficiais da Receita.

=/ Relacionamento de Impostos Fiscais 15
— > 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN e Tt 2.113.0 ( DB Version - 9631)
Relacionamento =
I cadigo sigla Imposto
Cédigo 1D
& 0 1cMs sim
sigla
1CMS
o1
Imposto Recuperavel
03 sim
o Grgdo Arrecadador
Estadua
06 .
Apuragie
Data de Competéncia
20 Imposto Tipo
1CMS Indefinido
21
2
24
25
26
31
{ Voltar
Exclur  Edtar
=/ Relacionamento de Impostos Fiscais IS
- [CIE-ELE=CEE] Access Control Asalizar Tradugio 2110 (DB Version=3631)

to de Impostos Fiscais| Impostos para Importagdo XML I

Cédigo XML sigla XML cédigo sigla Importa do Arquive XML Gera Encargo
00 1cMs 00 1cMs Sim OUTRAS DESPESAS
01 FECP ndo
03 CARGA R) N30
05 1CMS-COMPL NEo
06 ST-COMPL N30
1PI N30
20 n NEo
21 IRRF-E N30
22 IRRF-S N30
24 RCC NEo
25 IRP) ndo
26 FUNRURAL N30
ISSQN-E NEo
a1 ISSQN-5 N30

ISS-RET-E Nio

36 ISS-RETS Nio
40 10F N3o °

Figura 19

A realizagdo desse relacionamento deve ser feita corretamente para que nédo sejam geradas
divergéncias durante a transmissdo dos documentos e para que a integracao com médulos como o
Fiscal ocorra sem pendéncias para reconhecimento dos impostos enviados para a Receita.
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Erros e Avisos (Geral/Unidade)

Alguns erros e avisos que podem ser apresentados no sistema:

Percentual de Imposto da tabela difere do percentual informado;

Percentual Imposto do item difere do valor Imposto do ltem;

Imposto do item com situacao tributaria (CST) invalida;

Imposto do item com cdd. fiscal operagao - CFOp invalido;

Valor de Imposto informado diferente da tabela;

Item com codigo da situacao tributaria invalido;

Item com cddigo fiscal de operacao invalido;

Data de Vencimento informada anterior a data de processamento;

Imposto da NF invélido;

Total nota fiscal difere da soma dos itens;

— Total de vencimentos difere do valor total da nota fiscal;
— Item com valor unitario igual a zero;
— Soma das saidas sem nota fiscal difere do valor total da nota.
Nao Consiste - 0 sistema nao fara bloqueios ou validagoes.
Bloqueia Fechamento - o sistema nao permitira aprovar o langamento até corrigir a situacgao.

Consiste - o sistema apresentara um alerta, mas permitira aprovar o documento.

Observacao: Os erros e avisos sao identificados nas telas de Lancamento de Saida. Caso
possuam dados incorretos, o sistema apresentara mensagens durante a transmissao do
documento ou apresentara rejeicdo do documento por parte da Sefaz.

Caso o documento nao seja eletronico, sera validado também na tela de Aprovagéo.
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Modelo de Documento Fiscal

Na tela Modelo de Documento Fiscal(Figura 20) é possivel definir quais os tipos de documentos
fiscais.

7 Maodelo de Documento Fiscal
> 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

(6] (1] B
Access Comtral Awalizar Tracugge 210+ (DB Version - 3631) URRETRE

Modelo de Documento Fiscal

Ccédigo ©

Modelo Documento Fiscal ©

NF-e

Salvar

Figura 20: Modelo de Documento Fiscal

No sistema, sera necessario preencher os campos:
— Codigo: Codigo do modelo de documento fiscal (NFe-55, MDFe-58, CTe-57, entre outros);

— Descricao: Descricdo do modelo de documento fiscal.

No momento do langamento de uma nota fiscal, s6 sera permitido escolher o modelo de documento
fiscal relacionado ao tipo de operacao, evitando assim que seja informado um modelo de documento
invélido para o langamento.
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Série de Documentos de Saida

O cadastro de Série de Documentos de Saida (Figura 21) é uma sequéncia numérica que vai de
000.001 a 999.999.

7 Série de Documentos de Saida
» 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

(o) (i ] coris RS
Access Control Auslizar Tragugge o0 L0 Versien "‘3"

Serie NF

Ccédigo ©
Descrigdo ©
N° Max. Prod. NF N°® Max. Serv. NF
10 5
Cédigo para Exportagdo
Série para Nota Fiscal Eletrénica Série para Nota Fiscal Eletranica(SCAN)
Consiste Niimero Miximo de Produtos no Langamento utiliza Data de Processamento come Data de Emissdo

sim v | No v

Série de RPS

¢ Cancelar Salvar

Figura 21: Série de Documentos de Saida
No campo ‘Série para NF Eletrénica’ (Figura 22) é possivel definir um cédigo que sera utilizado para
transmissdes de notas langadas nas operagdes de saida.

= 7 Série de Documentos de Saida caoris I
= 7. v o s DO o 5

Serie NF

cédigo ©
Descrigio ©
N° Max. Prod. NF N° Max. Serv. NF

10

Cédigo para Exportagdo

Série para Nota Fiscal Eletrénica érie para Nota Fiscal Eletrénica(SCAN)

Consiste Niimero Maximo de Produtos no Langamento tiliza Data de Processamento como Data de Emissio

Sim v | Nio v

Série de RPS

Figura 22: Série para NF Eletrdnica

Sem essa informacgao, o sistema apontara uma mensagem de auséncia de cadastro no momento da
transmissédo do documento.

Atencio: E possivel a utilizagdo de niimeros de série variados, porém nao é permitido o uso de
uma Unica série para a emissao de diferentes documentos fiscais.




Tipo de Operacao
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Na tela Tipo de Operacdo (Figura 23) é feita a classificacao da operagéo do documento como Entrada

ou Saida.

EI/ Tipo de Operagio I

» 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

cédigo Nome

01 NF Venda

02 NF Transferéncia

03 NF Complemento

0e NE Simples Remessa

05 NF CobraniSa

06 NF Devolugdo ao ao Farnecedor

o7 NF MovimentA§A£o

08 NF Outras Safdas

09 Vale de Transfer*ncia
Saida sem NF

1 NF Substitutiva de Cupom
Nota de DA@bito/CrA@dito
N P £0 de ServiASos

12 NF de Armazenamento

NF Retorno de Armazenamento
NF de Abastecimento
VENDAS FORSALE

NF Devolugdo

Adicionar

Figura 23: Tipo de Operacao

Para cada cadastro, serao encontrados grupos de parametros
indicativos, consisténcias, consultas, integragdes, entre outros.

=/ Tipo de Operagdo
— » 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

oF|
. 2132.4(DB Version- 9631
Access Control Atualizar Tradusdo ¢ ’E

(Figura 24) para definicao de

oF|
Access Control Awalizar Tradugio 21120+ ( DB Version - 9631 ’E

cédigo

IT\podereragéo Fiscal Estoque Financeiro Contabil Faturamento Controle de Qualidade

Entrada/Saida Cédigo

02 | Saida o1
0z | Neme
NF Venda

{ Voltar
Citar  Exchir

Figura 24: Grupos de Parametros

Cédigo para Exportagdo




15.1 PARAMETROS PARA TIPOS DE OPERACOES DE SAIDA
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15.1.1 Guia > Fiscal

=/ Tipo de Operagdo 3 oF|
— » 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN Aeccess Control Ansalizar Tradugio 2.132.4 ( DB Version - 9631)
cédigo L 1 . ~ ) L
Tipo de Operagéq Fiscal [stoque Financeiro Contabil Faturamento Controle de Qualidade
01
Destino
0z I Cliente Gera Nota Compra
02 ; Tipo de Custo
04 I
Tabela de Preo
05 "
08 1 Permite informar N NF no langamento em modelo de documento nio eletrénico
07 I X . i
Utiliza Contrale AIDF Permite alterar descrigdo para emissio
08 "
Utiliza Nota Fiscal de Servigos Eletranica NF de Ajuste
09
Compra/Bonificagio Carrega série automatica
1 ) Distribuido de brindes NF de Estorno de Cancelamento
I Blogueia Anexo de Documentos
Devolugdo para OL
13 I
Anexo de Nota Fiscal Obrigatério
12 "
| NF Débito
0 Utiliza Documento Origem Dacumento Origem Obrigatério
Integragdo Febos
I Documento Origem
¢ Voltar

Edmar Excluir

Figura 25

Destino (Cliente/Unidade/Fornecedor);
Gera Nota Compra;

Tipo de Custo (custo de estoque);

Tabela de Preco;

Permite informar N® NF no langamento em modelo de documento néo eletrbnico;
Utiliza Controle AIDF;

Permite alterar descrigao para emissao;
Utiliza Nota Fiscal de Servigcos Eletrénica;
NF de Ajuste;

Compra/Bonificagao;

Carrega série automatica;

Distribuicao de brindes;

NF de Estorno de Cancelamento;
Devolugédo para OL;

Bloqueia Anexo de Documentos;

Anexo de Nota Fiscal Obrigatério;

NF Débito;

Utiliza Documento Origem;
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— Documento Origem Obrigatorio;

— Documento Origem;

— Documento de Origem n&o podera ser relacionado a mais de uma NF;
— Utiliza Pesquisa em Lista;

— Consiste Parametrizagao Fiscal;

— NF de Devolugéo/Retorno;

— NF Remessa para Industrializagao;

— Bloqueia fechamento do dia com NF’s ndo emitidas/transmitidas;
— Ultiliza calculo do DIFAL com imposto por dentro;

— Utiliza Geragao de NF de Transferéncia (Bloqueia Replicagéo);
— Utiliza Parametrizagao Fiscal Centralizada;

— Permite informar data de emiss&o no langcamento em modelo de documento n&o eletrénico.

15.1.2 Guia > Estoque

=/ Tipo de Operagdo 3 oF|
= £.- 0771072024 | 0013 - TEKNISA ODHEN rccer ool sl Tsuge | 21324(DBVersion-se31)

Codigo )
3 Tipo de Operagio Fisc§ Estoque |inanceiro Contabil Faturamento Controle de Qualidade
o1

Atualiza Estoque
02

03

04

0
0
07
0
o

¢ Voltar
S Exuir

Figura 26

— Atualiza Estoque.
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15.1.3 Guia > Financeiro

=/ Tipo de Operagdo oF|
— » 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN o 21324 ( DB Version - 3631)

Access Control Awalizar Tradu

Cédigo T . . N . . - . .
Tipo de Operagdo Fiscal Estoque] Financeiro JContébil Faturamento Controle de Qualidade
01

Utiliza Vencimento
03 1 Gera Vencimento Automatico
04 1 Vencimento Obrigatério

Ndo gera Duplicata

¢ Voltar
EE

Figura 27

— Utiliza Vencimento;
— Gera Vencimento Automatico;
— Vencimento Obrigatério;

— Na&o gera Duplicata.

15.1.4 Guia > Contabil

= <7 Tipo de Operagdo DF|
e g i [

Access Control Awalizar Tradus?

Cédigo ' .
£ Tipo de Operagdo Fiscal Est I Contabil Jraturamento Controle de Qualidade
0

Considera tipo de conta para geragdo de rateio contabil

. g Desconsidera impostos recuperdveis na contabilizagio de operagées entre filiais

04 ! Contabiliza somente os Impostos Contabiliza conforme NF de origem

¢ Voltar
Edar Excluir

Figura 28

— Considera tipo de conta para geragao de rateio contabil;
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— Desconsidera impostos recuperaveis na contabilizagdo de operagdes entre filiais;
— Contabiliza somente os Impostos;

— Contabiliza conforme NF de origem.

15.1.5 Guia > Faturamento

=/ Tipo de Operagdo 3 oF|
— » 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN e Er | e T 2.132.4 ( DB Version - 9631)

cédigo T . ‘ : ‘ )
Tipo de Operagdo Fiscal Estoque Financeiro Contdbi] Faturamento [controle de Qualidade
0

Permitir alterar data de referéncia apés aprovagdo Obriga informar data de referéncia de faturamento

02 I Obriga informar data de referancia quando houver conta a receber

{ Voltar
E e

Figura 29

— Permitir alterar data de referéncia apds aprovacao;

— Obriga informar data de referéncia de faturamento;

— Obriga informar data de referéncia quando houver conta a receber.
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15.1.6 Guia > Controle de Qualidade

=/ Tipo de Operagdo
— » 07/10/2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

Cédigo ' .
& Tipo de Operacio Fiscal Estoque Financeiro Contébil Faturamentd] Controle de Qualidade
01

Utiliza andlise concluida Remessa de insumo aprovado

oF|
21324 (DB Version - 9631)

¢ Voltar
EE

Figura 30

— Utiliza analise concluida;

— Remessa de insumo aprovado,
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Parametrizacao Fiscal Centralizada

A tela Parametrizacdo Fiscal Centralizada (Figura 31) é destinada para as parametrizacoes de
incidéncia de impostos.

=17 Parametrizacao Fiscal Centralizada 21924 (08 Ve “"Diﬂ
I £ 0271073034 | 0013 - TEKVISA ODHEN I re@r AT
Cédigo Regra Fiscal Impostos Validade Inicial Grupo Fiscal Observagao status

NF-e 011172017 Nio utiliza NOTAS FISCAIS DE ENTRADA Ativada
NF-e W&o utiliza Ativada
NF-e W&o utiliza Desativada
teste Nio utiliza Desativada
ICMS/PIS/COFINS/ST/IPT W&o utiliza Desativada
ICMS/PIS/COFINS/ST/IPT Utiliza GRUPO FISCAL INDUSTRIA Desativada
ICMS/PIS/COFINS/ST/IPT 05/03/2020 Nio utiliza Desativada

Agdes

Adicionar

Figura 31: Parametrizagéo Fiscal Centralizada

Nesta tela, € necessario seguir o caminho:

Criar um Agrupamento de Impostos;

Adicionar um vinculo Fiscal;

Definir o codigo da regra fiscal;

Parametrizar com os dados fiscais dos impostos;

Preencher o CFOP padréo;

Definidos os parametros e cadastrados os dados de incidéncia, a regra devera ser ativada para que
fique disponivel para consulta dos langamentos dos documentos.

Indicar se havera uso da parametrizagao de grupo fiscal.
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Mensagem

A tela Mensagem (Figura 32) permite a inclusdo de mensagens.

=|*/ Mensagem o R
: DB o T

Mensagem

Cédigo ©

Descrigio ©

Blogueia Alteragio

Cancelar

Figura 32: Mnesagem

E possivel definir o status da disponibilidade da mensagem, ativando ou desativando o cadastro.

A mensagem podera ser vinculada a cadastros de cliente, regra fiscal, tela de empresa, entre outros,
e gravara a informagao na tag de dados adicionais do documento.

Apés a definicdo da mensagem, é necessario ficar atento se o dado foi preenchido corretamente,
sem espacgos ou paragrafos, uma vez que essa formatagéo ndo sera reconhecida pela Sefaz caso a
mensagem seja utilizada em documentos que passarao pelo processo de transmissao.
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Parametros para Documentos Fiscais de
Saida

Na tela Parametros para Documentos Fiscais de Saida (Figura 33), sao definidos os padrbes
utilizados para configurar e padronizar o processo de emissdo de documentos fiscais para as
operacoes de saida:

=[7 Parametros de Documentos Fiscais de Saida
— B> 0711072024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

oF
Access Control  Atalizar Tradugo LA )

Tipo Operagdo Parametros Gerais Pardmetros Unidade Pardmetros Empresa Operador Logistico  Grupo de Operadores

cédigo Nome Habilitado
01 NF Venda
02 NF Transferéncia
0z NF Complemento
04 MF Simples Remessa
0 NF Cobraniga
0 NF Devolugdo ao ao Fornecedor
07 NF MovimentASA£o
0 NF Outras SaAdas
0 Vale de Transfer&*ncia
Saida sem NF
11 NF Substitutiva de Cupom
Nota de DA®bito/Cri@dito
NF PrestaASA£o de ServiASos

14 NF de Armazenamento
NF Retorno de Armazenamento

NF de Abastecimento

VENDAS FORSALE - °

Figura 33: Parametros para Documentos Fiscais de Saida

18.1 PARAMETROS GERAIS

Na aba Parametros Gerais sao definidas as configuracdes por empresa. Portanto, tenha atengao
com as informagdes, pois sdo parametrizagdes gerais.
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=7 Pardmetros de Documentos Fiscais de Safda or [
T #.» 071072024 | 0013 - TEKNISA ODHEN Access Control  Atualizar Tracugio 21324 (DB Version-3¢31) B SrYe

Tipo Operaciol ardmetros Unidade  Pardmetros Empresa  Operador Logistico Grupo de Operadores

Numero de Casas Decimais Totalizagées Realiza Consisténcias Fiscais no Fechamento de NF
Sim
Utiliza Controle Fiscal utiliza Tipo de Operasdo por Cliente
Nao Nao

Permite Efetuar Langamento de NF Informando-se apenas os Demais Langamentos que o Compée.

Nao
Emite Aviso para Notas Fiscais no Replicadas. Blogueia Incluséo do Mesmo Produto da NF de Venda.
Nio N3o

Bloqueia alteragdo dos itens em notas fiscais de faturamento apuradas ou langamento de servico

sim
utiliza Reimpressie de NF Niimere de exemplares a serem emitidos

Sim
Tipo do Langamento de Desconto Encargo para Desconto de Bonificacio em NF de Devolugo

Valor

Operagdo Presencial - Desconsidera enderego de destino igual ao enderego de origem
Nao

Bloqueia alteragéo de unidade centralizadora

Nao utiliza filtro de inscrigdo estadual/inscrigio municipal/série obrigatérios no filtro de nota fiscal
Nio

Utiliza Data de Emissdo como Data de Processamento da Unidade Centralizadora na Transmissdo da NF-e

Ediar

Figura 34

18.1.1 Parametros para Fechamento de NF

Numero de Casos Decimais Totalizacées;
Realiza a Consisténcia Fiscais no Fechamento de NF;
Utiliza Controle Fiscal;

Permite Efetuar Langamento de NF Informando-se apenas os Demais Lancamentos que o
Emite aviso para Notas Fiscais n&o replicadas;

Bloqueia Inclusdo do Mesmo Produto da Nota Fiscal de Venda;

Bloqueia alteragédo dos ltens em notas fiscais de faturamento apuradas ou langamento do
Servico;

Utiliza Reimpressao de NF;

NUmero de exemplares a serem emitidos;

Tipo do Langamento de Desconto: valor ou percentual;

Encargo para Desconto no Caso de Bonificagdo em NF de Devolugéo;

Operacao Presencial - Desconsidera enderego de destino igual ao enderego de origem.

18.1.2 Parametros para Centralizadora

Bloqueia Alteragao de Unidade Centralizadora;

Nao utiliza filtro de inscricao estadual/inscricdo municipal/série obrigatério no filtro da nota fiscal;
Utiliza data de emissdo como data de processamento;

Considera parametrizagao do RE;

Utiliza controle de Série por tipo operacao;

Sugere Tipo de Operagao no langamento da nota fiscal;




de filiais replicagao;
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Bloqueia a transmissdo da nota com data de emisséo diferente da data corrente;
Intervalo entre nimero de langcamentos para duplicacdes de notas fiscais;

Replica N® da NF e Data de Emissao (Replicagao de Documentos): no caso de transferéncia

Considera empresa da unidade de destino na replicagéo automatica (Replicagdo de Documentos);
Calcula peso liquido no langamento da nota fiscal;

Permite Visualizagao do valor do Imposto quando n&o houver crédito do imposto;

Obriga preenchimento da Clas.Fiscal (NCM) do produto;

Utiliza data de emissao como data atual do banco de dados.

Atencao: Caso trabalhe com Centralizadora, € necessario preencher todos esses parametros.

18.1.3 Dados de SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)

Configuragdes para envio automatico dos XML e alguns e-mails. E necessério configurar essas
informacdes para fazer algumas parametrizacdes dentro do sistema.

18.2 PARAMETROS UNIDADE

Na aba Par&dmetros Unidade séo definidas as configuragbes por unidade. Portanto, nesta tela todas
as alteragdes serao feitas por unidades diferentes.

= / Pardmetros de Documentos Fiscais de Saida
= /2024 | 0013 - TEKNISA ODHEN

oF
Access Comtral Atualizar Traduga 0o | D Version 9631

Tipo Operacdo Pardmetros Gerais | Pardmetros Unidade Jpardmetros Empresa Operador Logistico Grupo de Operadores

Unidade

Parametros Filial

Permite Langamento Prévio de NF (sem Atualizagdo de Estoque)
Permite Informar Nimero/Data de Emissao da Nota Fiscal de Saida para Lancamentos entre Unidades

Permite somente incluir NF de Venda através de langamentos de servigos

Unidade para Custo
Tipo de Custo

utiliza Liberagdo de Notas Fiscais

Cédigo Reduzido Banco

Tipo de Baixa

Tamanhe do N° da Nota Fiscal

Permite alterar descricdo para emissdo

utiliza Controle Fiscal

Considera Calenddrio de Dias nio Uteis para gerago do vencimento de notas fiscais

Agéncia Conta Corrrente

Figura 35

18.2.1 Opcoes para Lancamento de NF

— Permite Langamento prévio de NF (sem atualizagdo do Estoque);

— Tamanho do NUmero da Nota Fiscal;

— Permite Informar Niumero/Data de Emiss&o da Nota Fiscal de Saida para Langcamento entre
Unidades;
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— Permite alterar a descrigdo da emisséao;
— Permite somente incluir NF de Venda através do lancamento de servigos;

— Utiliza Controle Fiscal.

18.2.2 Geracao/Lancamento de NF

Unidade para Custo;

Tipo de Custo;

Utiliza a Liberacao de Notas Fiscais;

Considera Calendario de Dias nao Uteis para geracdo do vencimento de notas fiscais.

18.2.3 Geracao de Boletos

Categoria necessaria para a cobranca das notas fiscais.

18.3 PARAMETROS EMPRESA

Na aba Parametros por Empresa, selecione a empresa que deseja fazer parametrizagdes.

=/ Pardmetros de Documentos Fiscais de Saida 3 oF
= 72024 | 0013 - TEKNISA ODHEN Accass Conerol, Amibariraducs. [t
Tipo Operacio  Parametros Gerais Pardmetros Unidade| Pardmetros Empresa Joperador Logistico  Grupo de Operadores
Empresa

Parametros Empresa

Cédige Reduzido Banco Agéncia Conta Corrente

Tipo de Baixa

Gera nosso Nimero automaticamente na Geragdo de Boleto

utiliza Nota Fiscal Eletrénica utiliza aprovagdo automatica na transmissio de nota fiscal

Utiliza envio de e-mail automatico na transmissao da nota fiscal

Cédige de regime tributirio - CRT

Sublimite Estadual
0

Ages

Figura 36

18.3.1 Operacoes
Geracao de Boletos

— Gera o Nosso Numero automaticamente na Geragao de Boleto.

Nota Fiscal Eletronica
— Utiliza Nota Fiscal Eletronica;

— Utiliza aprovagao automatica na transmisséao da nota fiscal;

— Utiliza o envio de e-mail automatico da transmissao;
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— Codigo de regime tributario (CRT);

— Abate Nota Fiscal de devolugao da Nota Fiscal de origem;

— Tipo de Ajuste.




Parte Il

Operacoes

38
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Langcamento

19.1 LANCAMENTO MANUAL

A operacao de lancamento manual é identificada pelo cadastro manual das informagdes como
destinatario, tipo de operacao, série, produtos, vencimento, entre outros. Os impostos referentes a
saida serdao aplicados conforme a parametrizacao fiscal centralizada.

O procedimento deve ser realizado na tela de Langamento de Saida, selecionando o tipo de operagao
correspondente (vendas, remessa, entre outros).

Apo6s o preenchimento dos dados do documento, deve-se selecionar a opcao “Fechar”. Caso o
documento nao seja fechado, ele assumira o status de "Em Digitagéo"e nao estara disponivel para
visualizag&o na tela de transmisséo.

19.2 LANCAMENTO NF DE DEVOLUCAO DE FORNECEDOR

O langamento de Nota Fiscal de devolucéo de fornecedor deve ser realizado informando manualmente
o destinatario, tipo de operacao, série, produtos, vencimento, entre outros dados. Os impostos
aplicaveis na saida serao calculados conforme a parametrizacao fiscal centralizada.

O procedimento é efetuado na tela de Langcamento de Saida, selecionando o tipo de operagao
adequado (vendas, remessa, entre outros).

Caso deseje referenciar uma nota fiscal ja langada no sistema, é possivel utilizar o documento de
origem. Para isso, o parametro Utiliza documento de origem deve ser ativado na tela de Tipo de
Operacao. Se o parametro nao estiver ativado, sera necessario informar manualmente a chave de
acesso na tela de Informagbes de Documentos Fiscais Referenciados.

Apbs o preenchimento dos dados do documento, é obrigatdrio selecionar a op¢ao “Fechar”. Caso
contrario, o documento assumira o status de "Em Digitagdo"e nao estara disponivel para visualizagéo
na tela de transmisséo.

19.3 LANCAMENTO NF POR IMPORTACAO DE SOLICITACAO DE COMPRAS

O Lancamento de Nota Fiscal por Importacao de Solicitagdo de Compras é realizado a partir de uma
solicitacdo de Compras previamente langada no médulo de Compras.

Apés informar os dados do documento, selecione a opgao "Fechar". Caso nao seja fechado, ele
adquirira o status de "Em Digitagcao"e nao ficara disponivel para visualizagdo na tela de transmissao.

19.4 APROVAGCAO DE LANCAMENTOS

A operagao de Aprovagado de Langamentos faz a integragdo do langamento de saida com os demais
modulos: Financeiro, Fiscal e Contabil.

Para realizar a operagao, selecione o documento na tela de Langamento de Saida, e logo em seguida
serdo habilitadas as seguintes opgoes:

— Aprovar: se confirmada sem erros, realiza o0 processo de integragao;

— Cancelar: cancela a aprovagéo;
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— Auditar Lancamento: corrige dados fiscais.

37 BEReE o2 8. iR
/| Status Unidade Empresa NUmero NF  Tipo de Destinatdrio  Destinatdrio a série Operagéo Data Emissde  D:i
Em digitacdo TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Cliente CLIENTE PADRAO SERIE 1 NF Venda
/| Pende TEKNISA ODHEN  TEKNISA ODHEN CLIENTE PADRAQ SERIET  NF Venda
Em digitagio  TEKNISA ODHEN  TEKNISA ODHEN Cliente CLIENTE PADRAQ SERIET  NF Venda
v TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Cliente CONSUMIDOR FINAL SERIE 1 NF Venda
v TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Fornect Fornec 1 SERIE 1 NF Devolucao ao ao For

/| Pendente TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Cliente odhen teste SERIE 1 NF Venda
Pendente TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Cliente RAUL E BIANCA PIZZARIA ME SERIE 1 NF Venda
Em digitacdo TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN TEKNISA LANCHES SERIE 1 NF Devolucéo ao ao Fe
Pendente TEKNISA ODHEN  TEKNISA ODHEN Fornecedor TEKNISA SOFTWARE FORNE SERIE1  NF Devolugdo ao ao Fornecedor
Em digitacao TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Cliente TEKNISA SOFTWARE NFE SERIE 1 NF Develugdo ao ao Fornecedor
Pende TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Unidade TEKNISA TESTE SERIE 1 NF Transferéncia
Pendente TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Unidade TEKNISA TESTE SERIE 1 NF Transferéncia
Pendente TEKNISA ODHEN TEKNISA ODHEN Unidade TEKNISA TESTE SERIE 1 NF Transferéncia
Pendente TEKNISA ODHEN  TEKNISA ODHEN Cliente teste SERIET  NF Venda

X 4linhas selecionadas /"

Agbes

Aprovar _Cancelar__Augitar Langamento

Figura 37

A tela de Aprovacao de Langamentos também pode ser acessada individualmente. Ela permite a
inclusao dos dados de numero de Nota Fiscal e de data de emissao, caso o documento ndo possua
valor fiscal.

- ARl LT, JURrT— |
Unidade Inscrigio Razdo Social Nimero série Valor Data Emissdo Data Saida Status Tipo de Operagio
0013 10078871689 odhen teste SERIE 1 79.00 Pendente 01
0013 00120 CONSUMIDOR FINAL SERIE 1 20.00 29/09/2020  Pendente 01
0013 11231312312 teste SERIE 1 16.00 29/09/2020  Pendente 01
0013 00000000000006599988 Fornec 126563 SERIE 1 10,00 18/03/2019  Pendente 06
0013 32564059000107 RAUL E BIANCA PIZZARIA ME SERIE 1 100,00 19/10/2023  Pendente 01
0013 00001 CLIENTE PADRAO SERIE 1 33.00 18/03/2023  Pendente 01
0013 TEKNISA S RE FORNE SERIE 1 179.00 Pendente 06
0013 TEKNISA TESTE SERIE 1 1.00 Pendente 02
0013 TEKNISA TESTE SERIE 1 20,00 13/03/2019  Pendente 02
0013 TEKNISA TESTE SERIE 1 20,00 13/03/2019  Pendente 02

Figura 38

19.5 LANCAMENTO DE SAIDA - ACOES

19.5.1 Acoes para Documentos com Status Pendente

As seguintes agbes podem ser realizadas em documentos que estejam com o status de "Pendente”:
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Acbes

Copiar Nota Fiscal
Replicagdo de Documentos

Informacdes de Documentos Fiscais Referenciados

Rateio dos Produtos
InformacBes de Pagamento

Visualizar Contabilizagdo

{ Cancelar

Figura 39

Copiar Nota Fiscal;

Replicagdo de Documentos;

Informagdes de Documentos Fiscais Referenciados;

Rateio dos produtos;

Informagdes de pagamento.

19.5.2 Acoes para Documentos com Status Aprovado

As seguintes agdes podem ser realizadas em documentos com o status de "Aprovado™:

Agoes

Copiar Nota Fiscal

Replicagdo de Documentos

Visualizar Contabilizacdo

Devolugdo de Cliente

{ Cancelar

Figura 40

— Copiar Nota Fiscal;

41
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— Replicagdo de Documentos;

— Consulta Situacao Nota Fiscal Eletrénica.
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Transmissao do Documento Eletronico

A rotina de Transmissao Eletronica consiste no envio dos dados do documento para registro na Sefaz.
Através dela, ocorre a efetivagéo da validagdo do documento gerado pelo operador do sistema.

Neste tépico serdo abordadas as necessidades para transmissdo dos modelos de documento NFe-55
e MDFe-58 e seus respectivos fluxos das rotinas.

20.1 TRANSMISSAO DO DOCUMENTO ELETRONICO (NFE, MDFE)

20.1.1 Controle de Numeracao

O controle da numeragao sequencial é realizado com base na combinagao de Cddigo de Empresa +
CNPJ + Cédigo de Série + Ambiente.

No sistema, é possivel ajustar o sequencial de numeragao para NFe por meio do caminho: Pardmetros
para Documentos de Entrada e Saida > Parametros Empresa > Numeracao Inicial da Transmissdo
de NF-e.

Agdes
Numeragdo Inicial da Transmissdo de NF-e

Numeracdo Inicial da Transmissdo de MDF-e

Figura 41

No entanto, para documentos NFSe, MDFE e CTe, a alteragdo da numeragdo s6 pode ser feita
diretamente no banco de dados.

E importante destacar que, apés a transmissao de documentos em outro sistema, a Receita Federal
mantém o registro da numeracgao e série vinculadas ao CNPJ da empresa. Caso o cliente queira
utilizar uma série que ja registrou notas em outro sistema dentro do Teknisa, serd necessario saber
qual foi a Ultima numeragao utilizada para o respectivo CNPJ e Série, a fim de ajustar a sequéncia
numérica adequadamente.
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20.2 TRANSMISSAO DO DOCUMENTO ELETRONICO - NFE

A rotina de Transmissao de Nota Fiscal Eletronica consiste no envio dos dados do documento para
registro na Sefaz. Através dela, é feita a efetivacao da validagdo do documento gerado pelo operador
do sistema.

20.2.1 Status Transmissao

A rotina de Status de Transmissao auxilia na identificagdo da validagao do documento pela Receita.
Durante essa operagao, os seguintes status podem ser recebidos como retorno:

— Rejeicao — A NF-e serd descartada e ndo serd armazenada no banco de dados. Nesse caso, o
documento pode ser corrigido e retransmitido.

— Autorizacao de uso — A NF-e sera armazenada no banco de dados.

— Denegacao de uso — A NF-e serd armazenada no banco de dados com esse status, aplicavel
nos casos de irregularidade fiscal por parte do emitente.

Observacao: O retorno dos status mencionados sé sera apresentado apés a atualizagao do
lote.

20.2.2 Motivos Comuns de Rejeicao
— CNPJ invélido;
— Cadastro incorreto do produto;
— Dados complementares com caracteres nao aceitos pela SEFAZ;
— Imposto com codigos ou valores incorretos;
— Inconsisténcia no Certificado Digital;
— Expiracdo do prazo de cancelamento;
— Problemas com a Inscrigao Estadual (IE);
— CFOP invélido para devolugao de mercadoria;
— Duplicidade de documentos;
— Discrepancia nos valores de PIS e COFINS;

— Faixa ou numeracao jé inutilizada.

20.2.3 Cadastros Necessarios para Transmissao de NFe

— Empresa: Cadastro correto no sistema do codigo da Inscrigdo Estadual (IE) e CNPJ. A unidade
sera vinculada a empresa. Nesta etapa, também seré feito o vinculo do certificado digital.

— Unidade: Cadastro correto no sistema do cédigo da IE e CNPJ. O CNPJ ou CPF deve estar
habilitado com a IE. As unidades devem possuir a mesma raiz do CNPJ da empresa.

— Inscricao Estadual (IE): Cédigo validado durante a transmissao, utilizado para o vinculo do
certificado digital.

— Inscricao Municipal: Opcional. Caso nao tenha, o campo deve ser mantido em branco.
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— Cadastro do Destinatario: Inclui cliente, fornecedor ou filial, devidamente registrados.

— Produto: Os produtos devem estar cadastrados no sistema. Em casos de controle de estoque,
€ necessario saldo disponivel para todos os itens que serao incluidos no documento.

— Tipo de Operacao: Define a finalidade do documento, controle de estoque, financeiro, entre
outros.

— Série para Documentos de Saida: Cédigo da série eletrbnica para controle de numeracéo e
quantidade de itens no documento.

— Modelo de Documento Fiscal (NF-e): Modelo 55, vinculado ao tipo de operagao e a definicao
da coluna NF-e.

— Impostos: Deve-se habilitar as colunas pertinentes na parametrizacao centralizada, entre
outros ajustes fiscais.

— Parametrizacio Fiscal Centralizada: E necessario configurar corretamente os dados fiscais,
como CFOP e CST. As notas de saida, exceto com finalidade de ajuste ou complemento,
buscardo os impostos da regra fiscal.

— Estado: Definir o ambiente de transmissao e os links de web service.

— Parametrizacao de Documentos Fiscais de Saida: Definir o controle operacional dos
langamentos fiscais.

Observacao: Para clientes com servidor local, além da parametrizagdo mencionada, é
necessario instalar o certificado digital (Delphi) no servidor e a NFeUtil (DLL que permite
o0 armazenamento do certificado digital no banco de dados da aplicacao).

20.2.4 Fluxo da Rotina

Parametrizagdo de Impostos;

Em casos de controle de estoque, verificagcao da disponibilidade de produtos no estoque;

Em caso de vendas, identificagcdo de pendéncias financeiras do destinatario;

Langamento do documento;

Transmissao e atualizacao do lote;

— Caso autorizado, efetuar a geragao do DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica).
O DANFE sera gerado com base nos dados gravados no XML;

— Envio do XML para o destinatario.

Observacao: Caso a transmissado seja feita em Contingéncia, selecione a modalidade de
transmissdo no menu de Ac¢des.

20.2.5 DANFE e XML

O DANFE é um documento auxiliar utilizado para a visualizagao dos dados contidos no XML enviado
para a SEFAZ. Apés a transmissdo do documento, ambos os arquivos (DANFE e XML) serao
gerados.
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Na tela de transmisséo, selecione o documento e acesse 0 menu de "A¢des"para realizar o download
ou utilize o icone Visualizar DANFE para exibi¢do do documento.

O XML sera gerado da mesma forma e ficara disponivel apés a transmissdo. Caso seja necessario
validar o XML, o arquivo pode ser obtido através do servidor: Delphi, banco de dados ou pelo log no
navegador.

20.2.6 Carta de Correcao

A Carta de Corregao é um evento destinado a corrigir informagdes da NF-e ja emitida.

O que pode ser alterado?
— CFOP: Pode ser alterado, desde que ndao modifique a natureza do imposto.
— Descricao da Mercadoria: Pode ser ajustada.
— CST: Pode ser alterado, desde que nao haja modificagao nos valores.

— Peso, volume, acondicionamento do item: Podem ser corrigidos, desde que n&o interfiram
na quantidade faturada do produto.

— Data de Saida: Pode ser ajustada, desde que permanega no mesmo periodo de apuragéo do
ICMS.

— Dados do Transportador: Podem ser corrigidos.
— Endereco do Destinatario: Pode ser ajustado, desde que ndo seja completamente alterado.
— Razao Social do Destinatario: Pode ser ajustada, desde que néo ocorra alteragao total.
— Dados Adicionais: E permitido inserir ou alterar informagdes complementares, como transportadora,
nome do vendedor ou niumero do pedido.
20.2.7 Cancelamento
Cancelamento Dentro do Prazo

O cancelamento dentro do prazo deve ser realizado na tela de transmisséo. Apés a selegdo do
documento, o icone Cancelar Transmissao ficara disponivel. Ao confirmar o cancelamento, sera
gerada uma réplica do documento cancelado, que podera ser utilizada para uma nova transmissao.

Observacao: O documento deve ser desaprovado na tela de Langamento antes de realizar o
procedimento.

Cancelamento Extemporaneo (Fora do Prazo)

O cancelamento extemporaneo também é realizado na tela de transmissao, porém é necessario
habilitar o pardmetro Permite cancelamento extempordneo de NF-e na tela de Pardmetros de
Documentos Fiscais de Saida > Guia Pardmetros por Unidade.

Observacao: O documento deve ser desaprovado na tela de Langamento antes de realizar o
procedimento.
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20.2.8 Geracao de XML e Envio de XML e DANFE por Email

A Geracao de XML e o Envio de XML e DANFE por email sdo operagbes que podem ser feitas apds
a transmissao, com a autorizagdo ou cancelamento do documento. O email sera enviado mediante a
parametrizacao:

— Saida de emails: SMTP por unidade ou Geral;

— Destino: Cadastro do destinatario.

20.2.9 Consulta Situacao
O procedimento de Consulta Situacao esta disponivel nas telas de transmissao e langcamento.

Pode ser utilizado caso o status do documento na tela de Transmissdo néo seja atualizado apos
atualizar o lote.

Caso ocorra a rejeicao de “Duplicidade de NF-e [nRec:999999999999999]", a tela devera ser utilizada
também para atualizar o status do documento.

Essa rejeigao ocorre quando ja foi identificado um numero de recibo para 0 documento (em casos de
problema de comunicagdo com o servidor da Sefaz).

Ap06s atualizar o status do documento, é necessario identificar o novo status na tela de Transmissao.

20.2.10 Inutilizacao

A inutilizagdo de um documento fiscal consiste em informar a SEFAZ que um determinado documento
nao sera mais utilizado.

Esse processo pode ser realizado apds a exclusdo de um documento rejeitado que nao sera
reaproveitado. Apds excluir o documento, a numeragao vinculada a ele ficara disponivel em um
intervalo de numeragbes ou somente a numeragao excluida.

Caso a numeragao nao aparega na tela, é necessario selecionar a opgao “Agendamento” para que o
sistema programe uma consulta. Para realizar o agendamento, é imprescindivel que o certificado
digital esteja vinculado a Inscricao Estadual (IE) informada no filtro da tela.

A funcéo de agendamento consiste em uma consulta automatica realizada pelo sistema a meia-noite.
No dia seguinte, deve-se consultar a tela novamente para verificar se as numeracdes foram
disponibilizadas.

20.3 TRANSMISSAO DO DOCUMENTO ELETRONICO - MDFE

O MDF-e (Manifesto Eletronico de Documentos Fiscais) € um documento voltado para a integragédo de
movimentagdes mais complexas, pois vincula diversos documentos a uma Unica unidade de carga.

Ele é utilizado exclusivamente para uma Unica operagao e é obrigatério para empresas que realizam
transporte rodoviario interestadual ou intermunicipal, responsaveis por fretes que envolvem mais de um
CT-e (Conhecimento de Transporte Eletrnico).

O MDF-e gera o DAMDFE (Documento Auxiliar do Manifesto Eletrdnico de Documentos Fiscais), que é o
documento impresso que acompanha a carga durante o transporte. Esse documento permite o acesso ao
arquivo eletrénico do MDF-e pelas autoridades fiscais durante a fiscalizacdo de mercadorias em transito.

No MDF-e, sao listados todos os documentos fiscais (Notas Fiscais e Conhecimentos de Transporte)
referentes aos itens que serdo transportados no veiculo de carga.
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7 Manifesto de Documento Eletronico
» 0711072024 | Q013 - TEKNISA ODHEN

o o B
Access Control Awalizar Traduglo 21122+ (08 Version ’5"’

Inscrisdo Razdo Social © Inscrigdo Estadual ©

Manifesto de Documento Eletronico

Veiculo & Placa de Veiculo
Data MDF-2 © Status MDF-e

UF Emitente Modelo MDF-e & série ©
Modelo MDF-e

Dados do Cadigo Identificador da Operagéo de Transporte (CIOT)

cadigo Inscrigdo Responsavel pela Geragio

Salvar

Figura 42

20.4 cADASTROS NECESSARIOS PARA TRANSMITIR UM MDF-E

Empresa: Cadastro correto no sistema com céodigo da Inscricdo Estadual (IE) e CNPJ. A unidade sera
vinculada a empresa, e nesta etapa sera feito o vinculo do certificado digital.

Unidade: Cadastro correto no sistema com cédigo da IE e CNPJ. O CNPJ ou CPF deve estar com a |IE
habilitada. Apenas unidades com a mesma IE seréo exibidas na tela.

Inscricao Estadual (IE): Codigo validado durante a transmissao, utilizado para o vinculo do certificado
digital. O enderego de emiss&o vinculado a |IE sera utilizado na transmisséo.

Modelo de Documento Fiscal (MDF-e): Modelo 58. Também é necessario configurar a coluna NF-e para
localizar os documentos NF-e (Modelo 55) e CT-e (Modelo 57) que serao vinculados ao MDF-e.

Série MDF-e: Informada diretamente na tela durante o langamento do documento.
Estado: Configurar o ambiente de transmissao e os links de web service, como:

+ MDFeDistribuicaoDFe:
https://mdfe.svrs.rs.gov.br/ws/MDFeDistribuicaoDFe/MDFeDistribuicaoDFe.asmx

+ MDFeRecepcaoSinc (versao 3.00):
https://mdfe.svrs.rs.gov.br/ws/MDFeRecepcaoSinc/MDFeRecepcaoSinc.asmx

Veiculo: Cadastro do cédigo do veiculo, placa, tipo de reboque, entre outras informacgdes.
Motorista: Dados do condutor, como numero da carteira de habilitacdo e demais informacoes relevantes.

Notas Fiscais/CT-es: Informacdes das notas fiscais ou CT-es ja transmitidos e aprovados que ainda néo
foram vinculados a nenhum MDF-e.

Percurso: Deve ser informado durante o langamento do documento, de acordo com o municipio de origem
e destino.

Transportadora: Inscricdo, Razao Social, IE, Fornecedor, Tipo de Transporte (modalidade rodoviario, etc),
Veiculo Padrao para Faturamento, RNTRC e CIOT (para o cadastramento das seguintes informagoes:
Registro obrigatério do emitente do MDF-e junto a ANTT para exercer a atividade de transportador


https://mdfe.svrs.rs.gov.br/ws/MDFeDistribuicaoDFe/MDFeDistribuicaoDFe.asmx
https://mdfe.svrs.rs.gov.br/ws/MDFeRecepcaoSinc/MDFeRecepcaoSinc.asmx
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rodoviario de cargas por conta de terceiros e mediante remuneragao e Codigo Identificador da Operacgao
de Transporte, também conhecido como conta frete, respectivamente.), Email NFe, Endereco.

Para clientes com servidor local: Além da parametrizagao citada, é necessario instalar o certificado
digital no servidor e configurar a NFeULtil (DLL que permite o0 armazenamento do certificado digital no
banco de dados da aplicagao).

20.5 FLUXO DA ROTINA

1. Acessar a tela de Manifesto de Documento Eletrénico;

2. Realizar o filtro inicial;

3. Adicionar um novo documento e preencher as informagdes e guias com os dados parametrizados;
4. Salvar o langamento;
5

. Selecionar o menu de ‘A¢des’ no canto inferior direito para ‘Transmitir’ e em seguida ‘Consultar’ a
situacdo do documento;

6. Caso autorizado pela Sefaz, ao selecionar o documento, serdo apresentados os icones para gerar o
DAMDFE e efetuar outras transmissfes de eventos, como:

» Cancelar MDF-e: Permite ao usuario cancelar um MDF-e, indicando a néo circulagdo da
mercadoria. Caso alguma informagao esteja incorreta, somente esta opgao fara a liberagdo dos
documentos NF-e para um novo langamento de MDF-e.

* Encerrar MDF-e: Permite ao usuario comunicar a SEFAZ o fim da vigéncia do MDF-e, que
podera ocorrer pelo término do trajeto acobertado ou pela alteragéo das informagdes do MDF-e.
Enquanto houver MDF-e pendente de encerramento, ndo serd possivel autorizar novo MDF-e,
tanto para a UF de carregamento quanto para a UF de descarregamento, para o mesmo veiculo.
Caso encerrado, os documentos NF-e vinculados a ele nao serao liberados para inclusdao em
um novo MDF-e.

7. Em caso de rejeicao do documento, sera necessario obter o arquivo via Delphi, servidor (regedit
NFEXMLDIR e NFEXMLLOG em pasta raiz identificada como MDF-¢) ou log do navegador.
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