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ERP Web Contabilidade - 
Principais Relatórios 
Contábeis

Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com a emissão dos principais relatórios 
contábeis.
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Razão
1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

2. Na coluna lateral (Imagem 2) selecione o caminho:
Contábil → Contabilidade Fiscal → Relatórios → Razão

Imagem 1 – Menu Superior

Imagem 2 – Barra de pesquisa
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4. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 4).

Imagem 4 –  Aplicar Filtro
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3. Na tela de filtro (Imagem 3), preencha:
● Empresa: referente ao relatório que vai ser gerado;
● Conta inicial;
● Conta final;
● Data: período do relatório.

Imagem 3 –  Tela de Filtro
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Para baixar o documento siga as etapas abaixo:

6. Clique em Ações (Imagem 6).

Imagem 6 – Ações 
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5. Na tela (Imagem 5) o sistema apresentará o relatório gerado.

OBSERVAÇÃO: os relatórios sempre buscam pelo histórico padrão. Portanto, é 
necessário ter atenção com a parametrização. 

Imagem 5 –  Tela
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7. Selecione o formato de exportação desejado entre as opções 
(Imagem 7) disponíveis:

● Gerar PDF
● Gerar XLS: Excel

Imagem 7 – Opções

7

O sistema gera o relatório no formato selecionado conforme as 
parametrizações das transações para essas contabilizações. 

Lembre-se de salvar o arquivo em um dispositivo seguro.
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Razão Gerencial
1. Selecione o menu superior (Imagem 8) no canto superior esquerdo.

2. Na coluna lateral (Imagem 9) selecione o caminho:
Contábil → Contabilidade Fiscal → Relatórios → Razão Gerencial

Imagem 8 – Menu Superior

Imagem 9 – Coluna Lateral
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4. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 11).

Imagem 11 –  Aplicar Filtro
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3. Na tela de filtro (Imagem 10), preencha:
● Empresa: referente ao relatório que vai ser gerado;
● Conta inicial;
● Conta final;
● Data: período do relatório.

Imagem 10 –  Tela de Filtro
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Para baixar o documento siga as etapas abaixo:

6. Clique no menu de opções (Imagem 13) no canto inferior direito.

Imagem 13 – Menu de Opções
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5. Na tela (Imagem 12) o sistema apresentará o relatório gerado.

Imagem 12 –  Tela
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7. Selecione Export (Imagem 14):

Imagem 14 – Export 
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8. Escolha o formato de exportação desejado entre as opções (Imagem 15) 
disponíveis:

Imagem 15 – Opções
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● Gerar PDF;
● Gerar XLS: Excel.

12

O sistema gera o relatório no formato selecionado.

Lembre-se de salvar o arquivo em um dispositivo seguro.
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Balancete Gerencial
1. Selecione o menu superior (Imagem 16) no canto superior esquerdo.

2. Na barra de pesquisa (Imagem 17), digite “Balancete Gerencial” e 
selecione o resultado correspondente.

Imagem 16 – Menu Superior

Imagem 17 – Barra de pesquisa
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4. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 19).

Imagem 19 –  Aplicar Filtro
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3. Na tela de filtro (Imagem 18), preencha:
● Empresa: referente ao relatório que vai ser gerado;
● Conta inicial;
● Conta final;
● Data: período do relatório.

Imagem 18 –  Tela de Filtro
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Para baixar o documento siga as etapas abaixo:

6. Clique no menu de opções (Imagem 21) no canto inferior direito.

Imagem 21 – Menu de Opções
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5. Na tela (Imagem 20) o sistema apresentará o balancete gerencial gerado.

Imagem 20 –  Tela



MANFATMOB01V1

Faturamento Mobile - Cadastro de Classificação Fiscal (NCM) por Produto

CONTWEB17V1

ERP Web Contabilidade - Principais Relatórios Contábeis

7. Selecione Export (Imagem 22):

Imagem 22 – Export 
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8. Escolha o formato de exportação desejado entre as opções (Imagem 23) 
disponíveis:

Imagem 23 – Opções
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● Gerar PDF
● Gerar XLS: Excel
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O sistema gera o relatório no formato selecionado.

Lembre-se de salvar o arquivo em um dispositivo seguro.
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Relatórios Contábeis: balancete fiscal, balancete geral, 
balancete com totalizadores, diário da contabilidade e 
diário paisagem

1. Selecione o menu superior (Imagem 24) no canto superior esquerdo.

2. Na coluna lateral (Imagem 25) selecione o caminho:
Contábil → Contabilidade  Gerencial → Relatórios → Relatórios Contábeis

Imagem 24 – Menu Superior

Imagem 25 – Coluna Lateral
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4. Preencha as lacunas (Imagem 27) de Campos do Relatório:

Imagem 27 –  Lacunas
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3. Na lacuna Relatório (Imagem 26) selecione o relatório desejado entre as 
opções:

● Balancete Fiscal
● Balancete Geral
● Balancete com Totalizadores
● Diário da Contabilidade
● Diário Paisagem

Imagem 26 –  Relatório
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● Empresa
● Conta inicial
● Conta final
● Página Inicial
● Tipo de Saldo
● Nível da Conta
● Desconsidera Encerramentos no Somatório de DB e CB: caso seja 

necessário desconsiderar o encerramento no somatório de débito e 
crédito, selecione a caixa de seleção (Imagem 28).

Imagem 28 –  Caixa de Seleção

5. Escolha o formato de exportação desejado entre as opções (Imagem 29) 
disponíveis:

● Gerar PDF
● Gerar XLS: Excel
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Imagem 29 – Opções
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O sistema apresentará o relatório gerado no formato selecionado.

Lembre-se de salvar o arquivo em um dispositivo seguro.


