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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar no langamento de notas fiscais de saida
realizado manualmente.
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Registro de Nota

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

0 P
15/0% Virada Web - Pebbian Access ucio 2.20.1( DB Version - 7444 )
~== 5a: 01 - Teknisa ada Mobile - Pebbian Vencimento: De 31/08/2023 até 15/09/2023

Financeiro Fiscal Pedidos Documentos Fiscais Produgd

Recebimentos - Vencidos Recebimentos - Baixados Pagamentos - Vencidos

A 3 1

3] Titulos a Receber - Em Aberto [® Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Valor Lig.

Divisdo de Receitas Divisdo de Despesas

No data. No data.

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Langamento de Saida” e
selecione o resultado correspondente.

n Operador Virador Pebbian
15/09/2023

0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

@® rrowr unidade
langamento de sai X

Langamento de Saida

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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3. Natela de filtro (Imagem 3) vocé deve selecionar referente ao calendario:
Unidade;
Data Saida: referente ao periodo de saida.

Filtro

Status

Unidade © Empresa
Teknisa - Virada Web - Pebbian X Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X

Destinatdrio/Remetente Destinatdrio
v X

Série Data Emissdo
Apartirde _/_/ Para _/_/ =3

Data Saida © Operagio
A partir de @/09/2023 Para 15/09/2023 X

> Ma

Fechar ° Aplicar filtro

Imagem 3 — Tela de Filtro

4. Apds preencher o filtro, selecione Aplicar Filtro (Imagem 4).

Filtro

Status
v
Unidade © Empresa
Teknisa - Virada Web - Pebbian X Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X
Destinatdrio/Remetente Destinatdrio
v X
Série Data Emissdo
Apartirde _/_/ Para _/_/ -
Data Saida © Operagio
A partir de@os/zou Para 15/09/2023 X s
M mpos

° Aplicar filtro

Imagem 4 — Aplicar Filtro

e

TEKNISA® TRAINING DOCWEB16V1




ERP Web Documentos Fiscais/Langamento Manual de Notas Fiscais de Saida

5. Atela (Imagem 5) apresentard todas as notas ja lancadas para o periodo
selecionado.

= ¢ Langamento de Saida (6 oF
- 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Rrast Cronel 2.102.1( DB Version - 7444 )
Status Unidade Nimero NF Tipo de Destinatdrio Destinatario Série Operagdo Data Emissdo Data Saida Valor Langamento
[N

— Fikro aplicado  Q

@ Acbes

Imagem 5 — Tela

6. Paraincluir uma nova nota, clique em Adicionar (Imagem 6).

= ¢ Lancamento de Saida () oF
= 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control 2.102.1( DB Version - 7444)

Status Unidade Nimero NF Tipo de Destinatario Destinatario Série Operagdo Data Emissdo Data Saida Valor Langamento

N

9 Acdes

Imagem 6 — Adicionar
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7. Na ficha de preenchimento (Imagem 7), selecione:
e Tlpo de Operagao;
e Destinatario: da série.

= ¢ Langamento de Saida (6] o [
= 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control | 2192:1(DB Version - 7444 ) RPN
Nota Fiscal
Status Tipo de Destinatario
Em digitagdo v Cliente v
Unidade © Empresa ©
Teknisa - Virada Web - Pebbian X Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X
Operagido © Modelo de Documento Fiscal ©
NF Venda k X NFE- Nota Fiscal Eletrénica X
Destinatdrio © Série ©
Data Emissdo Data Saida ©
& 15/09/2023 X
Namero NF Valor

Natureza da Operagdo

Indicador de Presenga do Comprador i de Inter i Mar

9 - Operagdo ndo presencial, outros v 0 - Operagdo sem intermediador v

Operador de Inclusdo da Nota Fiscal
000000040471

Salvar

Imagem 7 —Ficha de Preenchimento

8. Clique em Salvar (Imagem 8) na parte inferior direita da tela ao finalizar a
operacgao.

Lancamento de Saida (&) o R
15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Conrot 21921 (DB Version - 7444) BrRuiei

Nota Fiscal

x

Status Tipo de Destinatdrio

Em digitacdo v Cliente v
Unidade © Empresa ©

Teknisa - Virada Web - Pebbian X Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X
Operagio © Modelo de Documento Fiscal ©

NF Venda k X NFE- Nota Fiscal Eletrdnica X
Destinatdrio © Série ©
Data Emissdo Data Saida ©

& 15/092023 X

Namero NF Valor

Natureza da Operagdo

Indicador de Presenga do Comprador i de Inter i Marketp|

9 - Operagdo ndo presencial, outros v 0 - Operagdo sem intermediador v

~

Operador de Inclusdo da Nota Fiscal
000000040471

Imagem 8 — Salvar
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9. Parainserir produtos na nota, selecione a aba Produtos (Imagem 9).

= ¢ Langamento de Saida 6 o
= 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebi iy 2.102.1( DB Version - 7444 )
Status Unidade Namero NF

Nota Fi Produtos fmposto Encar encimento Dados Adiciona

Nome UN Cédigo Emissdo Descrigdo para Emissdo Descrigdo do Produto CsT CSOSN CFOP Quantidade Vr. Unitdrio

! 000000

{ Voltar 0 9
Adicionar_ Adicionar

Imagem 9 — Produtos

10. Cligue em Adicionar (Imagem 10) na parte inferior da tela.

= ¢ Lancamento de Saida 0 wg
= 2 21021 ( DB Version - 7444 )
Access Control

15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

Status Unidade Nimero NF
)l Produtos Imposto Encargo Vencimento

Nome UN Cédigo Emissdo Descrigdo para Emissdo Descrigdo do Produto  CST  CSOSN  CFOP Quantidade  Vr. Unitdrio

-
™

a

=

@

=

{ Voltar I __0 I GS 2
o 3

Imagem 10 - Adicionar
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11. Na ficha de preenchimento (Imagem 11), selecione:
e Nome: produto desejado;
e Quantidade;
e Valor.

= ¢ Langamento de Saida (6] o R
= 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Aok Coraol 21021 ( DB Version - 7444 ) [RES.

Produtos

Nome © UN
‘ I

Cédigo Emissdo © N° do Pedido de Compra

Item do Pedido de Compra Quant. Volumes

Descrigdo para Emissao ©
Descrigdo do Produto

csT CFOP
Quantidade O Vr. Unitério ©

Valor Total © Desconto

Salvar
Imagem 11 - ficha de preenchimento
12. Clique em Salvar (Imagem 12) na parte inferior direita da tela.
= ¢ Lancamento de Saida 6] "‘@
15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Atcies Contyol 2.102.1( DB Version - 7444 )
Produtos
‘ I
Cédigo Emissdo © N° do Pedido de Compra
Item do Pedido de Compra Quant. Volumes

Descrigdo para Emissio ©

Descrigdo do Produto

csT CFOP
Quantidade O Vr. Unitério ©
Valor Total © Desconto

Salvar |

Imagem 12 - Salvar

e
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13. Clique em Voltar (Imagem 13) na parte inferior esquerda da tela.

= $ Lancamento de Safda 0 =
- 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian mm‘&mm 2.102.1( DB Version - 7444 )
Status u
Not Produtos Impost ar Produtos
Nome UN  Cédigo Emissio Nome UN
— ACEM - KG KG
{5 ACEM.. KG 1010100100
Cédigo Emissdo N° do Pedido de Compra
010100100

Item do Pedido de Compra Quant. Volumes

Descrigdo para Emissio

ACEM - KG
Quantidade Vr. Unitdrio
Valor Total Desconto

/ |

{ Voltar f;' 0

Imagem 13 - Voltar

14. Cliqgue em Fechar (Imagem 14) na parte inferior direita da tela.

= a Langamento de Saida (6) oF
= 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - ViradaWeb-Pebbian s s 2.102.1 ( DB Version - 7444 )

Status Unidade Nimero NF

3l Produtos I
Nome UN  Cédigo Emissdo Descrigdo para Emissdo Quantidade Vr. Unitdrio Valor Total Desconto
@ ACEM - KG KG 1010100100 ACEM - KG
Iy n
< Voltar W [ Fechar
Adicionar  Adicionar Servico

Imagem 14 - Fechar
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15. Na tela de confirmagao (Imagem 15) “Deseja fechar a nota fiscal?”,
selecione “Sim”.

Deseja fechar a nota fiscal?

Sim Nio

Imagem 15 - tela de confirmacao

A nota foi registrada com sucesso.
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Conferencia de Dados

17. Cliqgue em cima da nota na tela de listagem (Imagem 16) para a gente
conferir os dados.

= $ Langamento de Saida 0O Nota fechada com sucesso! »/
= 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control FIVOrRos

Status Unidade Numero NF Tipo de Destinatario Destinatdrio Série Operagdo Data Emissdo Data Saida Valor Langame:

Y Fitoaplicado

§ le@e@o

Imagem 16 — Tela de Listagem
18. Verifique as informacdes na aba Nota Fiscal (Imagem 17).

= ¢ Langamento de S, 0 o
k- 15/09/2023 | 0001 - Tekn: bian P IS 2.102.1( DB Version - 7444 )/
Status Unidade )
t Encarg enciment Dados Adiciona

Pendente

Status Tipo de Destinatdrio
Pendente Cliente
Unidade Empresa
Teknisa - Virada Web - Pebbian Teknisa - Virada Mobile - Pebbian
Operagdo Modelo de Documento Fiscal
NF Venda NFE- Nota Fiscal Eletrnica
Destinatdrio Série
AMAZON SERVICOS DE VAREJO DO BRASIL LTDA Finangas
Data Emissdo Data saida
Namero NF Valor
Chave de Acesso
Natureza da Operagdo
Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terce
Indicador de Presenca do Comprador Indicador de Intermediador/Marketplace
9 - Operagdo ndo presencial, outros 0 - Operagdo sem intermediador

Operador de Inclusdo da Nota Fiscal

< Voltar Q@ 0O Agdes

Imagem 17 - Nota Fiscal
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19. Em seguida, selecione a aba Produtos (Imagem 18) e clique em cima do
produto.

E $ Langamento de Saida

15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada W

Status Unidade
": Fiscal Produtos Impdgt

Nome UN  Cédigo Emissdo Descrigdo para Emissdo Quantidade Vr. Unitério Valor Total Desconto

@ ACEM - KG KG 1010100100 ACEM - KG 10,0000
N

&) OF
- 2.102.1 ( DB Version - 7444 }ﬂ
Access Control

L JoXeXoXaXo)

{ Voltar Q Q
Adicionar _ Adiciona

Imagem 18 — Produtos

20. Na aba Imposto (Imagem 19) o sistema apresentard os impostos de
acordo com a regra fiscal registrada.

= $ Langamento de Saida 0 o
- 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Acxest Control 2.102.1( DB Version 7444)
Status v
Imposto [etalhamento E fico de Combustive

Nota Fiscal Produtos Imposto Encar Produt
Pendente Te
Nome UN CédigoE Cédigo Imposto Aliquota Valor Basede Cdlculo Per.Red.BC  Per.Maj.BC  Aliq. FECP  Valor FECP  Regra Fiscal Cée

@ ACEM - KG KG 1010107 50 PIS 1,65 1.12

COFINS 7.60 517

[
< Voltar

Imagem 19 - Imposto
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21. Note que a coluna Regra Fiscal (Imagem 20) apresenta o nimero da
regra fiscal.

= ¢ Langamento de Saida (&) oF
= 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control | 21921 (DB Varsien =734¢)

Status u

Nota Fiscal Produtos Imposto Encarg Produtos Imposto Detalhamento Especifico de Combustive
Pendente T S -
Nome UN CédigoE  Cédigo Imposto  Aliquota  Valor Base de Calculo Per. Red. BC Per.Maj. BC  Aliq. FECP  Valor FECP Regra Fiscal Céc
e ACEM - KG KG 1010107 50 PIS 1.65 1.12
60 COFINS 7.60 5.17 67,99 0.00 0 0 0

e —1
< Voltar

Imagem 20 - Regra Fiscal

OBSERVAGCAO: Caso exista alguma informacao incorreta, é necessério voltar a
regra principal para realizar as alteracdes necessarias. Depois de cadastrada
toda a nota fiscal, apenas é necessario fazer a transmissao.

22. Clique em Voltar (Imagem 21) na parte inferior esquerda da tela.

= ¢ Langamento de Saida (6] -~
b 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian A ot 2.102.1( DB Version - 7444 )
Status Unidade Ni .
Not 3l Produtos Imposto Encarg
Pendente Teknisa - Virada Web - Pebbian
Nome UN  Cédigo Emissdo Descrigdo para Emissdo Quantidade Vr. Unitdrio Valor Total Desconto

@ ACEM - KG KG 1010100100 ACEM - KG

| ¢ Voltar I o O
Adicionar  Adicionar Servico

Imagem 21 - Voltar

< JoYuXoXaXo)
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23. Novamente, selecione Voltar (Imagem 22).

= $ Langamento de Safda (6 oF
— 15/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Adtase Coierel 2.102.1( DB Version - 7444 )

Status Unidade Nt .
sl Produtos Imposto Encarg
Pendente Teknisa - Virada Web - Pebbian T
Nome UN  Cédigo Emissdo Descrigdo para Emissdo Quantidade Vr. Unitirio Valor Total Desconto

@ ACEM - KG KG 1010100100 ACEM - KG 10,0000 67992

< JoXuXoXaXo)

| { Voltar ! o O
Adicionar  Adicionar Servico

Imagem 22 - Voltar

24. E necessario monitorar todas as notas cadastradas através do Status
(Imagem 23), a informacéo “Pendente” deve alterar para “Aprovado” apés
a transmissao da nota.

= g Lancamento de Saida 0 4
= 15/00/202 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Acxass Coawrol 2.102.1 ( DB Version 7444)

Uflidade Namero NF  Tipo de Destinatdrio  Destinatdrio Série Operagdo  Data Emissdo  Data Saida Valor Langame!

rada Web - Pebbian Cliente AMAZON SERVICOS DE VAREJO DO BRASIL LTDA. Finangas NF Venda 15/09/2023 67.99 0000000

b

0 Ages

Imagem 23 - Status

LA Al

TEKNISA® TRAINING DOCWEB16V1




ERP Web Documentos Fiscais/Langamento Manual de Notas Fiscais de Saida

Finalizando todas as etapas deste manual, o lancamento manual de notas
fiscais de saida foi realizado com sucesso.
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