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TEKNISA TRAINING

Rotina da Unidade WEB -
Aprovacao do Cardapio
pela Unidade

Objetivo

Neste manual serdo abordados os passos necessarios para a aprovagao do
cardapio pela unidade. Apds realizar as alteragdes no cardapio pela matriz, é
necessaria a aprovacao pela unidade.




Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

Aprovacgao de Cardapio Pela Unidade

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

= Incio toctosa
= N CFOOD - 2 3340 08 Version - 7135 )

Te%:Fopd 7

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Aprovacéo do Cardapio pela
Unidade” e selecione o resultado correspondente.

Zeedhi

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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Rotina da Unidade WEB - Aprovacao do Cardapio pela Unidade

3. Na tela de fichamento (Imagem 3), preencha:
Unidade;

Servico;

Cardapio de;

Tipo de Custo

uuuuuuuu

aaaaaaaaaaa

Imagem 3 — Tela de Fichamento

OBSERVACAO:

Para incluir todas as unidades e todos 0s servicos na aprovacao, indique através
da caixa de selegéo lateral “Todas”.

Para indicar unidades e servicos especificos, selecione a lupa lateral e marque
apenas as opcgdes desejadas.

Também é possivel um agrupamento de unidades previamente cadastrado,
através da opg¢ao “Agrupamento de Unidades”.
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

5.

Apds completar as informagdes, selecione Confirmar (Imagem 4) no
canto inferior direito.

= Aprovagio do Cardaplo pela Unidade
= 170974 0002 - FILIAL - WEBINAR_TECFOOD - 2

to de Unidades

Imagem 4 — Confirmar

6. Na janela Cardapios (Imagem 5), marque através da caixa de selecéo os
servicos que devem ser aprovados.

= Aprovagdo do Cardapio pela Unidade
= Kl 770772023 | 0002 - ALIAL - WEBINAR_TECFOOD - 2

(5] =
ool 2880008 Verson=1138)
Cardapios
 Unidade servige me Servigo Data Limite Aprovagio da Unidade Observacio da Unidad Observagdo Geral
2 00010 ALMOCO 29/07/2023 s3b
Vol )
sprovr_canc

Imagem 5 - Cardapios
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

7. Em seguida, selecione Aprovar (Imagem 6).

= Aprovagdo do Cardapio pela Unidade
= Kl 777772023 | 0002 - ALIAL - WEBINAR_TECFOOD - 2

Cardapios

/ Unidade servige Nome servigo Data Limite Aprovagdo da Unidade Observaio da Unidaé Observagio Geral

oy

Imagem 6 — Aprovar

8. Na tela de confirmagao (Imagem 7), confirme a operacao.

Imagem 7 — Tela de Confirmagéo

e
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

9. Ao aparecer uma caixa (Imagem 8) confirmando a aprovacgéao, selecione
“OK".

Cardapio aprovado com sucesso.

k 0K

Imagem 8- Caixa
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Parametros de Planejamento

1. Selecione o menu superior (Imagem 9) a esquerda.

glogela Unidade
B_vecroon - 2

Cardapios

Unidade servigo Nome Servico Data Limite Aprovagio da Unidade Observacio da Unidad Observacio Geral

07/2023 Seg 15221

Imagem 9 — Menu Superior

2. Digite “Parametros de Planejamento” na barra de pesquisa (Imagem 10) e
selecione o resultado correspondente.

Imagem 10 — Barra de Pesquisa
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

3. Selecione a aba Unidade (Imagem 11).

3 - peslasiol it o JLc ST,

| Export
Imagem 11 — Unidade

4. Em seguida, selecione a opcao Planejamento (Imagem 12).

R 0 B

|

Imagem 12 - Planejamento
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)

Se direcione para o grupo Calculo Necessidade de Compras (Imagem
13).

= - Pardmetros de Planejamento
= 7R0772023 | 0002 - FLIAL - WEBINAR,

F00D

Unidade O ST »
Planejamento Verificar Consumo Fixo/Per Capita
Unidade © U TS rer-caprea
02 | FILIAL - WEBIN 00D -2 Total de Comensai
= V/ Consiste Produto com Prego Zero na Receita Bloqueia Cardapio em Dia Nio Util
Parametros
Verifica Custo Padrio na Montagem do Cardapio Visualiza Custos no Fechamento do Cardapio

Parametros da Unidade

Pesquisa por Grupo de Prato no Cardiplo
Verifica Soma dos Comensais dos Pratos Nao Opgao

Copla servigo incluido na central para unidades agregadas

Verifica Restricses Contratuais no Cardapio /' Verifica Restricdes Contratuais na Aprovagdo do Cardapio

Verifica Custo Padrio

Tipo de Custo indice do Custo Padric

Utiliza Retirada do Merenda com Base no Inventario

Incluir Produto na Retirada do Merenda com Base no Inventirio

Bloqueia Necessidade de Compras (Previsao de Consumo) para Servigos Nao Aprovados pela Matriz
Enviar Email na Liberaglo/Aprovagio do Carddpic

4 e A

utiliza validagio de Cardapio

Blogueia Requisiio

8loqueia Liberagio de Cardapio para Unidades

Bloqueia Aprovagio de Cardapio pela Unidade

Bloguela Aprovagio de Carddpio pela Matriz

| € Voltar

Imagem 13 — Calculo Necessidade de Compras

6. Verifique se a opcao Enviar Email na Liberagao/Aprovagao do Cardapio
Imagem 14) esta selecionada.

Pardmetros de Planejamento
/0772023 | 0002 - FLIAL - WEBINAR,

Unidade e e
—_— Planejamento Verificar Const
AU T TSI rer T

apra
Total de Comensais
/  Consiste Produto com Prego Zero na Receita Blogueia Cardipio em Dia Ndo Util
Pardmetros
Verifica Custo Padrao na Montagem do Cardapio Visualiza Custos no Fechamento do Cardipio

Parametros da Unidade

Pesquisa por Grupo de Prato no Carddpio

Verifica Soma dos Comensais dos Pratos Nao Opgao

Copia servigo incluido na central para unidades agregadas

Verifica Restricdes Contratuais no Cardépio / Verifica Restricdes Contratuais na Aprovagso do Cardapio

Verifica Custo Padrio

Tipo de Custo indice do Custo Padrio

Utiliza Retirada do Merenda com Base no Inventirio

Incluir Produto na Retirada do Merenda com Base no Inventirio

Bloqueia Necessidade de Compras (Previsao de Consumo) para Servicos Nao Aprovados pela Matriz

utiliza Validagao de Cardapio

Bloqueia Requisigio

Bloguela Liberagio de Cardapio para Unidades

Blogueia Aprovagao de Cardapio pela Unidade

Bloguela Aprovacio de Carddplo pela Matriz

Imagem 14 — Enviar Email na Liberagdo/Aprovagao do Cardapio
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7

Parametros de Planejamento
0772023 | 0002 - FILIAL - WEBINAR_TECFOOD -2

Unidade

Unidade O
0002 | FILIAL - WEBINA!

Parametros

Caso ndo esteja, selecione Editar (Imagem 15) e faca a alteracgao.

Access Conrat

a
286006 Verson- 7138 )

Parametros da Unidade

» Plangjamento

» safra e Cardpio

Elaberagso d

o Mensal

rada por Prato

nsumo Planejad

3 Transporte
Produgdo e Distribuigso

» Efetvo

|  Voltar

TCUT U rer capra

Total de Comensais
V/ Consiste Produte com Prego Zero na Receita

Verifica Custo Padrao na Montagem do Carddpio

Pesquisa por Grupo de Prato no Carddpio

Verifica Soma dos Comensais dos Pratos Nao Opgao

Copia servigo incluido na central para unidades agregadas
~ Restricoes Contratuais

Verifica Restrides Contratuais no Cardipio

Verifica Custo Padrio

Tipo de Custo

Utiliza Retirada do Merenda com Base no Inventirio

Incluir Predute na Retivada do Merenda com Base no Inventirio

Blogueia Necessidade de Compras (Previsao de Consumo) para Servigos Nao Aprovados pela Matriz

Enviar Email na Liberagio/Aprovagio do Carddpio

utiliza Validagao de Cardapio

Blogueia Requisicio

Blogueia Liberagio de Cardipio para Unidades

Bloqueia Aprovagio de Cardapio pela Unidade

Blogueia Aprovaglio de Carddpio pela Matriz

Blogueia Cardapio em Dia Nao Util

Visualiza Custos no Fechamento do Cardipio

/ \Verifica Restrigdes Contratuais na Aprovag3o do Cardapio

indice do Custo Padrio

Imagem 15 - Editar

8. Em seguida, selecione Salvar (Imagem 16) no canto inferior direito.

Parametros de Planejamento
1770772023 | 0002 - ALAL - WEBINAR_TECFOOD - 2

| Cancelar

Imagem 16 — Salvar

LA A
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Planejamento

Access Conerel

s
258008 verson- 1138

Céleulo de Custo Per Capita

otal de Comensais

/  Consiste Produto com Prego Zero na Receita

Verifica Custo Padrio na Montagem do Cardapio

Pesquisa por Grupo de Prato no Cardpio

Verifica Soma dos Comensais dos Pratos N&o Op¢ao

Copia servige incluido na central para unidades agregadas

Verifica Custo Padrio

Tipo de Custo

Utiliza Retirada do Merenda com Base no Inventario
Incluir Produto na Retirada do Merenda com Base no Tnventirio
Bloqueia Necessidade de Compras (Previsao de Consumo) para Servigos Nio Aprovados pela Matriz

+/ | Enviar Email na Liberagio/Aprovagio do Cardipio

dapio

utiliza Validagho de Carddpio

Bloqueia Requisigio

Blogueia Liberagio de Carddpio para Unidades

Bloqueia Aprovagio de Cardapio pela Unidade

Blogueia Aprovagio de Carddpio pela Matriz

Blogueia Cardiplo em Dia Nio Uil

Visualiza Custos no Fechamento do Cardipio

/ Verifica Restrigges Contratuals na Aprovagdo do Cardipio

indice do Custo Padrio

ROTUNIWEB15V1
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

Aprovacao do Cardapio pela Matriz

1. Selecione o menu superior (Imagem 17) a esquerda.

yg Par. 103 o P
7107 TECFOOD - 2 ool 2880008 Verson - 1138

3 Unidade

Unidade @
002 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 2

2 Nutriente
002 | LIPIDED

Pardmetros

Parametros da Unidade

Da
= Bloqueia Cardipio em Dia Nio Util
Efet: Verifica Custo Padrio na Montagem do Carddpio Visualiza Custes no Fechamento do Cardipio
Pesquisa por Grupo de Prato no Cardapio
Verifica Soma dos Comensals dos Prates Nio Opgio
Copia servigo incluido na central para unidades agregadas
Ver /' Verifica Restricdes Contratuais na Aprovagdo do Cardipio
Verifica Custe Padrio
Tipo de Custo fndice do Custo Padrao
| ¢ Voltar
el

Imagem 17 — Menu Superior

2. Digite “Aprovacao do Cardapio pela Matriz” na barra de pesquisa (Imagem 18) e
selecione o resultado correspondente.

n Gustavo EAD
INAR_TECFOOD - 2

Imagem 18 — Aplicacao
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

3. Na tela de filtro (Imagem 19) selecione:
Unidade;

Servico;

Tipo de Custo;

Cardapio de.

Imagem 19 - Tela de Filtro

4. Cligue em Aplicar Filtro (Imagem 20).

Imagem 20 - Aplicar filtro

ROTUNIWEB15V1
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Rotina da Unidade WEB - Aprovacao do Cardapio pela Unidade

5. Atela Cardapios (Imagem 21) ird apresentar as unidades e os servicos
que estao sendo analisados.
Verifique as observacdes gerais que foram definidas pela unidade.

Codigo UnidXe codigo Servigo Aprovagio da Filial Aprovagio da Matriz Observagio da Matriz

Imagem 21 — Carddpios

6. Caso deseje indicar alguma observacao da matriz, digite na coluna
Observagao da Matriz (Imagem 22).

arddplo pela Matriz e
il pls Mot o Erm

Médio Liquido Atual
023

Cardapios

Cédigo Unidade codigo Servigo Aprovagio da Filial Aprovaga " I Observagio da Matriz

Imagem 22 — Observacao da Matriz
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

7. Em seguida, marque a caixa de sele¢ao (Imagem 23) ao lado do servico.

E . Aprovacdo do Cardapio pela Matriz
= - WEBINAR_TECFOOD - 2

cédigo Serviso Aprovagio da Filial Aprovagio da Matriz Observagio da Matriz

Acdes

Imagem 23 — Caixa de Selecéo

8. Selecione Agdes (Imagem 24).

E . Aprovacdo do Cardapio pela Matriz
= WAl 1770772023 | 0002 FLIAL - WEBINAR_TECFOOD - 2

to Médio Liquido Atual

2023

codigo Servigo Aprovagio da Filial Aprovagio da Matriz Observagio da Matriz

|
L

Imagem 24 — A¢des
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

9. Selecione a opgao Aprovar Cardapio (Imagem 25).

Imagem 25 — Aprovar Cardapio

10. Confirme a caixa informativa (Imagem 26).

Imagem 26 — Caixa Informativa

LA A
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Rotina da Unidade WEB - Aprovagao do Cardapio pela Unidade

10. Ao apresentar a mensagem de aprovacgao (Imagem 27) dos servigos,
selecione OK.

Cardapiol(s) aprovado(s) com sucessol

0K

L

Imagem 27 — Mensagem de Aprovagao

Seguindo esses passos, a rotina de aprovacao do cardapio estara finalizada com
sucesso.
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