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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com a rotina de langamentos contabeis.




ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

Rotina de Lancamentos Contabeis

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

ERP

Access Control _Atslizar Traduglo 220" { DB Version - 7487)

Vencimento: De 31/08/2023 até 21/09/2023

Pagamentos - Vencidos
A 539

Recebimentos - Vencidos Recebimentos - Baixados
A 296 0

-ﬂ Titulos a Receber - Em Aberto E—) Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente Valor Lig. Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Valor Lig.

S ol «

Divisdo de Receitas Divisao de Despesas

@ ELPRESTINO
% ELIPADAS E OUTROS SALGADOS (CMV)
O 1ATERIA PRIMA (CMV)

% ADIANTAMENTO FORNECEDOR

@ ENTRADAS - FABRICA
% RECEITA OE VENDAS
% DIANTAMENTO DE CLIENTE
#% ENTRADAS - CREDITO

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Langamentos Contdbeis” e
selecione o resultado correspondente.

Q MARIANA RIBEIRO
21/
)00 z

e Trocar Unidade

!angamemos [Oﬂd

I Langament(@Conta’beis

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

3. Natela de filtro (Imagem 3), preencha:

e Empresa: referente aos langamentos que devem ser visualizados;
e Data de Langcamento

Filtro
Empresa @ Data de Langamento ©
Q| | Apartirde _/_/___ ParaiZ 1 =]
Conta Contabil Inicial Conta Contabil Final
Q Q
Valor Inicial Valor Final
Documento Numero Langamento
Histérico Padrdo
Histérico do Langamento

Aplicar filtro

Imagem 3 — Tela de Filtro

4. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 4).

Filtro
Empresa © Data de Langamento &
Qf|la partirde _/_/___ Parai/ 4 =
Conta Contabil Inicial Conta Contabil Final
Q Q
Valor Inicial Valor Final
Documento Numero Langamento
Histérico Padrdo
Histérico do Langamento

Aplicar filtro I

Imagem 4 — Aplicar Filtro

e
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

5. Natela de listagem (Imagem 5) o sistema apresentara todos os
langamentos contabeis ja realizados.

= $ Langamentos Contabeis (6 S an
= 21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Acckas Control 2.57.0 ( DB Version - 7487 )
Langamento Conta Contdbil Nome Data Débito Crédito Documento Histérico Identificador  Cédigo Comercial  Tipc

202309000005 01.01.001 PRODUTO 12/09/2023 1.100,00 0000276 PADRAO In]

PADRAO 2 12/09/2p23 1.100,00 0000276 PADRAO In

CLIENTES 2.000.00 0000277 PADRAO In|

PADRAO 2 0000277 PADRAO Ini

CLIENTES PADRAO In

PADRAO 2 2.500,0 PADRAO In

CLIENTES 50,0 PADRAO In|

PADRAO 2 12/09/2023 150,00 00 PADRAO In

CLIENTES 12/09/2023 800,00 0000280 PADRAO In

01.01.002 PADRAO 2 800,00 0000280 PADRAO In

1.01.005 BANCOS 12/09/2023 150,00 RENDIMENTOS In

202309000010 01.01.002 PADRAO 2 RENDIMENTOS In

00011 01.01.005 BANCOS PADRAO 001 In

PRODUTO PADRAO 999 In

ENCERRAMENTO EXERCICIO

ENCERRAMENTO EXERCICIO

ENCERRAMENTO EXERCICIO
ENCERRAMENTO EXERCICIO °

00015 DESPESAS TRANSFERENCIA

8000015

SALARIOS A PAGAR

ENCERRAMENTO EXERCICIO

Adicionar

Imagem 5 — Tela de listagem

6. Cliqgue em um langamento para verificar as informacgdes (Imagem 6):

= ¢ Langamentos Contdbeis

cT8
2.57.0( DB Version - 7487)

21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control
Langamento Conta Cof Documento © Data © Débito Crédito
e 2 1.1¢ 1.100,00
202309000005  01.01.002 PADRAO 2 Partidas
2z 103004 CLIENTES Cédigo Reduzido  Conta Contdbil NomedaConta  Histérico Padrdo  Descrigdo do Langamento Débito Crédito Identificador C
202309000006  01.01.002 PADRAO 2 01{y001 01.01.001 PRODUTO 0001 PADRAO 1.100,00
CLIENTES 0101002 PADRAO 2 0001 PADRAO 1.100,00
PADRAO 2

CLIENTES
PADRAO 2
CLIENTES
PADRAO 2
BANCOS
PADRAO 2
BANCOS
PRODUTO
RECEITA SALAO

DESPESAS TRANS
SALARIOS A PAG
ENCERRAMENTO °

Adicionar Partida  Remover Todas as Partidas

{ Voltar

Imagem 6 — Fichamento
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

e (Conta de Débito;
e (Conta de Crédito;
e Historico.

7. E possivel editar o lancamento adicionando ou removendo partidas e
alterando as contas contabeis. Para isso, selecione as opgoes
(Imagem 7) na tela.

e Adicionar Partida;
e Remover Todas as Partidas.

= ﬁ Langamentos Contdbeis (6]

21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control 257.0 ( DB Version - 7‘5;3)
Langamento Conta Contdbil  Nome D?cumento ® Da}a ('\ _— Débito . Crédito
PRODUTO
Poie02 Partidas
CEIENTES Cédigo Reduzido  Conta Contdbil NomedaConta  Histérico Padrdo  Descrigdo do Langamento Débito Crédito Identificador C
PADRAO 2 01{y001 01.01.001 PRODUTO 0001 PADRAO 1.100,00
CLIENTES 0101002 01.01.002 PADRAQ 2 0001 PADRAO 1.100,00
PADRAO 2
CLIENTES
PADRAO 2
CLIENTES
PADRAO 2
BANCOS
PADRAO 2

BANCOS

{ Voltar

Imagem 7 — Opcoes

8. Clique em Voltar (Imagem 8) na parte inferior esquerda para retornar a
tela inicial.
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

= $ Langamentos Contabeis
= 21/09/2023 | 0001 - MATRIZ

Conta Contébil

Langamento

Nome Documento ©

PRODUTO

PADRAD2 Partidas

SLIENTE Cédigo Reduzido Conta Contabil
PADR 01{y001

CLIENTES 0101005

PADR/

CLIENTES

PADRA

Data ©

Nome da Conta  Histdrico Padrdo

PRODUTO

PADRAO 2

Débito

Descrigdo do Langamento
PADRAO

PADRAO

o) e
Access Conrol | 2570 (DB Version- 7487)

Crédito

Crédito Identificador C

{ Voltar

Imagem 8 - Voltar

)

Adicionar Partida  Remover Todas as Partidas

Apdés conferir todas as etapas, a verificacao dos lancamentos contabeis foi
realizada com sucesso.
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

Langcamento Manual

1. Também é possivel realizar o lancamento manual. Para isso, na tela de
listagem, clique em Adicionar (Imagem 9).

18
2.57.0 (DB Version - 7487)

= ¢ Langamentos Contdbeis

21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control
Langamento Conta Contdbil Nome Data Débito Crédito Documento Histérico Identificador ~ Cédigo Comercial  Tipc
202309000005 PRODUTO 0000276 PADRAO Inj
20, 00005 PADRAO 2 1.100,00 O PADRAO In

09000006 CLIENTES PADRAO In|
202309000006 01.01.002 PADRAO 2 2.000,00 0000277 PADRAO In
202309000007 01.01.004 CLIENTES 2.500,00 0000278 PADRAO In|
202309000007 PADRAO 2 2.500,00 0000278 PADRAO Inj
202309000008 CLIENTES 150,00 PADRAO In|
202309000008 PADRAO 2 150,00 PADRAO In
202309000009 CLIENTES 800,00 PADRAO In
202309000009 01.01.002 PADRAO 2 800,00 0000280 PADRAO In
202309000010 BANCOS 150,00 RENDIMENTOS In
202309000010 01.01.002 PADRAO 2 150,00 RENDIMENTOS In
20! 00011 BANCOS 1.000,00 0000000032 PADRAO 001 In
202309000011 PRODUTO 1.000,00 0000000032 PADRAO 999 In

20! 00015 RECEITA SALAO 99999 ENCERRAMENTO EXERCICIO
202308000015 DESPESAS TRANSFERENCIA N )23 00  99999999999999999999 ENCERRAMENTO EXERCICIO
202308000015 04.01.001 SALARIOS A PAGAR 31/084 ENCERRAMENTO EXERCICIO
202308000015 03.09.001 ENCERRAMENTO EXERCICIO 31/08/2023 falf it 0009999999999999999 ENCERRAMENTO EXERCICIO °

Adicionar

[N

Imagem 9 — Adicionar
2. Preencha no fichamento (Imagem 10):

e Documento;
e Data.

T8
2.57.0 (DB Version - 7487)

= ¢ Langamentos Contdbeis
= 21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control

Documento & Débito Crédito

h X 0,00
Partidas
Cédigo Reduzido  Conta Contdbil NomedaConta Histérico Padrio  Descrigdo do Langamento Débito Crédito Identificador €

000000

¢ Voltar ] ‘

Adicionar Partida

Imagem 10 - Fichamento
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

3. Clique em Adicionar Partida (Imagem 11).

= Langamentos Contdbeis

T8
= 21/09/2023 | 0001 - MATRIZ 2.57.0 ( DB Version - 7487 )

Access Control

Documento © Data © Débito Crédito

h 21/09/2023 X 0,00 0,00
Partidas
Codigo Reduzido  Conta Contdbil Nomeda Conta  Histérico Padrdo  Descricdo do Langamento Débito Crédito Identificador C

Nao hd registros

‘ [ — |
< Voltar I @ I
Adicionar Partida

Imagem 11 — Adicionar Partida

4. Preencha no fichamento (Imagem 12):

e Codigo Reduzido: referente a conta contabil;

e Histdrico Padrao;

e Tipo: crédito ou débito;

e Valor.

E $ %339?2802139‘[&3‘5‘52?&!)9“ o 2.57.0 ( DB Version -14§;8)

Partidas

Cédigo Reduzido © Conta Contabil ©
Nome da Conta
Histérico Padrdo ©

Descrigdo do Langamento ©

Tipo © Valor ©

Crédito v

Identificador Cédigo Comercial

v

Salvar Partida

Imagem 12 - Fichamento

e
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

5. Clique em Salvar Partida (Imagem 13) no canto inferior direito.

= ¢ Langamentos Contdbeis

(a1
21/09/2023 | 0001 - MATRIZ P 2.57.0 ( DB Version - 7487 )

Partidas

Cédigo Reduzido © Conta Contabil ©
Nome da Conta
Histérico Padrdo ©

Descrigdo do Langamento &

Tipo © Valor ©

Crédito

Identificador Cédigo Comercial

Salvar Partida

Imagem 13 — Salvar Partida

6. Para finalizar o langamento, clique em Salvar Langamento (Imagem 14)
na tela de adicao de partidas.

= ¢ Lancamentos Contdbeis s
= 21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control | 2570 (DB Version -7487)
Langamento Conta Cantabitll Nome Documento © Data © Débito Crédito
123456 21/09/2023 X 0,00 1.000,00

202309000005 01.01.001 PRODUTO
202309000005 01.01.002 PADRAO 2 Partidas
22305000000 DI0E004 CEIENTES Cédigo Reduzido  Conta Contdbil NomedaConta  Histérico Padrdo  Descrigdo do Langamento Débito Crédito Identificador C
202309000006  01.01.002 PADRAO 2 0101001 01.01.001 PRODUTO 0001 PADRAO 1.000,00
202309000007 01.01.004 CLIENTES
202309000007 01.01.002 PADRAQ 2
202309000008 01.01.004 CLIENTES
202309000008 01.01.002 PADRAO 2
202309000009 01.01.004 CLIENTES
202309000009 01.01.002 PADRAQ 2

01.01.005 BANCOS

01.01.002 PADRAD 2

01.01.005 BANCOS

01.01.001 PRODUTO

03.01.001 RECEITA SALAO

03.05.002 DESPESAS TRANS

04.01.001 SALARIOS A PAG
202308000015 03.09.001 ENCERRAMENTO

< Voltar Salvar Lanwento

Adicionar Partida

Imagem 14 — Salvar Langamento
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

Adicao de Centro de Custo

Quando se trabalha com a contabilidade gerencial, o sistema exige que seja
adicionado o centro de custo.

1. Paraisso inserir o centro de custo, selecione a aba Rateios (Langamentos
Gerenciais) (Imagem 15) no cadastro de partida (pagina 10).

= ¢ Langamentos Contdbeis 0 s
= 21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control | 2570 (DB Version -7487)
Documento ©
123456 parfllias Rateios (Lancamentos Gerenciais)

Ratig

Unidade Nome Unidade Centro de Custo Nome Centro de Custo Competéncia Valor

Partidas

Cédigo Reduzido Conta Contabil Nom N3o hd registros

0101001 01.01.001 PRE

< Voltar &

Adicionar Rateio

Imagem 15 — Rateios (Langamentos Gerenciais)

2. Selecione Adicionar Rateio (Imagem 16).

= ¢ Langamentos Contdbeis (6] 8

21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control | 2570 (DB Version -7487)

Documento ©
Ak partidas Rateios (Langamentos Gerenciais)

Rateios
Partidas
s — Unidade Nome Unidade Centro de Custo Nome Centro de Custo Competéncia Valor
Cédigo Reduzido Conta Contabil Nom N3o hé registros
0101001 01.01.001 PRC

< Voltar

Imagem 16 — Adicionar Rateio

LA A
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

3. No fichamento (Imagem 17), preencha:

e Unidade;
e (Centro de Custo.

= $ Langamentos Contdbeis

s
21/09/2023 | 0001 - MATRIZ A“mo&"ml 2.57.0( DB Version - 7487 )

Rateios

Unidade ©
0001

Nome Unidade
MATRIZ

Centro de Custo ©
0001

Nome Centro de Custo
EMBH

Competéncia ©
21/09/2023

Valor ©

Imagem 17 - Fichamento

4. Cligue em Salvar Rateio (Imagem 18).

= ¢ Langamentos Contdbeis

Rateios

Unidade ©
0001

Nome Unidade
MATRIZ

Centro de Custo ©
0001

Nome Centro de Custo
EMBH

Competéncia ©
21/09/2023

Valor ©

Imagem 18 — Salvar Rateio

e
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1.000,00

Salvar Rateio

as
21/09/2023 | 0001 - MATRIZ A«gsgm:ral 2.57.0 ( DB Version - 7487 )
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

5. Para finalizar a operacao, selecione nhovamente a aba Partidas
(Imagem 19).

s

Langamentos Contdbeis
2.57.0 ( DB Version - 7487 )

21/09/2023 | 0001 - MATRIZ

=%

Access Control

Nome da Conta

Conta Contabil ©

Histérico Padrdo ©

Descrigdo do Langamento ©

Tipo © Valor ©
Crédito v

Identificador Cédigo Comercial

v

Imagem 19 — Partidas

6. Clique em Salvar Partida (Imagem 20) para concluir o procedimento
normalmente.

= $ Langamentos Contdbeis (6]

T8
21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control | 2570 (DB Version -7487)

Partidas

Cédigo Reduzido © Conta Contabil ©
Nome da Conta
Histérico Padrdo ©

Descrigdo do Langamento ©

Tipo © Valor ©

Crédito v

Identificador Cédigo Comercial

v

Salvar Partida

Imagem 20 - Salvar Partida

e
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ERP Web Contabilidade - Rotina de Langamentos Contabeis

Realize a adicdo de todas as partidas necessarias.

7. Parafinalizar o langamento manual, clique em Salvar Langamento
(Imagem 21) na tela de adi¢ao de partidas.

= $ Langamentos Contabeis (&) T8
= 21/09/2023 | 0001 - MATRIZ Py Lk 2.57.0 ( DB Version - 7487)
Langamento Conta Contabil Nome Documento © Data © Débito Crédito

PRODUTO

PADRAO2 Partidas
Cédigo Reduzido  Conta Contdbil NomedaConta  Histérico Padrdo  Descri¢do do Langamento Débito Crédito Identificador C

0101001 01.01.001 PRODUTO 0001 PADRAO 1.000,00

ANCOS

©
@
o]
©
©

202308000015 03.09.001 0
Voltar @ Salvar Langgmento
$ Adicionar Partida I W

Imagem 21 - Salvar Langamento

Finalizando essas etapas, a rotina de langcamentos contabeis foi realizada com
sucesso.

LA Al

TEKNISA® TRAINING CONTWEB15V1




