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TEKNISA TRAINING

Rotina da Unidade WEB -
Ajustes do Cardapio

Objetivo

Neste manual sera abordado a rotina de ajustes de cardapio na unidade.
Para que a rotina de cardapio descentralizado seja habilitada, algumas
parametrizacoes devem ser definidas pela matriz.




Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

Ajustes do Cardapio

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

C:g“- -
= = 334.0{08 Version - 1474)

TecFood
R

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Calendario de Cardapio” e
selecione o resultado correspondente.

Zeedhi

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

3. Natela de filtro (Imagem 3) vocé deve selecionar referente ao calendario:
Unidade;
Ano.

Filtro

Unidade @
0013 | TEKNISA ODHEN

Ano O

) Mais campos

Imagem 3 — Tela de Filtro

4. Apds preencher o filtro, selecione Aplicar Filtro (Imagem 4).

Filtro

Unidade ®
0013 | TEKNISA ODHEN

Imagem 4 — Aplicar Filtro

e
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

5. O sistema ira apresentar uma tela informativa (Imagem 5). As
informacgdes estao dispostas em colunas em relagdo ao més
correspondente.

— . Calenddrio de Cardapio 0 : : s
= KAl +21052023 | 9013 - veusA OHEN e 2881(08 Veion: 1474

Unidade: 0013 | TEKNISA ODHEN
Ano: 2023

més Previsio de Liberagio Dias Aprovagio da Unidade Limite Aprovacio da Unidade Dias Aprovagio da Matriz Limite Aprovacio da Matriz Dias Prorrogagio Custo Base do Cardipio

aneiro

Margo

Agdes

Imagem 5 — Tela Informativa

6. Para configurar a rotina de cardapio descentralizado, selecione
novamente o menu superior (Imagem 6).

Unidad: 0013 [ 1 wiam uumen

més Previsio de Liberagio Dias Aprovagio da Unidade Limite Aprovacio da Unidade Dias Aprovagio da Matriz Limite Aprovacio da Matriz Dias Prorrogagio Custo Base do Cardipio

aneiro

Margo

Agdes

Imagem 6 — Menu Superior
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

7. Digite “Parametros de Planejamento” na barra de pesquisa (Imagem 7) e
selecione o resultado correspondente.

Imagem 7 — Barra de Pesquisa

8. Na aba Geral (Imagem 8), clique em personalizacgéo.

= g Parémetros de Planejamento 0 |
5/2023 | Qg 3 - TEKNISA OOHEN AecemConre) | 2381(0BVera-TA14) |
GS ﬁl daf
Pai
-

Imagem 8 - Geral
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

9. Selecione o botao Editar (Imagem 9) para realizar as alteragdes.

= Parametros de Planejamento (6] ra
= 18/08/2023 | 0073 - TEKNISA OOHEN o e 2881008 yersen - 1474)

Geral

—J

Imagem 9 - Editar

10. No fichamento (Imagem 10), preencha:
Utiliza Cardapio: selecione “Que Depende de Liberagao
(Descentralizado)”;

= Parametros de Planejamento
= Ll +er05/2023 | 0013 - TENOISA QOHEN

Imagem 10 - Fichamento
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

11. Clique em Salvar (Imagem 11).

= Parametros de Planejamento
= Wl +210572023 | 0013 - xS QoHEn

Imagem 11 - Salvar

12. Para parametrizar as cores de ajuste do cardapio, selecione a aba
Unidade (Imagem 12).

=P Parémetros de Planejamento 0 P
= il TEKNISAQOHEN e o 2881 (08 Version - 7474

Imagem 12 - Unidade
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

13. Selecione Safra e Cardapio (Imagem 13).

= - Parametros de Planejamento (6] L
= £/05/2023 | 0073 - TEKNISA QOHEN - -
Geral_Unigade
g
Unidade ©
)13 | TEKNISA ODHEN

Pardmetros

Parametros da Unidade

Exportar
Imagem 13 - Safra e Cardapio
14. Clique em Editar (Imagem 14).
2 bdetasdediat L2 S

Inicio e Fim de Safra
Pardmetros ==

Entre Safra
Parametros da Unidade

safra
Bloqueados para Alteragio Feriados ou Dias Nao Uteis
Cardapio Alterado na Unidade Cardapio Revisado na Matriz

Permitir Alterar Comensais em Cardapio Aprovado

Maximo (%) Minimo (%)

Tipo de Custo
Bloguear fechamento do cardipio fora do padrio

+/ Matéria Prima Consumo Fixo Consume Per Capita

¢ Voltar

3
|

Imagem 14 - Editar
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

15. Defina as cores do carddpio no fichamento Cores do Cardapio (Imagem
15).

= Parametros de PlanejJamento
= 18/05/2023 | 0073 - TEKNISA OOHEN

Safra e Cardapio

a Safra

Bloqueados para Alteragio

eriados ou Dias Nio Uteis

Cardapio Alterado na Unidade

Imagem 15 — Cores do Cardapio

16. Selecione Salvar (Imagem 16).

Parédmetros de Planejamento
18/08/2023 | 0013 - TEXNISA OOHEN

S|

s
Aecetongl | 2881(08 Verson - 1474)

Safra e Cardapio

~ Cores da Safra

Fim de Safra

jo Cardépio
Bloqueados para Alteragio Feriades ou Dias Nio Uteis

Cardapio Alterado na Unidade Cardapio Revisado na Matriz

Permitir Alterar Comensals em Cardapio Aprovado
~ Custo Planejado do Cardapio X Custo Padréio
Maximo (%) Minimo (%)

Tipo de C

Bloquear fechamento do cardapio fora do padrio
e '
/ Matéria Prima Consumo Fixo Consumo Per Capita

Imagem 16 - Salvar

e
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

17. Va para a aba Servigos que dependem de liberagao do cardapio (Imagem
17).

= Parametros de Planejamento (6]
= 18/09/2023 | 0073 - TEKNISA OOHEN -

Unidade s i = - -
safra e Cardépifl Servigos que dgpendem de liberagio do cardapio
Unidade © I r
0013 | TEKNISA ODHEN Servigo

ALMOGO EXECUTIVO

s
288108 Versn - 7474

Parametros

o
o)
@
©
©
o

CVoltar ‘

Imagem 17 — Servigos que dependem de liberagao do cardapio

18. Selecione a caixa de sele¢ao (Imagem 18) nos servicos que dependem
de aprovacao.

= Parametros de Planejamento (6] s
= Ll 1210572023 | 0073 - TEXOISA QOHEN 9 .. 281008 een 1

Cardipio Servicos que dependem de liberagéo do cardapio

Salvar

Imagem 18 — Caixa de Selecéo
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

19. Selecione Salvar (Imagem 19).

E Parémetros de Planejamento 0 s
= 18/08/2023 | 0073 - TEKNISA OOHEN S 2881008 yeren - T474)

sipio Servigos que dependem de liberagio do cardapio

/ servico

J qu}g EXECUTIVO

Imagem 19 — Salvar

OBSERVACAO: para realizar os ajustes do cardépio vocé deve acessar o
sistema pelo usuario do gerente da unidade.
20. Clique novamente no menu superior (Imagem 20).

ento -
B: ' 0 D
Unidade , B >

sipio Servigos que dependem de liberaio do cardapio

Unidade @
0013 | TEKNISA ODHEN / Servico

v/ ALMOGO EXECUTIVO
Pardm s

Imagem 20 - Menu Superior
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

21. Digite “Elaboragao do Cardapio” na barra de pesquisa (Imagem 21) e
selecione o resultado correspondente.

Imagem 21 - Barra de Pesquisa

22. Na tela de fichamento (Imagem 22), preencha:
Servico;
Cardapio de.

= Selegdo do Carddpio (6] i
= Wl 7210572023 | 0013 - Teis ooHen > 2881(08 ersnn- 7474

Asuaizar Cardpio (Gee)

Imagem 22 - Fichamento
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

23. Selecione confirmar (Imagem 23).

= . Selecdo do Carddpio
= £/05/2023 | 0013 - TEKNISA OOHEN

lizado
/  Exibir custos com b
Dat
° Ee
Calcular Custo com B Unidad
svarzar Cargio (G

Imagem 23 - Confirmar

24. O sistema mostrard na tela uma planilha (Imagem 24), onde o cardapio
podera ser corrigido.

= . Elaboragao do Carddplo
= 18/05/2023 | 0013 - TEKNISA ODHEN

288108
ccess Comerct
Servico: 00002 - ALMOGO Més: Setembro/2023

YO

Imagem 24 - Planilha

LA Al

TEKNISA® TRAINING ROTUNIWEB14V1




Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

25. Para fazer alteragoes, dé um duplo clique no prato (Imagem 25) que deve

ser alterado.
Os pratos devem ser alterados conforme apresentem alguma

incompatibilidade com o contrato.

Servigo: 00002 - ALMOGO

2 @
Volt pes
Imagem 25 - Prato
26. Fique atento as informagdes (Imagem 26) dispostas na tela:
E.»Ejabmagaqrdo'cavdéplo (6] P
Codig Nome C Arve Receita Pu‘w:‘u:" : Nome do Produto Quantidade UN Custo Unit. Custo Tot.
1
oM Qua
QuI SEX she Dia ndo util
[_&
¢ Cancelar

Imagem 26 — Informagdes

ROTUNIWEB14V1
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

O quadro Pratos exibe o cédigo e o nome dos itens, conforme registrado na tela
de prato.

Custo: apresenta o custo per capito dos pratos.

Arvore: informa qual arvore o prato pertence (padrdo ou local)

Receita: indica o tipo de receita registrado

Atualizado em: apresenta a data que a receita foi atualizada pela ultima vez

Total de comensais: nimero de comensais estimados informados na tela de
servigo.
Esse valor pode ser modificado conforme a necessidade.

28. Receita Utilizada (Imagem 27): selecionando algum prato no quadro
Pratos, o sistema carrega a receita, os ingredientes e as per capitas.

= Elaboracdo do Cardaplo PLa

18/09/2023 - Segunda feira Tipo de Prato: Prato Principal prato selecionade:
prato

Quantidade UN Custo Unit. Custo Tot.

oom SEG TER Qua

Qur SEX shs Dia nio util

Salvar

¢ Cancelar e
——

HNJ

Imagem 27 — Receita Utilizada
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

29. Ao selecionar o prato, o sistema habilita o botao Revisar Receita
(Imagem 28) no rodapé da pagina. Nela, vocé podera alterar a
composicao e o per capita dos pratos, ou cadastrar um novo prato caso
autorizado pela matriz.

E Elaboragdo do Cardapio P

18/09/2023 - Segunda feira Tipo de Prato: Prato Principal Prato selecionado:

Codige Nom: Custo Arvore Receita Nome do Produto Quantidade UN Custo Unit. Custo Tot.
e :
Qur SEX sAs Di il
¢ Cancelar Salvar
Imagem 28 — Receita Utilizada
30. Natelavocé pode observar os tipos de receita (Imagem 29).
5 Bl L2 SR

18/09/2023 - Segunda-feira Tipo de Prato: Prato Prl
Prato

e.Bruta  Ganho Cocgdo (%)  Aprov. Cocgdo (%)  PerdaLimpeza (%)  Aprov. Limpeza (%) Degelo(%) Tempo Qtde.Req. P

I de Come: L]
o
aut
¢ Voltar (] N Importar Receita

Imagem 29 - Tipos de Receita
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

A receita padrao da empresa nao pode ser alterada pela unidade
A receita local deve ser alterada conforme alguma particularidade no contrato
ou na regiao.

A receita por servigo deve ser utilizada quando em uma unidade ha variagoes
de um mesmo prato.

32. Vocé pode importar a receita padrao como base através da opcao
Importar Receita (Imagem 30) e ajustar conforme a necessidade.

= Elaboragdo do Carddpio o L
= 8/09/2023 | 9073 - TEKMISA OOHEN AcienCoowtl SCASIROR N O
18/09/2023 - Segunda feira Tipo de Prate: Prato Pri

Quantidade Un QtFixa  Qtde.Bruta GanhoCocdo (%)  Aprov.Cocgdo (%) Perdalimpeza(%) Aprov.limpeza(%) Degelo(%) Tempo Qtde.Req. P

¢ Voltar © L

Imagem 30 - Importar Receita
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

33. Vocé também pode fazer a adi¢ao dos produtos manualmente através do

botdo Adicionar (Imagem 31).

= Elaboragdo do Cardapio

I 18/09/2023 | 9073 - TEKNISA OOHEN
18/09/2023 - Segunda feira Tipo de Prate: Prato Prif 2
prato Receita Padrio

Produto Nome do Produto Quantidade Un QtFixa  Qtde Bruta GanhoCocgdo (%) Aprov.Cocgdo (%)  Perdalimpeza(%) Aprov.Limpeza(%) Degelo(%) Tempo Qtde.Req. P
ALMONDEGA BOVINA - K& Nio 100,
0-K N .
SA-K Nio 00
20U N 00
L REFI) Nio 00
OLEO 00 00 u
Total de Com °

< Voltar

] Importar Receita
sscecar

Imagem 31 — Adicionar

34. Apos realizar as alteragOes desejadas, selecione Salvar (Imagem 32).

= . Elaboragao do Carddplo

18/05/2023 | 0013 - TEXMISA COHEN

0 P
el 2881008 Verion - 7474
18/09/2023 - Segunda-feira Tips de Prato: Prato Principal P lecionado:
prato
Pratos
Codigo Nome Custo Arvore Receit. Quantidade UN Custo Unit. Custo Tot.
000 Padrio  Padrio  24/08/20111810:46 M 1010207000  ALMONDEGABOVINA-KG 010000 K& 0000000 0.000
0 P ALk 0
o OLHO FE Padrio SALREFINADO-KG 00050 KG 0000000 0
Total de Comensais @ cust
oom SEG Ter QuA
Qur SEx sie Dia nio itil
by
¢ Cancelar

Imagem 32 - Salvar

LA Al

TEKNISA® TRAINING

ROTUNIWEB14V1



Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

33. Os pratos substituidos sao sinalizados com cores diferentes -
previamente parametrizadas pela matriz - na planilha (Imagem 32). Dessa
forma, sera facil identificar os ajustes ao for feita a devolugao do
cardapio para a matriz. Todos os ajustes serao revisados pela matriz.

= Elabor; do Cardapio LA
B el Q. cwicen it

Servico: 00002 - ALMOGO Més: Setembro/2023

T ENEHE L e

foltar AgBes

Imagem 32 - Planilha
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

Analise dos Custos

1. Natela de elaborag¢ao do cardapio, vocé pode acompanhar os custos diarios.
Para isso, selecione Acdes (Imagem 34) no canto inferior direito.

= . Elaboracao do Carddplo L
= 18/05/2023 | 9073 - TEKNISA OOHEN Jte e 2881 ( 08 Version - 7474

Unidade: 0001 - TEKNISA LANCHES Servigo: 00002 - ALMOGO

Custo: Data do Cardipio

COMENSAIS Prato Principal Guarnilo Salada Feijio salada Sobremesa Bebida

 EARIR R R A e
T w o @ w o o n b

Agdes

Imagem 35 — Menu Superior

2. Em seguida, selecione Andlise de Custos (Imagem 35).

Anilise de Cor
T h
Atualizar Data de Referéncia para Cust

Atualizar Data de Referéncia para Recslculo de Custos
Consultar Nutrientes

Copiar Pratos e Comensais

Exportar Cardépio

Importar Carddpio do Dia

Importar Tipo de Prato

Excluir Cardapio no Periodo

Configurar Cardapio

Inverter Prato

 Cancelar

|

Imagem 14 - Aplicacao
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

3. Na aba Planejado (Imagem 36) sdo exibidas as datas do cardapio,
incluindo os dias n3o uteis.

Servigo: 00002 - ALMOGO
Custo com Base na Unidade: 0001 -

Imagem 15 — Tela de Filtro

Observe as informacdes dispostas nas colunas:

Comensais: estimados na elaborag¢ao do cardapio;

Matéria prima: apresentado o valor gasto diariamente para a producao do
servico;

Consumo: busca o valores do produto cadastrado na tela consumo por servico;
Custo indiretos: indicam os valores dos produtos inseridos na tela de custos
nao estocaveis e depois retirados por servi¢gos na tela de rateio por ndo
estomacais;

Mat. Prima Per Capita: calculo da matéria prima dividido pelos comensais;
Custo Total: total do custo do cardapio do dia;

Custo Total Per Capita: representa o valor per capita total do cardapio do dia;
Custo Acumulado: visualizar o valor total gasto no dia mais do custo total do
dia anterior;

Comensais Acumulados: soma gradativa dos comensais estimados com base
no acumulo dos dias;

Custo Perc. Médio: valor médio do custo per capito planejado no dia a dia.

LA A
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Rotina da Unidade WEB - Ajustes do Cardapio

No rodapé da pagina:

Vocé pode observar as informacdes sobre os valores totais do més de
referéncia do cardapio.

O sistema também indica o custo padrao per capito por dia, definido no
cadastro do servigo.

O Custo Total do Més, considerando os comensais estimados.

O Custo Total do Més - Padrao, que considera o numero de comensais
estimados por més e o custo per capito padrao.

Total Més Saldo, considera a diferenca entre os campos Total do Més - Custos
e Total do Més Padrao.
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