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ERP Web Contabilidade - 
Rotina de Encerramento de 
Exercício

Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com a rotina de encerramento de 
exercício.
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Cadastro das Contas de Resultado
1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Encerramento do Exercício” e 
selecione o resultado correspondente.

Imagem 1 – Menu Superior

Imagem 2 – Barra de pesquisa



MANFATMOB01V1

Faturamento Mobile - Cadastro de Classificação Fiscal (NCM) por Produto

CONTWEB14V1

ERP Web Contabilidade - Rotina de Encerramento de Exercício

4. Clique em Adicionar (Imagem 4) para inserir as contas de resultado.

3. Na tela inicial (Imagem 3), preencha as lacunas:

● Empresa;
● Data do Encerramento;
● Tipo de Saldo;
● Conta de Destino;
● Histórico de Encerramento;
● Código de Lote: pode ser indicado por data ou um código aleatório.

Imagem 3 – Tela de Filtro

Imagem 4 – Adicionar
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● Conta Contábil

OBSERVAÇÃO: ao preencher uma conta de nível um, o sistema carrega 
automaticamente os outros níveis.

5. Preencha o fichamento (Imagem 5):

Imagem 5 – Fichamento
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Imagem 6 – Salvar

6. Clique em Salvar (Imagem 6) para finalizar as alterações. 
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Finalizando as etapas corretamente, o cadastro de Auditores Independentes foi 
realizado com sucesso.

Realize a operação para todos os Auditores Necessários.

7. Na tela de confirmação (Imagem 7)  “Registro salvo com sucesso”, clique 
em “OK”

Imagem 7 – Tela de Confirmação 
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Encerramento do Exercício
Após realizar a adição de todas as contas, é necessário encerrar o exercício.
1. Clique em Encerrar Exercício (Imagem 8) na parte inferior direita da tela.

2. Na Tela de Confirmação (Imagem 9) “Registro realizado com sucesso”, 
selecione “Ok”.

Imagem 8 – Encerrar Exercício

Imagem 9 – Tela de Confirmação 
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Verificação do Encerramento
Em seguida, é possível verificar o encerramento no lote:
1. Selecione o menu superior (Imagem 10) no canto superior esquerdo.

2. Na barra de pesquisa (Imagem 11) digite “Manutenção de Lote” e 
selecione o resultado correspondente.

Imagem 10 – Menu Superior

Imagem 11 – Barra de pesquisa
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4. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 13) para prosseguir com a verificação.

3. Na tela de filtro (Imagem 12), preencha a lacuna:

● Empresa.

Imagem 12 – Tela de Filtro

Imagem 13 – Aplicar Filtro
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5. A tela de listagem (Imagem 14) apresentará todos os lotes gerados.

Imagem 14 – Tela de Listagem
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Imagem 15 – Caixa de Seleção

6. Selecione a caixa de seleção (Imagem 15) referente ao lote que foi 
realizado o encerramento.
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7. Clique em Conferência de Lote (Imagem 16).

Imagem 16 – Conferência de Lote
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Imagem 17 – Colunas 

Lote conferido com Sucesso.

Observe que as colunas (Imagem 17) Total de Crédito e Total Débito foram 
atualizadas.
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Verificação dos Lançamentos
1. Clique no lote desejado na tela de listagem (Imagem 18).

2. Selecione a aba Folha de Lançamentos (Imagem 19) para verificar os 
lançamentos efetuados.

Imagem 18 – Tela de Listagem

Imagem 19 – Folha de Lançamentos 



MANFATMOB01V1

Faturamento Mobile - Cadastro de Classificação Fiscal (NCM) por Produto

CONTWEB14V1

ERP Web Contabilidade - Rotina de Encerramento de Exercício

4. Clique no lançamento para verificar os dados do lançamento (Imagem 21) 
de crédito e débito para cada conta contábil.

3. Na tela de listagem (Imagem 20) devem estar apresentados os 
lançamentos efetuados.

Imagem 20 – Tela de Listagem

Imagem 21 – Dados do Lançamento
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Liberação de Lote
1. Retorne para a tela inicial (Imagem 22) da manutenção de lote.

2. Selecione a caixa de seleção (Imagem 23) referente ao lote que foi 
realizado o encerramento.

Imagem 22 –  Tela Inicial

Imagem 23 – Caixa de Seleção
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3. Clique em Liberação de Lote (Imagem 24).

Imagem 24 – Liberação de Lote
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Realizados esses procedimentos, o encerramento do exercício foi finalizado 
com sucesso.


