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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com a parametrização fiscal centralizada 
(saída). Regras fiscais para emissão das notas fiscais onde verificaremos quais 
os impostos contém nas notas fiscais de saída.
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Cadastro
1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Grupo Fiscal” e selecione o 
resultado correspondente.

Imagem 1 – Menu Superior

Imagem 2 – Barra de pesquisa
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4. Na tela de listagem, clique em Adicionar (Imagem 4) para criar um grupo 
fiscal.

3. Na tela de filtro (Imagem 3), você pode selecionar Aplicar filtro sem 
inserir informações. 

Imagem 3 – Tela de Filtro

Imagem 4 – Adicionar
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6. Clique em Salvar (Imagem 6) na parte inferior direita da tela.

5. No fichamento (Imagem 5), preencha:
● Código;
● Descrição (do grupo fiscal).

Imagem 5 – Fichamento

Imagem 6 – Salvar 
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8. Na barra de pesquisa (Imagem 8) digite “Parâmetro de Grupo Fiscal” e 
selecione o resultado correspondente.

7. Selecione o menu superior (Imagem 7) no canto superior esquerdo.

Imagem 7 – Menu Superior

Imagem 8 – Barra de Pesquisa
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Vínculo de Cliente para Grupo Fiscal
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10. Em seguida, clique em Adicionar (Imagem 10) na parte inferior da tela.

É necessário vincular o grupo fiscal  ao fornecedor ou ao cliente desejado. Para 
isso:
9. Selecione a aba (Imagem 9) referente ao cliente ou ao fornecedor 

desejado.

Imagem 9 – Aba 

Imagem 10 – Adicionar 
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12. Clique em Salvar (Imagem 12) na parte inferior direita da tela.

11. No fichamento (Imagem 11) selecione: 
● Grupo Fiscal;
● Cliente/Fornecedor.

Imagem 11 – Fichamento

Imagem 12 – Salvar 
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Finalizando essas etapas o cliente foi parametrizado para o grupo fiscal.
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14. Na barra de pesquisa (Imagem 14) digite “Centralizada” e selecione o 
resultado correspondente.

13. Selecione o menu superior (Imagem 13) no canto superior esquerdo.

Imagem 13 – Menu Superior

Imagem 14 – Barra de Pesquisa
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Grupo Fiscal para Regra Fiscal
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16. Preencha no campo Grupo Fiscal (Imagem 16) com a opção “Utiliza”.

15. Clique em Editar (Imagem 15) na parte inferior da tela.

Imagem 15 – Editar

Imagem 16 – Grupo Fiscal
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18. Em seguida, selecione a aba Grupo Fiscal (Imagem 18) para vincular o 
grupo fiscal desejado na regra.

17. Clique em Salvar (Imagem 17) na parte inferior direita da tela.

Imagem 17 – Salvar 

Imagem 18 – Grupo Fiscal 
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20. Localize o Grupo Fiscal desejado dentro do campo de preenchimento 
(Imagem 20) e salve a alteração.

19. Selecione Adicionar (Imagem 19) na parte inferior da tela.

Imagem 19 – Adicionar 

Imagem 20 – Campo de Preenchimento 
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22.  Clique em Ativar Regra (Imagem 22) na parte inferior direita.

Para ativar a regra fiscal com o grupo fiscal:

21. Selecione novamente a regra dentro da tela de listagem (Imagem 21).

Imagem 21 – Tela de Listagem

Imagem 22 – Ativar Regra
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Finalizando essas etapas, o cadastro e parametrização de grupo fiscal foi 
realizado com sucesso.

23. Observe a mudança de Status (Imagem 23) para garantir que a regra foi 
ativada para uso com o grupo fiscal.

Imagem 23 – Status 
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