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1. Visão Geral

O objetivo do curso de Rotina da Unidade é oferecer as orientações para que 
o gerente de unidade utilize o sistema e conheça as rotinas diárias e 
periódicas.

Neste material, será abordada a rotina do cardápio descentralizado, por 
meio da qual a matriz elabora o cardápio e a unidade tem autonomia para 
realizar possíveis ajustes. 

O sistema ainda apresenta outros modelos de configuração do cardápio que 
variam de acordo a forma de trabalho da empresa, como o cardápio livre, 
elaborado diretamente pelo gerente da unidade, e o cardápio padronizado, 
em que a matriz gera o mesmo cardápio para várias unidades. 

Assim, será possível realizar um melhor gerenciamento dos processos de 
sua cozinha industrial.
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2. Objetivo
O relatório apresentado neste material permite acompanhar as 
movimentações realizadas no estoque.
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3. Relatório de Movimentação de Estoque
No canto superior esquerdo da tela, clique no ícone do menu lateral. Esse 
acesso também pode ser feito por meio de um atalho, pressionando as 
teclas Ctrl e M simultaneamente.

No campo Pesquisar, digite: Movimentação de Estoque e clique na opção 
correspondente. 



MANFATMOB01V1

Faturamento Web – Cadastro de Classificação Fiscal (NCM) por Produto

ROTUNIWEB12V2

Rotina da Unidade Web – Relatório de Movimentação de Estoque

7

Na tela exibida, preencha o filtro com as informações desejadas para a 
geração do informativo.

■ Relatório: há sete opções de relatórios que podem ser impressas de 
acordo com a necessidade de visualização da empresa, como as 
versões analíticas, com informações mais detalhadas, e as 
sintéticas.

■ Unidade: defina para qual filial deseja gerar o relatório. Clique no 
campo e digite o nome ou o código correspondente. 

■ Período: indique um intervalo de datas de referência para que os 
dados de movimentação de estoque sejam buscados pelo sistema.

■ Produto Inicial: selecione o primeiro produto ou nível de produtos do 
intervalo de itens que deverá ser incluído no relatório. 

■ Produto Final: selecione o último produto ou nível de produtos do 
intervalo de itens que deverá ser incluído no relatório. Para gerar o 
relatório de apenas um produto ou nível, informe a mesma opção 
nos dois campos.
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■ Descrição dos Lançamentos: por meio das opções apresentadas 
nesse campo, torna-se possível visualizar, ao final do relatório, os 
operadores responsáveis pelas movimentações dos produtos no 
estoque. Há três formas de exibição:

➔ Geral: o operador que realizou as movimentações será exibido pela 
data das movimentações filtradas na tela, pelo tipo de lançamento, 
pelo número gerado automaticamente pelo sistema e pela descrição 
do lançamento, que pode ser o número da nota fiscal, a retirada para 
determinado serviço, entre outros. 

➔ Por Produto: essa opção permite visualizar os operadores que 
realizaram as movimentações pela data, pelo tipo de lançamento, 
pelo número e pela descrição do lançamento por produtos 
movimentados no estoque.

➔ Não Imprimir: para que os operadores que realizaram a 
movimentações dos produtos no estoque não sejam apresentados 
nos relatórios, marque essa opção.

■ Custo: o custo gerado no relatório pode ser Líquido ou Bruto. O custo 
líquido permite analisar o valor dos produtos de estoque com 
dedução de impostos, enquanto o custo bruto se refere ao valor dos 
produtos em estoque sem dedução fiscal. 

■ Nível para Totalização: corresponde aos níveis e subníveis 
existentes na árvore de produtos. Quanto maior o nível, maior é o 
detalhamento da disposição dos produtos no relatório. Lembre-se 
que o nível de totalização se inicia em 1 e o nível máximo depende 
do número de níveis que a árvore de produtos possui. Exemplo: o 
nível 1 totaliza pelo primeiro nível da árvore de produtos, como as 
carnes. Caso o nível 2 seja escolhido, o sistema apresentará mais 
detalhes e poderá listar as carnes bovinas, suínas, etc. dependendo 
da configuração da empresa.
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Com isso, o relatório será emitido conforme os dados aplicados no filtro.

Após inserir todos os dados necessários no filtro, clique em um dos botões 
disponíveis no rodapé da página, de acordo com o formato de arquivo 
desejado: PDF ou XLSX. 
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