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1. Visão Geral

O módulo Estoque possibilita o monitoramento e o controle do estoque a 
partir de rotinas de requisição, entrada, retirada, transferência, implantação, 
recálculo de estoque, etc. 

Além disso, o sistema permite a geração de relatórios de acompanhamento 
das movimentações realizadas.
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2. Objetivo

A função da rotina de ajuste de inventário é permitir ao usuário alterar a 
quantidade dos produtos em estoque, realizando um inventário parcial ou 
total dos produtos e ajustando de acordo com o estoque físico.
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3. Ajuste de Inventário
No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no ícone 
do menu lateral. Esse acesso também pode ser feito por meio de um atalho, 
pressionando as teclas Ctrl e M simultaneamente.

Para realizar o lançamento, digite Ajuste de Inventário no campo Pesquisar 
e clique na opção correspondente.
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O sistema apresentará o filtro da tela para pesquisa de ajustes já realizados. 
Para incluir um novo ajuste, selecione a unidade desejada no campo 
Unidade e clique em Aplicar filtro.

Na tela seguinte, clique no botão Adicionar presente no rodapé da página.
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No momento de inclusão de ajuste, o sistema emitirá uma mensagem 
indicando que essa operação é a primeira ou a última do dia. Clique em Ok. 
Essa informação dependerá da parametrização do estoque.

Os campos deverão ser preenchidos para a realização do ajuste:
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■ Dados: determine a data que o sistema vai registrar para o ajuste que 
será realizado. 

■ Descrição: insira uma descrição para identificação do lançamento. 
Esse cadastro não é obrigatório.

■ Operador: essa informação será preenchida pelo sistema 
automaticamente.

■ Nº Lançamento: o preenchimento desse campo não é necessário. 

Após incluir os dados, clique sobre o botão Salvar.

A aba Produtos será habilitada na parte superior da tela. Clique sobre o 
botão Adicionar para cadastrá-la no sistema.
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Na tela seguinte, determine o produto que será inventariado ou ajustado e a 
quantidade disponível em estoque.

Após a definição do campo Nome, caso a unidade opere com controle de 
almoxarifado, local de estoque ou controle de lote, e o produto selecionado 
tenha algum desses controles, o sistema exibirá uma nova janela para 
inclusão das Informações Complementares do Produto.
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Depois de preencher os campos com as informações correspondentes, 
observe que a tela disponibiliza um botão denominado Posição. Selecione 
esse ícone.

O sistema permite visualizar a quantidade existente do produto selecionado 
no estoque. 
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Finalize os cadastros e clique em Salvar.

Uma nova tela de confirmação da operação será carregada. Verifique os 
dados e clique em Confirmar.
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Para adicionar mais produtos, repita a operação.

Depois de incluir os produtos no ajuste, será necessário atualizar o estoque. 
Para isso, clique no botão Atualizar Estoque localizado no canto inferior 
direito da aba Produtos.
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Nesse momento, será exibida uma tela com as seguintes opções:

■ Gravar: corrige a quantidade dos produtos que estão no lançamento e 
não altera os demais produtos que possuem saldo em estoque e que 
não foram informados neste lançamento. Essa opção é utilizada para 
realizar a correção da quantidade de estoque de apenas alguns itens.

■ Zerar: o sistema apaga todos os produtos que estão no estoque 
virtual da unidade, incluindo os produtos e suas respectivas 
quantidades informadas no ajuste. Essa opção é indicada na 
realização da contagem de todo o estoque da unidade.

■ Continuar: permite não fazer a atualização do estoque no momento e 
adicionar novos itens ou corrigir o lançamento antes da atualização. 

Após salvar os dados, o status do ícone será exibido como Atualizado, 
indicando que os produtos informados foram atualizados no estoque.

Dessa forma, a rotina de Ajuste de Inventário sem Retirada será finalizada 
com sucesso.
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