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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com o lancamento de titulos a pagar.




ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

Cadastro de Titulo

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

@ we x B . - oKl

e % O &

ERP

Access ControlAwnlizar Tradugio 2201 ( DB Version -7335)

Vencimento: De 31/08/2023 até 04/09/2023

Recebimentos - Vencidos ecebimentos em Abe Recebimentos - Baixados Pagamentos - Vencidos gan em Abe Pagamentos - Baixados (Dia)
(Dia) (

3 @ 0 Q) 0

-Z| Titulos a Receber - Em Aberto E—) Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Valor Lig.

Divisdo de Receitas Divisdo de Despesas

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Titulos a Pagar/Pagos” e
selecione o resultado correspondente.

QS ErP X + v "ﬂn

C @ pebbianerp.teknisa.com//#/product#dashboard ® w O &

6
n Operador Virador Pebbian

0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

e Trocar Unidade
TITUEOS A PAGAR X

Titulos a Pagar/Pagos

Posigao de Titulos a Pagar/Pagos

Compensacdo de Titulos a Pagar/Pagos

Rateio de Titulos a Pagar/Pagos

Relatério Customizdvel de Titulos a Pagar / Pagos

Relat6rio Customizavel de Rateios de Titulos a P...

Relatdrio Titulos a Pagar/Receber com Observag...

Parametros de Titulos a Pagar

Tipo de Titulos a Pagar

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

@

Na tela de Tela de Filtro (Imagem 3) , vocé deve preencher:
e Empresa;
e Vencimento.

& o x + . - oER

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O &

Filtro
Empresa ©
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X

Vencimento
Apartir de 05/08/2023 Para 04/10/2023 X

Aplicar filtro

Imagem 3 - Tela de Filtro

4. Cligue em Aplicar Filtro (Imagem 4) no canto inferior direito na parte
inferior da tela.

% o x + . - oER

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar w O & ¢

B8

Filtro
Empresa O
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X

Vencimento
Apartir de 05/08/2023 Para 04/10/2023 X

Aplicar filtro

Imagem 4 — Aplicar Filtro
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

5.

X ErP x S
< (&

= Titulos a Pagar/Pagos
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

& pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian

Clique em Adicionar (Imagem 5) na tela inferior.

Vencimento: De 05/08/2023 até 04/10/2023

o - 5 IEH

2 % O &
N
Access Control 2770 [T

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento  CNPJ/CPF  Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original

Valor Liquido Nota Fiscal

Tipe  Titulo

Néo h registros

Quant. de Titulos: 0

Valor Original Total: 0,00

Imagem 5 — Adicionar

6.

£ ERP x |+
€ (¢]
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos

04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

@ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar

Langamento de Titulo a Pagar

Empresa de Origem ©
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian

Fornecedor ©
Operagdo ©
Tipo ©

Real

Tipo de Conta ©

Valor Documento &

Valor Ajuste Total: 0,00

Unidade de Origem ©
X Teknisa - Virada Web -

Documento &
000000006

Emissao O
04/09/2023

Padrdo de Rateio

Associagdo

Antecipagdo  Cnab

Remessa

Retorno  Baix:

Valor Liquido Total: 0,00

Na tela de fichamento (Imagem 6) preencha as lacunas:

Pebbian

Série @
Sem Série

Entrada ©
X 04/09/2023

o - B8

2 % O &
FN

2570

Access Control

Parcelamento Padrdo de Rateio  Anexo

Parcela Vencimento

¢ Cancelar

Descrigdo

Nio ha registros

Valor Liquido

Salvar

Imagem 6 — Fichamento
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

e Fornecedor

e Operagao

e Documento: o numero de documento € possivel deixar que gere
automaticamente pelo sistema ou digitar manualmente.

Série

Tipo: real € um documento em posse e previsto sdo documentos antecipados,
sem confirmacao de informag¢des como valor e data.

Emisséo

Entrada

Tipo de Conta

Valor Documento.

7. Noinferior da tela, na aba Parcelamento (Imagem 7), preencha também o
Vencimento.

% o x|+ . - omEm
&« C @& pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O & :
= $ Titulos a Pagar/Pagos (6 ) an
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Conrot 2770

ancamento de Titulo a Pagar
Empresa de Origem © Unidade de Origem ©

Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X Teknisa - Virada Web - Pebbian X

Fornecedor ©
FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA X

Operagao © Documento & Série @
ENTRADA FINANCEIRO X 000000006 SEM SERIE X

Tipo © Emissdo © Entrada ©
Real v 04/09/2023 X 04/09/2023 X

Tipo de Conta ©
Pagamentos X

Valor Documento @ Padrdo de Rateio

100,00

Parce adrdo de Rateio Anexo

Parcela I Vencimento I:s:ri;éo Valor Liquido

000 01/10/2024 agamentos 100,00

b ®

< Cancelar 0 Salvar

Imagem 7 - Parcelamento
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

8. Finalizando as alteragdes, clique em Salvar (Imagem 8) na parte inferior
direita.

X ErRP x 4+ . - 5Ea
&« C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % O a
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos AN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control 2579
Lancamento de Titulo a Pagar
Empresa de Origem © Unidade de Origem ©
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X Teknisa - Virada Web - Pebbian X
Fornecedor ©
FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA b4
Operagao © Documento & Série @
ENTRADA FINANCEIRO X 000000006 SEM SERIE X
Tipo © Emissdo O Entrada ©
Real v 04/09/2023 X 04/09/2023 X
Tipo de Conta ©
Pagamentos X
Valor Documento & Padrdo de Rateio
100,00 Q

Parcelamento Padrdo de Rateio  Anexo

Parcela Vencimento Descrigdo Valor Liquido

000 01/10/2023 Pagamentos 100,00

¢ Cancelar

Adicionar

Imagem 8 — Salvar

9. Em seguida, cliqgue em Salvar Alteragoes (Imagem 9) na parte inferior
direita.

@ e <+ . - oER

&« (¢} & pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 W o a
= Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control | 2719
Langamento de Titulo a Pagar
Empresa de Origem © Unidade de Origem ©
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X Teknisa - Virada Web - Pebbian X
Fornecedor ©
FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA %
Operagio © Documento © Série ©
ENTRADA FINANCEIRO X 000000006 SEM SERIE X
Tipo © Emissdo © Entrada ©
Real N~ 04/09/2023 X 04/09/2023 X
Tipo de Conta ©
Pagamentos X
Valor Documento & Padrio de Rateio
100,00 Q

Parcelamento Padrdo de Rateio Anexo

Parcela Vencimento Descrigao Valor Liquido

000 & 01/10/2023 Pagamentos 100,00

Cancelar

Imagem 9 — Salvar Altera¢gdes
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

10. Cliqgue em Salvar (Imagem 10) novamente na parte inferior direita .

X erp x e . - KN

&« (&) @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 %« 0O a
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos N
b 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Acosycontrol R

Lancamento de Titulo a Pagar

o

Empresa de Origem © Unidade de Origem ©
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X Teknisa - Virada Web - Pebbian X

Fornecedor ©

FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA b4
Operagao © Documento & Série O

ENTRADA FINANCEIRO X 000000006 SEM SERIE X
Tipo © Emissdo O Entrada ©

Real v 04/09/2023 X 04/09/2023 X

Tipo de Conta ©

Pagamentos X
Valor Documento & Padrio de Rateio
100,00 Q

Parcelamento Padrdo de Rateio  Anexo

Parcela Vencimento Descrigao Valor Liquido

000 & 01/10/2023 Pagamentos 100,00

~

< Cancelar

Imagem 10 - Salvar

11.  Na tela informativa (Imagem 11) “O registro foi salvo com sucesso”,
clique em Ok.

e I8 . - oEE

&~ C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O &

Registro salvo com sucesso.

OK

Imagem 11 - Tela Informativa

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

Parcelamento do Titulo

1. Selecione o titulo cadastrado na tela de listagem (Imagem 12).

X eRP X + v —ﬂn

&« C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O a
= $ Titulos a Pagar/Pagos (6 ) i 7
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control 2270 [P

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian Vencimento: De 05/08/2023 até 04/10/2023

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Parcela Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido Nota Fiscal Tipo  Titulo Associagdo Antecipi

01/10/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 000 100,00 100,00 000000006/SS Real Em Aberto N&o Associado N&o Ar

Quant. de Titulos: 0 Valor Original Total Valor Ajuste Total: 0,00 Valor Liquido Total: 0,00

e -

Imagem 12 - Tela de Listagem

2. Selecione a aba parcelamento (Imagem 13) para parcelar o titulo.

& w « % . - oEE

&« (¢ @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 %« 0O & :
= $ Titulos a Pagar/Pagos (6 fN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian a2

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian s

Titulos  Ajuste] Parce[a@ento Documento Conta Cnab Baixa Anexo

Titulos Gerenciamento de Titulos si—
o — Parcela Vencimento Valor Liquido Motivo
Vencimento  CNPJ/CPF Forneced o, 01/10/2023 100,00

01/10/2023 36.242.543/0001-62 FORNEE

Quant. de Titulos: 0 °

< Voltar ° Parcelamento Automatico

Adicionar

Imagem 13 — Parcelamento

LA A

TEKNISA® TRAINING FINWEBPAG11V1




ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

3. Clique em Adicionar (Imagem 14) na parte inferior da tela

% o x|+ . - oEE
& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar ® % 0O & :
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos (6] AN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control 2779

ORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTD;

Titulos  Ajuste Parcela@ento Documento Conta Cnab Baixa Anexo

Parcela Vencimento Valor Liquido Motivo

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento  CNPJ/CPF Forneced 000 01/10/2023 100,00

01/10/2023 36.242.543/0001-62 FORNEE

Quant. de Titulos: 0 ‘

¢ Voltar ° Parcelamento Automatico

Imagem 14 - Adicionar

4. Preencha a ficha de preenchimento (Imagem 15):

e Motivo: cadastrado anteriormente;

e Valor: da parcela.
OBSERVACAO: ndo é possivel realizar alteracdo na data de vencimento da
primeira parcela, uma vez que considera o vencimento original do documento.

& o x B . - IEa
&« C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e % O a&a :
= Titulos a Pagar/Pagos (6) AN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control 2

Parcelamento

Parcela
001

Vencimento ©
01/10/2023 X

Valor Liquido ©
100,00

Motivo @

Imagem 15 - Ficha de Preenchimento

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

5. Clique em Salvar (Imagem 16) no canto inferior direito.

& R0 < B . -°Ea
& C @& pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O a

avoritos

= Titulos a Pagar/Pagos 0
Contr

FIN
04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Acess Con 2.97.0 8

FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA m Aberto - N3o Associado - N3o Envia

rol

Parcelamento

Parcela
001

Vencimento ©
01/10/2023 X

Valor Liquido ©
100,00

Motivo @

{ Cancelar

Imagem 16 — Salvar

6. Clique em Adicionar (Imagem 17) na parte inferior da tela para adicionar as
demais parcelas.

2 ERP x |+ . - "IEH

€ C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e % O & :
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos (&) AN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian PO, o |
Parcelamento
Parcela Vencimento Valor Liquido Motivo

001 01/10/2023 50,00 NEGOCIACAO

~ %)

< Cancelar ° Finalizar

Imagem 17 - Adicionar

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

7. No fichamento (Imagem 18) preencha:
e Data de Vencimento (se necessario);
e Motivo.

& « % . - oEm
& C @& pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O & :

= ¢ Titulos a Pagar/Pagos 6) 297

04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

Parcelamento
Parcela

002

Vencimento ©
01/10/2023 X

Valor Liquido &
50,00

Motivo ©

Imagem 18 — Fichamento

8. Clique em Salvar (Imagem 19) no canto inferior direito da tela.

£ e x . -°Ea
&« C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O & :

= ¢ Titulos a Pagar/Pagos (&) FIN

04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

Parcelamento
Parcela

002

Vencimento ©
01/10/2023 X

Valor Liquido ©
50,00

Motivo @

Imagem 19 - Salvar

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

9. Clique em Finalizar (Imagem 20) no canto inferior direito quando realizar
a adicao de todas as parcelas.

& e < B . -7Ea

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O & :
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos (6) B
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Conwrot 227 [N

do - FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA - 00 - 000 - 100,00 - 100,00 - Em Aberto - Ndo Associado - Ndo Enviado

Parcelamento

Parcela Vencimento Valor Liquido Motivo
001 01/10/2023 50,00 NEGOCIACAO
002 01/11/2023 50,00 NEGOCIACAO

¢ Cancelar [ +]
CioH

Imagem 20 - Finalizar

10. Na tela informativa (Imagem 21) “Registro(s) salvo(s) com sucesso”, clique
em “Ok”".

X ERP x  + . - "IEH

&« c @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 W o a :

Registro(s) salvo(s) com sucesso.

OK

Imagem 21 - Tela Informativa

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

11.  Cligue em Voltar (Imagem 22) no canto inferior direito.

& o x+ . - oEE

& c @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2w O a

= $ Titulos a Pagar/Pagos (6 N
T 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian A cass Coneot 2.97.0

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian

pjuste  Parcelamento Documento Conta Cnab Baixa Anexo
Titulos Gerenciamento de Titulos
S— Parcela Vencimento Valor Liquido Motivo
Vencimento  CNPJ/CPF Forneced o, NEGOCIACAO
01/10/2023 36.242.543/0001-62 FORNEG

NEGOCIACAO

Quant. de Titulos: 0 °

@’ Parcelamento Automatico

Imagem 22 - Voltar

LA Al
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento
Visualizagao das parcelas

Apds o cadastro dos titulos e seu parcelamento, a aba de Titulos apresentara todas
as parcelas para o periodo de vencimento determinado no filtro. Para verificar
parcelas para um periodo de vencimento maior é preciso alterar o filtro da data de

vencimento.

1.  Selecione Filtro Aplicado (Imagem 23) a direita da tela de listagem.

2 eRe x  + . - "IEH
& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O & :
=¢Tl’tulosa Pagar/Pagos (6] o I
TR 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control e Favoritos

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian Vencimento: De 05/08/2023 até 04/10/2023

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento  CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido Nota Fiscal Tipo  Titulo Associagdo Antecipi

01/10/2023 36.242.543/0001-62  FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 001 50,00 50,00 000000006/SS  Real Em Aberto  Ndo Associado  N&o Ar

Quant. de Titulos: 0 Valor Original Total: 0,00 Valor Ajuste Total: 0,00 Valor Liquido Total: 0,00

Agbes
Adicionar

Imagem 23 - Filtro Aplicado

2. Altere o periodo de Vencimento (Imagem 24) na tela de filtro.

fx e x I . - °IEa

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O & :

Filtro

Empresa ©

Vencimento
A partir de 05/08/2023  Para j;i'l/w/zozz X

Aplicar filtro

Imagem 24 - Vencimento

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

3. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 25) na parte inferior direita da tela

fx e x B . - °IEa

&~ C @& pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O &

Filtro
Empresa ©
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X

Vencimento
A partir de 05/08/2023  Para @5/10/2023 X

Imagem 25 - Aplicar Filtro

4. Todas as parcelas vigentes para o periodo indicado serdao apresentadas
na tela (Imagem 26).

fx e x B . - °IEa

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O a
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control = Favoritos

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian Vencimento: De 05/08/2023 até 01/11/2023

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento  CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido Nota Fiscal Tipo  Titulo Associagdo Antecipi
01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 002 50,00 50,00 000000006/SS Real Em Aberto  N&o Associado Néo Ar
01/10/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 001 50,00 50,00 000000006/SS Real Em Aberto N3o Associado Ndo Ar

— Filro aplicado  Q

Quant. de Titulos: 0 Valor Original Total: 0,00 Valor Ajuste Total: 0,00 Valor Liquido Total: 0,00

° .
Imagem 26 - Tela

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Contas a Pagar com Parcelamento

Finalizando essas etapas, a inclusdo da contas a pagar com parcelamento foi
finalizada com sucesso.
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