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1. Visão Geral
O curso tem o objetivo de habilitar os operadores do módulo de 
Faturamento a realizar os processos necessários para a utilização do 
sistema.
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2. Objetivo
O objetivo da rotina de Transmissão de NF-e é transmitir todos os tipos de 
Notas Fiscais Eletrônicas, tais como: Nota de Venda, Nota de Transferência, 
Nota de Simples Remessa, etc.
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3. Rotina

3.1 Transmissão de NF-e

No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no ícone 
do menu lateral. Esse acesso também pode ser feito por meio de um atalho, 
pressionando as teclas Ctrl e M simultaneamente.

No campo Pesquisar digite Transmissão de Nota Fiscal Eletrônica e clique 
na opção que será exibida.
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Na caixa de filtro, preencha os campos correspondentes:

■ Entrada/Saída: indique se a nota fiscal a ser transmitida é de entrada 
ou saída.

■ Situação da NF-e: clique no campo e selecione a situação das notas 
que já foram transmitidas.
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■ Unidade: selecione de qual filial a nota fiscal será transmitida.

■ Empresa: esse campo apresenta automaticamente a empresa da 
unidade selecionada anteriormente.

■ Destinatário/Remetente: é possível manter a opção Todos 
selecionada ou escolher o tipo de remetente: Fornecedor, Cliente ou 
Unidade.

■ Cliente: será necessário preencher esse campo apenas se a opção 
Cliente tiver sido marcada no espaço anterior.

■ Data Emissão: insira a data de emissão em A partir de e Para para 
filtrar alguma nota já transmitida.

■ Data Saída: insira a data de saída para filtrar alguma nota já 
transmitida.

■ Número da NF: informe o dado correspondente para aplicar o filtro de 
acordo com o número de alguma nota fiscal já transmitida.

■ Valor: informe o dado correspondente para aplicar o filtro de acordo 
com o valor de alguma nota fiscal já transmitida.

Clique em Aplicar filtro no canto inferior direito da janela.
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Na tela seguinte, as informações sobre as notas fiscais filtradas serão 
dispostas em colunas.

Para transmitir uma nota fiscal, marque o checkbox localizado na frente do 
nome da unidade e selecione o botão Transmitir no rodapé da página.
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Após realizar esse primeiro processo de transmissão, assinale novamente o 
checkbox à frente da unidade desejada e clique no botão Ações, no canto 
inferior direito da tela.

Em seguida, clique na opção Atualizar lote.
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Marque o lote da nota fiscal transmitida. Para finalizar, selecione Atualizar 
lote novamente, no rodapé da página.

Siga os procedimentos corretamente para concluir a transmissão de todos 
os tipos de notas fiscais eletrônicas.
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