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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar no langamento de notas fiscais de
entrada.
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Cadastro de Nota

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

eap
2.20.0 ( 08 Version - 7461)

Access Control

- -5a: 01 - INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA Vencimento: De 31/08/2023 até 14/09/2023

Financeiro Fiscal Pedidos Documentos Fiscais Produca

Recebimentos - Vencidos Recebimentos - Baixados Pagamentos - Vencidos

A 293 0| A 538

-ﬂ Titulos a Receber - Em Aberto E-) Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor

Divisdo de Receitas Divisdo de Despesas

O ENTRADAS - FABRICA
% ENTRADAS - CREDITO

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Lancamento de Entrada” e
selecione o resultado correspondente.

Q MARIANA RIBEIRO
14/09/2023
00X MATRIZ
e Trocar Unidade
LANGAMENTO DE ENTRADA X

Lancamento de Entrada

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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3. Na tela de filtro (Imagem 3) informe:
e Unidade;
e Data de Entrada.
OBSERVACAO: o Tipo de Operagédo vocé pode deixar em branco, assim o sistema
vai carregar todos os disponiveis.

Filtro

Status

Todas
Unidade © Empresa ©

MATRIZ X INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA X
Tipo h Fornecedor

Todas v X
Data de Emissdo Data de Entrada ©

Apartirde _/ Para _/ B  Apartir de 14/09/2023 Para 14/09/2023 X
Operagio

NF DE COMPRA X

> M

Fechar ° Aplicar filtro

Imagem 3 — Tela de Filtro

4. Apos preencher o filtro, selecione Aplicar Filtro (Imagem 4).

Filtro

Status

Todas
Unidade © Empresa ©

MATRIZ X INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA X
Tipo h Fornecedor

Todas v X
Data de Emissdo Data de Entrada ©

Apartirde _/ Para _/ i A partir de 14/09/2023 Para 14/09/2023 X
Operagio

NF DE COMPRA X
Fechar ° Aplicar filtro l

Imagem 4 — Aplicar Filtro

e
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5.  Natela que vocé vai ser direcionado, clique Adicionar (Imagem 5).

= Q Lancamento de Entrada 0 or [
- 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control 103-0( DB Version - 7461 ) P,
Status Namero Razdo Social Inscrigdo Série Operagdo Data de Emissdo Data de Entrada Valor Langamento

N

9 s
Imagem 5 — Adicionar S

6. Selecione no fichamento (Imagem 6):
Modelo do Documento;
Operacgao;
Remetente;
Numero (da nota fiscal);
Data de Emissao;
Data de Entrada;
e Valor.
OBSERVACAO: se for necessério, indique na lacuna Importar Af.

= ¢ Lancamento de Entrada (6] or R
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ AcusCosviel LIRS (DS Verston -2t RN
Nota Fiscal
Unidade © Empresa ©
MATRIZ X INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA X
Operagio © Modelo de Documento ©
NF DE COMPRA X MODELO1

Chave de Acesso

Anexar Documento

Escolher arquivo

Remetente © Nimero ©
Série O Data de Emissdo © Data de Entrada ©
Valor © Importar Af Status
Em digitagdo

Natureza da Operagio
Operador de Inclusio da Nota Fiscal

000000000997

5 &

>

Salvar

Imagem 6 — Fichamento

e
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7. Clique em Salvar (Imagem 7) no canto inferior direito.

= $ Langamento de Entrada
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ

Nota Fiscal

Unidade © Empresa ©

Operagio © Modelo de Documento ©
NF DE COMPRA X MODELO 1

Chave de Acesso

Anexar Documento

MATRIZ X INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA X

0 8
At 2.103.0 ( DB Version - 7461 ) Favoshios

Escolher arquivo
Remetente © Numero ©
Série © Data de Emissdo © Data de Entrada ©
07/07/2023 7/07/2023 X
Valor © Importar Af Status
Em digitagdo
Natureza da Operagio
Operador de Inclusdo da Nota Fiscal
000000000997
y & . I
b
Salvar
Imagem 7 - Salvar
= $ Lancamento de Entrada 0 or R
= 1470872023 | 0001 - MATRIZ ccess Control | 1030 (DB Version - 7461 ) IS
Status Namero Razdo Social
Nota Fiscall Produtgs Iculo Imposto  Encargo Vencimento Dados A 1ais  Anexos
~
Produto Unidade Cédigo Emissdo Descrigio Emissdo Quantidade Vr. Unitdrio Valor Total Desconto

Ndo hd registros

{ Voltar

Adicionar

Fechar NF

Imagem 8 - Produtos

e
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9. Clique em Adicionar (Imagem 9) na parte inferior da tela.

= ¢ Langamento de Entrada
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ

N&o ha registros

Status Namero Razdo Social
Nota Fiscal Produ@s Célculo Imposto  Encargo Vencimento Dados Adiciona
Produto Unidade Cédigo Emissdo Descrigdo Emissdo
£ Voltar O

‘ , OF
- 2.103.0( DB Version - 7461 )g
Access Control

Anexos

Quantidade Vr. Unitdrio Valor Total Desconto

Fechar NF

Imagem 9 — Adicionar

10. No fichamento (Imagem 10), informe:
e Quantidade;
e Valor total.

= $ Lan¢amento de Entrada

14/09/2023 | 0001 - MATRIZ

Produtos

Produto O
’ I

Cédigo Emissdo O

Descrigdo Emissdo ©

Quantidade ©
Valor Total ©

CFOP

Imagem 10 - Fichamento

LA A
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Unidade

Vr. Unitério ©
Desconto

CsT

Salvar
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11.  OBSERVACAO: Ao selecionar o produto, caso seja um produto que controla
almoxarifado e lote, abrird uma tela (Imagem 11) para indicar as
informagées de almoxarifado e lote.

Informagbes Complementares do Produto
Produto Cod. Produto

EMPADA ALHO PORO 90 GR - O¢/12 10100101004
Almoxarifado © Localizagdo

000001 X

Lote Lote ©

Novo Lote

Data de Fabricagdo Data de Validade ©

Sublote Codigo de Agregagdo
< Cancelar Confirmar

Uberar Lote

Imagem 11 — Tela

12.  Apos preencher, cliqgue em Confirmar (Imagem 12) no canto inferior
direito.

I

Informagbes Complementares do Produto
Produto Cod. Produto

EMPADA ALHO PORO 90 GR - O¢/12 10100101004
Almoxarifado © Localizagdo

000001 X

Lote Lote ©

Novo Lote

Data de Fabricagdo Data de Validade ©

Sublote Codigo de Agregagdo s
< Cancelar (-]

Imagem 12 - Confirmar
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13. Na tela de confirmac¢ao (Imagem 13) “Deseja memorizar as datas de
fabricacao e validade para os demais itens da nota fiscal que nao
possuem data de validade cadastrada para o produto?”, escolha a opc¢ao
desejada.

Deseja memorizar as datas de
fabricacio e de validade para os
demais itens da nota fiscal que ndo

possuem data de validade cadastrada
para o produto?

Sim Nio

Imagem 13 — Tela de Confirmagéo

14. Finalizando, clique em Salvar (Imagem 14) no canto inferior direito.

= Q Langamento de Entrada 0 oF
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ Aotias Comrtl 2.102.0 ( DB Version - 7461)

Produtos
Produto O Unidade
I I

Cédigo Emissdo @

Descrigdo Emissio ©

Quantidade © Vr. Unitario ©
Valor Total © Desconto

CFoP CsT

Salvar

Imagem 14 - Salvar
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15. Em seguida, clique em Voltar (Imagem 15) no canto inferior esquerdo da
tela.

= ¢ Langamento de Entrada (&) oF
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ Aecuss Comtrol 2.103.0 ( DB Version 7461)

Status
al Produtos i Imy £ Produtos Impost

Produto Unidade cé Produto Unidade

a o
s;éji) EMPADA ALH

EMPADA ALHO PORO 90 GR - O¢/12
cédigo Emissio
1.001.01.004
Descrigdo Emissdo
EMPADA ALHO PORO 90 GR - O¢/12

Quantidade Vr. Unitario

Valor Total Desconto
100.0(

CFoOP CsT

Editar  Excluie

Imagem 15 — Voltar
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Alterar Vencimento

1. Selecione a aba Vencimento (Imagem 16).

= $ Langamento de Entrada (6 oF
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ ocats Comrol 2.103.0 ( DB Version - 7461)
Status Namero Razdo Social g
Nota Fiscal Produtos Célculo I Vencimento Ebados Adici Anexos

Status Vencimento Valor Tipo de Conta Pagar Descrigdo

Em Aberto 12/07, f‘:f[} 100,00

{ Voltar @:} Fechar NF
Agiconar

Imagem 16 — Vencimento

2. Selecione o vencimento desejado para essa nota na lista (Imagem 17).

= a Langamento de Entrada 6 =
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ ca Comro 2.103.0 ( DB Version - 7461)

Status Namero Razdo Social .
Vencimento D

Status Vencimento Valor Tipo de Conta Pagar Descrigdo

Em Aberto 12/07. :':f[}

 Voltar E] Fechar NF

Imagem 17 - Lista

LA Al
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3. Clique em Editar (Imagem 18) para alterar a data de vencimento.

= ¢ Langamento de Entrada () DFE
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ 2.103.0 ( DB Version - 7461)

Access Control

Status

os Calculo Imposto Enc Vencimento
Status Vencimento N°de Dias Vincinto
a 12/07/2023
Em Aberto 12/07/2023
Valor Status
100,00 Em Aberto
Tipo de Conta Pagar
Descrigdo
 Voltar Q 0 Fechar NF
goiar Wescior

Imagem 18 — Editar

4. Altere a data de vencimento na ficha (Imagem 19).

= Langamento de Entrada (6 ) of
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ 2.103.0 ( DB Version - 7461 )

Access Control

Vencimento

N¢ de Dias © Vencimento ©
: Q270772023

Valor © Status ©

Em Aberto

Tipo de Conta Pagar

Descrigdo

Imagem 19 - Ficha

LA A
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5. Clique em Salvar (Imagem 20) no canto inferior direito.

= ¢ Langamento de Entrada (&) oF
- 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Conyrel | 21030 (DB Version -7461)
Vencimento
N¢ de Dias © Vencimento ©
Q270772023
Valor © Status O

Em Aberto

Tipo de Conta Pagar

Descrigdo

Imagem 20 - Salvar

6. Finalizando todas as etapas, clique em Fechar NF (Imagem 21) no canto
inferior direito.

= $ Langamento de Entrada 0 oF
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ A Conich 2.103.0 ( DB Version - 7461 )
Status Numero Razdo Social :
al Produtos CalculoImposto Encargo Vencimento Dados Adicionais Anexos
Status Vencimento Valor Tipo de Conta Pagar Descrigio
Em Aberto 01/10/2023 100.00 MATERIA PRIMA (CMV)

 Voltar 0 Fechar NF

Y {
Lo

Imagem 21 - Fechar NF
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7. Natela de confirmagao (Imagem 22) “Deseja realizar o fechamento da
nota fiscal?”, confirme o procedimento.

Deseja realizar o fechamento da nota
fiscal?

Sim Nao

Imagem 22 - Tela de Confirmagéo
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Aprovacgao da Nota

A nota aparecera como pendente na listagem. Para aprovar a nota é
necessario:
1. Selecionar a caixa de selecao na coluna Status (Imagem 23).

= Langamento de Entrada (&) OF
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ ‘Accass Comvrol 2.103.0 ( DB Version - 7461)

Inscrigdo Série Operagio Data de Emissdo Data de Entrada Valor Langamento

INDUSTRIA E FORNECEDOR ALIMENTOS LTDA 20757155000184 1 USO E CONSUMO 07/07/2023 07/07/2023 100,00 00000 025533

Imagem 23 - Status

2. Clicar em Aprovar (Imagem 24) no canto inferior da tela.

= Langamento de Entrada (&) oF
= 14/09/2023 | 0001 - MATRIZ A A 2.103.0 ( DB Version - 7461)

Status Namero Razdo Social Inscrigdo Série Operagdo Data de Emissdo Data de Entrada Valor Langamento

000000123 ALL AMERICAN INDUSTRIA E FORNECEDOR ALIMENTOS LTDA 20757155000184 1 USO E CONSUMO 07/07/2023 07/07/2023 100,00 ) 00000 025533

Imagem 24 - Aprovar

LA Al
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3. O sistema ird apresentar uma caixa informativa (Imagem 25) indicando
que a nota foi aprovada com sucesso.
Clique em OKk.

Nota(s) aprovada(s) com sucesso.

OK

Imagem 25 — Caixa Informativa

Finalizando esses procedimentos, a entrada da nota foi realizada com sucesso.
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