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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com o cadastro do termo de abertura e
encerramento necessario para o SPED contabil.
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Termo de Abertura

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

ERP

Access Control _Atalizar Tradugio 220" { DB Version -7486)

—....--5a: 01 - INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA Vencimento: De 31/08/2023 até 20/09/2023

Financeiro Fiscal Pedidos Documentos Fiscais Producdo

Recebimentos - Vencidos (l:)eg;bimenms - Baixados Pagamentos - Vencidos Pagamentos - Baixados (Dia)
A 296 0] A 539 0
L

-ﬂ Titulos a Receber - Em Aberto E—) Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente ValorLig. | Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Valor Lig.

Divisdo de Receitas Diviséo de Despesas

0,03% 0,28%
0,15% 0,70%
% £1IPRESTINO

#% ELIPADAS E OUTROS SALGADOS (CV)
@ ||ATERIA PRIMA (CMV)

@ ADIANTAMENTO FORNECEDOR

@ ENTRADAS - FABRICA
#% RECEITA DE VENDAS
% ADIANTAMENTO DE CLIENTE
% ENTRADAS - CREDITO

Imagem 1 - Menu Superior

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Termo de abertura e
encerramento” e selecione o resultado correspondente.

MARIANA RIBEIRO
20/09/2023

0001 - MATRIZ

e Trocar Unidade
TERMO DE X

Termo de Ab;“"ura e Encerramento

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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3. Natela de filtro (Imagem 3), vocé pode selecionar Aplicar filtro sem
inserir informacodes.

Filtro

Empresa

> Mais campos

Fechar Aplicar filtro I

Imagem 3 — Tela de Filtro

4. Natelade listagem, clique em Adicionar (Imagem 4) para criar um grupo

= Termo de Abertura e Encerramento (6) cancTe

= 20/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control  245:0( DB Version - 7456) B uiein
Cédigo Unidade Céd. Livro Modelo Pag. Inicial Pag. Final Numero da pagina Numero do Livro
01 INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA R Abertura 0012 0015

Imagem 4 - Adicionar
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5. No fichamento (Imagem 5), preencha:

= Termo de Abertura e Encerramento (6) ~ caocis
i 20/09/2023 | 0001 - MATRIZ e e : 2.45.0 ( DB Version - 7486,

Termo de Abertura e Encerramento

Cédigo © Unidade
Céd. Livro © l} Modelo ©
D v Abertura v

Pag. Inicial © Pag. Final ©

Numero da pagina Nuamero do Livro

Cancelar Salvar

Imagem 5 - Fichamento

Fichamento;

Unidade;

Cad. livro (diario ou razéo);
Modelo: abertura;

Pag. Inicial;

Pag. Final;

Numero da pagina;
Numero do livro.

e
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6. Clique em Salvar (Imagem 6) na parte inferior direita da tela.

— oA Termo de Abertura e Encerramento (6)
20/09/2023 | 0001 - MATRIZ

cancTs S
Access Control  2:45:0 (DB Version - 7456 ) Sraueren

Termo de Abertura e Encerramento

Cédigo © Unidade
Céd. Livro © h Modelo ©
D v Abertura v

Pég. Inicial © Pag. Final ©

Numero da pagina Nuamero do Livro

Salvar |

Imagem 6 — Salvar
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Termo de Encerramento

1. Pararealizar o cadastro de termo de encerramento, selecione Adicionar
(Imagem 7) no inferior da tela inicial.

= ¢ Termo de Abertura e Encerramento (6] ) cADcrs
= 20/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control 2450 (DB Version - 7486 ) S
Cédigo Unidade Céd. Livro Modelo Pag. Inicial Pag. Final Numero da pagina Numero do Livro
01 INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA R Abertura 0012 0015
03 EMPRESA TREINAMENTO_PEBBIAN - 3 D Abertura 0001 0001 0001 0001

Imagem 7 — Adicionar

2. Preencha o fichamento (Imagem 8):

= Termo de Abertura e Encerramento (6] _ cADcTB
= 20/09/2023 | 0001 - MATRIZ Atcess Control 2.45.0 ( DB Version - 7486),

Termo de Abertura e Encerramento

Cédigo © Unidade

03 EMPRESA TREINAMENTO_PEBBIAN - 3 X
Céd. Livro © Modelo ©
D v Encerramento v
Pag. Inicial © Pag. Final ©
Numero da pagina Numero do Livro
Cancelar Salvar

Imagem 8 - Fichamento

e
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Fichamento;

Unidade;

Cad. livro (diario ou razao);
Modelo: fechamento;

Pag. Inicial;

Pag. Final;

Numero da pagina;
Numero do livro.

3. Clique em Salvar (Imagem 9) no canto inferior direito da tela para finalizar
a operacao.

= Termo de Abertura e Encerramento (6) _ caocte
N 20/09/2023 | 0001 - MATRIZ Ao Cootol : 2.45.0 ( DB Version - 7486,

Termo de Abertura e Encerramento

Cédigo © Unidade
03 EMPRESA TREINAMENTO_PEBBIAN - 3 X

Céd. Livro © Modelo ©
D v Encerramento v

Pag. Inicial © Pag. Final ©

Numero da pagina Numero do Livro

Cancelar Salvar |

Imagem 9 - Salvar

E necessdrio realizar um cadastro de abertura e um de encerramento para cada
empresa, preenchendo todas as informagdes: pagina inicial, pagina final,
numero da pagina e numero do livro.

Finalizando todas as operacdes corretamente, o cadastro de termo de abertura
e encerramento foi realizado com sucesso.
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