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1. Visão Geral
O curso tem o objetivo de habilitar os operadores do módulo de 
Faturamento a realizar os processos necessários para a utilização do 
sistema.
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2. Objetivo
O objetivo desta rotina é gerar o relatório de todas as notas fiscais que 
foram apuradas e não transmitidas.
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3. Rotina

3.1 Emissão de NFs Apuradas

No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no ícone 
do menu lateral. Esse acesso também pode ser feito por meio de um atalho, 
pressionando as teclas Ctrl e M simultaneamente.

No campo Pesquisar digite Emissão de NF’s Apuradas e clique na opção 
que será exibida.
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Ao abrir a tela, preencha os seguintes campos:

■ Unidades: clique na unidade desejada para a geração do relatório.

■ Cliente: escolha algum cliente específico clicando na lupa nesse 
campo e depois no cliente desejado. Para incluir todos os clientes, 
mantenha o checkbox Todos marcado.
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■ Data Inicial: selecione a data inicial de apuração a ser gerada no 
relatório. 

■ Data Final: selecione a data final da apuração a ser gerada no 
relatório.

Após completar todos os campos, clique em Relatório no canto inferior 
direito.

Escolha uma opção de formato de arquivo (.pdf ou .xlsx) para baixar o 
relatório e clique em Confirmar no canto inferior direito.
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Após seguir os procedimentos corretamente, o relatório apresentará as 
seguintes informações: o nome do cliente, o código da apuração interna do 
sistema, o período de apuração do cliente, o número do documento interno 
do sistema (e não o número da nota fiscal) e a série e o valor da nota fiscal.



MANFATMOB01V1

Faturamento Mobile - Cadastro de Classificação Fiscal (NCM) por Produto

FATWEB08V2

Faturamento Web – Rotina de Emissão de NFs Apuradas

10


