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1. Visão Geral

O módulo Estoque possibilita o monitoramento e o controle do estoque a 
partir de rotinas de requisição, entrada, retirada, transferência, implantação, 
recálculo de estoque, etc. 

Além disso, o sistema permite a geração de relatórios de acompanhamento 
das movimentações realizadas.
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2. Objetivo

A rotina de requisição de estoque permite realizar um lançamento de 
requisição manual de estoque. Esse processo implica em um pedido ou 
solicitação ao estoquista para que este possa separar e realizar a retirada 
dos produtos necessários para atender a uma demanda. 
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3. Requisição de Estoque
No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no ícone 
do menu lateral. Esse acesso também pode ser feito por meio de um atalho, 
pressionando as teclas Ctrl e M simultaneamente.

Para realizar o lançamento, digite Requisição de Estoque no campo 
Pesquisar e clique na opção correspondente.
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O sistema apresentará o filtro da tela para pesquisa de requisições já 
lançadas. Para incluir um novo cadastro, selecione a unidade desejada no 
campo Unidade e clique em Aplicar filtro.

Na tela apresentada, clique no botão Adicionar presente no rodapé da 
página.
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Complete os campos habilitados. Os espaços sinalizados com um asterisco 
são de preenchimento obrigatório.

■ Descrição: crie uma descrição para identificar o lançamento posterior.

■ Data da Requisição: determine a data da requisição conforme a 
necessidade de retirada dos produtos do estoque.

■ Data Prevista: determine a data da requisição conforme a 
necessidade de retirada dos produtos do estoque.

■ Setor: selecione um setor pré-cadastrado e que está realizando a 
requisição.

Caso a unidade escolhida opere com controle de estoque por almoxarifado 
ou localização, os campos referentes ao Almoxarifado/Localização de 
Origem e Almoxarifado/Localização de Destino poderão ser adicionados.

Após incluir os dados corretamente, clique no botão Salvar disponível no 
canto inferior direito.
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A aba Produto será liberada para cadastro. Clique no botão Adicionar.

Preencha os campos Produto e Quantidade Requisitada com as 
informações correspondentes e clique em Salvar.
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Clique na linha do produto registrado para que uma nova tela seja exibida. 

Observe que o sistema apresenta uma aba denominada Mensagem. Nessa 
área, clique no botão Editar para escrever uma mensagem para o 
responsável por liberar a requisição.
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Para adicionar mais produtos, repita a operação conforme os passos 
apresentados.

O sistema também permite exportar a requisição em formato de arquivo. 
Para isso, volte à tela inicial de Requisição de Estoque e acesse o menu 
suspenso. Clique na opção Exportar.

Selecione um dos formatos de impressão disponíveis. Com isso, a rotina de 
requisição de estoque será concluída com sucesso.
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