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1. Visao Geral

O objetivo do curso de Rotina da Unidade é oferecer as orientacdes para que
o gerente de unidade utilize o sistema e conheca as rotinas diarias e
periddicas.

Neste material, sera abordada a rotina do cardapio descentralizado, por
meio da qual a matriz elabora o cardapio e a unidade tem autonomia para
realizar possiveis ajustes.

O sistema ainda apresenta outros modelos de configuracao do cardapio que
variam de acordo a forma de trabalho da empresa, como o cardapio livre,
elaborado diretamente pelo gerente da unidade, e o cardapio padronizado,
em que a matriz gera o mesmo cardapio para varias unidades.

Assim, sera possivel realizar um melhor gerenciamento dos processos de
sua cozinha industrial.
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2. Objetivo

O numero de efetivos corresponde a quantidade real de pessoas que
consumiram determinado servico. Dessa forma, o lancamento dos efetivos
permite consultar os relatorios de Custo Per Capita Realizado, a fim de obter
uma visao mais geral das informacdes da empresa.
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3. Medicao de Efetivos

No canto superior esquerdo da tela, clique no icone do menu lateral. Esse
acesso também pode ser feito por meio de um atalho, pressionando as
teclas Ctrl e M simultaneamente.

57 Inicio  teciood
13/07/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR_TECFOOD - 1 3.34.0( DB Version - 7135 )

/ TecFood

No campo Pesquisar, digite: Medicao de Efetivos e clique sobre a op¢ao que
sera apresentada.

NAR_TECFOOD - 1
de
medigdo de efetivog

Medigdo de Efetivos

Zeedhi
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O sistema carregara uma janela de filtro. Clique no campo Unidade e
escolha a unidade que deseja realizar a medicao. Insira também a data
correspondente ao dia de medicao dos efetivos. Por fim, inclua o Servigco ou
Grupo de Servigos desejado. Clique em Aplicar filtro.

Filtro

Unidade @
0001 | FILIAL - WEBINAR_TECFOOD - 1 X

Data @
07/06/2023 X

Grupo de Servigos

Servigo

> Mais campos

Fechar ° Aplicar filtro

A rotina de Medicao de Efetivos € composta por duas partes: os efetivos de
planejamento e os efetivos de faturamento. Os dados dessa tela sao
utilizados para a geragao dos relatérios disponiveis no sistema.

Na pagina que sera carregada, observe que as informacgoes sobre os
servigos estao dispostas em colunas.

e
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= . Medicdo de Efetivos e P
b 07/06/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR_TECFOOD - 1 ;) 285.1(DBVersien-7035)
Unidade: 0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD -1

Data: 05/04/2020 - Domingo

Efetivos de Planejamento

Cédigo Servigo Clientes Funcionérios Doag: Efetivos
00001 ALMOCO WEBINAR 50,00000 0,00000 0000 2,000
00003 LANCHE 0,00000 0 10,000
00004 DESJEUM 0 0
00005 CEIACICLO 0 0

— Fitroaplicado  Q

Relatério

Clique na caixa presente nas colunas apresentadas e insira os valores
correspondentes aos servigos:

= . Medicdo de Efetivos RLPLA
= 07/06/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 of  285.1(DBVersion-7035)
Unidade: 0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1

Data: 05/04/2020 - Domingo

Efetivos de Planejamento

Cédigo Servigo Clientes Funcionérios Doagée Efetivos
00001 ALMOCO WEBINAR 0 0,00000 00000 52,000
00003 LANCHE 10,00000 10,00
00004 DESJEUM 0

00005 CEIACICLO 0

Relatério

m Cliente: digite a quantidade total de refeicdes servidas,
independentemente do cliente.

Atencao: a separacgao dos efetivos para cada cliente individualmente,
como o cliente principal e terceiros, é feita na tela Efetivos para
Faturamento, abordada na secéo 3.1 deste material.
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m Funcionarios: insira a quantidade de funcionarios da unidade que
consumiram o servico.

m Doacgoes: informe o valor referente as doacgdes realizadas, caso
existam.

Obs.: as quantidades informadas nesta tela serao utilizadas para o
calculo do custo per capita realizado. O sistema apresenta um
parametro que permite a empresa definir como o custo per capita do
servico sera calculado, ou seja, se o numero de doacdes e
funcionarios sera considerado para o calculo de custo per capita
realizado ou nao.

m Efetivos: o valor de efetivos representa a soma dos clientes, dos
funcionarios e das doacdes.

O resultado da soma devera ser igual aos efetivos da tela de Efetivos para
Faturamento. Essa definicao é feita por meio da tela Pardmetros de
Planejamento, na aba Unidade. O numero total de comensais estimados
para cada servico é definido no cadastro de servicos.

Para gravar os dados, clique no botdo Salvar alteragdes que sera habilitado
no canto inferior direito da pagina.
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= . Medigdo de Efetivos
e 07/06/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1

Unidade: 0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD -1

Data: 05/04/2020 - Domingo

Efetivos de Planejamento

Cédigo Servigo Clientes Funciondrios Doagdes Efetivos
00001 ALMOCO WEBINAR £ 1500000 £ 600000 £ 300000 24,000
00003 LANCHE 10,00000 0 0 10,000
00004 DESJEUM 0 0 0
00005 CEIACICLO 0 0 0

Cancelar Salvar alterages

3.1 Efetivos para Faturamento

Apods a inclusao dos dados para o calculo de efetivos, o usuario sera

redirecionado para a tela de Efetivos para Faturamento.

Os clientes exibidos sao parametrizados pela matriz. Caso seja necessario

incluir um novo cliente, a matriz devera ser acionada.

= . Medicdo de Efetivos
™ 07/06/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1

00007 - ALMOCO WEBINAR

Efetivos de Faturamento

[8) 4
AccessTonrol | 2851 (DB Version - 7055)

Total de efetivos planejados dos clientes: 15 Total de efetivos faturados: 50

Cancelar
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Cédigo do Servico Servico Total Comensais
00001 ALMOCO WEBINAR 50,000
Cédigo Razdio Social Nome Fantasia Comensais Faturados ~ Valor Venda Comensais Venda  Vista

CLIENTE - WEBINAR_TECFOOD -1 CLIENTE - WEBINAR_TECFOOD - 1 50,000 0,000 0,000
088.442.136-80 MINISTERIO DA DEFESA SOCIAL MINISTERIO DA DEFESA SOCIAL 0,000 0,000 0,000

Salvar alteragoes
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Também é possivel visualizar, de forma consolidada, todos os servigos com
as respectivas quantidades de comensais que serao consideradas para a
geracao das notas fiscais de faturamento.

Na parte inferior da tela, clique no campo Comensais Faturados e insira o
numero de comensais, que corresponde ao faturamento do servigo
selecionado. A quantidade informada nesta tela sera utilizada na geragao
das notas fiscais para o cliente da unidade.

= Medicdo de Efetivos o PLA
B 07/06/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 Access Control 2.85.1 ( DB Version - 7055 )

00001 - ALMOCO WEBINAR

Efetivos de Faturamento

Cédigo do Servigo Servico Total Comensais

00001 ALMOCO WEBINAR 50,000

Cédigo Razédo Social Nome Fantasia Comensais Faturados Valor Venda Comensais Venda a Vista

03.574.096/0001-90 CLIENTE - WEBINAR TECFOOD - 1 CLIENTE - WEBINAR_TECFOOD - 1 j50,000] 0,000 0,000

088.442.136-80 MINISTERIO DA DEFESA SOCIAL MINISTERIO DA DEFESA SOCIAL 0,000 0,000 0,000

Total de efetivos planejados dos clientes: 15 Total de efetivos faturados: 50

Cancelar

)

Salvar alteragdes

Note que a coluna Total de Comensais sera carregada automaticamente
pelo sistema conforme o numero de efetivos informado para cada cliente.

ApOés salvar as alteracdes, a rotina de Medigao de Efetivos sera concluida
COMm sucesso.

LA A

TEKNISA® TRAINING ROTUNIWEBO6V?2




Rotina da Unidade Web - Medigao de Efetivos

LA Al

TEKNISA® TRAINING ROTUNIWEBO6V?2




