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1. Visão Geral

Os cadastros do módulo de Compras e Suprimentos auxiliam no 
funcionamento básico deste sistema, que é parte integrante do produto 
TecFood utilizado nas cozinhas industriais
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2. Objetivo

O cadastro do calendário de compras é importante para o cálculo da 
necessidade de compras e permite controlar os dias para as compras das 
mercadorias, considerando as periodicidades e os dias úteis para essa 
operação.



MANFATMOB01V1

Faturamento Web – Cadastro de Classificação Fiscal (NCM) por Produto

COMSUPWEB05V2

Cadastros de Compras e Suprimentos Web – Cadastro de Calendário de Compras

6

3. Cadastros

3.1 Calendário de Compras

No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no ícone 
do menu lateral. Esse acesso também pode ser feito por meio de um atalho, 
pressionando as teclas Ctrl e M simultaneamente.

No campo Pesquisar, digite Calendário de Compras e clique na opção que 
será exibida.
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No filtro, insira a Unidade na qual o calendário de compras será definido e a 
Periodicidade de entrega a ser calculada. Após definir os campos, clique no 
botão Filtrar localizado no canto inferior direito para acessar a tela principal 
do cadastro do calendário. 

O sistema apresenta o calendário por mês. Para selecionar o mês que 
deseja realizar o cálculo, utilize as setas.
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No canto inferior direito há o acesso para a tela de Ações, onde o calendário 
da periodicidade será calculado.

É possível calcular as datas de entrega pelo mês atual, por ano ou para um 
dia específico, de acordo com as periodicidades cadastradas no sistema.
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Para cada periodicidade é necessário realizar o cálculo das entregas. A 
opção Calcular Entregas no Mês considera os dados informados na tabela 
de periodicidade a partir do mês atual. Após selecionar uma data no 
calendário, clique no botão Calcular Entregas no Mês.

Note que o sistema apresenta as datas da periodicidade para o mês da data 
selecionada e preenche com um ponto os dias de entrega considerando a 
periodicidade escolhida e os dias não úteis.

Outra opção é o cálculo de entregas para a periodicidade que contemple 
todo o ano. Selecione uma data do calendário e clique em Calcular Entregas 
no Ano. Da mesma forma, o sistema sinalizará os dias de entrega a partir da 
data atual, considerando a periodicidade selecionada e os dias não úteis.
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O cálculo de um dia específico é geralmente utilizado em casos em que é 
necessário realizar alguma mudança pontual na entrega. Se o dia escolhido 
não for útil, o sistema selecionará de forma automática o dia útil anterior à 
data selecionada. 

Para isso, selecione o dia desejado e clique no botão Adicionar na parte 
inferior da tela. Essa data será assinalada com um ponto, da mesma forma 
que os dias calculados anteriormente.
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Obs.: caso escolha um dia considerado não útil, o sistema apresenta a 
mensagem “Feriado nesta data”.

Para desconsiderar algum dia de entrega adicionado, clique sobre a data 
correspondente e acione o botão Excluir localizado na parte inferior da tela.

No agrupador de Ações, o sistema apresenta as opções para Excluir Mês e 
Excluir Ano.



MANFATMOB01V1

Faturamento Web – Cadastro de Classificação Fiscal (NCM) por Produto

COMSUPWEB05V2

Cadastros de Compras e Suprimentos Web – Cadastro de Calendário de Compras

12

Ainda na janela de Ações é possível exportar o calendário de compras para 
outras unidades. Ao selecionar essa opção, uma nova tela será exibida, 
onde os campos deverão ser preenchidos.

■ Unidade de Origem: esse campo será preenchido automaticamente 
com a unidade informada anteriormente no filtro.

■ Periodicidade: informe as periodicidades de entregas calculadas que 
deseja exportar. Para isso, clique no campo e selecione o checkbox ao 
lado da periodicidade escolhida. 

■ Mês/Ano: nos campos correspondentes, defina o período inicial e final 
para a exportação.

■ Destino: nos campos situados nessa seção, indique se deseja 
exportar o calendário de compras para: 

➔ Agrupamento da Unidade: utilizado quando o gestor controla várias 
unidades com as mesmas operações e características; 

➔ Unidade de Destino: para escolher apenas uma unidade específica. 
Utilize os métodos de pesquisa nesse campo para localizar a unidade 
desejada. Marque o checkbox e clique em Ok. 
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Após definir os campos, selecione o botão Exportar Calendário no canto 
inferior direito.

Para conferir as periodicidades de entregas exportadas, volte à tela de filtro 
por meio do ícone Filtrar localizado no canto superior direito da tela do 
calendário. Informe novamente a Unidade e a Periodicidade e aplique o novo 
filtro. Note que as datas de entregas exportadas também aparecem nesse 
calendário.
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O sistema também permite gerar um relatório para visualização dos 
calendários de compras calculados, de acordo com as periodicidades de 
entrega de cada unidade. Na janela de Ações, clique na opção Gerar 
Relatório.

Preencha os campos:
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■ Relatório: por padrão, o sistema seleciona os dados do Calendário de 
Compras.

■ Agrupamento por Unidade: indique nesse campo se deseja visualizar 
o relatório de um agrupamento de unidade.

■ Unidade: indique nesse campo se deseja visualizar o relatório de uma 
unidade específica.

■ Periodicidade: defina a periodicidade desejada por meio da janela que 
será exibida. Marque o checkbox e clique em Ok.
Obs.: para visualizar o relatório, a periodicidade de entrega deve estar 
calculada. Além disso, é interessante que a periodicidade de entrega 
esteja vinculada aos produtos, subníveis e níveis de produtos de cada 
unidade, conforme o cadastro realizado na tela de Dados de Produtos 
na Unidade.

■ Limite De Segurança – Dia (S): informe os dias de limite de segurança 
definidos para produtos, subníveis ou níveis de produtos de cada 
unidade.

■ Mês/Ano: nessa seção, selecione o período inicial e o período final 
desejados para a visualização dos dados no relatório. 

Clique em Gerar Relatório, no canto inferior direito da tela. Em seguida, 
escolha o tipo de relatório, que poderá ser nos formatos de arquivo PDF, 
XLS, RTF ou TXT. Confirme a operação.
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Dessa forma, será possível realizar o cadastro do calendário para o cálculo 
da necessidade de compras. 
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