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1. Visao Geral

Os cadastros do modulo de Compras e Suprimentos auxiliam no
funcionamento basico deste sistema, que é parte integrante do produto
TecFood utilizado nas cozinhas industriais
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2. Objetivo

O cadastro de calendario de dias nao uteis é necessario para informar ao
sistema os dias Uteis de operagdes da unidade. Além disso, trata-se de um
dos cadastros basicos para o calculo do calendario de compras
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3. Cadastros

3.1 Calendario de Dias Nao uteis

No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no icone
do menu lateral. Esse acesso também pode ser feito por meio de um atalho,
pressionando as teclas Ctrl e M simultaneamente.

E Inicio  teciood
13/07/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR_TECFOOD - 1 3.34.0( DB Version - 7135)

TecFQod‘

No campo Pesquisar, digite Calendério de Dias Nao Uteis e clique na opcéo
que sera exibida.
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perador WEBINAR_TECFOOD_8

Calendario de Dias ndo Uteis

Na tela de filtro, clique no campo Calendario e escolha uma das opgades:

Filtro

Unidade @ Ano @
0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 X 2023 X

Cancelar Filtrar

Esses dados serdo particulares de cada unidade, respeitando os respectivos
dias de funcionamento:

m Unidade: as datas definidas como nao uteis estardao em vigor em
todas as operacdes.

e
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m Compras: as datas definidas como nao uteis serdo aplicadas ao
recebimento de mercadoria na unidade. Esse calendario servira como
base para o calculo de calendario de compras no qual sao definidas
as periodicidades de entrega.

m Bancario: as datas definidas como néo uteis serao aplicadas a rotina
do Contas a Pagar, Contas a Receber e Controle Bancario.

m Cardapio (Feriado): as datas definidas como nao uteis serdo utilizadas
na rotina de planejamento de alimentacao industrial, no cadastro de
servico e na elaboracao do cardapio.

Insira a Unidade correspondente e o0 Ano vigente. Em seguida, clique no
botao Filtrar.

Filtro

Unidade @ Ano @
0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 X 2023 X

Cancelar Filtrar

O sistema apresentara uma tela com o calendario. Clique no dia que sera
considerado nao util para cadastra-lo.

e
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= Calendario de Dias ndo Uteis caosur R
o

*® 09/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 4302 (DB Version - 6633 ) 4

Access Control

ritos
Filtrar

Acdes

Caso necessario, digite uma descricao para a data selecionada e clique no
botao Salvar disponivel no canto inferior direito.

= g Calendario de Dias ndo Uteis (6  capsup
T 09/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 ecexs Gt 4.30.2 (DB Version - 6633 )
20/02/2023
Descrigio
Camaval
Cancelar Salvar
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Observe que a data marcada como nao util aparece sinalizada com um
ponto. Dessa forma, repita o processo para todos os dias que serao
considerados nao uteis.

= Calendario de Dias ndo Uteis () oo . TN

Favoritos

(")

09/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 430.2 (DB Version - 66:

Access Control

Agdes

Para acessar mais funcdes, acesse o agrupador de A¢cdes no canto inferior
direito.

= PG Calendario de Dias ndo Uteis (a) _ caosu
™ trol 4.30.2 (DB Version -

10/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 6640 ) [

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28
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3.2 Cadastramento Automatico

O sistema permite registrar automaticamente um intervalo de dias ou
alguns dias especificos da semana para serem considerados nao uteis.
Para isso, selecione a op¢ao Cadastramento Automatico.

AcOes

Cadastramento Automatico

Calculo do Calendario de Compras

Exportar Calendario de Dias Ndo Uteis

Gerar Relatério

Na tela de filtro que sera exibida, cadastre as informacdes:

= Calendario de Dias ndo Uteis
i 10/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1

Cancelar

e
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Cadastramento Automatico

@ capsup TN
access Control #2302 (DBVersion - 6640 ) R

Unidade
0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1

Operagao

Incluir

Calendario

Da Unidade

Dias

V' Segunda-Fei... /' TercaFei...
V Quinta-Fei... V  SextaFei...
+/ Domin...

Periodo

Data Inicial & Data Final @
10/01/2023 X 10/01/2023

X
 Quarta-Fei...
 Séba...
X
Cadastrar
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m Unidade: esse campo ja é preenchido por padrdo de acordo com a
unidade escolhida anteriormente.

m Operagao: selecione se a agdao automatica € para Incluir ou Excluir o
periodo escolhido.

m Calendario: clique na opg¢ao que corresponde ao calendario que
recebera o cadastro (Unidade, Compras, Bancario ou Carddpio —
Feriado).

m Dias: marque o checkbox ao lado dos dias da semana que serao
incluidos ou excluidos no calendario de dias nao uteis.

m Data Inicial e Data Final: insira o intervalo de datas que sera
considerado para a aplicagao da regra de dias nao uteis.

ApOs a definicao dos dados, clique no botao Cadastrar, no canto inferior
direito da tela. O sistema apresentara uma mensagem informando que a
operacao foi realizada com sucesso. Note que todos os dias do periodo
cadastrado sao sinalizados com um ponto.

3.3 Calculo do Calendario de Compras

Para realizar o calculo do calendario de compras, acesse o agrupador de
Acodes e clique em Calculo do Calendario de Compras.
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Acles

Cadastramento Automatico

I Calculo do Calendario de Comprasl

Exportar Calendario de Dias No Uteis

Gerar Relatdrio

Na tela apresentada, o campo Unidade estara preenchido com a unidade do
calendario vigente.

= PZ Calendério de Dias ndo Uteis (6] _ cosur [
. 10/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 Access Conwrol 302 (DB Version - 6640 ) JrRRestY

Célculo do Calendario de Compras

Unidade Anog
0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 X 2023 X

Meses

 Janei.. V' Feverei... Vv Mar..
 Ab... Vv Ma..  Jun..
v Jul... V' Agos. / Setemb...

/' Outub.. / Novemb... / Dezemb..

Cancelar

Calcular

Sera necessario definir para quais Meses o calendario de compras sera
calculado. Por padrao, todos os meses ja aparecem marcados. Selecione o
checkbox ao lado da opc¢ao ou das op¢des desejadas. Escolha a
Periodicidade que sera considerada e clique em Calcular, no canto inferior
direito da tela.

e
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3.4 Exportar Calendario de Dias Nao Uteis

Ainda no agrupador de Agdes € possivel exportar o calendario de uma
determinada unidade para outra.

Atencao: ao realizar esse processo, considere os feriados municipais, pois
poderao ser diferentes para cada unidade dependendo da localidade em que
se encontram.

Clique na opcéo Exportar Calendario de Dias Nao Uteis.

Acbes
Cadastramento Automatico

Célculo do Calendério de Compras

Exportar Calendario de Dias Nao Uteis|j

Gerar Relatdrio

< Cancelar

Preencha os campos:
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= Z Calendério de Dias ndo Uteis  cansu
= 10/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 Acte Cromed] 4.30.2 (DB Version - 6640 )|

Exportar Calendario de Dias Nao Uteis

Unidade
0001 | FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 X

Calendario
Tipog Ano©

v Jul... V' Agos. / Setemb...

 Outub..  Novemb... / Dezemb..

Destino

Acrescentar

Cancelar Exportar

m Tipo: clique no campo para que uma tela de selecao seja apresentada.
Marque o checkbox ao lado da opgao ou das opg¢des de calendario
que deseja exportar e clique em Ok, no canto inferior direito.

m Meses: selecione um ou mais meses para a exportacao.
m Destino: nessa area, ha duas opgdes de preenchimento:

-> Agrupamento de Unidades: esse cadastro é realizado quando se
deseja agrupar unidades com as mesmas caracteristicas de operacao,
para que fique mais pratico para seleciona-las ao mesmo tempo.

-> Unidade: também é possivel inserir uma unidade especifica ou uma
lista de unidades de destino para exportacao do calendario.

m Acao: selecione se deseja Acrescentar ou Sobrepor as datas a serem
exportadas.

Apoés incluir os dados, clique em Exportar, no canto inferior direito da tela. O
sistema apresentara a mensagem: “Atencao! A exportacao acontecera
apenas para os dias apds a data de processamento”. Caso queira
prosseguir, clique em Confirmar.

LA A

TEKNISA® TRAINING COMSUPWEB04V2




Cadastros de Compras e Suprimentos Web - Cadastro de Calendario de Dias Nao Uteis

Para conferir as datas exportadas, clique no icone Filtrar no canto superior
direito e informe o Calendario, a Unidade e Ano desejados. Clique no
calendario e note que as datas exportadas aparecem para essa unidade

= g Calendério de Dias ndo Uteis

. cansup TN
10/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 430.2 (DB Version - 5640 ) 8

Access Control

< Fevereiro 2023 b

Agbes

3.5 Gerar Relatorio

O sistema também permite visualizar relatérios dos calendarios de dias nao
uteis. Para isso, cliqgue em Acdes e selecione a opcao Gerar Relatério.

Acbes
Cadastramento Automatico
Célculo do Calendério de Compras

Exportar Calendario de Dias Nao Uteis

Gerar Relatdrio

< Cancelar
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Complete os campos para configurar o relatério de acordo com suas
preferéncias:

= P/ Calendario de Dias no Uteis (6] _ capsue|
) - 10/01/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 Accurt Coariral] 430.2 (DB Version - 6640 )|

Relatério

Relatério
Calendario
Calendério de Dias Nao Uteis (Unidade)

Destino
Agrupamento de Unidades

Unidade

Periodo
Data Inicial o Data Final @
0172023 X 01/2023 X

Cancelar Relatorio

m Relatério: selecione uma das opg¢des:
- Calendério de Dias n&o Uteis (Unidade);
->  Calendério de Dias ndo Uteis (Compras);
-> Calendério de Dias n&o Uteis (Bancario);
->  Calendario de Dias ndo Uteis (Cardapio).
m Destino: selecione um agrupamento de unidades ou uma unidade

especifica, de acordo com o destino desejado para a visualizagao no
relatério.

m Periodo: clique nos campos Data Inicial e Data Final para que um
calendario seja exibido. Selecione o intervalo entre um més inicial e
um més final.

Para gerar o informativo, clique em Relatério no canto inferior direito. Na tela

seguinte, escolha o formato do arquivo a ser gerado (PDF, XLS ou TXT). Em
seguida, clique em Confirmar.
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Tipo de Relatério

@ pdf

>t
Cancelar Confirmar

O relatério sera carregado em uma nova guia.

Assim, o cadastro de dias nao uteis sera concluido com sucesso.
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