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ERP Web Financeiro/
Controle Bancário - Cadastro 
de Talão de Cheque

Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com o cadastro de talão de cheque. Esse 
recurso é utilizado para quem utiliza pagamentos com cheques.
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Cadastro de Talão de Cheque
1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Cheque” e selecione o resultado 
“Talão/Cancelamento de Cheque”.

Imagem 1 – Menu Superior

Imagem 2 – Barra de pesquisa
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4. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 4) no canto inferior direito na parte 
inferior da tela.

3. Na tela de Tela de Filtro (Imagem 3) , preencha:
● Conta Corrente.

Imagem 3 – Tela de Filtro

Imagem 4 – Aplicar Filtro
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6. Clique em Adicionar (Imagem 6) para cadastrar um novo talão.

Imagem 6 –  Adicionar
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5. Na tela de listagem (Imagem 5) estarão dispostos todos os cheques.

Imagem 5 –  Tela de Listagem
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8. Clique em Salvar (Imagem 8) para finalizar a operação.
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7. Preencha o fichamento (Imagem 7):

Imagem 7 – Fichamento

Imagem 8 – Salvar

● Código;
● Recebimento;
● Cheque Inicial;
● Cheque Final.
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9. Selecione o talão de cheque cadastrado na tela de listagem (Imagem 9).

Imagem 9 – Tela de Listagem

10. A aba Talão de Cheque (Imagem 10) apresentará a quantidade e o 
responsável pelo cadastro.

Imagem 10 – Talão de Cheque
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2. Selecione o cheque que deve ser feito o cancelamento na listagem 
(Imagem 12).

1. Caso deseje fazer o cancelamento de algum cheque, selecione a aba 
Cheques (Imagem 11).

Imagem 11 – Cheques

Imagem 12 – Listagem
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Cancelamento de Cheque
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3. Clique em Cancelar Cheque (Imagem 13) no canto inferior direito.

Imagem 13 – Cancelar Cheque 
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● Valor;
● Motivo.

4. Na ficha de preenchimento (Imagem 14), selecione:

Imagem 14 – Preenchimento
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6. Na tela de confirmação (Imagem 16) “Cheque Cancelado”, clique em 
“OK”.

Imagem 16 – Tela de Confirmação
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Imagem 15 – Confirmar

5. Selecione Confirmar (Imagem 15) no canto inferior direito.
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Todos os talões de cheques disponíveis deverão ser cadastrados na tela de 
cadastro.

Finalizando o procedimento com todos os cheques necessários, o cadastro de 
talão de cheque foi realizado com sucesso.

7. Clique em Voltar (Imagem 17) no canto inferior direito.

Imagem 17 –  Voltar


