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1. Visao Geral

O objetivo do curso de Rotina da Unidade é oferecer as orientacdes para que
o gerente de unidade utilize o sistema e conheca as rotinas diarias e
periddicas.

Neste material, sera abordada a rotina do cardapio descentralizado, por
meio da qual a matriz elabora o cardapio e a unidade tem autonomia para
realizar possiveis ajustes.

O sistema ainda apresenta outros modelos de configuracao do cardapio que
variam de acordo a forma de trabalho da empresa, como o cardapio livre,
elaborado diretamente pelo gerente da unidade, e o cardapio padronizado,
em que a matriz gera o mesmo cardapio para varias unidades.

Assim, sera possivel realizar um melhor gerenciamento dos processos de
sua cozinha industrial.
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2. Objetivo

O préximo passo ap0s o langamento das notas fiscais € a emissao do
Romaneio de Notas Fiscais de Entrada, que se trata de um relatério que lista
todas as notas langadas e que é geralmente utilizado para acompanhar o
envio das notas fiscais fisicas para a matriz da empresa.
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4. Romaneio de Notas Fiscais de Entrada

No canto superior esquerdo da tela, clique no icone do menu lateral. Esse
acesso também pode ser feito por meio de um atalho, pressionando as
teclas Ctrl e M simultaneamente.

57 Inicio  teciood
13/07/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR_TECFOOD - 1 3.34.0( DB Version - 7135 )

W reseos

No campo Pesquisar, digite: Romaneio de Notas Fiscais de Entrada e clique
sobre a opcao exibida.

Romaneio de Notas Fiscais de Entrada|

Romaneio de Notas Fiscais de Entrada
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O sistema apresentara uma tela de filtro, onde as informacgdes pertinentes
poderao ser inseridas de acordo com as preferéncias de sua empresa:

m Unidade: clique no campo para selecionar a unidade que deseja
consultar.

m Data de Entrada: insira a data de entrada, que corresponde a data
contabil da nota fiscal, ou seja, o dia que a nota foi recebida na
unidade e o estoque foi abastecido.

m Data de Langamento: indique a data em que a nota fiscal foi lancada
no sistema, considerando a data de processamento no dia do
langcamento. Exemplo: a entrada da nota fiscal no sistema ocorreu no
dia 4 de abril, e a data de processamento do sistema é dia 5 de abiril.
Dessa forma, o dia 4 de abril devera ser inserido no campo Data de
Entrada, e o dia 5 de abril na Data de Langamento. A data de
processamento se refere ao dia em que a unidade esta operando o
sistema, independentemente da data atual.

m Operador: o sistema permite que as entradas de nota fiscal sejam
filtradas de acordo com o operador que realizou o lancamento. E
possivel incluir Todos os operadores ou apenas operadores
especificos por meio da opcao Lista. Nesse caso, o campo Lista
(Operador) sera liberado para preenchimento.

m Tipos de Operagao: da mesma forma, é possivel selecionar todos os
tipos de operacao ou apenas as operacdes listadas, como de compra
ou de transferéncia. Esses preenchimentos nao sao obrigatérios, mas
podem ser utilizados para uma busca mais especifica.

m Destinatario/Remetente: clique no campo e selecione uma das
opc¢oes disponiveis para filtrar os langcamentos a partir de um
determinado cliente, filial ou fornecedor. Para exibir os dados de todos
os clientes, filiais e fornecedores, clique em Todos.
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Apds completar o filtro, clique no botao Aplicar filtro localizado no canto
inferior direito da pagina.

Filtro

Unidade
FILIAL - WEBINAR_TECFOOD - 1 X

Data de Entrada 9 Data de Langamento

Apartir de 06/06/2023 Para 06/06/2023 X | | Apartirde _/_/__ Para _/_/__ =
Operador Lista (Operador)
Tipo de Operagéo Lista (Tipo de Operagéo)

Destinatdrio/Rementente

Empresa Inscricio Estadual

) Mais campos

Fechar ° Aplicar filtro

Os dados correspondentes serao carregados na tela seguinte.

= 2 Romaneio de Notas Fiscais de Entrada (a) o
= 06/06/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 Access Control | 18 DB Version= 7055 ) By R
Unidade Tipo NF Emissio  NotaFiscal  Fornecedor N° Lancto. Dt.Venc. Status Vr.Venc  Valor NF Status Empresa  Inscrigio Estadual  Destinatario
~ Data da Movimentagdo: 01/01/2020 I

~ Data de Lancamento

0001  NF Simples Remessa 01/01/2020 0000898407 AVISO 0 11382 Pendente 01
0001 NF Simples Remessa 01/01/2020 0000896446 AISO 0 44120 Pendente 01
0001  NF Simples Remessa 01/01/2020 0000909061 AVISO 0 2470 Pendente 01
OTAL
0.00
0.00
~ Data da Movimentagao: 02/01/2020
~ Data de Langamento
0001 NF Simples Remessa 02/01/2020 0000937624 AVISO 0 4472 Pendente 01
0001  NF Simples Remessa 02/01/2020 - 0000924007 AVISO 0 14034 Pendente 01
0001 NF Simples Remessa 02/01/2020 0000918325 AVISO 0 1550  Pendente 01
0001  NF Simples Remessa 02/01/2020 0000896505 AVISO 0 351118 Pendente 01
0001 NF Simples Remessa 02/01/2020 0000910608 AISO 0 10283 Pendente 01
0001 NF Simples Remessa 02/01/2020 0000898590 AISO 0 90556  Pendente 01

Observe que o relatério apresenta a data de movimento e a data de
langamento das notas fiscais.

e

TEKNISA® TRAINING ROTUNIWEBO2V?2




Rotina da Unidade Web — Romaneio de Notas Fiscais de Entrada

Além disso, o sistema dispde em colunas as informacdes sobre a nota
fiscal, tais como: o tipo de nota fiscal, a data de emissao, o numero da nota
presente na NF fisica, o CNPJ do fornecedor, o nimero do lancamento e a
data de vencimento da NF.

A coluna Status corresponde a situagao da nota, que pode estar descrita
como Ok, Aviso, quando ha algum informe para o operador, ou Erro, que
ocorre quando é identificada alguma inconsisténcia no fechamento da nota
fiscal.

Obs.: os problemas mais comuns incluem diferencas entre o fornecedor da
nota e o fornecedor da ordem de compra, total da nota diferente da soma
total dos itens e quantidade de produtos da nota diferente da quantidade
informada na ordem de compra.

A soma de todos os langamentos de notas fiscais de entrada, como
compras e transferéncias, é exibida na linha Total.

Com esse relatério, sera possivel obter uma visao geral dos langcamentos de
entrada realizados.

= Romaneio de Notas Fiscais de Entrada (6] ) o [
i 06/06/2023 | 0001 - FILIAL - WEBINAR TECFOOD - 1 AccessContral | 2970 (DB Version - 7055 ) PSRN,
IUnidade Tipo NF Emissio  NotaFiscal  Fornecedor N° Lancto. Dt.Venc. Status Vr.Venc  Valor NF Status Empresa  Inscrigio Estadual  Destinatario

~ Data da Movimentagao: 01/01/2020

~ Data de Lancamento

0001 NF Simples Remessa 01/01/2020

8 000089840 AVISO 11382 Pendente 01 9050416402 1049177300171
0001  NFSimples Remessa 01/01/2020 73 WVISO 1 endente 01 1049177200017
0001  NFSimples Remessa 01/01/2020 8 0000909061 ViSO 0 470 Pendente 01 1049177300171
0.00
0,00
~ Data da Movimentagao: 02/01/2020
~ Data de Lancamento
0001  NFSimples Remessa 02/01/2020 15.103.621/000178 0000937624 AVISO 0 1049177000171
0001  NFSimples Remessa 02/01/2020 - 15.103 78 AVISO 1049177000171
NF Simpl emessa 15.103.621/0001-78 0000918 325 AVISO 10491773000171
0001  NFSimples Remessa 15.103.621/0001-78 AVISO
0001  NFSimples Remessa 78 AVISO 1049177300171
0001  NFSimples Remessa AVISO 0 1049177000171
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