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1. Visão Geral

Os cadastros do módulo de Compras e Suprimentos auxiliam no 
funcionamento básico deste sistema, que é parte integrante do produto 
TecFood utilizado nas cozinhas industriais
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2. Objetivo

Este material apresenta os passos necessários para o cadastro da unidade 
que opera como central de compras.
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3. Cadastros

3.1 Central de Compras

No canto superior esquerdo da tela inicial do TecFood Web, clique no ícone 
do menu lateral. Esse acesso também pode ser feito por meio de um atalho, 
pressionando as teclas Ctrl e M simultaneamente.

No campo Pesquisar, digite Central de Compras e clique na opção que será 
exibida.
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Na tela de filtro que será carregada, selecione a unidade que é a Central de 
Compras. Normalmente, essa unidade é a própria matriz. 

Obs.: para realizar uma pesquisa mais completa, clique no ícone de lupa. 
Assim, o sistema mostrará as unidades disponíveis. Essa pesquisa será útil 
para situações que envolvem uma maior quantidade de cadastros. 

Após localizar e selecionar a unidade desejada, clique em Aplicar filtro, no 
canto inferior direito, para acessar a tela principal do cadastro.
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Caso haja alguma unidade já vinculada à central de compras, o sistema 
apresentará uma linha com as informações sobre o código e a unidade 
correspondentes. Para realizar um novo cadastro, clique no botão Adicionar.
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Selecione a Unidade por meio dos métodos de busca vistos anteriormente. 
Em seguida, clique em Salvar.

Dessa forma, o vínculo será realizado com sucesso. 

Caso seja necessário excluir o cadastro, marque o checkbox ao lado da 
linha da unidade e clique no botão Excluir que será exibido na parte inferior 
central da tela.
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Ainda na tela principal do cadastro de central de compras, o sistema 
apresenta um menu suspenso que possui algumas funcionalidades:

■ Visão: configurar a forma de visualização dos dados.

■ Esquema: configurar um layout das colunas da tela.

■ Procurar: realizar uma pesquisa por nome ou código.

■ Atualizar: recarregar os dados da página.

Com isso, será concluída a operação do sistema para o cadastro da central 
de compras. 
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