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Introducao

O Arquivo Digital Previdéncia Social - MANAD é uma plataforma desenvolvida pelo Instituto Nacional
do Seguro Social (INSS) para o envio de informagdes relacionadas a Previdéncia Social por parte de
entidades como empresas, érgéaos publicos e outros contribuintes. O MANAD (Médulo de Armazenamento
e Transferéncia de Dados) tem como objetivo otimizar e organizar o processo de transmissao de dados de
contribuicdes previdenciarias de forma digital.

1.1 0 QUE E O MANAD?

O MANAD é um sistema eletrénico utilizado para a transmissdo de informagdes ao INSS sobre as
contribui¢cdes previdenciarias dos trabalhadores e segurados. Dessa maneira, é possivel substituir o envio
de dados em suportes fisicos - como o papel, proporcionando mais agilidade, seguranca e confiabilidade
na transmisséo dos dados.

O arquivo gerado pelo MANAD contém informacgdes detalhadas sobre a folha de pagamento e outras
contribuicdes realizadas pelas empresas ou entidades publicas, como os valores pagos aos trabalhadores,
a categoria do segurado, o periodo de apuracao e as contribuicées devidas ao INSS.

1.2 COMO FUNCIONA O MANAD?

Através do MANAD, os empregadores e outras entidades devem gerar um arquivo eletrénico com as
informacdes necessarias, utilizando um software de gestao de dados da prépria Previdéncia Social ou
programas autorizados. Em seguida, esse arquivo é transmitido ao INSS para garantir que as contribui¢cdes
previdenciarias sejam corretamente registradas no sistema da previdéncia.

1.3 PRINCIPAIS CARACTERISTICAS:

 Arquivos Digitais: O MANAD usa arquivos no formato .TXT para transmitir os dados, e deve ser
gerado conforme os padrdes estabelecidos pelo INSS;

» Envio de Informacgées: O arquivo gerado pelo MANAD deve ser enviado através de suportes digitais,
facilitando o processamento e evitando a necessidade de processos fisicos e manuais;

» Seguranca e Conformidade: O sistema visa garantir que as informacdes enviadas atendam aos
requisitos legais e fiscais, além de proporcionar maior controle por parte da Previdéncia Social sobre
as contribuicoes;

* Integracao com o eSocial: O MANAD foi substituido gradualmente por outras plataformas, como o
eSocial, que centraliza e simplifica o envio das informagdes trabalhistas, tributarias e previdenciérias,
mas ainda é utilizado em algumas situacoes especificas.

1.4 QUANDO USAR O MANAD?

O MANAD ¢ utilizado principalmente por empresas e 6rgaos publicos para:

* Informar contribuicdes de segurados ao INSS;
* Registrar as folhas de pagamento e vinculos de trabalho;

 Transmitir dados de empregados, autbnomos e contribuintes individuais.
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1.5 BENEFiIcIOS:

* Reducdo de Erros: Ao ser transmitido de forma digital, o risco de erros humanos, comuns no
preenchimento manual de documentos, é reduzido;

» Agilidade: O processo de envio e processamento de dados é muito mais rapido do que os métodos
tradicionais;

+ Acompanhamento e Controle: O INSS consegue monitorar de maneira mais eficaz o cumprimento
das obrigacdes previdenciarias.

1.6 CONCLUSAO:

O Arquivo Digital Previdéncia Social - MANAD é uma ferramenta importante para a gestao das contribuicoes
previdenciarias no Brasil. Embora o eSocial tenha substituido boa parte das fungées do MANAD, ele ainda
tem papel relevante em algumas areas da transmissao de dados previdenciarios e trabalhistas.
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Geracao do Manad no Sistema HCM

Para iniciar o processo de geracdo do Manad, acesse o caminho: Menu > Obriga¢c6es Legais > Manad

Preencha o formulério (Figura 1) de acordo com as informagdes solicitadas:

MAaNAD
e
Wanad Letion Cosla Aihve

Centraliasgho de Exoritursgho

Finalidade do Argulva

Uados Lnbernos LF

Gerar Magretico Gerar Arquim

Responsial Tp. Inscrigd o Respeacdvel
TS0H COSTA, all|

Estruturs do Respiscivel Grups IncidEnci s
L CorsuRons & AR

Perisda micial Perieda Pimal

Periedn Inidial Ferleda Fimal
e LA

Qroem

Estratura Legal Bibretura Gerencial

CorsuRors B AH

Aglas

Figura 1: Formulario

A Centralizacao de Escrituracao (Figura 2) no contexto da geragao do arquivo MANAD significa reunir
todas as informagdes necessarias para o envio ao INSS em um Unico sistema ou processo. Esse processo
facilita a organizacao, acelera a geracéo do arquivo e ajuda a garantir que as obrigagdes previdenciarias
sejam cumpridas corretamente. Em resumo, € uma pratica que visa eficiéncia, precisao e controle no
cumprimento das obrigagdes tributarias e previdenciarias.

MAMNAD

Descricio

Ative

Cemtralicacio de Escrituraghs

Figura 2: Centralizagdo de Escrituracao

Estabelecimento sem centralizacado de escrituracao no MANAD significa que a escrituragéo contabil
e fiscal de cada estabelecimento é realizada separadamente, sem um processo centralizado, e as
informacbes de cada unidade devem ser enviadas de forma individualizada. Esse modelo é comum
em empresas com multiplos estabelecimentos ou filiais.

Estabelecimento centralizador de escrituracdo no MANAD refere-se a matriz da empresa (ou outro
estabelecimento escolhido) responsavel pela centralizagao de todos os registros fiscais e contabeis de
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seus outros estabelecimentos. Essa centralizagao facilita o envio de dados ao Fisco, ja que as informagdes
de todos os pontos de operagao sao consolidadas e transmitidas em um Unico arquivo.

Estabelecimento com escrituracao centralizada no MANAD significa que a matriz da empresa (ou
unidade designada) é responsavel pela escrituragéo fiscal e contabil de todos os seus outros estabelecimentos.
Esse modelo simplifica o envio de informagoes fiscais ao Fisco, ja que a empresa envia um Unico arquivo
consolidado, facilitando a gestao e o controle das obrigacdes fiscais de toda a rede de estabelecimentos.

Prestacao de Servico de Informatica no MANAD se refere ao registro e a prestacdo de contas
de atividades relacionadas a area de tecnologia da informagcao, como desenvolvimento de software,
manutencao de sistemas e consultoria em TIl. Para que as empresas cumpram suas obrigacoes fiscais
corretamente, elas precisam classificar e registrar adequadamente esses servigos no sistema MANAD,
levando em conta os impostos e retengdes fiscais associados a esses servigos.

Finalidade do arquivo (Figura 3):

Finalidade da Arquivo

Figura 3: Finalidade do Arquivo

Quando a Solicitacao de Auditor-Fiscal da Secretaria da Receita Previdenciaria através de MPF pede
para gerar o arquivo MANAD, o intuito é realizar uma auditoria detalhada e garantir a regularidade e
veracidade das contribui¢es previdencidrias informadas ao INSS. O processo visa identificar irregularidades,
como fraudes ou erros, e garantir o cumprimento das obrigacdes fiscais pelas empresas e contribuintes
individuais. A geragao do arquivo MANAD é uma ferramenta crucial para a fiscalizagcao e para assegurar
que o sistema previdenciario funcione corretamente, sem prejuizo para os recursos da Previdéncia Social.

A geracao do arquivo MANAD para entrega a Secretaria da Receita Previdenciaria, conforme intimagao,
tem como objetivo assegurar que o 6rgao publico esteja em conformidade com as obrigacdes previdenciarias.
Isso envolve o envio de informagdes detalhadas sobre as contribuigdes feitas ao INSS ao longo do ano,
incluindo dados sobre vinculos de trabalho, salarios e valores de contribuicoes. A Secretaria da Receita
Previdenciaria utiliza esse arquivo para fiscalizar, auditar e verificar se as contribuicdes estdo sendo
corretamente apuradas e pagas, além de garantir a transparéncia e a integridade do sistema previdenciario.

A geracéo do arquivo MANAD para Dados Internos UF tem como principal finalidade a transmisséo de
informagdes previdenciarias relacionadas a um 6rgao publico estadual (ou unidade federativa) para o INSS
ou a Secretaria da Receita Previdenciaria.

Responsavel: Campo para informar o responsavel do CNPJ.

Estrutura do Responsavel: Espaco para indicar qual a estrutura do responsavel pela geragao do arquivo.

Apés o preenchimento do formulario, clique no menu agées no canto inferior direito da tela e posteriormente
selecione a operacao Gerar MANAD (Figura 4).
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Acoes

Gerar MANAD

Retrocesso

Figura 4: Formulario

Deseja realmente gerar o MANAD ?

Sim Nao

Figura 5: Gerar MANAD

Caso a geragao apresente alguma inconsisténcia, o sistema ird pontuar no ato da geracao.

Observacao: Para validar o arquivo MANAD gerado pelo sistema, basta acessar o link indicado e
realizar o download do programa:

https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/download/sva

1. Selecione a opgcao Outros Arquivos (autenticacao de arquivos) na janela de validagao e autenticagao
de arquivos (Figura 6). Apds selecionar, clique em Avancar.

ca0 de os - SVA (Versdo 3.3.0) L]
Identificage do Contribuinte

CMFJJCPF Flazdo SocialMlome =1
1P EZ2076/0001-03  SANATTO SERVICOS ESPECIALIZADOS LTDA

Editar
g Tranzmhr via I nbemet
Selecione o Tipo de Arquive para YValhdagGolAutenticas 5o
.—'a ADE COFIS 1552001 (IN 86/2007)
ﬂ Documentos Fizcais
=4 ADE COFIS 25/2010 (IN 86/2001)
Doc k

ows Waldes 5

Fracais - Tr izsnn PEH/DCOMP
Documentos Fizcais - Entiega ao Auditor-Fiscal
= é Previdiéncia Complementas

a Contnbuigtes/Prémios & Resgates - Transmizsao de Arguive [C5Y)
[ ﬂ' Podtaiia INSS/DIREF N. 42/2003

@ Maotas Fizeais de Servigos
Manual de Aiguivos Digitaiz [IM SRP 12/2006)

y T Alteragdes daVensZo
[= 4 Manual de Arquivos Digitais [ADE COFIS 34/2012) T Duvidas Mequerne
ﬂ Manad - Sistema Orgamentanio e Financeire dos Orgies Pablicos -
R S — o Leiautes
T Auda
% Sche
I L ar =
F] Fecha

Figura 6: Validacao
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2. Selecione o arquivo gerado pelo sistema HCM, posteriormente clique em nova validacao para
realizar a validagao do arquivo ou transmitir para realizar a transmissao do arquivo (Figura 7).

Identificagdo do Contribuinte
CHPJ/CFF Hazlo SocidHome

B Wova Valdago
Edtar
g_h Trarasmir via Inlemes

|-|-_'| Adic. Arquivos | 3 Adc Pastas £ Aemover

Dutros Arquivos - Emizzio de READ [Autenticacio de Arquivos)
W Emizzio de READ [Autenticacio de Anquivos)
7] CAUsers\leivisDownloads \MAMAD 885043450001 23_DEC].txt

T Alleragies daVeisio
= Diwvidas fraguente:

T Leiautes

T duda

T Eobie
k| = Voltar Proasagur =

] Fechar

Figura 7: Validacao

3. Ao prosseguir, clique em Transmitir Via Internet e posteriormente Recibo de Entrega (Figura 8).

Identificagio do Contribuinte

CHNPL/CPF Fiaz2o Sacial/Nome B Hovea Valdag o
g Tranemlbin via lrtemel

Fasulads dz Vdidag3o

— i | R
Identificapdn »

Nome do Aquve

'—lTamﬂnl'nv [

L\ seizheiviDowrloads\MANAD _B3504 3450001 23t 161.103

& Fieciba de Ertiegs

&L i

T Hleagdes da'eslo
= Didnadas Fequertes
= Leiautes
-_' Ayids
T Scom

B Fechar

Figura 8: Validacao
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Sistema de Validacdo e Autenticacio de Arguivos Digitais Versdio 3.3.0 (2019.01.30)
Recibo de Entrega de Arquivos Digitais Pag: 11
CENTIFCAEL O DO CORTRIDURTE

;\\MDIDI.E!FGIIH\.'EI.M!PU T = TELEFDRE| 5|
FEEFONESVEL TECHICD PELE GERGL s DOy E SREIOTE T TECEF Rl

| Tize 0w Anquive Mz FESCD Dd ENTAEGS
Cutros Argquivos - Emissao de READ [Autenticag a0 de Arguivos) COVDVD

FFORAMAGOE § COMPLEMENTAREN

Relagao dos Arquivos
MOME DO ANGUND CONTEDDO PEMSDOD TEMINHD (ylsa) 01305 EAMOY  DODKED O AUTE ﬂ:i.l;il'!
CUmrsibare DowsioncrilAANAD BRSSO =8a irkorTrat o irformadal Wl MY HY BRSOl M eI XY

1 taquivo(s) Ratacois)

[*) Para arquivoa gerados de acordo com o Manual ge Arquivos Digitals deverd ser anexado o Relatiro de Resuma da
vahidagio de cada um dos arquivas

Cadigo de idemficagio Geral dois) Arguiva(s) Ab A TE-4T697 c08-ThHa%9819-e 220301
Data‘Hora da Geragdo do Relatono 2AN2024 170340
Assinatura do ResponsavelPraposto Responsavel Técnico
Local e Diata: Local e Data:

RECEBI (%) ARQUNDIS) ACMA RELACIONADO(S) £ CONFRME| O CODIGO DS DENTFICACAD EN I i

Assinatura do Servidor

Figura 9: Validacao
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