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TEKNISA TRAINING

ERP Web Financeiro/
Contas a Pagar - Inclusao
de Ajuste e Baixa

Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar na inclusao de ajuste a pagar e na baixa
de um titulo.




ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

Ajuste de Titulo

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) a esquerda da tela.

@ we x B . -°IEa

e % O &

ERP
2.20.1( DB Version - 7395)

Access Control _ Awalizar Tradugio

Vencimento: De 31/08/2023 até 04/09/2023

Recebimentos - Vencidos ece e em Aberto Pagamentos - Vencidos game e Pagamentos - Baixados (Dia)
(Dia) (

0

-Z| Titulos a Receber - Em Aberto E—) Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Valor Lig.

Divisdo de Receitas Divisdo de Despesas

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Titulos a Pagar/Pagos” e
selecione o resultado correspondente.

e . . - oER
&« C @ pebbianerp.teknisa.com//#/product#dashboard e v 0O &

Operador Virador Pebbian
04/0
0001 - T¢ Virada Web - Pebbian

e Trocar Unidade
TITULOS A PAGAR X

Titulos @Pagav/Pagos

Pncicin de Titulnc a Pagar/Paonc

Compensacdo de Titulos a Pagar/Pagos

Rateio de Titulos a Pagar/Pagos

Relatério Customizavel de Titulos a Pagar / Pagos
Relatério Customizavel de Rateios de Titulos a P...
Relatério Titulos a Pagar/Receber com Observag...
Parametros de Titulos a Pagar.

Tipo de Titulos a Pagar

Imagem 2 — Barra de pesquisa
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

@

Na tela de Tela de Filtro (Imagem 3) , vocé deve preencher:
e Empresa;
e Vencimento.

£ ERP x B . -"Ea

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % O & :

Filtro
Empresa O
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X

Vencimento
Apartir de 05/08/2023 Para 01/12/2023 X

Apllczhrﬂltro

Imagem 3 - Tela de Filtro

4. Cligue em Aplicar Filtro (Imagem 4) no canto inferior direito na parte
inferior da tela.

& w <+ . - oER

& C & pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar w o a :

08

Filtro
Empresa O
Teknisa - Virada Mobile - Pebbian X

Vencimento
Apartir de 05/08/2023 Para 01/12/2023 X

Apllczhrﬂltro

Imagem 4 - Aplicar Filtro
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

5. Selecione o titulo que deseja incluir ajuste na tela de listagem (Imagem 5).

x e <+ . - oEE

&« C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar % 0O a
= & Titulos a Pagar/Pagos =
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control 270 [T ENREN

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian Vencimento: De 05/08/2023 até 01/12/2023

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento  CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido Nota Fiscal Tipo  Titulo Associacdo Antecipi
01/12/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 001 50,00 50,00 000000006/SS Real Em Aberto Ndo Associado Ndo Ar
01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 002 50,00 50,00 000000006/SS Real Em Aberto Ndo Associado Ndo Ar

N

Quant. de Titulos: 0 Valor Original Total: 0,00 Valor Ajuste Total: 0,00 Valor Liquido Total: 0,00

Adicionar

Imagem 5 - Tela de Listagem

6. Selecione a aba Ajuste (Imagem 6).

X ERP x JEE . -°Ea

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 %« 0O &
= a Titulos a Pagar/Pagos (6] B o
3 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian BRI avoricos

Access Control
Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian K
Titul Ajuste fparcelamento Documento Conta Cnab Baixa Anexo

Titulos Gerenciamento de Titulos
e —— Descrigdo Acréscimo/Desconto Valor

Vencimento  CNPJ/CPF Forneced Nio hé registros

01/12/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC,

0171172023 36.242.543/0001-62  FORNEC

Quant. de Titulos: 0 ‘

{ Voltar °

Imagem 6 - Ajuste
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

7. Cligue em Adicionar (Imagem 7) no canto inferior da tela.

7x ERP X  + v T

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O &
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Controt 2579

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian . o T O T PP ST w0 - B —
Titulos Ajuste Parcelamento Documento Conta Cnab Baixa Anexo

Titulos Gerenciamento de Titulos
S — Descrigdo Acréscimo/Desconto Valor

Vencimento CNPJ/CPF Forneced N3o ha registros

01/12/2023 36.242.543/0001-62  FORNEC,

01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEE

< Voltar

Imagem 7 - Adicionar

8. No fichamento (Imagem 8), preencha:
e Descricao: selecione o ajuste desejado;
e Valor.

& w « I . - oEE

&« (¢} & pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 W o a
= Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian AccessControt 2779

Ajuste

~ Dados do Ajuste
Descrigdo ©
JUROS X

Acréscimo/Desconto

Acréscimo v
Valor &

10,04

~ (alculo de Ajuste Automatico
Valor Atual Titulo Valor Desejavel Titulo

50,00 50,00

Imagem 8 - Fichamento

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

9. Selecione Salvar (Imagem 9) no canto inferior direito.

& e < B . -"Ea
& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 w O a

= Titulos a Pagar/Pagos (&) fn

= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control | 2229)

Ajuste

v Dados do Ajuste
Descrigdo ©
JUROS X

Acréscimo/Desconto

Acréscimo v

Valor @
10,04

~ Calculo de Ajuste Automatico
Valor Atual Titulo Valor Desejavel Titulo
50,00 50,00

{ Cancelar

Imagem 9 - Salvar

10. Na tela informativa (Imagem 10) “Registro salvo com sucesso”, selecione OK.

X ERP x  + . - IEH

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % O & :

Registro salvo com sucesso.

OK

Imagem 10 - Tela Informativa
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

11.

% e n

< c
= $ Titulos a Pagar/Pagos

& pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar

04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian = .
Titulos Ajuste Parcelamento Documento Conta Cnab Baixa

Acréscimo/Desconto

Titulos Gerenciamento de Titulos
= oim— Descrigdo
Vencimento  CNPJ/CPF Forneced JUROS Acréscimo
01/12/2023  36.242.543/0001-62  FORNEC,
01/11/2023  36.242.543/0001-62  FORNEG

Quant. de Titulos: 0

Adicionar

Imagem 11 - Voltar

12.
coluna Valor Liquido (Imagem 12).

X +

o ERP
< C
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos

@ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar

04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian

Titulos Gerenciamento de Titulos
Vencimento  CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa
01/12/2023 3/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 001

002

01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA

3

Quant. de Titulos: 0

Valor Original Total: 0,00

Selecione Voltar (Imagem 11) no canto inferior esquerdo.

v

e w

Access Control

Anexo
Valor

10,00

Observe a alteracao do valor liquido do titulo com a inclusdo do ajuste na

FIN
Access Control 2570 RSN

Vencimento: De 05/08/2023 até 01/12/2023

Associagdo Antecipi

Valor Originalll Valor Liquido [Mota Fiscal Tipo  Titulo
50,00] 50,00 O0000006/SS  Real Em Aberto  N&o Associado  N&o Ar
0000006/SS Real Em Aberto Ndo Associado Ndo Ar

— Fitro aplicado  Q

Valor Ajuste Total: 0,00 Valor Liquido Total: 0,00

Imagem 12 - Valor Liquido
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

Baixa de Titulo

1. Selecione o titulo que deseja fazer a baixa na tela de listagem (Imagem 13).

5 - o IEH

2 RP x [
< C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % O 2
= a Titulos a Pagar/Pagos (6] w1 S
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Aoass Contol 2.97.0 |-

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian Vencimento: De 05/08/2023 até 01/12/2023

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido Nota Fiscal Tipo Titulo Associagdo Antecipi
01/12/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 001 50,00 50,00 000000006/5S Real Em Aberto Néo Associado Ndo An
01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 002 50,00 60,00 000000006/SS Real Em Aberto N&o Associado N&o Ar

— Filro aplicado @
L

Quant. de Titulos: 0 Valor Ajuste Tot: Valor Liquido Totak: 0,00

Agbes

Adicionar

Imagem 13 - Tela de Listagem

2. Clique em Editar (Imagem 14) na parte inferior da tela.

) - o IE3

% e "
& c & pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % O &
= Titulos a Pagar/Pagos FIN
B 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian A Coctol 2.97.0/

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian ST R sieiss a b N b s
Titulos Ajuste Parcelamento Documento Conta Cnab Baixa Anexo

Titulos Gerenciamento de Titulos

Vencimento  CNPJ/CPF Fornecec Tipo de Baixa

01/12/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC,

R . Conta Pagamento
01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEE

Banco Agéncia Conta Corrente

Representagao Numérica

Cédigo de Barras

Conta Favorecido

Banco Favorecido Agéncia Favorecido

Descrigdo
Pagamentos

Quant. de Titulos: 0 ) Pix

< Voltar G 0

Editar [iExcluir

Imagem 14 - Editar

FINWEBPAG13V1
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

3. Preencha o fichamento (Imagem 15) com os dados da baixa:
e Tipo de Baixa;
e (Conta Pagamento.

& w x * . - oER

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O a
= Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian AccessControt 2779

Titulos

v Dados Gerais

Tipo de Baixa

Conta Pagamento

Banco Agéncia Conta Corrente

Representagdo Numérica

Cédigo de Barras

Conta Favorecido

Banco Favorecido Agéncia Favorecido

Descrigao

Pagamentos

< Cancelar

Imagem 15 - Fichamento

4. Selecione Salvar (Imagem 16) no canto inferior direito.

& o x+ . - oER

& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O &
= Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Accass Control. 28

Titulos

v Dados Gerais

Tipo de Baixa

Conta Pagamento

Banco Agéncia Conta Corrente

Representagdo Numeérica

Cédigo de Barras

Conta Favorecido

Banco Favorecido Agéncia Favorecido

Descrigao

Pagamentos

{ Cancelar

Imagem 16 - Salvar

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

5. Natelainformativa (Imagem 17) “Registro salvo com sucesso”, selecione
OK.

£ eRe x 4+ . - IEH

& C @& pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O a

Registro salvo com sucesso.

OK

Imagem 17 - Tela de Informativa

6. Selecione Voltar (Imagem 18) no canto inferior esquerdo.

& eRe x BB . -°IEa
& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O &
= Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control =

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian
Titulos Ajuste Parcelamento Documento Conta Cnab Baixa Anexo

Titulos Gerenciamento de Titulos
[ v Dados Gerais

Vencimento CNPJ/CPF Forneced Tipo de Baixa

01/12/2023  36.242.543/0001-62  FORNEC,{ DINHEIRO

Conta Pagamento
01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEE

Conta Brasil
Banco Agéncia Conta Corrente
001 1000-1 100000-1

Representagdo Numérica

Cédigo de Barras

Conta Favorecido

Banco Favorecido Agéncia Favorecido

Descrigao
Pagamentos

Quant. de Titulos: 0 ) Pix

Editar__Excluir

Imagem 18 - Voltar

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

7. Clique no titulo da baixa através da caixa de sele¢ao (Imagem 19) lateral
na coluna Vencimento.

& w « I . - oEE

& C & pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % O &
= Titulos a Pagar/Pagos (6 B o
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian 2.97.0

Access Control i Favoritos

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian Vencimento: De 05/08/2023 até 01/12/2023

Titulos Gerenciamento de Titulos

/ Vencimento WNCNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido Nota Fiscal Tipe  Titulo Associagdo Antecipi

01/12/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 001 50,00 50,00 000000006/SS Real Em Aberto N&o Associado Néo Ar

0171172023 36.242.543/0001-62  FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 002 DINHEIRO 50,00 60,00 000000006/SS  Real Em Aberto  N&o Associado  N&o Ar

01/11/2023 - FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA - 60,00 - Pagamentos

Quant. de Titulos: 1 Valor Original Total: 50,00 Valor Ajuste Total: 10,00 Valor Liquido Total: 60,00

Imagem 19 - Caixa de Selecao

8. Clique em Agoes (Imagem 20) no canto inferior direito

& o x|+ . - oER

< C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O 2
= $ Titulos a Pagar/Pagos FIN
=i 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control 2570 JRTENERN

Empresa: 01 - Teknisa - Virada Mobile - Pebbian Vencimento: De 05/08/2023 até 01/12/2023

Titulos Gerenciamento de Titulos

/ Vencimento  CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido Nota Fiscal Tipo  Titulo Associagdo Antecipi

01/12/2023 3

2.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 001 50,00 50,00 000000006/SS Real Em Aberto N3o Associado N&o Ar

v 01/11/2023 36.242.543/0001-62 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 002 DINHEIRO 50,00 60,00 000000006/5S Real Em Aberto Ndo Associado N3o Ar

X 1Fnhaselecionada /'

01/11/2023 - FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA - 60,00 - Pagamentos
Valor Original Total: 50,00 Valor Ajuste Total: 10,00

Quant. de Titulos: 1 Valor Liquido Total: 60,00

Imagem 20 - Ac¢des

LA A
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

9. Selecione Baixar Titulo (Imagem 21).

& e x . - "Ed
@ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar w O &
Agdes

Prorrogar Titulo

Antecipar Titulo

Desabilitar Titulo

erar Romasca Titulo
Baixar Titulo

adastramento Automatico

Imagem 21 - Baixar Titulo

10. No fichamento Baixar Titulo a Pagar/Pagos (Imagem 22), preencha:

e Conta pagamento;

e Tipo de Baixa: deve aparecer uma tela de confirmacgao para indicar se o
tipo de baixa sera para todos os titulos ou apenas para titulos sem
pré-cadastro;

e (Caso seja selecionado mais de um titulo, preencha a lacuna Baixa: unica
por tipo de baixa ou individual por titulo.

& w ¥ . -omm
& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar 2 % 0O & :
= ¢ Titulos a Pagar/Pagos (&) FN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian AccessControl 2779

Baixa Titulo a Pagar/Pagos
Data da Baixa © Tipo © Baixa ©
04/09/2023 p 4 Real v Unica por Tipo de Baixa v

Conta Pagamento © Banco Agéncia Conta Corrente

Tipo de Baixa & Valor
Q 60,00
Cheque Nominal Descrigdo
X
Observagdo
Titulos
./ Vencimento  CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original ~ Valor Liquido  Valor Pago
v 0171172023 36242543000162 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 002 DINHEIRO 50,00 60.00 60.C
< Cancelar Confirmar

Imagem 22 - Baixar Titulo a Pagar/Pagos

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

11.  Selecione Confirmar (Imagem 23) no canto inferior direito.

£ e x I . -°Ea
pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag _titulos_a_pagar (= :
& C @& pebbi ki J/fin/#/f Pagar#pag00001_titul g 2 % O & ¢
= Titulos a Pagar/Pagos FIN
= 04/09/2023 | 0001 - Teknisa - Virada Web - Pebbian Access Control | 219
Baixa Titulo 0s
Data da Baixa © Tipo © Baixa ©
04/09/2023 X Real v Unica por Tipo de Baixa v
Conta Pagamento © Banco Agéncia Conta Corrente
Tipo de Baixa © Valor
Q 60,00
Cheque Nominal Descrigdo
X
Observagdo
Titulos
/ Vencimento  CNPJ/CPF Fornecedor Parcela  Tipo de Baixa Valor Original  Valor Liquido  Valor Pago
v 0171172023 36242543000162 FORNEC, RIO TROPICAL BRASIL ALIM LTDA 002 DINHEIRO 50,00 60,00 60.C

aselecionada  /

€ Cancelar

Imagem 23 - Confirmar

12. Na tela informativa (Imagem 24) “Titulo(s) baixado(s) com sucesso’,
selecione OK.

2 ERP X + v - g “
& o x . -°Ea
& C @ pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_contaPagar#pag00001_titulos_a_pagar e w O a

Titulo(s) baixado(s) com sucesso.

OK

Imagem 24 - Tela Informativa

e
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ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Inclusao de Ajuste e Baixa

Finalizando essas operacoes, a inclusado de ajuste e de baixa de titulo foi
finalizada com sucesso.

LA Al
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