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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar no na transmissão da nota fiscal 
eletrônica.
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Transmissão de Nota Fiscal Eletrônica 
1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Transmissão de Nota Fiscal 
Eletrônica ” e selecione o resultado correspondente.

Imagem 1  – Menu Superior

Imagem 2 – Barra de pesquisa
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4. Após preencher o filtro, selecione Aplicar Filtro (Imagem 4).

3. Na tela de filtro (Imagem 3) você deve selecionar referente ao calendário:
● Saída;
● Unidade;
● Data Saída.

Imagem 3  – Tela de Filtro

Imagem 4  – Aplicar Filtro
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6. Em seguida, selecione Transmitir (Imagem 6) na parte inferior da tela.

5. Selecione a nota que deseja fazer a transmissão, através da caixa de 
seleção (Imagem 5) lateral na tela de listagem.

Imagem 5  – Caixa de Seleção

Imagem 6  – Transmitir 
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8. Na tela de confirmação (Imagem 8) “Deseja aplicar a escolha nas 
próximas transmissões?”, escolha a melhor opção de acordo com o 
desejado.

7. Na tela de aviso Transmissão (Imagem 7), selecione a opção Normal.

Imagem 7  –Transmissão 

Imagem 8  – Tela de Confirmação
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10. Clique em Ações (Imagem 10) no canto inferior direito da tela.

9. Na tela de mensagem (Imagem 9) “Nota Transmitida com Sucesso”, 
selecione OK.

Imagem 9  – Tela de Mensagem

Imagem 10  – Ações 
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12. Selecione o lote (Imagem 12) que deve ser atualizado dentro da listagem.

11. Selecione Atualizar Lote (Imagem 11).

Imagem 11  –Atualizar Lote

Imagem 12  – Lote
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14. Na mensagem (Imagem 14) Lote Atualizado com Sucesso, selecione Ok. 

13. Clique Atualizar Lote (Imagem 13) no inferior da tela.

Imagem 13  – Atualizar Lote

Imagem 14  – Mensagem 
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15. Confira a atualização da Situação da NF-e (Imagem 15) na listagem.

Imagem 15  – Situação da NF-e
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2. Clique em Ações (Imagem 17)

1. Selecione a nota desejada na tela de listagem (Imagem 16)

Imagem 16  – Tela de Listagem

Imagem 17  – Ações
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Geração de DANFE e XML
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4. Em seguida, selecione Gerar XML da NF (Imagem 19) para fazer o 
download do XML.

3. Selecione a opção Download de Danfe (Imagem 18) para salvar o arquivo 
em PDF da DANFE.

Imagem 18  – Download de Danfe

Imagem 19  – Gerar XML da NF
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Realizando essas etapas, a nota fiscal foi transmitida com sucesso.
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