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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com a realiza¢do das rotinas de
conciliagao bancaria.




TEKNISA® TRAINING

ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

Conciliacao Manual

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) a esquerda da tela.

0w | * . -oEN

2w 0O &

@ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//#/product#dashboard

ERP
2.20.0( DB Version - 7444 )

Empresa: 01 - INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA Vencimento: De 31/08/2023 até 12/09/2023

Financeiro Fiscal Pedidos Documentos Fiscais Produgdo

Recebimentos - Vencidos Recebimentos - Baixados Pagamentos - Vencidos Pagamentos - Baixados (Dia)
(Dia)

A 293 0| A 537 ] 0

-ﬂ Titulos a Receber - Em Aberto I:-) Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente Valor Lig. Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Valor Lig.

Divisdo de Receitas Divisdo de Despesas

@ ENTRADAS - FABRICA
@ ENTRADAS - CREDITO

% ELIPRESTIMO
@ EMPADAS E OUTROS SALGADOS (CMV).
& 1iaTERn BRIMA CIA

Imagem 1 — Menu Superior

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Conciliagcao” e selecione o
resultado correspondente.

QQ ERrP X + v 'ﬁln

&« C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//#/product#dashboard » % 0O &

e Trocar Unidade
CONCIL]Y X

l Conciliac@)

Imagem 2 — Barra de pesquisa
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

3. Natela de Tela de Filtro (Imagem 3) , preencha:

e Empresa;

e Conta Corrente.
OBSERVACAO: as lacunas Data do Extrato Bancaério e Data do Movimento
Bancario nao precisam ser preenchidas. Assim, o sistema apresentara todas as
informag6es que ndo foram conciliadas.

fx e x g . - IEl

& C & apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e % 0O

Filtro
Empresa ©
INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA X

Conta Corrente ©

v Extrato Bancdrio
Data do Extrato Bancario Documento
Apartirde _/_/___ Para _/_/__ =

Valor Tipo de Extrato Status do Extrato

v v

v Movimentacdo Bancaria

Data do Movimento Bancario

Documento

Fechar ° Aplicar filtro

Imagem 3 - Tela de Filtro

4. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 4) no canto inferior direito na parte
inferior da tela.

e <[+ . - oEE

& c @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e % O

Filtro
Empresa ©
INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA X

Conta Corrente &

v Extrato Bancdrio
Data do Extrato Bancario Documento
Apartirde _/_/___ Para _/_/__

Valor Tipo de Extrato Status do Extrato

v

v Movimentacao Bancaria
Data do Movimento Bancario
Fechar Aplicar filtro

Imagem 4 - Aplicar Filtro

e
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

5.

movimentagdes do extrato bancario.

Na caixa de listagem esquerda (Imagem 5), devem estar apresentadas as

& o x|+ . - oEE
“ C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao 2 % O &
= $ Conciliagdo (&) FN
i 12/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Comrol 2700 [ ENSENS
001 001 12297 10000003
Descrigdo Saldo Conta Corrente
CONTA CORRENTE 63.355.572,23
Ext X Moviment
Extrato Bancdrio Movimen caria
0,00 0,00
Data Documento Valor Tipo Histérico Data Documento Valor Tipo Histérico Concili
01/02/2019 00000000000000000031 917,64 Débito PAGAMENTO ELETRON BOLETO l 01/08/2019 358,18 Crédito PAGAMENTO FORNECEDOR - ES... I
01/02/2019 00000000000000075487 2,88 Débito TARIFA SAQUE PESSOAL 02/09/2022 526.132,19 Débito BaixaPag
01/02/2019 00000000000000080671 52,50 Débito DEBITO SERVICO COBRANCA 02/10/2019 49,97 Débito TARIFA SERVICO DE COBRANCA...
02/04/2019 00000000000031039403 19.818,18 (Crédito COBRANCA 02/10/2019 214,68 Crédito bxRec
02/07/2019 00000000000032037928 13.572,48 Crédito COBRANGA 02/10/2019 674,94 Crédito bxRec
02/08/2018 00000000000000005806 9.549,22 Crédito COBRANCA 02/10/2019 10.202,72 Crédito bxRec
02/08/2019 00000000000045030186 8.406,31 Crédito COBRANCA 02/10/2019 16.566,02 Débito BaixaPag
02/10/2018 00000000000017042410 10.190,88 Crédito COBRANGA 03/08/2022 112.254,00 Crédito bxRec
02/10/2019 00000000000000009476 10.417,40 Crédito COBRANCA 04/01/2023 10,00 Crédito RENDIMENTOS(RENDIMENTOS)
Conciliagdo Automética
Imagem 5 - Caixa de Listagem Esquerda

6.

Na caixa de listagem direita

movimentacgoes do sistema.

(Imagem 6), devem estar apresentadas as

X ERP X 4+ v - O IRS
& c @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao % O &
= $ Conciliagdo N
= 12/09/2023 | 0001 - MATRIZ Acoass Control. I
001 001 12297 10000003
Descrigdo Saldo Conta Corrente
CONTA CORRENTE 63.355.572,23
Ext ao Bancaria
Extrato Bancario Movimentagdo Bancaria
.00 0,00
Data Documento Valor Tipo Histérico Data Documento Valor Tipo Histérico Concili
01/02/2019 00000000000000000031 917,64 Débito PAGAMENTO ELETRON BOLETO l 01/08/2019 358,18 Crédito PAGAMENTO FORNECEDOR - ES... I
01/02/2019  00000000000000075487 2,88 Débito TARIFA SAQUE PESSOAL 02/09/2022 526.132,19 Débito BaixaPag
01/02/2019  00000000000000080671 52,50 Débito DEBITO SERVICO COBRANGA 02/10/2019 49,97 Débito TARIFA SERVICO DE COBRANCA...
02/04/2019 00000000000031039403 19.818,18 Crédito COBRANCA 02/10/2019 214,68 Crédito bxRec
02/07/2019  00000000000032037928 13.572,48 Crédito COBRANCA 02/10/2019 674,94 Crédito bxRec
02/08/2018  00000000000000005806 9.549,22 (Crédito COBRANCA 02/10/2019 10.202,72 Crédito bxRec
02/08/2019 00000000000045030186 8.406,31 Crédito COBRANGA 02/10/2019 16.566,02 Débito BaixaPag
02/10/2018 00000000000017042410 10.190,88 Crédito COBRANCA 03/08/2022 112.254,00 Crédito bxRec
02/10/2019  00000000000000009476 10.417,40 Crédito COBRANCA 04/01/2023 10,00 Crédito RENDIMENTOS(RENDIMENTOS)

Imagem 6 -

e
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

7. Selecione as movimentacdes que devem ser conciliadas através da caixa
de selegao (Imagem 7) lateral.

& e x|+ . -8
& C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e % 0O a
= ¢ Conciliagdo N
- 12/09/2023 | 0001 - MATRIZ fccess Comral 2700
Extraty X Movimentag&o Bancaria
Extrato Bancdrio Movimentagdo Bancaria
-917,64 0,00
~/ Data Documento Valor Tipo Histérico Data Documento Valor Tipo Histérico Concili
v| 01/02/gn19  00000000000000000031 917,64 Débito PAGAMENTO ELETRON BOLETO . 02/10/2019 49,97 Débito TARIFA SERVICO DE COBRANCA... I
019  00000000000000075487 2,88 Débito TARIFA SAQUE PESSOAL 02/10/2019 214,68 Crédito bxRec
01/02/2019  00000000000000080671 52,50 Débito  DEBITO SERVICO COBRANGA 02/10/2019 674,94 Crédito  bxRec
02/04/2019  00000000000031039403 19.818,18 Crédito COBRANCA 02/10/2019 10.202,72 Crédito bxRec
02/07/2019  00000000000032037928 13.572,48 Crédito COBRANCA 02/10/2019 16.566,02 Débito BaixaPag
02/08/2018  00000000000000005806 9.549,22 Crédito  COBRANCA 03/08/2022 112.254,00 Crédito  bxRec
02/08/2019  00000000000045030186 8.406,31 Crédito  COBRANCA 04/01/2023 10,00 Crédito  RENDIMENTOS(RENDIMENTOS)
02/10/2018  00000000000017042410 10.190,88 Crédito COBRANCA 04/03/2022 52,00 Crédito bxRec
Conta Corrente: CO...
02/10/2019  00000000000000009476 10.417,40 Crédito  COBRANGA 04/03/2022 1.500,00 Débito Data do Extrato Ba...
?)tatu:l d:‘Extrato: N...
" : — - 5 ata do Movimento...
02/10/2019  00000000000000011727 1,56 Débito  DEBITO SERVIGO COBRANGA 04/03/2022 1.500,00 Débito  [-ulriiye bt v e Ay
02/10/2019  00000000000000024048 10,02 Débito  DEBITO SERVICO cm 04/05/2022 181,68 Crédito  bxRec YUF"“O aplicado Q

Conciliagdo Automatica

Imagem 7 - Caixa de Selegéo

OBSERVACAO: atencdo com os valores das movimentacées selecionadas, uma
vez que precisam apresentar valores correspondentes para que seja realizada a
conciliagéo.

DICA: para otimizar a busca, filtre as informagées através da opcao filtro
aplicado (Imagem 8).

& e x ¢ . -°Ea
& C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao ° w O &
= Conciliagao FIN
= 12/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Comtrol 2260 [ TNSEEH
Extrato B, ario X Movin agao Bancaria
Extrato Bancdrio Movimentagdo Bancaria
-917,64 0,00
~/ Data Documento Valor Tipo Histérico Data Documento Valor Tipo Histérico Concili
+/| 01/02/2019  00000000000000000031 917,64 Débito PAGAMENTO ELETRON BOLETO l 02/10/2019 49,97 Débito TARIFA SERVICO DE COBRANCA... I
01/02/2019 00000000000000075487 2,88 Débito TARIFA SAQUE PESSOAL 02/10/2019 214,68 Crédito bxRec
01/02/2019 00000000000000080671 52,50 Débito DEBITO SERVICO COBRANGA 02/10/2019 674,94 Crédito bxRec
02/04/2019  00000000000031039403 19.818,18 Crédito COBRANCA 02/10/2019 10.202,72 Crédito bxRec
02/07/2019 00000000000032037928 13.572,48 Crédito COBRANCA 02/10/2019 16.566,02 Débito BaixaPag
02/08/2018 00000000000000005806 9.549,22 Crédito COBRANCA 03/08/2022 112.254,00 Crédito bxRec
02/08/2019  00000000000045030186 8.406,31 Crédito COBRANCA 04/01/2023 10,00 Crédito RENDIMENTOS(RENDIMENTOS)
02/10/2018  00000000000017042410 10.190,88 Crédito COBRANCA 04/03/2022 52,00 Crédito bxRec
Conta Corrente: CO.
02/10/2019  00000000000000009476 10.417,40 Crédito  COBRANGCA 04/03/2022 Débito Data do Extrato Ba
Statu's‘ do Extrato:
. " . . Data do Mavimentn
02/10/2019  00000000000000011727 1,56 Débito DEBITO SERVICO COBRANCA 04/03/2022 1.500,} SHEUS 00 MoV e
02/10/2019  00000000000000024048 10,02 Débito  DEBITO SERVICO cm 04/05/2022 181,68 Crédito mﬁkm aplicado Q

Conciliagdo Automética

Imagem 8 - Filtro Aplicado

e
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

Também é possivel ordenar as informacgdes através das colunas. Por exemplo,
selecionando a coluna Valor (Imagem 9), os valores serao distribuidos em
ordem numérica.

o ERP X  + v = & [ x|
& (6] @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao L o a
= ¢ Conciliagdo N
= 12/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control 2280
Ext: ) X Moviment:
Extrato Bancario Movimentagdo Bancari.
-917,64 0,00
E— E—
.~/ Data Documento Valor TfRo Histérico Data Documento Valor A o Histérico
V| 01/02/2019 00000000000000000031 917,64 DEbito PAGAMENTO ELETRON BOLETO l 18/05/2018 248,50 bito TARIFA SERVICO DE COBRANCA(TA
01/02/2019 00000000000000075487 2,88 Dbito TARIFA SAQUE PESSOAL 25/06/2021 250,00 bito Lanc. Saldo FL: 0001, C.Custo: 999
01/02/2019 00000000000000080671 52,50 Djpito DEBITO SERVICO COBRANCA 27/03/2018 250,00 bito TARIFAS BANCARIAS - EMISSAO DE
02/04/2019 00000000000031039403 19.818,18 Cjdito COBRANGA 22/05/2018 263,65 aito TARTFA SERVICO DE COBRAMCA(TA
02/07/2019 00000000000032037928 13.572,48 Cjgdito COBRANCA 12/04/2019 281,38 édito bxRec
02/08/2018 00000000000000005806 9.549,22 Clgdito COBRANCA 13/02/2022 26 S,B?Mulcx ESRec
02/08/2019 00000000000045030186 8.406,31 Cjgdito COBRANGA 23/03/2018 225,28 édito bxRec
02/10/2018 00000000000017042410 10.190,88 Cjgdito COBRANCA 14/02/2018 223,28 bito ORNSD
02/10/2019 00000000000000009476 10.417,40 Clgdito COBRANCA 16/13/2018 et D4REC
02/10/2019 00000000000000011727 1,56 Dgbito DEBITO SERVICO COBRANCA 28/7E. 223,50 bitec
02/10/2019  00000000000000024048 10,92 Dbito  DEBITO SERVICO cm 10/03/20%0 280,70 (dito m\e
— o

Conciliagdo Automatica

Imagem 9 - Valor

8. Selecione Agdes (Imagem 10) no canto inferior direito.

% e <[+ . -8
& c @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e W o a
= ¢ Conciliagdo N
= 12/09/2023 | 0001 - MATRIZ Acoass Control. I
001 001 12297 10000003
Descrigdo Saldo Conta Corrente
CONTA CORRENTE 63.355.572,23
Movimentagdo Bancaria
Movimentagdo Bancaria
-917,64 % -917,64
~/ Data Documento Valor Tipo Histérico ~/ Data Documento Valor o Tipo Histérico
v/ 01/02/2019 00000000000000000031 917,64 Débito PAGAMENTO ELETRON BOLETO l 22/01/2019 708,00 Débito PAGAMENTO BOLETO(TRANSFEREI
01/02/2019  00000000000000075487 2,88 Débito TARIFA SAQUE PESSOAL 23/02/2022 750,00 Crédito bxRec
01/02/2019  00000000000000080671 52,50 Débito DEBITO SERVICO COBRANGA 14/07/2022 762,39 Crédito bxRec
02/04/2019 00000000000031039403 19.818,18 Crédito COBRANCA 24/05/2018 888,45 Débito BaixaPag
02/07/2019  00000000000032037928 13.572,48 Crédito COBRANCA 11/08/2020 900,00 Crédito  teste(teste)
02/08/2018  00000000000000005806 9.549,22 Crédito COBRANCA v/| 01/02/2019 917,64 Débito BaixaPag I
02/08/2019 00000000000045030186 8.406,31 Crédito COBRANGA 30/08/2018 919,12 Débit:
02/10/2018 00000000000017042410 10.190,88 Crédito COBRANCA 25/05/2018 944,64 Crédito bxReC

02/10/2019  00000000000000009476 10.417,40 Crédito  COBRANCA 28/11/2022 950,00 Débito BaixaPag

Imagem 10 — Acdes

e
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

9. Clique em Conciliar (Imagem 11).

rrw— . . - omEm
&« C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e v O & :
P P

Conciliar
onciliagao Automatica

Imagem 11 — Conciliar

10. Na tela de confirmagao (Imagem 12) “N° do documento do extrato esta
diferente no n°® documento da movimentagao bancaria. Deseja
confirmar?”, selecione “Sim".

2 P x o+ . -°Ea

&« (¢ @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao [C+¢ o a :

N° do documento do extrato esta
diferente do n° do documento da
movimentagéo bancaria. Deseja
confirmar?

Sim Nao

Imagem 12 - Tela de Confirmagéo

LA A
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

11.  Na tela de confirmacgao (Imagem 13) “Conciliagéo realizada com
sucesso’, selecione “OK”.

B e x |+ . - oIEH

&« (& @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e % 0O & :

Conciliagdo realizada com sucesso.

OK

Imagem 13 - Tela de Confirmagéo

Realize a operacao para todas as movimentacdes desejadas.

e
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

Conciliacao Automatica

1.

Clique em Conciliagao Automatica (Imagem 14) no canto inferior direito.

& e « v -0
& C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e w O &
= ¢ Conciliagdo N
i 12/09/2023 | 0001 - MATRIZ Access Control 2260 [ TNEEEH
001 001 10000003
Descrigdo Saldo Conta Corrente
CONTA CORRENTE 63.355.572,23
Extrato Bancdrio X Movimentagdo Bancéria
Extrato Bancdrio Movimentagdo Bancaria
0,00 0,00
Data Documento Valor Tipo Histérico 4 Data Documento Valor A Tipo Histérico
01/02/2019  00000000000000075487 2,88 Débito TARIFA SAQUE PESSOAL l 22/01/2019 708,00 Débito PAGAMENTO BOLETO(TRANSFERENCIA ENTRE
01/02/2019 00000000000000080671 52,50 Débito DEBITO SERVICO COBRANCA 23/02/2022 750,00 Crédito bxRec
02/04/2019 00000000000031039403 19.818,18 Crédito COBRANCA 14/07/2022 762,39 Crédito bxRec
02/07/2019  00000000000032037928 13.572,48 Crédito  COBRANCA 24/05/2018 888,45 Débito BaixaPag
02/08/2018  00000000000000005806 9.549,22 Crédito COBRANCA 11/08/2020 900,00 Crédito  teste(teste)
02/08/2019 00000000000045030186 8.406,31 Crédito COBRANCA 30/08/2018 919,12 Débito BaixaPag I
02/10/2018  00000000000017042410 10.190,88 Crédito COBRANCA 25/05/2018 944,64 Crédito bxRec
02/10/2019  00000000000000009476 10.417,40 Crédito COBRANCA 28/11/2022 950,00 Débit ixaP:
02/10/2019 00000000000000011727 1,56 Débito DEBITO SERVICO COBRANCA 22/05/2018 988,87 Crédito

Imagem 14 - Tela de Confirmacgao

2.

o ERP
< (]

x  +

@ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao

Conciliagdo Automética

Na caixa Conciliagao Automatica (Imagem 15), preencha:

[
p3
=]
3

Conciliagdo Automaética

Conta Corrente &
CONTA CORRENTE

Dias de Tolerancia ©

Cancelar

Imagem 15 - Conciliagdo Automatica

e
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

e Conta Corrente
e Dias de Tolerancia
e Data para Conciliagao

3. Clique em Conciliar (Imagem 15) no canto inferior direito.
fx e x [+ . - °IEa

& C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e % O & :

Conciliagdo Automdtica

Conta Corrente &
CONTA CORRENTE X

N .

Dias de Tolerdncia © Data para Conciliagdo

Cancelar

Imagem 15 - Conciliar

OBSERVACAO: se a tela de aviso (Imagem 16) "Operacdo Bloqueada. Ainda existem
lancamentos a serem conciliados" aparecer, significa que parte dos lancamentos do extrato
foram conciliados.
Realize a conciliagdo manual para os langamentos restantes.

X eRP x |+ . - IEH

& C @ apresentacao-pebbianerp.teknisa.com//fin/#/fin_movimentacaoBancaria#Bco54500_conciliacao e w O @ :

Operagao bloqueada. Ainda existem
langamentos a serem conciliados, favor
verificar na Condiliagdo Manual.

OK

Imagem 16 - Tela de Aviso

e
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ERP Web Financeiro/Controle Bancario - Conciliagao Bancaria

Finalizando o procedimento, a conciliagcao bancaria foi realizada com sucesso.

LA Al
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