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Este manual tem por objetivo auxiliar no cadastro de tipo de baixa a pagar.




ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Cadastro de Tipo de Baixa a Pagar

Cadastro de Tipo de Baixa a Pagar

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) a esquerda da tela.
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Imagem 1 — Menu Superior

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Tipo de Baixa a Pagar” e
selecione o resultado correspondente.
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Imagem 2 — Barra de pesquisa

LA A

TEKNISA® TRAINING FINWEBPAGO6V1




ERP Web Financeiro/Contas a Pagar - Cadastro de Tipo de Baixa a Pagar

3. Natela de listagem, clique em Adicionar (Imagem 3).
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Cédigo Nome Operagdo
01 Boleto Bancério Normal
02 Compensagdo Entre Contas Compensagdo entre Contas

Imagem 3 - Adicionar

4. Preencha com atencédo o fichamento (Imagem 4):
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Tipo de Baixa a Pagar
Cédigo © Nome ©
|
Operagao ©
Normal v
Valor Maximo Para Emissdo de Doc. (CNAB)
Gera Estorno Bancdrio
Nao v
Tipo de Crédito Bancario
X
Contabiliza
Sim v

Histérico Integragdo

Cancelar

Imagem 4 - Fichamento
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e (Cddigo;

e Nome: nome da baixa;

e Operacao;
ATENCAO: certifique-se de sempre selecionar a opcdo correta ao
preencher o campo “Operacao”. Para operagées CNaB, selecione uma das
opgbes que incluem "CNaB" no nome, como por exemplo "CNaB Boleto
Bancario". Essas op¢bes sado especificas para operagbes relacionadas ao
CNaB.
Assim como para adiantamentos, escolha a opgcado “Antecipag¢ao”.
Esse procedimento também deve ser seguido para operagdes de
Compensacao entre Contas e Pagamento Realizado em Cheque.

e Gera Estorno Bancario;

e Contabiliza;

e Histdrico de Integracdo (ndo é uma informacao obrigatdria).

5. Cligue em Salvar (Imagem 5) no canto inferior direito para finalizar a
operacao.
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Imagem 5 - Salvar

Realize essa operacao para todos os tipos de baixa que irdo utilizar no contas a
pagar.

Finalizando todas as etapas da operagao, o cadastro de tipo de baixa a pagar
foi realizado com sucesso.
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