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ERP Web Financeiro/
Contas a Pagar - Parâmetro 
para Centro de Custo

Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar na definição dos parâmetros para o 
centro de custo.
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Parâmetros para Centro de Custo - Acesso Inicial

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) à esquerda da tela.

2. Na barra de pesquisa (Imagem 2) digite “Parâmetros para Centro de 
Custo” e selecione o resultado correspondente.

Imagem 1  – Menu Superior

Imagem 2 – Barra de pesquisa
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3. Na tela apresentada é possível definir centro de custo para a entrada e 
para saída para as categorias:

● Produto;
● Unidade;
● Financeiro. 

Imagem 3  – Categorias
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1. Selecione a aba Produto (Imagem 4):

Imagem 4  – Produto

Imagem 5  – Tela de Listagem

2. Selecione o produto que deseja definir o centro de custo na tela de 
listagem (Imagem 5).

Centro de Custo por Produto
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3. Clique em Editar (Imagem 6).

Imagem 6  – Editar
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4. Selecione o centro de custo de entrada e o centro de custo de saída deste 
produto na ficha de preenchimento (Imagem 7) .

Imagem 7  – Ficha de Preenchimento
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5. Clique em Salvar (Imagem 8) no canto inferior direito.

Imagem 8  – Salvar
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6. Clique em Voltar (Imagem 9) no canto inferior esquerdo

Imagem 9  – Voltar
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Realize a operação para todos os produtos desejados.
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2. Selecione a unidade que deseja na tela de filtro (Imagem 11)

1. Clique na aba Produto por Unidade (Imagem 10).

Imagem 10  – Produto por Unidade

Imagem 11  – Filtro
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Centro de Custo por Unidade
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4. Selecione o produto para a unidade na tela de listagem (Imagem 13).

3. Clique em Aplicar Filtro (Imagem 12) no canto inferior direito.

Imagem 12  – Aplicar Filtro

Imagem 13  – Tela de Listagem
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6. Selecione o centro de custo de entrada e o centro de custo de saída deste 
produto na ficha de preenchimento (Imagem 15). 

5. Clique na parte inferior da tela em Editar (Imagem 14).

Imagem 14  – Editar

Imagem 15  – Ficha de Preenchimento
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8. Clique em Voltar (Imagem 17) no canto inferior esquerdo para retornar a 
tela de listagem.

7. Clique em Salvar (Imagem 16) no canto inferior direito.

Imagem 16  – Salvar

Imagem 17  – Voltar
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2. Na aba Financeiro é possível definir um centro de custo nas opções 
(Imagem 19): 

● Tipo de conta pagar;
● Tipo de ajuste de conta pagar;
● Tipo de contas a receber;
● Tipo de ajuste de conta a receber;
● Tipo de débito bancário;
● Tipo de crédito bancário.

1. Selecione a aba Financeiro (Imagem 18).

Imagem 18  – Financeiro
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Centro de Custo por Financeiro
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Imagem 19  – Opções
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3. Para selecionar o centro de custo para cada cadastro, clique em cima do 
cadastro que deseja na tela de listagem (Imagem 20) dentro de cada 
categoria.

Por exemplo, caso deseje selecionar um centro de para um tipo de ajuste 
de conta a pagar, selecione a aba correspondente a essa categoria e 
clique no cadastro desejado dentro da aba.
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4. Clique em Adicionar (Imagem 21) na parte inferior da janela aberta.

Imagem 21  – Adicionar
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Imagem 20  – Tela de Listagem
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6. Clique em Salvar (Imagem 23) no canto inferior direito.

5. É possível selecionar mais de um centro de custo. Sendo assim, é 
possível realizar um rateio pelo financeiro.
Para isso, defina a porcentagem através da lacuna Rateio (%) (Imagem 
22).

Imagem 22  – Rateio (%)

Imagem 23  – Salvar
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4. Clique em Editar (Imagem 25) na parte inferior da tela.

3. É possível ajustar as porcentagens de rateio através da edição dos 
cadastros, para garantir que a soma total seja equivalente a 100%.
Para isso, selecione o cadastro desejado na aba Rateio - Tipo de Conta a 
Pagar (Imagem 24)

Imagem  24 – Rateio-Tipo de conta a pagar

Imagem 25  – Editar
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6. Clique em Salvar (Imagem 27) no canto inferior direito.

5. Altere a lacuna Rateio (%) (Imagem 26) para o valor desejado.

Imagem 26  – Rateio (%)

Imagem 27  – Salvar
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8. Na tela informativa (Imagem 29) “Registro(s) cadastrado(s) com sucesso”, 
clique em “Ok”.

7. Clique em Finalizar (Imagem 28) no canto inferior direito.

Imagem 28  – Finalizar

Imagem 29  – Tela Informativa
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Finalizando essas operações, a parametrização para centro de custo foi 
realizada com sucesso.

O rateio para o empréstimo foi feito com sucesso.

7. Clique em Voltar (Imagem 30) no canto inferior esquerdo e repita 
operação de rateio para todos os cadastros do financeiro necessários.

Imagem 30  – Voltar
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