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Objetivo

Este manual tem por objetivo auxiliar com o cadastro de representante legal,
auxiliando com a identificacdo dos individuos encarregados de atribui¢coes
legais, administrativas e financeiras da empresa.




ERP Web Contabilidade - Cadastro de Representante Legal

Cadastro de Representante Legal

1. Selecione o menu superior (Imagem 1) no canto superior esquerdo.

ERP

Access Control_Awalizar Tradugio  >20-1 ( DB Version -7486)

—....--5a: 01 - INDUSTRIA E COMERCIO PEBBIAN LTDA Vencimento: De 31/08/2023 até 20/09/2023

Financeiro Fiscal Pedidos Documentos Fiscais Produgdo
Recebimentos - Baixados Pagamentos - Vencidos
(Dia)

A 296 0] A 539

-ﬂ Titulos a Receber - Em Aberto E—) Titulos a Pagar - Em Aberto
Vencimento CNPJ/CPF Cliente Valor Lig. Vencimento CNPJ/CPF Fornecedor Valor Lig.

Divisdo de Receitas N Diviséo de Despesas

0,15% 0,70%
% EMPRESTIMO

@ EMPADAS E OUTROS SALGADOS (CMV)!
% [1ATERLA PRIMA (CMV)

@ ADIANTAMENTO FORNECEDOR

@ ENTRADAS - FABRICA
#% RECEITA DE VENDAS
% ADIANTAMENTO DE CLIENTE
#% ENTRADAS - CREDITO

Imagem 1 - Menu Superior

2. Nabarra de pesquisa (Imagem 2) digite “Representante Legal” e
selecione o resultado correspondente.

MARIANA RIBEIRO
20/09/2023

0001 - MATRIZ

e Trocar Unidade

repred |

Representante Legal

Imagem 2 - Barra de pesquisa
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3. Natela de filtro (Imagem 3), vocé pode selecionar Aplicar filtro sem
inserir informacodes.

Filtro

Representante Legal

> Mais campos

Fechar Aplicar filtro I

Imagem 3 — Tela de Filtro

4. Natelade listagem, clique em Adicionar (Imagem 4) para adicionar um
novo cadastro.

= Representante Legal 0 T
- 20/09/2023 | 0001 - MATRIZ Arcess Gontrok 2.57.0 ( DB Version - 7486 )

Cédigo Nome

01 REPRESENTANTE LEGAL TESTE

Imagem 4 - Adicionar

e
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5. Preencha o fichamento (Imagem 5):

= ¢ Representante Legal

cB
20/09/2023 | 0001 - MATRIZ A“esgmm 2.57.0 ( DB Version - 7486 )

Formulario

v Dados
Cédigo © Nome @
CPFO Qualificagdo do Assinante ©
Q
~ Enderego
CEP© Pais ©
Q
Estado © Municipio ©
X X
Bairro
X
Enderego © Complemento
DDD 1 Telefone 1 Ramal 1
DDD 2 Telefone 2 Ramal 2
DDD Fax N° Fax
E-mail
Cancelar 1\ Salvar

Imagem 5 — Fichamento

Cadigo

Nome

CPF

Qualificacao do Assinante

Endereco
CEP

Pais
Estado
Municipio
Bairro
Endereco

Caso tenha telefone, preencha as informacdes referentes ao endereco de

contato:
e DDD
e Telefone
e Ramal

As demais informacgdes sao opcionais na ficha de preenchimento.

e
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5. Clique em Salvar (Imagem 5) para finalizar as alteragdes.

= ¢ Representante Legal

(3¢
20/09/2023 | 0001 - MATRIZ A«nsOCon:rcl 2.57.0 ( DB Version - 7486 )

Formulario

v Dados

Cédigo © Nome ©

CPFO Qualificagdo do Assinante ©

v Endereco

CEP O Pais ©

Estado © Municipio ©

X X
Bairro
X
Enderego © Complemento
DpDbD 1 Telefone 1 Ramal 1
DDD 2 Telefone 2 Ramal 2
DDD Fax N° Fax
E-mail N
Cancelar N Salvar

Imagem 5 — Salvar

Realize o cadastro para todos os representantes necessarios.
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